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OPIS POSLOVA | PODACI O PLACI ZA RADNO MJESTO
VISEG STRUCNOG REFERENTA

Opis poslova: radi na obradunu placa zaposienika, obragunava poreze i doprinose za
djelatnike na stru€nom osposobljavanju, izdaje i $alie potvrde u svezi bolovanja i
ostalih prava prema Zakonu o zdravstvenom osiguranju, vri obustave po kreditima te
obracune ostalih materijalnih prava sluzbenika po Kolektivnom ugovoru, vodi glavnu
knjigu, knjizi sve poslovne dogadaje na sudu, vodi redovnu blagajnu, blagajnu preslika
i goriva, brine se o plaéanju rauna iz riznice, priprema virmane za isplatu materijalnih
troskova koji se placaju iz riznice i redovnog raguna, zaprima raéune dobavljaéa,
rjeSenja o isplati za vjestake, porotnike i odvjetnike te provjerava njihovu ispravnost i
unosi ih u knjigu ulaznih raéuna, po potrebi mijenja ostale djelatnike na obradunu plaéa,
te knjizenu i placanju iz riznice, naruéuje uredski materijal, pise narudzbenice, vodi
materijalno poslovanje, u slu¢aju odsutnosti ili sprije¢enosti zamjenjuje voditelja odjela,
te obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odjela.

Podaci o placi: placu radnog mjesta viSeg struénog referenta &ini umnozak koeficijenta
sloZzenosti poslova radnog mjesta a koji iznosi 0,970 i osnovice za izradun plaée
(6.044,51 kuna bruto) uve¢an za 0,5% za svaku navr$enu godinu radnog staza, a
utvrden je €l. 3. b Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima slozenosti poslova
u drZzavnoj sluzbi (»Narodne Novine« 37/01 do 13/22) sukladno &l. 144. Zakona o
drzavnim sluzbenicima ("Narodne novine" broj 92/05, 140/05, 142/06, 77/07, 107/07,
27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12, 37/13, 38/13, 1/15, 138/15, 61/17, 70/19,
98/19.)




