
 

  
 

REPUBLIKA HRVATSKA 
UPRAVNI SUD U SPLITU 
Ured predsjednice suda  
Broj: 7 Su-388/2022-6 
Split, 13. rujna 2022.  
 
 

OBAVIJEST UZ OGLAS 
Upravnog suda u Splitu broj 7 Su-388/2022 od 13. rujna 2022. 

za radno mjesto administrativnog referenta – za prijem i otpravak pošte – arhivar – 
 1 (jednog) izvršitelja/icu 

 
 
Sukladno odredbama članka 61. Zakona o državnim službenicima („Narodne novine“, 
broj: 92/05, 140/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 
49/12, 37/13, 38/13, 1/15, 138/15, 61/17, 70/19 i 98/19) i članku 4. Uredbe o 
raspisivanju i provedbi javnog natječaja i internog oglasa u državnoj službi („Narodne 
novine“, broj 78/17, 89/19) obavještavaju se kandidati o: 
 
OPISU POSLOVA  
Administrativni referent – za prijem i otpravak pošte – arhivar obavlja poslove 
zaprimanja sudskih pismena na način propisan Sudskim poslovnikom, poslove 
otpreme sudske pošte, sve radnje vezane uz arhiv sukladno Sudskom poslovniku i 
drugim važećim propisima te obavlja i druge poslove određene propisom po nalogu 
ovlaštenog službenika ili predsjednika suda. 
 
PODACIMA O PLAĆI  
Članak 3. točka c) Radna mjesta III. vrste, podtočka 3. Uredbe o nazivima radnih 
mjesta i koeficijentima složenosti poslova u državnoj službi („Narodne Novine“, broj: 
37/01 do 13/22) koja je objavljena na www.nn.hr.  
 
Plaću službenika čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta na koje 
je raspoređen službenik i osnovice za izračun plaće, uvećan za 0,5% za svaku 
navršenu godinu radnog staža. 
 
Osnovica za izračun plaće iznosi 6.286,29 kuna bruto, a koeficijent složenosti 
poslova radnog mjesta 0,824. 
 
SADRŽAJU I NAČINU TESTIRANJA  
Provjera znanja, sposobnosti i vještina kandidata te rezultata u dosadašnjem radu 
utvrđuje se putem testiranja i razgovora Komisije s kandidatima.  
 
Testiranje se sastoji od pisane provjere poznavanja ustroja i poslovanja u sudovima – 
10 pitanja. 
 
Nakon testiranja Komisija će obaviti razgovor s kandidatima.  

http://www.nn.hr/


 -   - 7 Su-388/2022 2 

 
Pisana provjera znanja, sposobnosti i vještina vrednuje se bodovima od 0 do 10. 
Bodovi se mogu utvrditi decimalnim brojem, najviše na dvije decimale. Smatra se da 
je kandidat zadovoljio na provedenoj provjeri znanja, sposobnosti i vještina, ako je 
dobio najmanje pet bodova.  
 
Na razgovor će se pozvati kandidati koji su ostvarili ukupno najviše bodova na 
pisanoj provjeri, i to 10 kandidata za svako radno mjesto, a ako se za radno mjesto 
traži veći broj izvršitelja, taj se broj povećava za broj traženih izvršitelja. Ako je na 
pisanoj provjeri zadovoljilo manje od 10 kandidata, na razgovor će se pozvati svi koji 
su zadovoljili. Komisija u razgovoru s kandidatima utvrđuje znanje, sposobnosti i 
vještine, interese, profesionalne ciljeve i motivaciju kandidata za rad u državnoj službi 
te rezultate ostvarene u njihovu dosadašnjem radu. Rezultati razgovora vrednuju se 
bodovima od 0 do 10. Smatra se da je kandidat zadovoljio na razgovoru ako je dobio 
najmanje pet bodova. 
 
PRAVNIM IZVORIMA za pripremu kandidata za testiranje:  
 
1. Sudski poslovnik („Narodne novine“, broj: 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 
45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 
138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22) – dostupno na: www.nn.hr  
 
2. Pravilnik o radu u sustavu eSpis („Narodne novine“, broj: 35/15, 123/15, 45/16, 
29/17, 112/17, 119/18, 39/20, 138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22) – 
dostupno na: www.nn.hr 
 
 

UPRAVNI SUD U SPLITU 

http://www.nn.hr/
http://www.nn.hr/


Broj zapisa: eb311-83b74
Kontrolni broj: 09490-c144e-77ef6

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektronički potpisan sljedećim certifikatom:
CN=NELA MEŠIN, L=SPLIT, O=UPRAVNI SUD U SPLITU, C=HR
Vjerodostojnost dokumenta možete provjeriti na sljedećoj web adresi:
https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti-dokumenta/

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.
Provjeru možete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav će u oba slučaja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identičan prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Upravni sud u Splitu potvrđuje vjerodostojnost dokumenta.
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