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Republika Hrvatska

Op¢inski sud u Zadru

Zadar, Ulica plemica Borelli 9
Ured predsjednika suda

Poslovni broj: 7 Su-648/23, 7 Su-2153/22, 7 Su-1750/22, 7 Su-883/23, 7 Su-889/23,
7 Su-922/23, 7 Su-931/23
Zadar, 30. lipnja 2023.

OBAVIJEST UZ JAVNI NATJECAJ

Op¢inskog suda u Zadru 7 Su-648/23, 7 Su-2153/22, 7 Su-1750/22, 7 Su-883/23, 7
Su-889/23, 7 Su-922/23, 7 Su-931/23 od 28. lipnja 2023. za radno mjesto sudskog
savjetnika — 2 izvrsitelj/ica, voditelja odjeljka za informatiCku podrsku i obradu
statistiCkih podataka — 1 izvrSitelj/ica, administrativhog referenta — sudskog
zapisniCara - 4 izvrsitelja/ica, raCunovodstvenog referenta — financijskog knjigovodu —
1 izvrSitelj/ica na neodredeno vrijeme

Sukladno ¢€l. 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjecCaja i internog
oglasa u drzavnoj sluzbi (,Narodne novine®“, broj 78/2017 i 89/19) obavjestavaju se
kandidati o:

A) OPISU POSLOVA

1. Sudski savjetnik - pomaze sucu u radu, sudjeluje u sudenju i ovlasten je
samostalno provoditi odredene sudske postupke, ocjenjivati dokaze i utvrdivati
Cinjenice, izraduje nacrte sudskih odluka na temelju kojih sudac donosi odluku, po
ovlastenju suca objavljuje tako donesenu odluku, te samostalno ili pod nadzorom,
odnosno po uputama suca obavlja i druge stru¢ne poslove odredene zakonom ili
Sudskim poslovnikom;

2. Voditelja odjelijka za informatiC¢ku podrSku i obradu statistiCckih podataka -
vodenje ili pracenje sudske statistike i pracenje upravljackih izvjeS¢a o radu suda i
sudaca i izrade statistickih izvjeS¢a u koordinaciji sa voditeljicama posebnih pisarnica
(kaznena, parnicna, ovrSna, izvanparni¢na i ostavinska, prekrSajna, zemljiSnoknjizni
odjel i pisarnice Stalnih sluzbi) i informati¢kim tehniCarima za pravosudni informacijski
sustav, nadzire rad informatiCkih tehni¢ara za pravosudni informacijski sustav, te
skrbi i odgovara za azuriranje podataka na mreznoj stranici suda, nadzire koristenje
informacijskog sustava u primjeni u poslovanju suda u skladu s pravilnikom ministra
pravosuda, te nadzire uredno i pravodobno unosenje podataka u informacijski
sustav, nadzire koriStenje elektronicke komunikacije u primjeni u poslovanju suda u
skladu sa Sudskim poslovnikom i pravilnikom ministra pravosuda, te obavlja poslove
nadzora nad urednom i pravodobnom razmjenom podataka, vodi evidenciju i
poduzima radnje za izdavanje ili opoziv poslovnog certifikata za kvalificirani
elektroniCki potpis za suce i ovlastene sudske sluzbenike, administrator i kljucni
korisnik JCMS i eSpis sustava, obavlja poslove vezano za organizaciju provedbe
postupka javne nabave, vodi evidenciju i brigu o ugovorima koje sud sklapa sa
vanjskim suradnicima (HEP, INA, HP i dr.), nadzire obavljanje pomoc¢no-tehnickih
poslova u sudu, kao i druge poslove po nalogu predsjednika suda.



3. Administrativni referent — sudski zapisniCar - piSe raspravne zapisnike,
presude i rieSenja po diktatu suca ili sudskog savjetnika, uvezuje sudska pismena i
podneske stranaka kronoloskim redom u predmet, te unosi podatke u informacijski
sustav — eSpis i JCMS odnosno ZIS, piSe i otprema sudske pozive i dopise, otprema
sudske odluke, otprema spise na visi sud kroz eSpis i JCMS odnosno ZIS, ulaze
pismena i predmete u omotnice, te na omot predmeta upisuje datum kalendara ili
roCiSta, samostalno izraduju rjeSenja o naplati sudske pristojbe na rjeSenja, presude i
Zalbe, obraCunava pristojbu prema propisima koji utvrduju pitanje naplate sudske
pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi pribavljanja OIB-a obveznika pla¢anja
sudske pristojbe, unosi u informacijski sustav podatke o pristojpama i troSkovima,
svakodnevno preuzima i vraca predmete u sudsku pisarnicu, fizicki i kroz
informacijski sustav, pravovremeno obavjesStava sudionike postupka o odgodi ro€ista
u slu€aju sprijeCenosti suca odnosno sudskog savjetnika, sastavlja odnosno
prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili drugog rocista snimljen zvucnim ili optickim
uredajima, kao ovlastena osoba — administrator eOglasne ploce, po naredbi suca ili
sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu ploC¢u kroz sustav
eSpisa, prethodno je anonimiziraju¢i odnosno ruéno dodavanjem i uredivanjem
odluka na eOglasnoj ploci, kao ovlastena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova
(uskladivanje i objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju
na internetu, obavlja ostale poslove vezano uz rad sudske ili savjetniCcke referade
propisane Sudskim poslovnikom, kao i druge poslove po nalogu upravitelja sudske
pisarnice.

5. Racunovodstveni referent — financijski knjigovoda - radi na obraCunu plac¢a
zaposlenika, obraCunava poreze i doprinose za djelatnike na strucnom
osposobljavanju, izdaje i Salje potvrde u svezi bolovanja i ostalih prava prema
Zakonu o zdravstvenom osiguranju, vrSi obustave po kreditima te obracune ostalih
materijalnih prava sluzbenika po Kolektivnom ugovoru, vodi glavnu knjigu, knjiZi sve
poslovne dogadaje na sudu, vodi redovnu blagajnu, blagajnu preslika i goriva, brine
se o pla¢anju raCuna iz riznice, priprema virmane za isplatu materijalnih troSkova koji
se plac¢aju iz riznice i redovnog racuna, zaprima racune dobavljaca, rijeSenja o isplati
za vjeStake, porotnike i odvjetnike te provjerava njihovu ispravnost i unosi ih u knjigu
ulaznih racuna, po potrebi mijenja ostale djelatnike na obracunu placa, te knjizenju i
placanju iz riznice, naruCuje uredski materijal, piSe narudzbenice, vodi materijalno
poslovanje, obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odjela.

B) PODACI O PLACI

Podaci vezani uz plac¢u propisanu su €l. 3 i 9 Uredbe o nazivima radnih mjesta i
koeficijentima slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne novine 37/2001,
38/2001, 71/2001, 89/2001, 112/2001, 7/2002, 17/2003, 197/2003, 21/2004,
25/2004, 66/2005, 92/2005, 131/2005, 140/2005, 81/2006, 11/2007, 47/2007,
109/2007, 58/2008, 32/2009, 140/2009, 21/2010, 38/2010, 77/2010, 113/2010,
22/2011, 142/2011, 31/2012, 49/2012, 60/2012, 65/2012, 78/2012, 82/2012,
100/2012, 124/2012, 140/2012, 16/2013, 25/2013, 52/2013, 96/2013, 126/2013,
2/2014, 94/2014, 140/2014, 151/2014, 76/2015, 100/2015, 71/2018, 15/2019,
73/2019, 63/2021, 13/2022, 139/2022, 26/2023) koja je objavljena na www.nn.hr.
Plaéu Cini umnozak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta i osnovice za


http://www.nn.hr/

izraCun place (902,008 eura) uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog
staza.

C) NACIN TESTIRANJA KANDIDATA:

C.1. Pisana provjera znanja. Za radno mjesto sudskog savjetnika, voditelja
odjeljka za informatiCku podrsku i obradu statistiCkinh podataka i racunovodstvenog
referenta — financijskog knjigovodu pisana provjera znanja ¢e sadrzavati ukupno 10
pitanja iz:

-OPCl DIO (za radno mjesto sudskog savjetnika, voditelja odjeljka za
informatiéku podrSku i obradu statistickih podataka i racunovodstvenog
referenta—financijskogknjigovodu):

a) Sudski poslovnik (Narodne novine 37/2014, 49/2014, 8/2015, 35/2015, 123/2015,
45/2016, 29/2017, 33/2017, 34/2017, 57/2017, 101/2018, 119/2018, 81/2019,
128/2019, 39/2020, 47/2020, 138/2020, 147/2020, 70/2021, 99/2021, 145/2021,
23/2022, 12/2023).

-Za radno mjesto sudskog savjetnika:

Zakon o parniénom postupku (Narodne novine 53/1991, 91/1992, 112/1999,
129/2000, 88/2001, 117/2003, 88/2005, 2/2007, 96/2008, 84/2008, 123/2008,
57/2011, 25/2013, 89/2014, 70/2019, 80/2022, 114/2022),

Zakon o obveznim odnosima (Narodne novine 35/2005, 41/2008, 125/2011, 78/2015,
29/2018, 126/2021, 114/2022, 156/2022),

Zakon o vlasniStvu i drugim stvarnim pravima (Narodne novine 91/1996, 68/1998,
137/1999, 22/2000, 73/2000, 114/2001, 79/2006, 141/2006, 146/2008, 38/2009,
153/2009, 90/2010, 143/2012, 152/2014),

Prekr8ajni zakon (107/2007, 39/2013, 157/2013, 110/2015, 70/2017, 118/2018,
114/2022),

Ovr$ni zakon (112/2012, 25/2013, 93/2014, 55/2016, 73/2017, 131/2020, 114/2022).

-Za radno mjesto voditelja odjeljka za informatiCku podrsku i obradu
statisti¢kih podataka:

Zakon o sudovima (Narodne novine 28/2013, 33/2015, 82/2015, 82/2016, 67/2018,
126/2019, 130/2020, 21/2022, 60/2022, 16/2023),

Zakon o drzavnim_sluzbenicima (Narodne novine 92/2005, 140/2005, 142/2006,
77/2007, 107/2007, 27/2008, 34/2011, 49/2011, 150/2011, 34/2012, 38/2013,
37/2013, 1/2015, 138/2015, 102/2015, 61/2017, 70/2019, 98/2019, 141/2022)

-Za radno mjesto racunovodstvenog referenta—financijskog knjigovodu:
Zakon o drzavnim sluzbenicima (Narodne novine 92/2005, 140/2005, 142/2006,
77/2007, 107/2007, 27/2008, 34/2011, 49/2011, 150/2011, 34/2012, 38/2013,
37/2013, 1/2015, 138/2015, 102/2015, 61/2017, 70/2019, 98/2019, 141/2022)

-Za radno mjesto administrativnog referenta — sudskog zapisni€ara:
Diktat i prijepis (5 minuta).

C.2. Razgovor s Komisijom:




Kandidati koji na pisanoj provjeri znanja postignu zadovoljavajuce rezultate pristupiti
Ce razgovoru s Komisijom.

VRIJEME | MJESTO ODRZAVANJA BIT CE OBJAVLJENI NAKNADNO.



