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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U ZLATARU
Zlatar, Trg slobode 14/a
PREDSJEDNIK SUDA

Broj: 7 Su-351/2023-6
Zlatar, 11. rujna 2023.

OBAVIJEST Uz JAVNI NATJECAJ

Opcéinskog suda u Zlataru broj 7 Su 351/2023-5 od 11. rujna 2023. za radno
mjesto administrativnog referenta — sudskog zapisniCara — 3 (tri) izvrSitelja/ice na
neodredeno vrijeme

Sukladno €l. 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjeCaja i internog
oglasa u drzavnoj sluzbi (,Narodne novine®, broj 78/2017, 89/2019), obavjesStavaju se
kandidati o:

Opisu poslova radnog mjesta: obavlja poslove zapisni€ara na raspravama, obavlja
poslove zapisniCara po diktatu, vrSi prijepis rukopisa i drugih tekstova, vrSi
administrativno tehniCku obradu spisa, odnosno upisuje prispjela pismena, ulaze
dostavnice, te potpuno sredeni spis predaje pisarnici suda, vrSi otpremu sudskih
odluka i poziva za stranke, obavlja i sve druge administrativno-tehniCke poslove po
nalogu suca ili predsjednika suda, kao i druge poslove odredene zakonom i Sudskim
poslovnikom, kao korisnik sustava eSpis duzan je aZzurno, to¢no i na za to predvideno
mjesto upisivati podatke o dogadajima u pojedinom predmetu te pravovremeno
postupati po dostavnoj ili drugoj naredbi rijeSavatelja predmeta.

Podacima o plaéi: placa radnog mjesta za koje se vrsi prijem utvrdena je ¢l. 108. st.
2. Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima (Narodne novine, broj 27/01) u
vezi s Cl. 144. Zakona o drZzavnim sluzbenicima (Narodne novine, broj 92/05, 142/06,
77/07, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12, 37/13, 38/13, 1/15, 138/15,
61/17, 70/19, 141/22) i ¢lankom 9. Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima
slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (NN 37/01, 38/01-ispr., 71/01, 89/01, 112/01,
7/02-ispr., 17/03, 197/03, 21/04, 25/04-ispr., 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07,
58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12,
78/12, 82/12,100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14,
140/14, 151/14, 76/15, 100/15, 71/18, 73/19, 63/21, 13/22, 139/22, 26/2023, 87/2023).
Podaci o plac¢i radnog mjesta za koje se vrsi prijem nalaze se na web stranici Narodnih
novina (www.nn.hr).

Sadrzaju i nacinu testiranja: utvrdeni su odredbama ¢lanka 11. do 14. Uredbe, a
sastoje se od provjere znanja, sposobnosti i vjeStina bitnih za obavljanje poslova
radnog mjesta na koje se prima (pisano testiranje), provjere znanja rada na racunalu
(testiranje iz strojopisa- brzina i to€nost u prijepisu) i razgovora komisije s kandidatima.



Pravnim izvorima za pripremu kandidata za testiranje:

Zakon o sudovima (Narodne novine, broj 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19,
130/2020, 21/2022, 60/2022, 16/2023) — www.nn.hr

Sudski poslovnik (Narodne novine, broj 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16,
29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 128/2019, 39/2020, 47/2020,
138/2020, 147/2020, 70/2021, 99/2021, 145/2021, 23/2022, 12/2023) — www.nn.hr
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