
REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI RADNI SUO U ZAGREBU

Ulica grada Vukovara 84

Ured predsjednika suda
Broj: 7 Su-184/2023-
Zagteb, 18. rujan 2023.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE
uz oPts PosLovA

u povodu javnog natjedaja za prijam u drzavnu sluibu na neodredeno vrUeme
broj:7 Su-184/2023 od,t8. rujna 2023.

za radno mjesto:

- administrativni referent - upisniiar - dva (2) izvrSitelja/ice

Pravni izvori za pripremanie kandidata/kinja za testiranje:

- Sudski poslovnik ("Narodne novine", btq 37114. i dr.) - www.nn.hr

Opis poslova radnog mjesta administrativni referent - upisni6ar:
- zaprima tuzbe, ialbe, podneske i prijedloge upudene sudu, vodi sudski upisnik u

sudskoj pisarnici, rjesava sudsku postu, prima stranke, odvjetnike j sudske vjestake,
vodi brigu o zakonskim isudskim rokovima u sudskim predmetima, razvrstava i

otprema sudsku postu, odlaze u sudsku arhivu pravomodne sudske predmete, vodi
evidenciju o izdanim sudskim predmetima iz sudske arhive, vodi brigu o duvanju i
Skartiranju arhiviranih sudskih predmeta u skladu s vaZe6im zakons[im propisima,
obavlja idruge poslove sukladno Sudskom poslovniku.

Podaci o pla6i:

Zakonski izvori podataka o pla6i radnih mjesta nalaze se na web stranici ',Narodnih
nov-ina" www.r'ln.hr te su regulirani Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima
slozenosfi p-oslova x drzavnoj sluzbi ("Narodne novine,', broj 37 tT,l ., 3BtO1 . - iipravak
71101 , 89101 , 112101., 7102.-isptavak, 17tO3., 197t03., 21tO4.,2Sl04. - ispravak,
66/05. i dr. ).


