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OBAVIJEST UZ JAVNI NATJECAJ

Opcinskog suda u Splitu 7 Su-1973/2022-10 od 3. listopada 2023.
za radna mjesta

- voditelj Odsjeka za poslove raCunovodstva, proracuna i nabave 1 (jedan)
izvrsitelj/ica
- sudski referent — sudski ovrsitelj 1 (jedan) izvrsitelj/ica
- administrativni referent — sudski zapisni€ar 1 (jedan) izvrSitelj/ica

Sukladno ¢l. 4. st. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjecaja i internog
oglasa u drzavnoj sluzbi (Narodne novine broj 78/2017 i 89/19), obavjeStavaju se
kandidati o

OPISU POSLOVA

Voditelj Odsjeka za poslove raCunovodstva, proracuna i nabave - rukovodi,
organizira i radi na poslovima u djelokrugu rada odsjeka u skladu sa zakonskim
propisima, sudjeluje u izradi planova potrebnih financijskih sredstava za rad suda,
priprema zahtjeve za izvrSavanje tekucih i kapitalnih izdataka kao i pla¢anja u
sustavu Drzavne riznice, izraduje preglede i izvjeSc¢a izvrSenih izdataka u odnosu na
plan, sudjeluje u izradi periodicnih obracuna, zavrSnog racuna i konsolidaciji
financijskih izvjeS¢a na razini razdjela, priprema dokumentaciju za knjizenje i obavlja
poslove knjizenja, vodi analitiku kupaca i dobavljata (svakodnevno zaprimanje
ulaznih racuna, kontroliranje njihovog sadrzaja i to¢nosti, fakturiranje izlaznih raCuna
— po ugovoru o0 najmu), vodi dnevnik financijske dokumentacije kao i knjigu ulaznih i
izlaznih raCuna,obavlja poslove obraCuna i isplate vjeStaCenja na teret proracunskih
sredstava po nalogu predmetnih sudaca te odobrenju predsjednika suda, a sve
sukladno dostavljenoj izjavi vjestaka o nacinu obracuna (bruto, neto ili umirovljenik),
vodi evidenciju osnovnih sredstava i sithog inventara (vodenje knjige osnovnih
sredstava i sitnog inventara, preuzimanje osnovnih sredstava i sitnog inventara,
unoSenje u bazu podatka po nazivu osnovnog sredstva i sitnog inventara,
dodjeljivanje inventurnih brojeva i njihovo unoSenje u organizacijske jedinice, poslovi
knjizenja, obraCuna amortizacije po amortizacijskim grupama i uskladivanje
inventurnog stanja sa glavnhom knjigom), obavlja poslove glavnog knjigovode i druge
poslove po nalogu voditelja Odjela za financijsko materijalno poslovanje. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju odjela za financijsko-materijalno poslovanje.
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Sudski referent — sudski ovrSitelj - obavlja poslove sudskog ovrSitelja prema
odredbama Ovrsnog zakona, provodi ovrdne radnje kod prinudne ovrhe izvrsnih
sudskih odluka (obavlja poslove raspisivanja drazbe i poslove popisa i procjene na
pokretninama), sastavlja rjeSenja o popisu i drazbama, otprema rjeSenja strankama u
postupku, zakazuje uredovanja za deloZaciju i provodi deloZaciju, vodi popisni list o
uredovanjima, kroz sustav "e-Spis" obavlja sve poslove vezane za sudske spise, te
obavlja sve druge poslove sukladno Sudskom poslovniku koje odredi voditelj ovrSnog
odjela i upravitelj sudske pisarnice. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju
Ovrsnog odjela, odnosno upravitelju sudske pisarnice.

Administrativni referent - sudski zapisni€ar - u referadi kroz sustav "e-Spis"
obavlja sve tehniCke poslove vezane uz sudske spise, obavlja poslove pisanja po
diktatu, pisanja i prijepisa sudskih odluka, isprava i poziva na rasprave i rocista i
drugih sudskih akata, obavlja poslove zapisniCara na raspravi i van rasprave, sreduje
i uvezuje podneske, te obavlja druge odgovarajuce poslove u sudskoj referadi,
otprema odluke, pozive i pismena, sastavlja jednostavne dopise. Za svoj rad
neposredno je odgovoran upravitelju sudske pisarnice.

PODACIMA O PLACI

Podaci o plaéi radnih mjesta propisani su Uredbom o nazivima radnih mjesta i
koeficijentima slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne Novine 37/2001 do
87/2023), koja je objavljena na www.nn.hr.

NACINU TESTIRANJA KANDIDATA
Radno mjesto - voditelj Odsjeka za poslove raCunovodstva, proracuna i nabave:

a) Pismena provjera znanja - Poznavanje ustroja i poslovanja u sudovima Republike
Hrvatske -pismeni test- 10 pitanja

b) Razgovor (intervju) kandidata s komisijom za provedbu javnog natjeCaja koji su
zadovoljili na pisanoj provjeri znanja.

Radno mjesto sudski referent — sudski ovrsitel;:

a) Pismena provjera znanja - Poznavanje ustroja i poslovanja u sudovima Republike
Hrvatske -pismeni test- 10 pitanja

b) Razgovor (intervju) kandidata s komisijom za provedbu javnog natjeCaja koji su
zadovoljili na pisanoj provjeri znanja.

Radno mjesto administrativhog referenta — sudskog zapisnicara:

a) Pismena provjera znanja - Poznavanje ustroja i poslovanja u sudovima Republike
Hrvatske -pismeni test- 10 pitanja

b) Testiranje rada na raCunalu (prijepis i diktat)

c) Razgovor (intervju) kandidata s komisijom za provedbu javnog natjeCaja koji su
zadovoljili na pisanoj provjeri znanja, prijepisu i diktatu.
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PRAVNIM IZVORIMA
za pripremu kandidata za testiranje:

Radno mjesto voditelj Odsjeka za poslove racunovodstva, proracuna i nabave:

- Zakon o proracunu (,Narodne novine“ broj 144/21)

- Pravilnik o proraCunskom racunovodstvu i ra¢unskom planu (,Narodne novine“ broj
124/14, 115/15, 87/16, 3/18, 126/19 i 108/20)

- Pravilnik o financijsko-materijalnom poslovanju sudova sa strankama (,Narodne
novine“ broj 58/16) - www.nn.hr.

Radno mjesto sudski referent — sudski ovrsitel;:

- Sudski poslovnik (,Narodne novine“ broj 37/14, 49/14, 8/15, 123/15, 45/16, 29/17,
33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/2018, 81/19, 128/19, 39/20, 138/20,147/20, 70/21 i
99/21, 145/21, 23/22 i1 12/23) - www.nn.hr

- Ovréni zakon (,Narodne novine“ 112/12, 25/13, 93/14, 55/16, 73/17,131/20 i
114/22) www.nn.hr.

Radno mjesto administrativhog referenta — sudskog zapisnicara:

- Sudski poslovnik (,Narodne novine“ broj 37/14, 49/14, 8/15, 123/15, 45/16, 29/17,
33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/2018, 81/19, 128/19, 39/20, 138/20,147/20, 70/21 i
99/21, 145/21, 23/22 i1 12/23) - www.nn.hr

- Pravilnik o radu u sustavu eSpis (,Narodne novine® broj 35/15, 123/15, 45/16,
29/17, 112/17, 119/18, 39/20, 138/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22 i 12/23) —
www.nn.hr

- Zakon o sudskim pristojbama (,Narodne novine“ broj 118/18 i 53/19) - www.nn.hr

VRIJEME | MJESTO ODRZAVANJA TE O SADRZAJU | NACINU TESTIRANJA
BIT CE OBJAVLJENO NAKNADNO.
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