Republika Hrvatska
Zupanijski sud u Vukovaru
Vukovar, Zupanijska 33
URED PREDSJEDNIKA SUDA
Broj: 7-Su-164/2024-6
Datum: 29. travnja 2024.

Temeljem ¢lanka 166. Zakona o drzavnim sluzbenicima (Narodne novine broj
155/23) Zupanijski sud u Vukovaru donosi

Opis poslova i podatke o placi za radna mjesta
namjestenik Il vrste — portir i radno mjesto namjestenik IV vrste - dostavljaé
te nacin na koji ¢e se vrsiti testiranje kandidata te pravni izvori za pripremanje
kandidata

Opis poslova radnog mjesta:

namjestenik Il vrste - portir : obavlja poslove vratara i nadzora ulaza u zgradu
sudaiizlaza iz nje, vodi evidenciju o ulasku stranaka i drugih posjetitelja u prostorije suda,
upucuje stranke na nadlezne sluzbenike, nadzire dolazak i odlazak sluzbenika i
namjestenika na posao i s posla (u i iz zgrade), kao i povremenih izlazaka s rada tijekom
radnog vremena, vodenja evidencije (zabilieSke) o prekrSiteliima i izvje$civanje
nadredenih o istom, provjerava uno$enje stvari i opreme u zgradu i iznoenje stvari i
opreme iz zgrade, obavlja poslove telefoniste (javljanje na telefon, spajanje poziva,
davanje odredenih informacija), zaklju€avanja i otklju¢avanja zgrade suda, po potrebi
obavlja poslove dostavljaca, po potrebi pomaze u umnoZzavanju materijala-dokumenata,
obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda, ravnatelja sudske uprave i voditelja
odjeljka pomoc¢no tehnickih poslova,

namjestenik IV vrste — dostavljac: predaje i donosi sve vrste posiljki sa suda, vrsi
dostavu i uruCenje pismena shodno zakonskim propisima upuc¢ena po naredbi duznosnika
i sluzbenika suda i isto evidentira u dostavnu knjigu, odgovoran je za urednu i
pravovremenu dostavu pismena, obavlja sve druge poslove vezano za fizicko preno$enje
i premjestanje spisa, namjestaja stvari, prema potrebi pomaze u umnozavanju materijala-
dokumenata, obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda, ravnatelja sudske
uprave i voditelja odjeljka pomoc¢no tehnickih poslova.

Placa radnog mjesta za koje se vr§i prijam odredena je ¢lankom 11. Zakona o
platama u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama (Narodne novine broj: 155/23), te ¢lankom
8. i Popisom jedinstvenih radnih mjesta u drzavnoj sluzbi Uredbe o nazivima radnog
mjesta i koeficijenta sloZzenosti poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne novine broj: 22/24 i
33/24, te iznosi:

- za namjeStenika Ill vrste — portira umnozak 1,25 i osnovice za izracun place,

uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza,
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- za namjestenika IV vrste — dostavljaéa umnozak 1,06 i osnovice za izracun
plaée, uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza,

Nadin na koji ¢e se vrsiti testiranje kandidata/kinja te pravni i drugi izvori za
pripremanje kandidata/kinja za testiranje, utvrdeni su odredbama ¢lanka 11. i 12. Uredbe
o raspisivanju i provedbi javnog natje¢aja i internog oglasa u drzavnoj sluzbi, a sastoji se
od provjere poznavanja osnova Sudskog poslovnika, provjere znanja bitnih za obavljanje
poslova radnog mjesta na koje se prima i razgovora komisije sa kandidatima.

Pravni izvor:
1. Sudski poslovnik (Narodne novine broj: 37/14, 49/14, 08/15, 35/15, 123/15, 45/16,
29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 138/20,
147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23, 122/23).
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