
               
 
REPUBLIKA HRVATSKA 
OPĆINSKI SUD U RIJECI 
URED PREDSJEDNIKA 
 
Poslovni broj 07 Su-599/2024-4 
U Rijeci 09. travnja 2024. 
 

OBAVIJEST 
uz javni natječaj Općinskog suda u Rijeci za radna mjesta: 

zapisničar u tijelima sudbene vlast 2 (dva) izvršitelja/ice 
upisničar u tijelima sudbene vlast – 1 (jedan) izvršitelj/ica 

u Općinskom sudu u Rijeci na neodređeno vrijeme 
 
Opis poslova radnog mjesta zapisničar u tijelima sudbene vlast: 
Piše po diktatu, vrši prijepis, izrađuje jednostavnije dopise, poziva stranke na ročišta, 
tehnički dorađuje spise, te obavlja i druge odgovarajuće poslove 
 
Opis poslova radnog mjesta upisničar u tijelima sudbene vlast: 
Vodi upisnike i  pomoćne knjige, osniva spise, vodi evidenciju o kretanju spisa, 
razvrstava i ulaže podneske, povratnice i dostavnice te obavlja i druge odgovarajuće 
poslove upisničara po nalogu predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave ili obavlja 
poslove zaprimanja pošiljki poštom i neposredno, otprema pošiljke i pakete i obavlja 
druge poslove na prijemu i otpremi pismena te  druge odgovarajuće poslove. 
 
Podaci o plaći: 
Plaća službenika i namještenika sastoji se od osnovne plaće i dodataka na osnovnu 
plaću utvrđenih Zakonom o plaćama u državnoj službi i javnim službama (Narodne 
novine broj 155/23) te ostalih primitaka u skladu s tim zakonom i općim propisom o 
radu. 
 
Osnovica za obračun plaće iznosi 947,18 eura. 
 
Koeficijent za obračun plaće je 1,44. 
 
Način testiranja: 
Testiranje se sastoji od: 
- provjere znanja bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta za koje se prima – pisani 
test; 
- za radna mjesta zapisničara u tijelima sudbene vlast i od provjere sposobnosti i 
vještina pisanja teksta na računalu u vidu prijepisa i diktata; 
- razgovora s Komisijom 
 
Izvori za pripremanje su: 
- Ustav Republike Hrvatske (Narodne novine broj: 56/90, 135/97, 113/00, 28/01, 76/10 
i 5/14); 
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- Sudski poslovnik (Narodne novine broj: 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 
29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 138/20, 
147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23 i 122/23); 
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Broj zapisa: 9-30866-12260
Kontrolni broj: 03d49-aa023-36f42

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektronički potpisan sljedećim certifikatom:
SERIALNUMBER=54566384631.1.37, CN=OPĆINSKI SUD U RIJECI, L=RIJEKA,
OID.2.5.4.97=VATHR-54566384631, O=OPĆINSKI SUD U RIJECI, C=HR
Vjerodostojnost dokumenta možete provjeriti na sljedećoj web adresi:
https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti-dokumenta/

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.
Provjeru možete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav će u oba slučaja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identičan prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Općinski sud u Rijeci potvrđuje vjerodostojnost dokumenta.
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