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Republika Hrvatska
Opcinski sud u Zadru
23000 Zadar, Borelli 9
Ured predsjednika suda

Poslovni broj: 7 Su-287/24; 7 Su-288/24
Zadar, 22. svibnja 2024.

OBAVIJEST UZ JAVNI NATJECAJ

Op¢inskog suda u Zadru za radno mjesto viSeg zemljiSnoknjiznog referenta - 1
izvrSitelj/ica, zapisniCar u tijelima sudbene vilasti — 1 izvrSitelj/ica na neodredeno
vrijeme.

Sukladno €l. 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjecaja i internog
oglasa u drzavnoj sluzbi (,Narodne novine®, broj 78/2017 i 89/19) obavjesStavaju se
kandidati o:

A) OPISU POSLOVA

Visi zemljiSnoknjizni referent: radi sa strankama, donosi sve vrste rjeSenja, provodi
upise, izdaje izvatke, ispise, prijepise zemljiSne knjige iz zbirke isprava, otprema
rieSenja, izdaje sluzbene potvrde, omogucava strankama, na njihov zahtjev,razgledanje
zemljiSnih knjiga i provodi nadzor nad istim, samostalno izraduje rijeSenjao naplati
sudske pristojbe na prijedloge, rjeSenja, prigovore i Zalbe, odgovore na prigovor i
odgovore na zalbu, vodi kalendare, te obavlja i druge poslove sukladno Zakonu o
zemljiSnim knjigama i po nalogu voditelja zemljiSnoknjiznog odjela.

ZapisniCar u tijelima sudbene vlasti: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja po
diktatu suca ili sudskog savjetnika, uvezuje sudska pismena i podneske stranaka
kronoloskim redom u predmet, te unosi podatke u informacijski sustav — eSpis i JCMS
odnosno ZIS, piSe i otprema sudske pozive i dopise, otprema sudske odluke, otprema
spise na visi sud kroz eSpis i JCMS odnosno ZIS, ulaze pismena i predmete u omotnice,
te na omot predmeta upisuje datum kalendara ili roCiSta, samostalno izraduju rieSenja o
naplati sudske pristojpe na rjeSenja, presude i Zalbe, obraCunava pristojou prema
propisima koji utvrduju pitanje naplate sudske pristojbe, te poduzima potrebne radnje radi
pribavljanja OIB-a obveznika placanja sudske pristojbe, unosi u informacijski sustav
podatke o pristojpama i troSkovima, svakodnevno preuzima i vraca predmete u sudsku
pisarnicu, fiziCki i kroz informacijski sustav, pravovremeno obavjeStava sudionike
postupka o odgodi rociSta u slu€aju sprijeCenosti suca odnosno sudskog savjetnika,
sastavlja odnosno prepisuje zapisnik o tijeku rasprave ili drugog rocista snimljen zvu¢nim
ili optickim uredajima, kao ovlastena osoba — administrator eOglasne ploce, po naredbi
suca ili sudskog savjetnika, objavljuje sudska pismena na eOglasnu plo¢u kroz sustav
eSpisa, prethodno je anonimiziraju¢i odnosno ruc¢no dodavanjem i uredivanjem odluka
na eOglasnoj ploCi, kao ovlastena osoba stavlja odluke u sustav SupraNova
(uskladivanje i objavljivanje sudske prakse), te anonimizira odluke koje se objavljuju na
internetu, obavlja ostale poslove vezano uz rad sudske ili savjetniCke referade propisane
Sudskim poslovnikom, kao i druge poslove po nalogu upravitelja sudske pisarnice.




B) PODACI O PLACI

Podaci vezani uz placu propisani su Clankom 35. Zakon o placama u drzavnoj sluzbi i
javnim sluzbama ("Narodne novine", broj 155/2023.) i ¢lanka 16. Uredbe o nazivima
radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obracun place u drzavnoj sluzbi
("Narodne novine", broj 22/24 i 33/24.) s koeficijentom 1,72 za radno mjesto viSeg
zemljiSnoknijiznog referenta i 1,44 za radno mjesto zapisni€ara u tijelima sudbene vlasti,
koja je objavljena na www.nn.hr.

Placu €ini umnoZzak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta i osnovice za izracun
place (947,18 eura bruto) uve¢an za 0,5% za svaku navrdenu godinu radnog staza.

C) NACIN TESTIRANJA KANDIDATA:

Pisana provjera znanja.

Za radno mjesto viSeg zemljiSnoknjiznog referenta i zapisnicara u tijelima sudbene
vlasti:

- OPCI DIO:

Sudski poslovnik (Narodne novine 37/2014, 49/2014, 8/2015, 35/2015, 123/2015,
45/2016, 29/2017, 33/2017, 34/2017, 57/2017, 101/2018, 119/2018, 81/2019,128/2019,
39/2020, 47/2020, 138/2020, 147/2020, 70/2021, 99/2021, 145/2021, 23/2022,12/2023)

- 10 pitanja

- POSEBNI DIO: (za radno mjesto viseg zemljiSnoknjiznog referenta):
Zakon o zemljiSnim knjigama (Narodne novine 63/19, 128/22) — 10 pitanja

- POSEBNI DIO:

Za radno mjesto zapisni€ara u tijelima sudbene vlasti provjera iz daktilografije (prijepis
5 minuta)

Razgovor s Komisijom:
Kandidati koji na pisanoj provjeri znanja postignu zadovoljavajuce rezultate pristupiti ¢e

razgovoru s Komisijom.
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OPCINSKI SUD U ZADRU



