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REPUBLIKA HRVATSKA
TRGOVACKI SUD U ZAGREB

Komisija za provedbu javnog natje€aja
Zagreb, Trg Johna Fitzgeralda Kennedyja 11

Na temelju ¢lanka 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjecaja i internog
oglasa u drzavnoj sluzbi ("Narodne novine" broj 78/2017 i 89/2019) Komisija za
provedbu natje€aja za primanje u radni odnos visi referent na neodredeno vrileme
objavljuje

OPIS POSLOVA SLUZBENICKOG MJESTA
VISI REFERENT

Opis poslova:

- obraduje registarske predmete tako da pregledava prijave i prilozene dokaze uz
prijavu, utvrduje jesu li podnesene od za to ovlastenih osoba ili njihovih
opunomocenika, jesu li isprave i dokazi prilozeni uz prijavu doneseni u propisanom
postupku i je li njihov sadrzaj uskladen sa zakonom te druge podatke potrebne za
ocjenu dopustivosti prijave

- pregledava sadrzaj prijave i redoslijed upisanih podataka prema Pravilniku o nacinu
upisa u sudski registar

- utvrduje nedostatke u registarskim predmetima

- izraduje nacrte zakljuCaka i rjeSenja

- priprema predmete za registarske suce

- izraduje potvrde o podacima upisanim u registarske uloske i glavnu knjigu sudskog
registra

- kontrolira upis podatka u glavnu knjigu sudskog registra koja se vodi na raCunalu i
istovremeno u pisanom obliku

- daje upute strankama u svezi s nepravilnostima utvrdenim u registarskim
predmetima

- kompletira registarske predmete za arhiviranje

- kontrolira naplatu pristojbe

- organizira pricuvni arhiv predmeta za koje je zaduzen

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja registarskog suca i predsjednika suda

PLACA:

Podaci o placi radnog mjesta propisani su Uredbom o nazivima radnih mjesta i
koeficijentima slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (,Narodne novine®, broj 22/24)
uvecan za 0,5 % za svaku navrSenu godinu radnog staza, koja je objavljena na web
stranici www.nn.hr.

NACIN TESTIRANJA KANDIDATA


http://www.nn.hr/

a) Pismena provjera znanja - Poznavanje ustroja i poslovanja u sudovima
Republike Hrvatske - pismeni test - 10 pitanja

b) Razgovor (intervju) kandidata s komisijom za provedbu javnog natjecaja koji
su zadovoljili na pisanoj provjeri znanja.

PRAVNI IZVORI

- Sudski poslovnik (Narodne novine broj 37/2014, 49/2014, 08/2015, 35/2015,
123/2015, 45/2016, 29/2017, 33/2017, 34/2017, 57/2017, 101/2018, 119/2018,
81/2019, 128/2019, 39/2020, 47/2020, 138/2020, 147/2020, 70/2021, 99/2021,
145/2021, 23/2022, 12/2023, 122/2023 i 55/2024) - www.nn.hr

- Pravilnik o radu u sustavu eSpis (Narodne novine broj 35/2015, 123/2015,
45/2016,29/2017,112/2017,119/2018,39/2020,138/2020,147/2020,70/2021, 99/2021,
145/2021, 23/2022, 12/2023 i 9/2024) — www.nn.hr

- Zakon o sudskom registru (Narodne novine broj 1/1995, 57/1996, 1/1998, 30/1999,
45/1999, 54/2005, 40/2007, 91/2010, 90/2011, 148/2013, 93/2014, 110/2015,
40/2019, 34/2022 i 123/2023) — www.nn.hr
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