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Republika Hrvatska
Op¢inski sud u Zadru
23000 Zadar, Borelli 9
Ured predsjednika suda

Poslovni broj: 7 Su-735/24; 7 Su-778/24; 779/24
Zadar, 11. srpnja 2024.

OBAVIJEST UZ JAVNI NATJECAJ

Op¢inskog suda u Zadru za radno mjesto upisniCara u tijelima sudbene vlasti — 1
izvrsSitelj/ica, zemljiSnoknjizni referent — 1 izvrSitelj/ica i viSi zemljiSnoknjizni referent — 1
izvrsitelj/ica na neodredeno vrijeme

Sukladno ¢&l. 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natje€aja i internog oglasa u
drzavnoj sluzbi (,Narodne novine®, broj 78/2017, 89/19, 155/23) obavjeStavaju se
kandidati o:

1) Upisnic¢ar u tijelima sudbene vlasti

a) Opis poslova:

zaprima tuzbe, Zalbe, podneske i prijedloge upuéene sudu, obavlja administrativhe
poslove u sudskoj pisarnici, vodi brigu o zakonskim rokovima u sudskim predmetima koji
se nalaze u pisarnici, razvrstava sudsku postu — predmete, ulaze i vremenskim slijedom
uvezuje podneske, Zalbe, prigovore, vracene dostave i dr. u spise, upisuje u popis
pismena, te provodi kroz informacijski sustav i upucuje sucu na rjeSavanje, obavlja radnje
oko osnivanja i sredivanja spisa nakon skracenog upisa u prijamnoj pisarnici, upisuje —
oshiva nove predmete nakon ukinu¢a odluke, povrata u prijasnje stanje, razdvajanja
spisa i dr.; vodi — prati evidenciju o rijeSenim predmetima, presignacijama, upisuje i
uvezuje u spis drugostupanjske odluke, Zalbe, evidentira kroz informacijski sustav sve
radnje provedene u spisu, samostalno izraduje rieSenja o naplati sudske pristojbe, prije
arhiviranja predmeta na omotu spisa u desnom kutu stavlja Stambiljom biljeSku "pristojba
placena" ili "prijava dostavljena", a u lijevom kutu biljeSku "osloboden od placanja
pristojbe", prima stranke, punomocnike stranaka, vjeStake i druge osobe koje nepozvane
dolaze na sud radi trazenja obavijesti, razgledavanja spisa, fotografiranja, preslikavanja
ili prijepisa, dobivanja sluzbenih potvrda i sli€no, obavlja ostale poslove propisane
Sudskim poslovnikom po nalogu voditelja pisarnice.

b) Podaci o pladi

Podaci vezani uz placu propisani su ¢lankom 35. Zakon o pla¢ama u drZzavnoj sluzbi i
javnim sluzbama ("Narodne novine", broj 155/2023.) i ¢lanka 16. Uredbe o nazivima



radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obracun plaée u drzavnoj sluzbi
("Narodne novine", broj 22/24 i 33/24.) s koeficijentom 1,42 koja je objavljena na
www.nn.hr.

Placéu €ini umnoZzak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta i osnovice za izracun
place (947,18 eura bruto) uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza.

c) Nacin testiranja kandidata:
Pisana provjera znanja.

Za radno mjesto upisni€ara u tijelima sudbene vlasti pisana provjera znanja ¢e sadrzavati
ukupno 10 pitanja iz svake faze testiranja:

- OPCI DIO:

Sudski poslovnik (Narodne novine 37/2014, 49/2014, 8/2015, 35/2015, 123/2015,
45/2016, 29/2017, 33/2017, 34/2017, 57/2017, 101/2018, 119/2018, 81/2019,128/2019,
39/2020, 47/2020, 138/2020, 147/2020, 70/2021, 99/2021, 145/2021, 23/2022, 12/2023,
122/2023 i 55/2024)

- POSEBNI DIO:
Provjera iz daktilografije (prijepis 5 minuta).

2. ZemljisSnoknjizni referent i viSi zemljiSnoknjizni referent

a) Opis poslova:

zemljiSnoknijizni referenti vode zemljiSne knjige putem sustava ZIS, rade sa strankama,
sastavljaju izvjeS¢a o knjiznom stanju, pripremaju nacrte sudskih rijeSenja, vrSe dostavu
rieSenja, provode zemljiSnoknjizna rjeSenja u glavnoj knjizi, samostalno izraduju rjieSenja
o naplati sudske pristojbe na prijedloge, rijeSenja, prigovora i zalbe, odgovore na prigovor
i odgovore na zalbu, te obavljaju i druge poslove sukladno Zakonu o zemljiSnim knjigama
i po nalogu voditelja ZemljiSnoknjiznog odjela.

b) Podaci vezani uz pla¢u propisani su ¢lankom 35. Zakon o placama u drzavnoj sluzbi
i javnim sluzbama ("Narodne novine", broj 155/2023.) i ¢lanka 16. Uredbe o nazivima
radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obracun plaée u drzavnoj sluzbi
("Narodne novine", broj 22/24 i 33/24.) za radno mjesto zemljiSnoknjiznog referenta s
koeficijentom 1,45 i za radno mjesto viSeg zemljiSnoknjiznog referenta 1,72 koja je
objavljena na www.nn.hr.

Placéu €ini umnoZzak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta i osnovice za izracun
place (947,18 eura bruto) uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza.


http://www.nn.hr/

c) Nacin testiranja kandidata:
Pisana provjera znanja.

2. Za radno mjesto zemljiSnoknjiznog referenta i viSeg zemljiSnoknjiznog referenta pisana
provjera znanja ¢e sadrzavati ukupno 10 pitanja iz svake faze testiranja:

- OPCI DIO:

Sudski poslovnik ("Narodne novine" broj, 37/2014, 49/2014, 8/2015, 35/2015, 123/2015,
45/2016, 29/2017, 33/2017, 34/2017, 57/2017, 101/2018, 119/2018, 81/2019,128/2019,
39/2020, 47/2020, 138/2020, 147/2020, 70/2021, 99/2021, 145/2021, 23/2022, 12/2023,
122/2023 i 55/2024)

- POSEBNI DIO:
Zakon o zemljiSnim knjigama ("Narodne novine" broj, 63/2019, 128/2022 i 155/2023).

Razgovor s Komisijom:
Kandidati koji na pisanoj provjeri znanja postignu zadovoljavajuce rezultate pristupiti ce
razgovoru s Komisijom.
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