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OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA 
 

PODACI O PLAĆI RADNOG MJESTA  
 

SADRŽAJ I NAČIN TESTIRANJA TE PRAVNI IZVORI ZA 
 PRIPREMU KANDIDATA ZA TESTIRANJA 

 
 
Opis poslova radnog mjesta zapisničar u tijelima sudbene vlasti: Piše po diktatu kod 
suca na raspravama i van rasprave, prepisuje sudske odluke, akte i drugu 
dokumentaciju, otprema odluke, pozive i druga pismena, sastavlja lakše dopise, vrši 
sređivanje spisa nakon rasprave, obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika 
suda, ravnatelja sudske uprave i upravitelja zajedničke sudske pisarnice i pisarnice 
sudske uprave. 
 
Podaci o plaći radnog mjesta zapisničar u tijelima sudbene vlasti: Plaću radnog 
mjesta čini umnožak koeficijenta 1,44 i osnovice za obračun plaće (947,18 € bruto), 
uz uvećanje od 0,5% na osnovnu plaću za svaku navršenu godinu radnog staža.  
 
Testiranje se sastoji od pisanog ispita, praktičnog dijela i razgovora Komisije s 
kandidatima (intervju). Pisani dio testiranja se sastoji od provjere znanja potrebnog 
za obavljanje poslova radnog mjesta. Pravni izvori pisanog dijela testiranja su Zakon 
o sudovima („Narodne novine“ broj 28/13., 33/15., 82/15., 82/16., 67/18., 126/19., 
130/20., 21/22., 60/22., 16/23., 155/23., 36/24.) i Sudski poslovnik („Narodne novine“ 
broj 37/14., 49/14., 8/15., 35/15., 123/15., 45/16., 29/17., 33/17., 34/17., 57/17., 
101/18., 119/18., 81/19., 128/19., 39/20., 47/20., 138/20., 147/20., 70/21., 99/21., 
145/21., 23/22., 12/23., 122/23. i 55/24.). Praktični dio sastoji se od provjere vladanja 
vještinom daktilografije (pisanje po diktatu u trajanju od 3 minute). 
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