Republika Hrvatska
Zupanijski sud u Vukovaru
Vukovar, Zupanijska 33
URED PREDSJEDNIKA SUDA
Broj: 7-Su-468/2024-6
Datum: 04. listopada 2024.

Temeljem Clanka 160. Zakona o drzavnim sluzbenicima (Narodne novine broj
155/23 i 85/24) Zupanijski sud u Vukovaru donosi

Opis poslova i podatke o placi
za radno mjesto referent (arhivar) i
radno mjesto upisnicar u tijelima sudbene vlasti
koja se popunjavaju javnim natjecajem,
nacin na koji ¢e se vrsiti testiranje kandidata te pravni izvori za pripremanje
kandidata

Opis poslova:

1. radnog mjesta referent(arhivar): obavlja poslove arhiviranja spisa, upisnika i
pomocnih knjiga, vodi evidenciju arhiviranih i izdanih spisa, obavlja ostale poslove
odredene propisima o arhivskoj gradi i Sudskim poslovnikom te obavlja druge po nalogu
predsjednika suda,

2. radnog mjesta upisnicar u tijelima sudbene vlasti: vodi uredne upise i upisnike i
pomocne knjige, obavlja naplatu sudskih pristojbi i troskova postupka, obavlja poslove s
predmetima vezanim za rokove, uredske poslove rukovanja spisom i dostavljanjem spisa
na rjeSavanje, poslove sudske statistike, prima pismena te rukuje pismenima, postupa po
donesenim naredbama suca, ¢uva spise, po potrebi zamjenjuje arhivara te obavlja i druge
poslove po naredbi predsjednika suda.

Pla¢a radnih mjesta za koja se vrsi prijam odredena je:
1. za radno mjesto referent (arhivar) ¢lankom 11. Zakona o placama u drzavnoj sluzbi i
javnim sluzbama (Narodne novine broj: 155/23), te ¢lankom 8. i Tablicom 1. Jedinstvena
radna mjesta u drzavnoj sluzbi Uredbe o nazivima radnog mjesta i koeficijenta slozenosti
poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne novine broj: 22/24 i 33/24), te iznosi: umnozak 1,43 i
osnovice za izracun place, uvecan za 0,5% za svaku navr§enu godinu radnog staza.

2. za radno mjesto upisnicar u tijelima sudbene vlasti ¢lankom 11. Zakona o plaéama u
drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama (Narodne novine broj: 155/23), te &lankom 8. i Tablicom
2. Posebna radna mjesta u drzavnoj sluzbi, 8. Tijela sudbene vlasti Uredbe o nazivima
radnog mjesta i koeficijenta sloZzenosti poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne novine broj:
2224 i 33/24), te iznosi: umnozak 1,42 i osnovice za izradun place, uveéan za 0,5% za
svaku navréenu godinu radnog staza.
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Nacin na koji ¢e se vrsiti testiranje kandidata/kinja te pravni i drugi izvori za
pripremanje kandidata/kinje za testiranje, utvrdeni su odredbama ¢lanka 11. i 12. Uredbe
o raspisivanju i provedbi javnog natjeCaja i internog oglasa u drzavnoj sluzbi ("Narodne
novine 78/17 1 89/19), a sastoji se od provjere:

1. za radno mjesto referent (arhivar): logika — osnovna razina, digitalna pismenost —
osnovna razina, te poznavanje Zakona o sudovima, Sudski poslovnik i Zakon o arhivskom
gradivu i arhivima — osnovna razina

2. za radno mjesto upisnicar u tijelima sudbene vlasti: logika — osnovna razina, digitalna
pismenost — srednja razina, te poznavanje Zakona o sudovima i Sudskog poslovnika —
oshovna razina

Pravni izvori su:
1. za radno mjesto referent (arhivar):

e Zakon o sudovima ("Narodne novine" broj: 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18,
126/19, 130/20, 21/22, 60/22, 16/23, 155/23, 36/24)

e Sudski poslovnik ("Narodne novine" broj: 37/14, 49/14, 08/15, 35/15, 123/15,
45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20,
138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23, 122/23, 55/24)

e Zakon o arhivskom gradivu i arhivima ("Narodne novine" broj: 61/18, 98/19,
114/22, 36/24) .

2. za radno mjesto upisnicar u tijelima sudbene vlasti:
e Zakon o sudovima ("Narodne novine" broj: 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18,
126/19, 130/20, 21/22, 60/22, 16/23, 155/23, 36/24)
e Sudski poslovnik ("Narodne novine" broj: 37/14, 49/14, 08/15, 35/15, 123/15,
45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20,
138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23, 122/23, 55/24)




