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REPUBLIKA HRVATSKA
OPĆINSKI SUD U RIJECI
URED PREDSJEDNIKA

Poslovni broj 07 Su-985/2024-23
U Rijeci 15. listopada 2024.

OBAVIJEST
uz javni natječaj za radno mjesto:
upisničar u tijelima sudbene vlast – 1 (jedan) izvršitelj/ica
na neodređeno vrijeme

Opis poslova radnog mjesta upisničar u tijelima sudbene vlast:
Vodi upisnike i  pomoćne knjige, osniva spise, vodi evidenciju o kretanju spisa, razvrstava i ulaže podneske, povratnice i dostavnice te obavlja i druge odgovarajuće poslove upisničara po nalogu predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave ili obavlja poslove zaprimanja pošiljki poštom i neposredno, otprema pošiljke i pakete i obavlja druge poslove na prijemu i otpremi pismena te  druge odgovarajuće poslove.

Podaci o plaći:
Plaća službenika i namještenika sastoji se od osnovne plaće i dodataka na osnovnu plaću utvrđenih Zakonom o plaćama u državnoj službi i javnim službama (Narodne novine broj 155/23) te ostalih primitaka u skladu s tim zakonom i općim propisom o radu.

Osnovica za obračun plaće iznosi 947,18 eura.

Koeficijent za obračun plaće je 1,42.

Način testiranja:
Testiranje se sastoji od:
- provjere znanja bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta za koje se prima – pisani test;
[bookmark: _GoBack]- provjere poznavanje rada na računalu testiranjem pisanja po diktatu do 5 minuta uz uređivanje teksta u aplikaciji Microsoft Word i osnovne razine rada s radnim knjigama u aplikaciji Microsoft Excel;
- razgovora s Komisijom

Izvori za pripremanje za pisani test su:
- Ustav Republike Hrvatske (Narodne novine broj 56/90., 135/97., 113/00., 28/01., 76/10., 5/14.)

- Zakon o sudovima dio III. Unutarnje ustrojstvo sudova (Narodne novine broj 28/13., 33/15., 82/15., 82/16., 67/18., 126/19., 130/20., 21/22., 60/22., 16/23., 155/23., 36/24.)

- Sudski poslovnik glave: I., II., XVI., XVII., XIX., XXI., XXIV., (Narodne novine broj 37/14., 49/14., 8/15., 35/15., 123/15., 45/16., 29/17., 33/17., 34/17., 57/17., 101/18., 119/18., 81/19., 128/19., 39/20., 47/20., 138/20., 147/20., 70/21., 99/21., 145/21., 23/22., 12/23., 122/23., 55/24.)
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