REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U MAKARSKOJ
URED PREDSJEDNICE SUDA
Broj: Su-143/2020-30

Makarska, 9. studenog 2020.

Na temelju ¢lanka 31. stavka 1. i 2. Zakona o sudovima ( ,, Narodne novine* broj
28/13,33/15,82/15,82/16,67/18 i 126/19 ) i ¢lanka 5. stavka 2. Sudskog poslovnika ( ,,Narodne
novine* broj 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18,
119/18 ,81/19, 39/20 i 47/20), te Upute Vrhovnog suda Republike Hrvatske posl. broj Su-1V-
315/2020-1 od 2. studenoga 2020.godine, Op¢inski sud u Makarskoj, po sutkinji ovlastenoj za
obavljanje poslova sudske uprave, donosi

ODLUKU

0 mjerama za sprjecavanje Sirenja epidemije bolesti COVID-19 uzrokovane virusom
SARS-CoV-2 i organizaciji rada Op¢inskog suda u Makarskoj za vrijeme trajanja
epidemije

1. Organizacija rada za vrijeme trajanja epidemije bolesti COVID-19

Ovom Odlukom odreduje se rad Opcinskog suda u Makarskoj 1 Stalne sluzbe u
Imotskom u razdoblju od 9. studenog 2020. godine pa nadalje, prema modelu A.

Ako se zbog nepovoljnog razvoja epidemioloske situacije na podru¢ju nadleZnosti ovog
suda ocijeni da je potrebno, rad ¢e se organizirati po drugacijem modelu.

2. Higijenske mjere

Na ulasku u svaku zgradu i u hodnicima prostora dostupno je dezinfekcijsko sredstvo.
Sve fizicke osobe koje ulaze u zgradu, ukljucujuci 1 zaposlenike, obvezne su odmah po ulasku
u zgradu, kod svakog ulaska, dezinficirati ili oprati ruke.

3. Mjerenje tjelesne temperature

Prilikom ulaska u zgradu pravosudnih tijela, stranke su duZne pravosudnom policajcu,
sluzbeniku ili namjeSteniku suda, predociti osobnu iskaznicu radi utvrdivanja identiteta i
provjere kroz aplikaciju covid.provjera@pravosudje.hr, je li osobi izrecena mjera
samoizolacije, karantene ili lijeCenja od zarazne bolesti uzrokovane Korona virusom, a
osobama za koje se utvrdi da im je izreCena bilo koja od navedenih mjera, ne¢e se dopustiti
ulazak u zgradu suda. Na ulasku u zgradu suda, svim strankama i zaposlenicima, obvezno je
mjerenje tjelesne temperature, te ¢e se zabraniti ulazak u zgradu zaposlenicima, strankama i
drugim osobama koje imaju povisenu tjelesnu temperaturu (37,2 °C i vecu temperaturu) i
smetnje sa diSnim organima (osobito suhi kasalj 1 kratki dah).
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4. Obvezno koristenje maski za lice/zastitnih maski

Zaposlenici su duzni nositi maske za lice ili medicinske maske na ispravan nacin, da
pokrivaju nos i usta, kod svakog ulaska i izlaska iz zgrade suda, po hodnicima i drugim
zajednickim dijelovima zgrade, u uredima gdje se ne moze osigurati medusobna fizicka
udaljenost zaposlenika od najmanje 2 m, na radnim sastancima, u zatvorenim prostorima gdje
boravi vise ljudi, u radu sa strankama.

Stranke i druge osobe, koje dolaze u prostorije suda, obvezni su cijelo vrijeme boravka
nositi maske za lice ili medicinske maske, na ispravan nacin, da pokrivaju nos i usta.

Ukoliko zaposlenici, stranke ili osobe koje dolaze u prostorije suda, ne korite maske ili
ih ne koriste na propisan nacin, zabranit ¢e im se ulazak, odnosno boravak u prostorima suda.
U tu svrhu imenovani koordinatori ovlasteni su dati nalog osobi zaduzenoj za osiguranje, da
takvim osobama onemoguci ulazak, odnosno boravak u prostorima suda.

5. Postivanje fizicke udaljenosti od 2 metra

Stranke 1 druge osobe koje borave u prostorijama Op¢inskog suda u Makarskoj duZne
su postivati medusobnu fizicku udaljenost, kao i udaljenost od zaposlenika na 2 m, u svim
smjerovima.

Preporucuje se smanjenje broja izravnih kontakata medu zaposlenicima, posebno na
udaljenosti manjoj od 2 metra.

Preporucuje se komunikacija telefonom i elektronickom postom.

M,

6. Ciscenje, prozracivanje i dezinficiranje

Kako bi se sprijecila veca koncentracija aerosola, odnosno rasprSenih Cestica u zraku,
proizvedenih disanjem i govorom, zaposlenicima se preporucuje redovito, te ucestalo i kratko
prozracivanje ranog prostora, kad god je to moguce (primjerice 2-3 minute svakih sat vremena).

Sve prostorije suda ¢e se svakog radnog dana, nakon proteka vremena za rad sa
strankama, prozraCivati, o€istiti 1 dezinficirati, za $to se zaduZuju sluzbenici u pisarnicama 1
zemljiSnoknjiZznim odjelima.

Izmedu rocista ¢e se raspravna dvorana, prozraliti, o€istiti 1 dezinficirati, za §to se
zaduZuju administrativni referenti-zapisnicari.

Cistadice se upuéuju, da iste prostore sukladno uputama HZJZ-a.

7. Rad sa strankama

Sud ¢e primati stranke, punomocnike stranaka, zakonske zastupnike stranaka, svjedoke,

vjestake, tumace i drzavne odvjetnike, samo uz predocenje sudskog poziva pri ulasku u
zgradu.
Iznimno, strankama, punomoénicima i drugim sudionicima u postupku, te osobama koje imaju
pravni interes, omogucuje se pristup u sud na temelju dopustenja za ulazak u zgradu izdano od
strane sutkinje ovlaStene za obavljanje sudske uprave, voditeljice zemljiSne knjige, voditelja
sudskih pisarnica ili suca, kao 1 sudskim vjeStacima radi preuzimanja spisa u Pisarnici suda. U
pisarnicama i zemljiSnoknjiznim odjelima nastojat ¢e se da se stranke §to krace zadrzavaju.

S obveznim sudionicima e-Komunikacije komunicirat ¢e se iskljucivo elektronickim
putem, a posta e se dostavljati koriStenjem usluge e-Posta.
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Odyvjetnici se upucuju da sve podneske dostavljaju isklju¢ivo putem e-Komunikacije,
te ¢e se istima obavljati dostava pismena putem e-Komunikacije. S iznimkom Prekr$ajnog
odjela, gdje ¢e se posta na taj nacin dostavljati nakon uvodenja prekrSajnih predmeta u sustav
e-Spis.

Stranke koje nisu obveznici e-Komunikacije upucuju se podneske dostavljati putem
Poste ili e-mailom na odgovarajuce adrese objavljene na web stranici suda, te se ne¢e moci
neposredno predavati u Prijemnoj pisarnici sjediSta suda, ni Stalne sluzbe.

Sve informacije ¢e se strankama davati isklju¢ivo putem telefona objavljenih na web
stranici suda ili putem e-maila, a stranke se upucuju i na aplikacije e-Predmet ili e-Gradanin
(uvid u stanje spisa i sl.).

Zahtjeve za izdavanje uvjerenja o nevodenju kaznenog postupka (tzv. uvjerenja o
nekaznjavanju), uvjerenja o nevodenju prekrsajnog postupka i zahtjeve za ovjeru isprava
namijenjenih uporabi u inozemstvu (Apostille) stranke ¢e odlagati u kutije koje se nalaze na
vidno ozna¢enom mjestu na ulazu u sjedistu suda, odnosno Stalne sluzbe (gdje ¢e se nalaziti i
potrebni obrasci), te se stranke pozivaju uz popunjeni zahtjev, obvezno ostaviti broj telefona
ili e-mail na kojeg ¢e ih sluzbenik suda kontaktirati radi uruéenja uvjerenja istim putem.

Zahtjevi za izdavanje ZK izvadaka, te drugih potvrda, dostavljati ¢e se iskljucivo putem
Poste ili e-mailom, uz navodenje kontakta (broj telefona ili e-mail). Stranke se upucuju da uvid
u spise ostvaruju kroz aplikaciju e-Gradanin. Rad Zemljisnoknjiznog odjela sa strankama
odreden je posebnom odlukom.

Javnim biljeznicima omoguciti ¢e Se pristup u sud radi primopredaje spisa.

Korisni brojevi za upute gradanima u svezi obrac¢anja sudu elektroni¢kim putem,
te brojevi telefona i email adresa za kontakt sa sluzbenicima, biti ¢e objavljeni na mreznoj
stranici suda.

8. Odrzavanje rocista

Opc¢inski sud u Makarskoj postupa u svim vrstama predmeta iz svoje nadleZnosti uz
odredena ogranicenja, kako bi se smanjio broj osoba u prostorijama suda 1 osigurali uvjeti za
propisanu fizicku udaljenost izmedu osoba od 2 metra.

Ulazak u zgradu suda omogucit ¢e se samo uz predocenje sudskog poziva ili odobrenja
uredujuceg suca.

Rocista ¢e se odrzavati u raspravnim dvoranama u kojima je moguce postivati mjeru
fizicke udaljenosti od najmanje 2 m u svim smjerovima.

Prilikom odrzavanja rocista obvezno je noSenje maske za lice ili medicinske maske za
sve sudionike ro¢ista. Sudac, odnosno savjetnik koji vodi roCiSte, moze odrediti da masku ne
nosi osoba koju se sasluSava kao stranku, umjeSaca ili svjedoka i to za vrijeme njezinog
saslusanja.

U svakoj sudnici iduce rociSte moze zapoceti nakon proteka 15 minuta od zavrSetka
prethodnog rocista.

Ukoliko ¢e na odredeno rociste biti pozvano 4 ili viSe osoba, takvo rociste moze se
odrzati jedino u sobi broj III u sjedistu suda. U tom slucaju, raspored i koriStenje te prostorije
potrebno je unaprijed provjeriti i dogovoriti u Uredu predsjednice suda. Za Stalnu sluzbu u
Imotskom, odluku o potrebi i moguénosti koristenja vece prostorije donijeti ¢e Voditeljica
Stalne sluzbe.

9. Sljedivost kontakata
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Radi sljedivosti kontakata, upozoravaju se zaposlenici suda, da vode ra¢una o osobama

s kojima su bili na udaljenosti manjoj od 2 m, odnosno dulje od 15 minuta ("bliski kontakti™) u
zadnjih 48 sati, odnosno da zapamte o kojim osobama je rije¢, bude li potrebno te kontakte
priop¢iti epidemiolozima.

©COUNANURWNRD

10. Sudska savjetnica Anica Krni¢ i sluzbenik Borislav Divi¢, su Odlukom sutkinje
ovlastene za obavljanje poslova sudske uprave, imenovani Koordinatorom za zastitu od
bolesti COVID-19.

Svi su duzni pridrzavati se ove Odluke.

Ova Odluka stupa na snagu danom dono$enja i primjenjuje se sve do opoziva.

SUTKINJA OVLASTENA ZA OBAVLJANJE
POSLOVA SUDSKE UPRAVE:

MARIJANA VISKOVIC
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. svim zaposlenicima suda,

. web stranica suda,

. ulazni prostor OSM 1 Stalne sluZbe u Imotskom
. Ministarstvo pravosuda, Organizacija pravosuda
. Vrhovnom sudu Republike Hrvatske

. Zupanijskom sudu u Splitu,

. odvjetnickim komorama elektroni¢kom postom
. Pravosudnoj policiji elektronickom poStom

. Sudska uprava — ovdje.
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