-

Republika Hrvatska
Op¢inski sud u Varazdinu
Ured predsjednika
Varazdin, Bra¢e Radic¢ 2
Poslovni broj: 3 Su-180/2020-18
Varazdin, 29. listopada 2020.

Natemelju ¢l. 31. st. 1. 12. Zakona o sudovima ("Narodne novine" broj 28/13, 33/15, 82/15,
82/16, 67/18 1 126/19) u vezi s Odlukom o proglasenju epidemije bolesti COVID-19 uzrokovane
virusom SARS-CoV-2 od 11. ozujka 2020. (Klasa: 011-02/20-01/143, Urbroj: 534-02-01-2/6-20-
01) te u skladu s uputama Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo i odlukama i preporukama Stozera
civilne zaStite Republike Hrvatske i drugih nadleznih tijela na drzavnoj i lokalnoj razini,
predsjednica suda daje sljedecu

UPUTU
0 nac¢inu postupanja u zgradi Op¢inskog suda u Varazdinu,
Stalnim sluzbama u Ivancu 1 Novom Marofu te ZemljiSnoknjiznom odjelu u Ludbregu

I. OPCE MJERE ZASTITE U SUDU

a) prilikom svakog ulaska u zgradu obavezno dezinficirati ruke (na sve 4 lokacije suda postavljeno
je sredstvo za dezinfekciju ruku)

b) zabranjeno je okupljanje, druZenje i boravak zaposlenika izvan poslovnih prostorija, zadrzavanje
na hodnicima te obavezno izbjegavati kontakte kao $to su rukovanje, grljenje, blisko Cestitanje i sl.
sa zaposlenicima i kolegama

¢) prilikom boravka u zgradi suda obavezno je u najve¢oj mogucoj mjeri pridrzavati se socijalne
distance od najmanje 1,5 m

d) tijekom radnog vremena obavezno se pridrzavati svih higijenskih mjera, a posebno ¢estog pranja
ruku i koristenja dezinfekcijskih sredstava

e) potrebno je redovito provjetravati prostorije, a opremu i namjestaj odrzavati ¢istim i urednim

f) prilikom svakog kontakta sa strankama, odvjetnicima, vjeStacima i drugim osobama koje
sluzbeno dolaze na sud, prilikom kretanja hodnicima, stubiStem i drugim zajedni¢kim prostorijama,
te u svim ostalim situacijama u kojima se ne moze osigurati medusobna fizi¢ka distanca od najmanje
1,5 metra obavezno je koriStenje zastitne maske za lice ili medicinske maske

g) za sve Cistacice koje rade na odrzavanju Cistoce prostora i dezinfekcije istog obavezno je nosenje
zastitnih rukavica i maski za lice tijekom cijelog radnog vremena.

II. POSEBNO O ODRZAVANJU ROCISTA

a) ro¢istu mogu pristupiti samo osobe koje su pozvane i iste imaju pravo ulaska u zgradu suda uz
predocenje poziva i to 5-10 minuta prije pocetka radnje iz poziva, time da su duzne odmah po
zavrSetku rocista odnosno druge sluzbene radnje, bez zadrzavanja napustiti zgradu suda

b) prije pocetka rociSta provjeriti U sudnicama moguénost optimalnog rasporeda namjestaja,
ukloniti visak stolica i strankama na nesporan na¢in odredite mjesto gdje mogu sjesti

c) na vidljivo mjesto smjestiti sredstvo za dezinfekciju i obavijestiti stranke o obvezi dezinfekcije
ruku i no$enja zastitne maske
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d) nakon ro¢ista provjetriti prostoriju, a administrativni referent-sudski zapisnicar u sjedistu suda je
duzan obavijestiti CistaCicu radi dezinficiranja i CiS¢enja prostorije, dok je u Stalnoj sluzbi u Ivancu
zapisnicar duzan prebrisati i dezinficirati koriStenu opremu i namjestaj te sve dodirne povrsine

€) za vrijeme trajanja rociSta svi sudionici su duzni nositi maske (sudac, zapisnicar i sve prisutne
osobe)

I11. UVID U SPIS

Osobe koje imaju potrebu uvida u spis ili dobivanja neke druge informacije duzne su se unaprijed
najaviti putem telefona na broj:

- parnic¢na pisarnica: 042/401-851

- ovrSna pisarnica: 042/401-852

- izvanparni€na i ostavinska pisarnica: 042/401-937

- kaznena pisarnica: 042/401-853

- prekrSajna pisarnica: 042/401-919

- sudska pisarnica u Stalnoj sluzbi u Ivancu: 042/770-728

te mogu pristupiti na sud u odredeno im vrijeme.

IV. POSTUPANJE U SLUCAJU SUMNJE NA BOLEST COVID-19

a) najCes¢i zabiljezeni simptomi koronavirusne bolesti su: povisena tjelesna temperatura (visa od
37,2°C), kasalj, otezano disanje, gubitak osjeta njuha, bolovi u misi¢ima te umor i opca slabost

b) ukoliko postoje koji od navedenih simptoma ili je bio kontakt sa zarazenom osobom, ne dolaziti
na posao, veé se javiti svom lije¢niku obiteljske medicine ili nadleznom epidemiologu - kontakt
epidemiologa za podrucje Grada Varazdina je Zavod za javno zdravstvo Varazdinske Zupanije 099
211 98 02, a ostali kontakt podaci i brojevi nadleznih sluzbi mogu se naci na slijedecoj poveznici:
https://www.koronavirus.hr/vazni-brojevi/56

C) u situaciji opisanoj pod b) potrebno je odmah i bez odgode obavijestiti Ured predsjednice suda
telefonom ili mailom (042/401-831, ured.predsjednika@osvz.pravosudje.hr uz napomenu da se
elektronska posta provjerava i vikendom i neradnim danima) te navesti osobe - zaposlenike suda s
kojima je ostvaren bliski kontakt u posljednjih 48 sati.

d) zbog pravovremenog obavjeStavanja zaposlenika te imajuéi u vidu izvanredne okolnosti kao i
obvezu svih zaposlenika u poduzimanju mjera za sprjeCavanje Sirenja zaraze pozivaju se svi
zaposlenici da budu dostupni na broj mobitela koji je ranije dostavljen u Ured predsjednice.

V. MJERA SAMOIZOLACIJE

a) samoizolacija je posebna mjera zdravstvene zastite koja se odreduje radi sprjeCavanja Sirenja
zarazne bolesti. Primjenjuje se na zdrave osobe (bez simptoma) koje se bile u bliskom kontaktu s
oboljelom osobama u trajanju od 10 dana od kontakta s oboljelom osobom. Osnovno pravilo je da
treba ostati kod kuce (u kuénoj karanteni) i izbjegavati fizicki bliski kontakt s ljudima.

b) svi zaposlenici kojima je odredena samoizolacija duzni su bez odgode o tome obavijestiti
neposredno nadredenog sluzbenika koji ¢e o navedenom obavijestiti Ured predsjednice suda.

c¢) zaposlenik koji tijekom samoizolacije ne razvije niti jedan simptom kompatibilan s bolescu
COVID-19 vraéa se na radno mjesto bez provedbe testiranja te je prethodno duzan o povratku na
posao obavijestiti neposredno nadredenog zaposlenika suda.
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V1. OPCE DODATNE INFORMACIJE

a) na poveznici https://www.koronavirus.hr/stop-covid-19-723/723 nalaze se informacije o
aplikaciji Stop COVID-19 koju je moguce instalirati na pametni telefon odnosno preuzeti s Google
Play ili Apple store

b) na web stranici Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo nalaze se informacije i objedinjene
preporuke o prioritetima za testiranje na SARS-CoV-2, postupanju s kontaktima, zavrSetku izolacije
i karantene (samoizolacije) - https://www.hzjz.hr/wp-
content/uploads/2020/09/Prioriteti_za_testiranje_ver_3_corr_21 09 2020.pdf, pa Vas upuéujem
na isto.
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1/ Svim zaposlenicima suda
2/ Web stranica Opc¢inskog suda u Varazdinu
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