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REPUBLIKA HRVATSKA
Zupanijski sud u Puli - Pola
Ured predsjednika suda

Kranj¢eviceva 8, 52100 Pula - Pola

Broj: 2 Su-162/2020-
Datum: 3. studenoga 2020.

Na temelju €l. 30. st. 1. i ¢l. 29. st. 1.1 2., te ¢L. 31. st. 1. Zakona o sudovima (Narodne
novine broj 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18 1 126/19), kao i na temelju Upute predsjednika
Vrhovnog suda Republike Hrvatske broj Su IV-315/2020-1 od 2. studenoga 2020.,
predsjednik Zupanijskog suda u Puli - Pola Iztok Krbec donosi sljede¢u

UPUTU
0 mjerama za sprjecavanje Sirenja epidemije bolesti COVID-19 uzrokovane virusom

SARS-CoV-2 i organizaciji rada Zupanijskog suda u Puli-Pola
za vrijeme trajanja epidemije.

1. Nagin i model rada Zupanijskog suda u Puli-Pola

1.1. Za vrijeme epidemije bolesti COVID-19 uzrokovane virusom SARS-CoV-2, a na
osnovi epidemioloske situacije u mjestu sjedista suda, Zupanijski sud u Puli-Pola obavljat ¢e
sve poslove iz svog djelokruga uz pridrzavanje svih opcih protuepidemijskih mjera i posebnih
preporuka i uputa koje objavi Hrvatski zavod za javno zdravstveno (u daljnjem tekstu: HZJZ).

1.2. Poéevsi od 3. studenoga 2020. Zupanijski sud u Puli-Pola radit ée po modelu A. iz
Upute o mjerama za sprjeCavanje Sirenja epidemije bolesti COVID-19 uzrokovane virusom
SARS-CoV-2 i organizacije rada prvostupanjskih i drugostupanjskih sudova za vrijeme
trajanja epidemije predsjednika Vrhovnog suda Republike Hrvatske broj Su IV=315/2020-1
od 2. studenoga 2020.

2. Mijere sprieCavanja Sirenja epidemije bolesti COVID-19 uzrokovane virusom
SARS-CoV-2

2.1. Maske za lice — Odlukom Stozera civilne zastite Republike Hrvatske, za vrijeme
trajanja proglasene epidemije bolesti COVID-19, uvedena je nuZna mjera koriStenja maski za
lice ili medicinskih maski u slu¢aju propisanim tom Odlukom, a maske se obvezno koristi na
ispravan nacin, tj. tako da prekriva usta i nos cijelo vrijeme dok se maska nosi. U skladu s
navedenom Odlukom ovom Uputom se u prostorijama Zupanijskog suda u Puli-Pola odreduje
obvezno koritenje maski za lice ili medicinskih maski u sljede¢im slucajevima:
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- kod svakog ulaska i izlaska iz zgrade te tijekom kretanja u hodnicima i drugim
zajedni¢kim dijelovima zgrade Zupanijskog suda u Puli-Pola,

- u uredima u kojima se ne moZe osigurati medusobna fizicka udaljenost zaposlenika
od najmanje 2 metra,

- kod rada sa strankama,

- na sjednicama vijeca i radnim sastancima, neovisno o osiguranom razmaku medu
sudionicima,

- u svim zatvorenim prostorima u kojima boravi vise ljudi.

Stranke i druge osobe koje dolaze u prostorije Zupanijskog suda u Puli-Pola duZne su
za cijelo vrijeme boravka koristiti maske za lice ili medicinske maske.

Ukoliko zaposlenici te stranke i druge osobe koje dolaze u prostorije Zupanijskog suda
u Puli-Pola ne koriste maske za lice ili medicinske maske odnosno ukoliko ih ne koriste na
propisani nadin, zabranit ¢e im se ulazak ili boravak u prostorima Zupanijskog suda u Puli-
Pola.

Koordinator za zastitu od bolesti COVID-19 ovlasten je dati nalog djelatnicima
pravosudne policije zaduZenim za osiguranje suda da takvim osobama onemoguce ulazak
odnosno boravak u prostorima Zupanijskog suda u Puli-Pola.

2.2. Sukladno preporukama HZJZ-a o mjerenju tjelesne temperature kod kuce prije
dolaska na posao, kao samozastitnoj mjeri radi sprjecavanja Sirenja epidemije bolesti COVID-
19, pozivaju se svi zaposlenici Zupanijskog suda u Puli-Pola da prije dolaska na posao obave
mjerenje tjelesne temperature.

Ukoliko zaposlenik ima poviSenu tjelesnu temperaturu (37,2 °C i veca) i smetnje s
di$nim organima u vidu suhog kaslja i kratkog daha, nece pristupiti u Zupanijski sud u Puli-
Pola, a 0 svom zdravstvenom stanju izvijestit ¢e Koordinatora za zastitu od bolestt COVID-19
Zupanijskog suda u Puli-Pola.

Takoder se pozivaju zaposlenici da odmah po saznanju koordinatoru za zaStitu od
bolesti COVID-19 prijave i svaku drugu sumnju na zarazu boles¢u COVID-19.

Ujedno se pozivaju zaposlenici da o tome odmah izvijeste i svog izabranog lije¢nika
odnosno nadleznu epidemiolosku sluzbu.

2.3. Djelatnici pravosudne policije duzni su provoditi mjerenje temperature svim
zaposlenicima Zupanijskog suda u Puli-Pola kod svakog ulaska u Zupanijski sud u Puli-Pola.

Djelatnici pravosudne policije duzni su_provoditi mjerenje temperature svim
strankama i drugim osobama kod svakog dolaska u Zupanijski sud u Puli-Pola.

2.4. Zabranjuje se ulazak u prostorije Zupanijskog suda u Puli-Pola zaposlenicima,
strankama i drugim osobama koje imaju poviSenu tjelesnu temperaturu (37,2 °C i veca) i
smetnje s di¥nim organima (posebno suhi kasalj i kratki dah), a uz prethodnu obavijest glede
zaposlenika koju ¢e djelatnik pravosudne policije proslijediti Koordinatoru za zastitu od
bolesti COVID-19 Zupanijskog suda u Puli-Pola te uz prethodnu obavijest djelatnika
pravosudne policije sucu ili predsjedniku suda glede stranke koja ima poziv za ro¢iste na
Zupanijskom sudu u Puli-Pola.

2.5. Nakon svakog ulaska u zgradu zaposlenici Zupanijskog suda u Puli-Pola, kao i
stranke i druge osobe, duzni su odmah oprati ili dezinficirati ruke.




2.6. U svakom uredu, kao i u toaletnim prostorijama i na hodniku Zupanijskog suda u
Puli-Pola bit ¢e osigurano sredstvo za dezinfekciju ruku, a u svakom uredu bit ¢e osigurano i
sredstvo za dezinfekciju namjestaja i drugih uporabnih predmeta.

Pozivaju se svi zaposlenici Zupanijskog suda u Puli-Pola da tijekom redovnog radnog
vremena odrZavaju svoje osobne prostore Cistima prema protokolu za borbu protiv bolesti

.. COVID-19 koji propisuje HZJZ.

2.7. Preporucuje se smanjenje broja izravnih kontakata medu zaposlenicima, posebno
na udaljenosti manjoj od 2 metra.

Kako bi se sprljecﬂa vecéa koncentracija aerosola odnosno rasprSenih Cestica u zraku
proizvedenih disanjem 1 govorom, zaposlemclma Zupanijskog suda u Puli-Pola se
preporucuje redovito te ucestalo i kratko prozradivanje radnog prostora — gdje god je to
moguce (primjerice jedna-dvije minute svakih sat vremena).

2.8. Tijekom redovnog radnog vremena Zupanijskog suda u Puli-Pola jedna &istagica
se upucuje da Cisti prostorije Zupanijskog suda u Puli-Pola sukladno Uputama HZJZ.

2.9. Stranke i druge osobe koje borave u prostorima Zupanijskog suda Puli-Pola duzne
su postivati medusobnu fizi¢ku udaljenost, kao i udaljenost od zaposlenika od 2 metra.

3. Sljedivost kontakata

Radi sljedivosti kontakata upozoravaju se zaposlenici Zupanijskog suda u Puli-Pola da
vode raduna o osobama s kojima su bili na udaljenosti manjoj od 2 metra odnosno dulje od 15
minuta ("bliski kontakti") u zadnjih 48 sati, odnosno da zapamte o kojim osobama je rije¢
bude 1i potrebno te kontakte priopéiti epidemiolozima.

4. Koordinator za zaStitu od bolesti COVID-19

U Zupanijskom sudu u Puli-Pola imenuje se ravnateljica sudske uprave Jelena Mavri¢
koordinatoricom za zastitu od bolesti COVID-19 (tel. broj: 098/918-8444; e-mail:
jelena.mavric(@zspu.pravosudje.hr).

Koordinatorica za zastitu od bolesti COVID-19 zaduzuje se za koordinaciju aktivnosti
vezanih za provedbu mjera sprjeavanja Sirenja zaraze bolesti COVID-19 i za osiguranje
uvjeta za redovito obavljanje poslova prema utvrdenom modelu rada A. Zupan11§kog suda u
Puli-Pola.

5. Oreanizacija i rad Zupanijskog suda u Puli-Pola

5.1. Prvostupanjsko sudovanje

Zupanijski sud u Puli-Pola postupa u svim vrstama predmeta iz svoje prvostupanjske
nadleZnosti uz odredena ograniéenja kako bi se smanjio broj osoba u prostorijama suda i
osigurali uvjeti za propisanu fizicku udaljenost izmedu osoba od 2 metra.



Rasprave u kaznenim postupcima odrzavat ée se isklju¢ivo u velikoj raspravnoj
dvorani, soba br. 1. i u maloj raspravnoj dvorani, soba br. 9., a pri ¢emu se rasprave mogu
odrzavati radnim danima, od ponedjeljka do petka.

U raspravnim dvoranama (soba br. 1. i soba br. 9.) odrzavat ¢e se i ona rocista koja
uklju¢uju veéi broj sudionika i to onda kada u pojedinoj sudnici ili uredu nije moguce odrzati
propisanu fizi¢ku udaljenost izmedu osoba od 2 metra.

Ako sudskom roc¢istu treba pristupiti osoba lisene slobode, gdje god je moguce koristit
¢e se video link. Ukoliko nije moguce organizirati video link, obavijest o tocnom vremenu
provodenja sudskog rocista potrebno je pravovremeno, tj. unaprijed dostaviti kaznenom tijelu.

U odnosu na nadzor nad izvrSavanjem istraZnog zatvora i obilazak istraznih
zatvorenika od strane zaduZenog suca preporuca se koriStenje video linka (uz pomo¢ i
suradnju Uprave Zatvora u Puli-Pola), a na na¢in da se unaprijed to¢no odredi vrijeme kada ¢e
biti organiziran video link te se obavijesti zatvorenike da unaprijed najave ukoliko se putem
video linka Zele obratiti sucu.

Ulazak u zgradu suda omoguéit ¢e se samo uz predoCenje sudskog poziva ili uz
odobrenje postupajuéeg suca.

Sluzbene izlaske iz zgrade suda treba ograniciti na hitne i neodgodive radnje kao §to je
primjerice sudska dostava, ocevidnik i izvodenje drugih dokaza koji ne trpe odgodu,
osiguranje dokaza i sl.

5.2. Drugostupanjsko sudovanje

Zupanijski sud u Puli-Pola postupa u svim vrstama predmeta iz svoje drugostupanjske
nadleznosti.

U slucajevima odrzavanja javnih drugostupanjskih sjednica nuzno je pridrzavanje
ograni¢enja kako bi se smanjio broj osoba u prostorijama suda i1 osigurali uvjeti za propisanu
fizi¢ku udaljenost izmedu osoba od 2 metra.

Predsjednica Gradanskog odjela Zupanijskog suda u Puli-Pola odredit ¢e raspored
dana u kojima ¢e se odrZavati sjednice pojedinih drugostupanjskih gradanskih vijeca. Sjednice
drugostupanjskih vije¢a organizirat ¢e se ili koriStenjem audio-video konferencije ili prema
rasporedu odrzavanja sjednica vije¢a u prostorijama suda uz osiguranje dovoljné udaljenosti
izmedu sudionika (najmanje 2 metra) odnosno koristenjem internih audio-video mreza u sudu.

Suci gradanskog odjela, osim suca koji je dezuran glede postupaka koji se vode prema
Zakonu o zaStiti osoba s duSevnim smetnjama, dolaze na sud radi obavljanja poslova izvan
sjednica svog drugostupanjskog vije¢a jos dva dana u tjednu, uz dan u kojem se odrzava
sjednica vije¢a, a prema rasporedu koji salinjava predsjednica Gradanskog odjela
Zupanijskog suda u Puli-Pola.

Suci kaznenog odjela koji su rasporedeni za rad na predmetima drugog stupnja, dolaze
na rad u Zupanijski sud u Puli-Pola tri radna dana i to jedan dan glede odrzavanja sjednice
vijeéa te jo§ dva radna dana radi obavljanja poslova izvan sjednice vijeta, a sve prema
rasporedu koji odreduje predsjednica Kaznenog odjela Zupanijskog suda u Puli-Pola.




6. Ulazak i rad sa strankama i drugim osobama u prostorijama Zupanijskoge suda u
Puli-Pola

Ulazak u zgradu suda pozvanim strankama ¢e se omoguciti samo uz predodenje
sudskog poziva ili uz potvrdu dogovorenog termina dolaska (od strane Ureda predsjednika,
-.__pojedinih sudaca 1 voditelja pojedinih pisarnica).

Strankama ili drugim osobama kojima je dozvoljen ulazak u prostorije Zupanijskog
suda u Puli-Pola omogudit ¢e se kretanje iskljuc¢ivo do prostorije ili ureda u koji su pozvani ili
u kojem imaju dogovoreni termin dolaska.

Primanje stranaka u pisarnicama ograni¢ava se na razdoblje od 9:30 — 10:30 sati te od
13:00 -14:00 sati svakog radnog dana u tjednu.

S obveznim sudionicima e-komunikacije komunicirat ¢e se iskljuéivo elektroni¢kim
putem.

Podnesci se imaju u pravilu dostavljati putem poste ili putem e-komunikacije. U
hitnim i nuZnim slu¢ajevima podnesci se mogu dostavljati neposredno prilikom predaje u
prijemnoj pisarnici Zupanijskog suda u Puli-Pola.

DNA:

. Sutkinjama i sucima Zupanijskog suda u Puli-Pola

. Sluzbenicima i namjestenicima Zupanijskog suda u Puli-Pola

. Djelatnicima pravosudne policije Zupanijskog suda u Puli-Pola
. Zatvoru u Puli-Pola

. Op¢inskom sudu u Puli-Pola — n/p predsjedniku suda

. Zupanijskom drzavnom odvjetniitvu u Puli-Pola

. Op¢inskom drZzavnom odvjetnis$tvu u Puli-Pola

. Predsjedniku Odvjetni¢kog zbora Istre — na znanje

. Predsjedniku Vrhovnog suda RH — na znanje

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10. Ministarstvu pravosuda i uprave — na znanje




