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REPUBLIKA HRVATSKA
UPRAVNI SUD U SPLITU
Ured predsjednice suda
Broj: 5 Su-536/2022-21
Split, 19. rujna 2023.

Predsjednica Upravnog suda u Splitu Nela MeSin, na temelju odredbi ¢lanka
10. stavka 1., Clanka 29. stavka 1., ¢lanka 30. stavka 1. i ¢lanka 31. Zakona o
sudovima (,Narodne novine“, broj: 28/13., 33/15., 82/15., 82/16., 67/18., 126/19.
130/20., 21/22., 60/22.), Clanka 5. i 24. Sudskog poslovnika (,Narodne novine“, broj:
37/14., 49/14., 8/15., 35/15., 123/15., 45/16., 29/17., 33/17., 34/17., 57/17., 101/18.,
119/18., 81/19., 128/19., 39/20., 47/20., 138/20., 147/20., 70/21., 99/21., 145/21.,
23/22., u daljnjem tekstu: Sudski poslovnik) i ¢lanka 40. stavka 6. Pravilnika o radu u
sustavu eSpis (,Narodne Novine“ broj: 35/15., 123/15., 45/16., 29/17., 112/17.,
119/18., 39/20., 138/20., 147/20., 70/21., 99/21., 145/21., 23/22., u daljnjem tekstu:
Pravilnik), zbog pocletka rada sudskog savjetnika Borisa Kuli¢a, napredovanja
sluzbenika Mire Saki¢ i Sime Tomi¢a, odsutnosti suca Milana Franiéa koji sudjeluje u
medunarodnoj aktivnosti — programu dugotrajne razmjene Europskog suda za
ljudska prava u Strasbourg — Francuska u razdoblju od 4. rujna 2023. do 30.
kolovoza 2024., prestanak radnog odnosa sluzbenika i imenovanja klju¢nog
korisnika, donosi

IZMJENE | DOPUNE GODISNJEG RASPOREDA POSLOVA
sudaca, sudskih savjetnika i sluzbenika Upravnog suda u Splitu za 2023.
- Procisceni tekst -

URED PREDSJEDNIKA SUDA

(1) Predsjednica suda - Nela MeSin, sutkinja
(2) Zamjenica predsjednice suda — Ana Jurisi¢, sutkinja
(3) Upravitelj zajedniCke sudske pisarnice - Mira Sakic, sluzbenica

U Uredu predsjednika suda obavljaju se poslovi sudske uprave: osiguranje
uvjeta za pravilan rad i poslovanje suda, skrb o urednom i pravodobnom obavljanju
poslova u sudu, poslovi u svezi sa stalnim sudskim tumacima, vjeStacima i
procjeniteljima, postupanje po zahtjevu za za$titu prava na sudenje u razumnom
roku, poslovi u svezi s medunarodnom pravnom pomodi i pravosudnom suradnjom,
poslovi u svezi s predstavkama stranaka na rad suda, poslovi vezani uz
funkcioniranje informatiCkog sustava, poslovi financijsko-materijalnog poslovanja
suda, poslovi pracenja naplate sudskih pristojbi, struéni poslovi u svezi s


https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/odluka-i-rjesenje-ustavnog-suda-republike-hrvatske-broj-u-i-4658-2019-i-u-i-4659-2019-od-3-studenoga-2020-i-izdvojeno-misljenje-sudaca
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-izmjenama-i-dopunama-zakona-o-sudovima-11
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/rjesenje-ustavnog-suda-republike-hrvatske-broj-u-i-2215-2022-i-dr-od-16-svibnja-2022
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/izmjene-i-dopune-sudskog-poslovnika-19
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/izmjene-i-dopune-sudskog-poslovnika-20
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/izmjene-i-dopune-sudskog-poslovnika-21
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/pravilnik-o-izmjenama-pravilnika-o-radu-u-sustavu-espis
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/pravilnik-o-izmjenama-i-dopunama-pravilnika-o-radu-u-sustavu-espis-7
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/pravilnik-o-izmjenama-i-dopunama-pravilnika-o-radu-u-sustavu-espis-8
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ostvarivanjem prava i duznosti sluzbenika i namjeStenika u sudu, skrb o stru¢nom
usavrSavanju sudaca, sudskih savjetnika, sudackih vjezbenika i drugih sluzbenika i
namjestenika u sudu, poslovi upravljanja sudskom zgradom i nekretninama koje su
dodijelijene sudu na koristenje, poslovi vodenja statistike i analize upravljackih
izvjeSc¢a o radu sudaca i suda, provodenje nadzora nad obradom osobnih podataka u
sudskim postupcima, davanje obavijesti o radu suda i drugi poslovi propisani
zakonom i Sudskim poslovnikom (Clanak 29. Zakona o sudovima).

Predsjednica suda, uz sudacCku duznost, rukovodi sudskom upravom,
predstavlja sud te obavlja poslove sudske uprave, u skladu sa odredbama Zakona o
sudovima i Sudskog poslovnika.

Zamjenica predsjednice suda pomaze predsjednici suda u obavljanju poslova
sudske uprave i drugih poslova koji mu se povjere, u sluCaju sprijeCenosti ili
odsutnosti zamjenjuje predsjednicu suda.

U sluCaju sprijeCenosti ili odsutnosti istovremeno predsjednice suda i
zamjenice predsjednice suda, poslove sudske uprave za to vrijeme obavlja sudac
odreden posebnom odlukom predsjednice suda.

Upravitelj zajedni¢ke sudske pisarnice Mira Saki¢ pomaze predsjednici suda u
obavljanju poslova sudske uprave i drugih poslova iz okvira nadleznosti predsjednice
suda koje joj povjeri.

Clanak 2.

GLASNOGOVORNIK SUDA

(1) Glasnogovornica suda - Nela MeSin, sutkinja i predsjednica suda.

(2) Zamjenik glasnogovornice suda — Sime Tomié, visi sudski savjetnik-
specijalist.

(3) Sluzbenik za informiranje - Sime Tomié, vidi sudski savjetnik- specijalist.

(4) Zamijenik sluzbenika za informiranje — Boris Kuli¢, sudski savjetnik.

Glasnogovornica suda priprema i daje obavijesti o radu suda u skladu sa
Zakonom o sudovima, Sudskim poslovnikom i Zakonom o pravu na pristup
informacijama. U slu€aju odsutnosti glasnogovornice suda sutkinje Nele MeSin,
zamjenjuje je Vvisi sudski savjetnik- specijalist Sime Tomié¢ ili sudac kojeg
predsjednica suda ovlasti.

U slucCaju istovremene sprijeCenosti ili odsutnosti glasnogovornice suda i
zamjenika glasnogovornice suda, obavijesti o radu suda moze dati sudac odreden
posebnom odlukom predsjednice suda.

Sluzbenik za informiranje obavlja poslove redovitoga objavljivanja informacija,
sukladno unutarnjem ustroju tijela javne vlasti, kao i rjeSavanja pojedinacnih zahtjeva
za pristup informacijama i ponovne uporabe informacija; unapreduje nacin obrade,
razvrstavanja, C€uvanja i objavljivanja informacija koje su sadrzane u sluzbenim
dokumentima koji se odnose na rad tijela javne vlasti te osigurava neophodnu pomo¢
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podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava utvrdenih Zakonom o pravu na
pristup informacijama. U slu€aju odsutnosti sluzbenika za informiranje Sime Tomica
zamjenjuje ga sudski savjetnik Boris Kulic.

Clanak 3.

(1) Povjerenik za etiku - Sime Tomié, visi sudski savjetnik- specijalist.
(2) Zamjenica povjerenika za etiku — Ljiljana Liji¢, sluzbenica.

Povjerenik za etiku obavlja poslove u skladu sa odredbom ¢lanka 17. Etickog
kodeksa drzavnih sluzbenika ("Narodne novine" broj: 40/11. i 13/12.). U slucaju
odsutnosti povjerenika za etiku Sime Tomi¢a zamjenjuje ga Ljiljana Liji¢, sluzbenica.

Clanak 4.

(1) Sluzbenik za zaétitu osobnih podataka - Sime Tomi¢, visi sudski savjetnik-
specijalist.

(2) Zamijenica sluzbenika za zastitu osobnih podataka — Mira Sakié, upraviteljica
zajednicke sudske pisarnice.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka vodi brigu o zakonitosti obrade osobnih
podataka i ostvarivanju prava na zastitu osobnih podataka, i obavlja poslove u skladu
sa odredbama Opce Uredbe o zastiti podataka. U slu€aju odsutnosti sluzbenika za
za$titu osobnih podataka Sime Tomi¢a zamjenjuje ga Mira Saki¢, upraviteljica
zajednicke sudske pisarnice.

Clanak 5.

(1) Osoba za nepravilnosti u Upravnom sudu u Splitu - Sime Tomié¢, visi sudski
savjetnik- specijalist.

(2) Zamjenica osobe za nepravilnosti u Upravnom sudu u Splitu - Ljiljana Liji¢,
sluzbenica.

Osoba za nepravilnosti obavlja poslove u skladu sa odredbama Pravilnika o
postupanju i izvjeStavanju o nepravilnostima u upravljanju sredstvima institucija u
javhom sektoru ("Narodne novine" broj: 78/20.). U slu€aju odsutnosti osobe za
nepravilnosti Sime Tomiéa zamjenjuje ga Ljiljana Liji¢, sluzbenica.

Clanak 6.
(1) Osobe ovlastene za primanje i rjeSavanje prituzbi vezanih za zastitu
dostojanstva - povjerljivi savjetnici u Upravnom sudu u Splitu - Sime Tomic¢, viSi

sudski savjetnik- specijalist i Mira Saki¢, upraviteljica zajedni¢ke sudske pisarnice.

Povjerljivi savjetnici duzni su, ovisno o naravi i teZini povrede, odmah, a
najkasnije u roku od osam dana od dostave prituzbe, ispitati prituzbu i poduzeti sve



-4 -
5 Su-536/2022-21

potrebne mjere primjerene pojedinom sluCaju radi sprjeCavanja nastavka
uznemiravanja ili spolnog uznemiravanja i ponasanja kojim se naruSava dostojanstvo
sluzbenika ovog suda, ako utvrde da ono postoji.

Clanak 7.

RASPORED POSLOVA SUDACA | SUDSKIH SAVIJETNIKA

1.1. Referada broj 2 - sudac SILVIO COVIC

1.1.1. Postupa u predmetima iz upisnika Us | i upisnika Usi, u grupama vrsta
predmeta Financije, Opc¢a i Medunarodna zastita.

1.1.2. Postotak dodjele predmeta 100 %.

1.2. Referada broj 3 - sutkinja LEANDRA MOJTIC

1.2.1. Postupa u predmetima iz upisnika Us | i upisnika Usi u grupama vrsta
predmeta Imovinsko, Op¢a i Medunarodna zastita.

1.2.2. Postotak dodjele predmeta 100 %.

1.3. Referada broj 5 - sutkinja ANDELA BECKA

1.3.1. Postupa u predmetima iz upisnika Us | i upisnika Usi, u grupama vrsta
predmeta Imovinsko, Opc¢a i Medunarodna zastita.

1.3.2. Umanjenje opsega obnaSanja sudacke duznosti: 10 % po osnovi
pracenja sudske prakse (Clanak 8. stavak 1. Okvirnih mjerila).

1.3.3. Postotak dodjele predmeta 90 %.

1.4. Referada broj 6 - sutkinja NELA MESIN, predsjednica suda

1.4.1. Obavlja poslove sudske uprave te postupa u predmetima iz upisnika Us
| i upisnika Usi u grupama vrsta predmeta Financije, Opc¢a, Ostalo i Medunarodna
zastita.

1.4.2. Umanjenje opsega obnaSanja sudacCke duznosti: 25 % po osnovi
predsjednice suda (Clanak 9. stavak 1. Okvirnih mjerila); 10 % po osnovi mentorstva
sudskog savjetnika Sime Tomiéa (€lanak 6. stavak 1. Okvirnih mijerila); 5 % po osnovi
glasnogovornice suda (¢lanak 12. stavak 3. Okvirnih mjerila).

1.4.3. Postotak dodjele predmeta 60 %.

1.5. Referada broj 7 - sutkinja MIRELA VALJAN-HARAMBASIC

1.5.1. Postupa u predmetima iz upisnika Us | i upisnika Usi u grupama vrsta
predmeta Mirovinsko, Radno, Opca i Medunarodna zastita.

1.5.2. Postotak dodjele predmeta 100 %.

1.6. Referada broj 8 - sudac STUDENKO VULETA

1.6.1. Postupa u predmetima iz upisnika Us | i upisnika Usi, u grupama vrsta
predmeta Financije, Opc¢a i Medunarodna zastita.

1.6.2. Postotak dodjele predmeta 100 %.

1.7. Referada broj 10 - sutkinja DANIJELA CIPCIC BUZOV
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1.7.1. Postupa u predmetima iz upisnika Us | i upisnika Usi, u grupama vrsta
predmeta Mirovinsko, Radno, Opc¢a i Medunarodna zastita.
1.7.2. Postotak dodjele predmeta 100 %.

1.8. Referada broj 11 - sudac MILAN FRANIC - izvr§eno gasenje automatske dodjele
predmeta u rad iz upisnika Us | i upisnika Usi, u grupama vrsta predmeta Imovinsko,
Opca i Medunarodna zastita temeljem Naredbe 48 Su- 4/2023-3 od 3. srpnja 2023.

1.9. Referada broj 14 - sutkinja SANDRA CORAS GEGA

1.9.1. Postupa u predmetima iz upisnika Us | i upisnika Usi, u grupama vrsta
predmeta Mirovinsko, Radno, Opc¢a i Medunarodna zastita.

1.9.2. Postotak dodjele predmeta 100 %.

1.10. Referada broj 15 - sudac IVAN DADIC

1.10.1. Postupa u predmetima iz upisnika Us | i upisnika Usi, u grupama vrsta
predmeta Imovinsko, Op¢a, Ostalo i Medunarodna zastita.

1.10.2. Postotak dodjele predmeta 100 %.

1.11. Referada broj 16 - sutkinja MIRANDA GULISIJA JURISIC

1.11.1. Postupa u predmetima iz upisnika Us | i upisnika Usi, u grupama vrsta
predmeta Imovinsko, Opc¢a i Medunarodna zastita.

1.11.2. Postotak dodjele predmeta 100 %.

1.12. Referada broj 18 - sutkinja MARICA GORETA

1.12.1. Postupa u predmetima iz upisnika Us | i upisnika Usi, u grupama vrsta
predmeta Mirovinsko, Radno, Opca, Ostalo i Medunarodna zastita.

1.12.2. Postotak dodjele predmeta 100 %.

1.13. Referada broj 19 - sutkinja ANA JURISIC

1.13.1. Zamijenjuje predsjednicu suda u slu€aju njene sprijeCenosti ili
odsutnosti u obavljanju poslova sudske uprave i postupa u predmetima iz upisnika
Us | i upisnika Usi, u grupama vrsta predmeta Imovinsko, Op¢a i Medunarodna
zastita.

1.13.2. Umanjenje opsega obnaSanja sudacke duznosti: 15 % po osnovi
zamjenika predsjednice (Clanak 10. Okvirnih mjerila); 3,33 % po osnovi mentorstva
sudskog savjetnika Borisa Kuli¢a (€lanak 6. stavak 1. Okvirnih mjerila) u razdoblju od
11. rujna do 31. prosinca 2023.

1.13.3. Postotak dodjele predmeta 85 %.

1.14. Referada broj 4 - viéi sudski savjetnik- specijalist SIME TOMIC

1.14.1. Postupa u predmetima iz upisnika Url i Us | u kojima vrijednost
predmeta spora ne prelazi 100.000,00 kuna, tako da sudjeluje u sudenju i ovlasten je
samostalno provoditi odredene sudske postupke, ocjenjivati dokaze i utvrdivati
Cinjenice i na temelju tako provedenog postupka podnositi nacrt na temelju kojeg
sudac donosi odluku pod nadzorom mentorice sutkinje Nele MeSin.

1.15. Referada broj 20 - vi$a sudska savjetnica MARIJA ANDELIC

1.15.1. Postupa u predmetima iz upisnika Us | u kojima vrijednost predmeta
spora ne prelazi 100.000,00 kuna, tako da sudjeluju u sudenju i ovlastena je
samostalno provoditi odredene sudske postupke, ocjenjivati dokaze i utvrdivati
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Cinjenice i na temelju tako provedenog postupka podnositi nacrt na temelju kojeg
sudac donosi odluku pod nadzorom suca mentora sutkinje Leandre Mojtic.

1.16. Referada broj 21 - sudski savjetnik BORIS KULIC

1.16.1. Postupa u predmetima iz upisnika Url i Us | u kojima vrijednost
predmeta spora ne prelazi 100.000,00 kuna, tako da sudjeluje u sudenju i ovlasten je
samostalno provoditi odredene sudske postupke, ocjenjivati dokaze i utvrdivati
Cinjenice i na temelju tako provedenog postupka podnositi nacrt na temelju kojeg
sudac donosi odluku pod nadzorom mentorice sutkinje Ane JuriSic.

Clanak 8.

(1) Predmeti u rad sucima se dodjeljuju automatskom nasumi¢nom dodjelom
prema specijalizaciji rada utvrdenoj u Clanku 7. GodiSnjeg rasporeda poslova, u
skladu sa ¢lankom 10. Zakona o sudovima, ¢lankom 26. Sudskog poslovnika i
odredbama glave VII Pravilnika.

(2) Na nacin razli¢it od prethodne odredbe ovog ¢lanka predmeti se u rad
mogu dodjeljivati u situacijama propisanim Sudskim poslovnikom i Pravilnikom.

(3) Administrator sustava eSpis Mira Sakié¢ dostavlja predsjednici suda
izvjeSce o opterecenosti referada s dodijeljenim predmetima u radu najkasnije do 15.
travnja s podacima na dan 31. oZujka, 15. srpnja s podacima na dan 30. lipnja, 15.
listopada s podacima na dan 30. rujna i 15. sije€nja s podacima na dan 31. prosinca
prethodne godine, radi utvrdivanja ravhomjernosti radne opterecenosti, u skladu sa
odredbom ¢lanka 26. Sudskog poslovnika i ¢lanka 40. Pravilnika.

(4) Predsjednica suda svaka tri mjeseca utvrduje ravnomjernu radnu
opterec¢enost sudaca, u skladu sa odredbom €lanka 26. Sudskog poslovnika i ¢lanka
40. Pravilnika.

(5) Za administratore sustava eSpis odreduju se sluzbenice Mira Saki¢, Zrinka
Abaza i Magdalena Mili¢ koji ¢e obavljati poslove opisane u ¢lanku 7. Pravilnika o
radu u sustavu eSpis.

(6) Za osobe kljuénog korisnika sustava eSpis u sudu odreduju se sutkinja i
predsjednica suda Nela Mesin, visi sudski savjetnik- specijalist Sime Tomi¢ i
upraviteljica zajedni¢ke sudske pisarnice Mira Sakié.

(7) Za administratore korisnika e-Oglasne plo¢e odreduj se upraviteljica
zajednicke sudske pisarnice Mira Saki¢ i sluzbenica Zrinka Abaza.

Clanak 9.

(1) Za proucCavanje i pracenje sudske prakse u Upravnom sudu u Splitu
odreduje se sutkinja Andela Becka.

(2) Za aktivnosti vezane za djelovanje Regionalnog centra sudske prakse u
Upravnom sudu u Splitu i objavu odluka na portalu SupraNova Internet odreduje se
sutkinja Danijela Cip¢&ié Buzov te visi sudski savjetnik- specijalist Sime Tomi¢ i sudski
savjetnik Boris Kulié.
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Clanak 10.

PISARANICA SUDSKE UPRAVE

(1) U pisarnicu sudske uprave rasporeduje se Mira Saki¢, upraviteljica
zajednicke sudske pisarnice.

(2) U poslovima sudske uprave predsjednici suda ¢e pomagati Mira Sakic¢,
upraviteljica zajedniCke sudske pisarnice.

(3) Poslovi koje Mira Saki¢ obavlja su sljededi: kroz sustav eSpis obavlja sve
tehniCcke poslove vezane za predmete sudske uprave; zaprima, formira i sreduje
spise i pismena sudske uprave; odlaze spise u priCuvni arhiv sudske uprave i obavlja
sve radnje vezane uz pricuvni arhiv sudske uprave; provodi postupke prijama
sluzbenika i namjestenika u drzavnu sluzbu; vodi evidenciju o sucima i sluzbenicima,
kao i popis vjezbenika i osoba na praksi; vodi evidenciju prisutnosti na radu; unosi
podatke u Registar zaposlenih u javhom sektoru RH; zaprima e-raCune putem
sustava "FINA e-racun"; vodi osobne ocevidnike sluzbenika; vodi popis ili registar
stalnih sudskih vjeStaka, tumaca i procjenitelja; vodi putni dnevnik i popis o
udaljenosti pojedinih mjesta od sjediSta suda (daljinar); vodi sudsku statistiku,
odnosno sastavlja i izraduje tromjeseCna i godiSnja statisticka izvijeS§¢a o radu
sudaca, sudskih savjetnika i suda; prima i Cuva op¢e punomodCi; vodi sudsku
knjiznicu; obavlja sve poslove vezano za upravljanjem sluzbenim vozilom, te obavlja
ostale poslove po ovlastenju, odnosno naredbi predsjednice suda.

Clanak 11.
SUDSKA PISARNICA

(1) Upraviteljica zajedni¢ke sudske pisarnice Mira Saki¢ organizira rad sudske
pisarnice i brine da se svi uredski poslovi obavljaju uredno i na vrijeme; obavlja
raspored administrativnih referenata - upisni¢ara i administrativnih referenata -
sudskih zapisni€ara radi postizanja azurnosti u radu; daje informacije strankama;
odgovorna je za pohranu sudskih Zigova i Stambilja, te obavlja ostale poslove po
ovlastenju, odnosno naredbi predsjednice suda.

(2) Raspored poslova administrativnin referenata - sudskih upisniCara i
administrativnih referenata - sudskih zapisnicara:

2.1. Administrativni referenti — upisni¢ari lvana Pe$o, Magdalena Mili¢ i Matea
Feracina i administrativni referent - sudski zapisni¢ar Zrinka Abaza, obavljaju poslove
vezano uz upisnike kroz sustav eSpis u skladu sa Sudskim poslovnikom i
Pravilnikom; formiraju, upisuju, sreduju spise i pismena te ih dostavljaju u referade
sudaca; vode potrebne evidencije o spisu i kretanju spisa; daju usmene informacije
strankama u vezi kretanja sudskih spisa te obavljaju i druge poslove po nalogu
predsjednice suda, ili po nalogu upraviteljice zajedni¢ke sudske pisarnice Mire Sakic,
a po ovlastenju predsjednice suda.

2.2. Administrativni referent - sudski zapisnicar Lidija Trogrli¢ rasporeduje se na rad u
referadu broj 2. suca Silvia Covi¢a i u referadu broj 8. suca Studenka Vulete, na
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nacin da po jedan radni dan (8 sati) poslove obavlja u jednoj od referada, s tim da se
suci medusobno mogu dogovoriti za drugacCije vremensko razdoblje rasporeda
sluzbenika.

2.3. Administrativni referent - sudski zapisnic€ar Ljiljana Liji¢ rasporeduje se na rad u
Ured predsjednice suda i referadu broj 6. sutkinje Nele Mesin, i referadu broj 4. viSeg
sudskog savjetnika - specijalista Sime Tomica.

2.4. Administrativni referent - sudski zapisniCar Tamara Taras rasporeduje se na rad
u referadu broj 5. sutkinje Andele Becka.

2.5. Administrativni referent - sudski zapisnicar Vesna Maslov rasporeduje se na rad
u referadu broj 14 sutkinje Sandre Coras Gega.

2.6. Administrativni referent - sudski zapisni€ar lvana Bara¢ rasporeduje se na rad u
referadu broj 7. sutkinje Mirele Valjan-Harambasic¢.

2.7. Administrativni referent - sudski zapisniCar NataSa Rogosi¢ rasporeduje se na
rad u referadu broj 10. sutkinje Danijele Cip€i¢ Buzov.

2.8. Administrativni referent - sudski zapisni¢ar Milka Skaro Grozdanié¢ rasporeduje
se na rad u referadu broj 3. sutkinje Leandre Mojti¢, i referadu broj 20. vise sudske
savjetnice Marije Andelic.

2.9. Administrativni referent Zrinka Pivac rasporeduje se na rad u referadu broj 15
suca lvana Dadica.

2.10. Administrativni referent - sudski zapisni¢ar Radojka Cupurdija rasporeduje se
na rad u referadu broj 16 sutkinje Mirande Gulisije JurisSi¢.

2.11. Administrativni referent - sudski zapisni¢ar Natasa Brajevi¢ rasporeduje se na
rad u referadu broj 18 sutkinje Marice Goreta.

2.12. Administrativni referent - sudski zapisni¢ar Pamela Jerkovi¢ rasporeduje se na
rad u referadu broj 19 sutkinje Ane JuriSi¢, i referadu broj 21 sudskog savjetnika
Borisa Kulica.

(3) Administrativne referentice — sudske zapisniCarke u referadi kroz sustav eSpis
obavljaju sve tehniCke poslove vezane uz sudske spise, obavljaju poslove pisanja po
diktatu suca; obavljaju poslove prijepisa sudskih odluka, isprava, poziva na rasprave i
drugih sudskih akata; vrSe otpremu poste i sudskih pismena; ulazu podneske i
dostavnice, sreduju spise, te obavljaju i druge poslove po nalogu suca i predsjednice
suda, ili po nalogu upraviteljice zajedni¢ke sudske pisarnice Mire Sakié, po ovlastenju
predsjednice suda.

(4) Svi sluzbenici, po nalogu upraviteljice zajednitke sudske pisarnice Mire Saki¢, po
ovlastenju predsjednice suda, ili nalogu predsjednice suda, mogu biti rasporedeni na
rad u drugu referadu, ili na druge poslove, ili na drugo radno mjesto radi zamjene
odsutnog sluzbenika, kako bi se osiguralo uredno i pravovremeno obavljanje
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uredskih poslova u sudu, na temelju pisanog ili usmenog naloga ili odluke
predsjednice suda.

(5) Za osobe koja ¢e donositi rjeSenje o pristojbi i poduzimati sve radnje u postupku
naplate pristojbe ovlaS€uju se administrativni referenti — sudski zapisni€ari i drugi
sluzbenici koji su (privremeno) rasporedeni na rad u pojedinu referadu suca, viseg
sudskog savjetnika — specijalista, viSeg sudskog savjetnika odnosno sudskog
savjetnika.

(6) Utvrduje se kako se u 2023. oCekuje odsutnost s rada sluzbenica Marijane Juric,
Anamarije Safranko, Mie Rubelj i lvane Nikoli¢, zbog koriStenja dugotrajnog
bolovanja ili porodiljnog ili roditeljskog dopusta.

Clanak 12.

(1) Administrativni referent - za prijem i otpravak poste - arhivar je sluZbenica
Marica Vukasovic¢

(2) Sluzbenica Marica Vukasovi¢ obavlja poslove zaprimanja sudskih pismena na
nacin propisan Sudskim poslovnikom i Pravilnikom; obavlja poslove otpreme sudske
poste; zaprima dovrSene sudske predmete iz priCuvne arhive; brine o urednom i
preglednom pohranjivanju spisa u arhiv suda; vodi evidenciju o izdavanju sudskih
predmeta i evidenciju o rokovima Cuvanja i sreduje arhivsku gradu; izraduje prijedlog
za izluivanje arhivskog gradiva; obavlja sve radnje vezane uz arhiv sukladno
Sudskom poslovniku i drugih vazecih propisa, te obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednice suda, ili po nalogu upraviteljice zajedni¢ke sudske pisarnice Mire Sakic,
a po ovlastenju predsjednice suda. Sluzbenica Marica Vukasovi¢, obavlja poslove
narudzbe obrazaca, papira i pisateg pribora, brine o koli€ini i kakvoci zaprimljene
robe, brine o pravilnom uskladistenju potroSnog materijala, vodi evidenciju primljenog
i izdanog materijala sudskim sluZbenicima, brine o ispravnosti opreme i pribora za
pisanje u skladu s deklaracijama proizvodaca.

Clanak 13.

(1) Dnevno radno vriieme suda je od 7,00 sati do 15,00 sati, osim ako
predsjednica suda u skladu sa odredbom ¢lanka 39. stavka 2. Sudskog poslovnika
donese drugaciju odluku.

(2) Dnevni odmor je od 10,30 sati do 11,00 sati.

(3) Radno vrijeme za primanje stranaka u Ured predsjednika suda je
ponedjeljkom u vremenu od 8,00 do 10,00 sati, uz prethodnu najavu i dogovor putem
telefona ili elektronickom postom.

(4) Radno vrileme za primanje stranaka u pisarnici suda je svakim radnim
danom, osim petka, od 9,00 do 13,00 sati, osim u vrijeme dnevnoga odmora od
10,30 do 11,00 sati.
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Clanak 14.

Matrica ovlastenja kojom se odreduje raspored i ovlastenja sudaca i sudskih
sluzbenika za rad u sustavu eSpis, Cini sastavni dio godiSnjeg rasporeda poslova.

Clanak 15.

Ove izmjene i dopune GodiSnjeg rasporeda poslova za 2023. — procisceni
tekst primjenjuju se danom donoSenja, odnosno danom njihove izvrSnosti.

U Splitu, 19. rujna 2023.

PREDSJEDNICA SUDA

Nela MeSin
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UPUTA O PRAVNOM LIJEKU: Protiv ovih izmjena godiSnjeg rasporeda poslova suci
i sudski savjetnici mogu, u roku tri dana, izjaviti prigovor predsjedniku suda, a ostali
sluzbenici mogu u istom roku staviti primjedbu na raspored poslova. Izjavljeni
prigovor odnosno primjedba ne odgadaju izvrSenje godiSnjeg rasporeda poslova
(Clanak 25. stavak 2. Sudskog poslovnika).

DNA:

- svim sucima i sudskim savjetnicima putem sluzbene adrese elektronicke poste
uz potvrdu o isporuci koja se ulaze u ovaj spis (Clanak 25. stavci 7. i 8. Sudskog
poslovnika),

- svim sluzbenicima putem sluzbene adrese elektronicke poste uz potvrdu o
isporuci koja se ulaze u ovaj spis (Clanak 25. stavci 7. i 8. Sudskog poslovnika),

- predsjednici Visokog upravnog suda Republike Hrvatske mr. sc. Ingi Vezmar
Barlek, po pravomo¢énosti (Clanak 10. stavak 2. Zakona o sudovima),

- Ministarstvu pravosuda i uprave Republike Hrvatske, Zagreb, Ulica grada
Vukovara 49, po pravomoc¢nosti (¢lanak 10. stavak 2. Zakona o sudovima),

- U sustav eSpis putem administratorima sustava eSpis u sudu - ovdje (¢lanak 24.
stavak 2. i ¢lanak 26. Pravilnika o radu u sustavu eSpis)

- uspis
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