
               
 

REPUBLIKA HRVATSKA 
OPĆINSKI SUD U MAKARSKOJ  
URED PREDSJEDNIKA  
broj: 7 Su-486/2023-6 
U Makarskoj, 12. prosinca 2023. 
 
 
 

OBAVIJEST UZ JAVNI NATJEČAJ  
Općinskog suda u Makarskoj 7 Su-483/2023-5 od 12. prosinca 2023.  

za radna mjesta 
 
 

- voditelj odsjeka materijalno-financijskog poslovanja 1 (jedan) izvršitelj/ica  
- viši stručni referent 1 (jedan) izvršitelj/ica 

 
 

Sukladno članku 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natječaja i internog 
oglasa u državnoj službi ("Narodne novine" broj 78/17, 89/19", obavještavaju se 
kandidati o 
 

OPISU POSLOVA 
  

Voditelj odsjeka materijalno-financijskog poslovanja: organizira rad u odsjeku 
materijalno-financijskih poslova, izrađuje prijedlog plana prihoda i rashoda te prati 
izvršenje istog, prati važeće materijalno – financijske propise, skrbi o pravovremenom 
podmirenju zakonskih i ugovornih obveza, preuzima službenu dokumentaciju, daje 
naloge za knjiženje, priprema i kontira financijske kartice, sastavlja i izrađuje 
knjigovodstvene obračune, periodične obračune i završni račun, izrađuje statistička 
izvješća te obavlja sve druge poslove u svrhu pravilnog i zakonitog poslovanja suda 
sukladno pozitivnim propisima i nalogu predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave.  
 

Viši stručni referent: pomaže voditelju odsjeka u izradi prijedloga plana prihoda 
i rashoda te prati izvršenje istog sukladno važećim materijalno – financijskim 
propisima. U koordinaciji s voditeljem brine o pravovremenom podmirenju zakonskih i 
ugovornih obveza, knjiži, priprema i kontira financijske kartice, sastavlja i izrađuje 
knjigovodstvene obračune, periodične obračune i završni račun, izrađuje statistička 
izvješća te obavlja sve druge poslove u svrhu pravilnog i zakonitog poslovanja suda. 
Obavlja poslove financijskog poslovanja i izrade financijskog plana, radi na izradi 
proračuna o korištenju sredstva za rad, vodi knjigovodstvene kartice, izrađuje 
periodične obračune i završni račun,  vodi financijsko i materijalno poslovanja suda, 
poslove blagajne, obračunava putne troškova, prima i izdaje gotovi novac, isplaćuje 
troškove i naknade za svjedoke, vještake, tumače, suce porotnike, izrađuje isplatne 
liste plaća, prima uplate sudskih pristojbi. 
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PODACIMA O PLAĆI 

 
Podaci o plaći propisani su Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima 

složenosti poslova u državnoj službi (Narodne novine 37/2001 do 87/2023), koja je 
objavljena na web-stranici: www.nn.hr.  
 
 

NAČINU TESTIRANJA KANDIDATA 
za radna mjesta:  

 
- voditelj odsjeka materijalno-financijskog poslovanja 
- viši stručni referent  

 
Testiranje kandidata sastoji se od: 
 

- provjere znanja bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta za koje se prima – 
pismeni test 

- razgovor (intervju) s Komisijom za provedbu natječaja 
 
 

PRAVNIM IZVORIMA 
za pripremu kandidata za testiranje za radna mjesta: 

 
- voditelj odsjeka materijalno-financijskog poslovanja 
- viši stručni referent  

 
- Zakon o proračunu ("Narodne novine" broj 144/21)  
- Pravilnik o proračunskom računovodstvu i računskom planu ( "Narodne novine" 

broj 124/14, 115/15, 87/16, 3/18, 126/19, 108/20)  
- Pravilnik o financijsko-materijalnom poslovanju sudova sa strankama ("Narodne 

novine"  58/16, 154/22) – www.nn.hr.  
 

 

Vrijeme i mjesto održavanja testiranja bit će objavljeni naknadno. 
 
 

       OPĆINSKI SUD U MAKARSKOJ 
 

http://www.nn.hr/
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