Republika Hrvatska
Zupanijski sud u Bjelovaru
Bjelovar, Josipa JelaCi¢a 1
Ured predsjednika

Broj: 3 Su-193/2025-1
Bjelovar, 24. travnja 2025.

Temeljem Clanka 31. st. 1. Zakona o sudovima (,Narodne novine®, broj 28/13.,
33715., 82/15., 67/18., 126/19., 130/20., 60/22., 155/23. i €I.26/24.) i €lanka 22. st. 1.
Sudskog poslovnika (,Narodne novine®, broj 37/14., 49/14., 08/15., 35/15., 123/15.,
29/17., 33/17., 34/17., 57/17., 101/18., 119/18., 81/19., 128/19., 39/20., 47/20.,
138/20., 70/21., 99/21., 145/21., 23/22., 12/23., 122/23. i 55/24.) predsjednik
Zupanijskog suda u Bjelovaru, Goran Milakovié, donosi

ODLUKU

O RADU KUHINJE/ RESTORANA

Clanak 1.

Zupanijski sud u Bjelovaru upravlja zgradom pravosudnih tijela u kojoj se
nalazi kuhinja i restoran u potkrovlju zgrade, Il kat, zgrada A, adresa Josipa Jelaci¢a
1.

U prostoru kuhinje priprema se i posluzuje hrana u restoranu za zaposlene u
pravosudnim tijelima koja imaju sjediste u Bjelovaru, Josipa Jelacgiéa 1 i Setaliste dr.
IvSe Leboviéa 40, a to su Zupanijski sud u Bjelovaru, Opéinski sud u Bjelovaru,
Zupanijsko drzavno odvjetnistvo u Bjelovaru, Opéinsko drzavno odvjetnitvo u
Bjelovaru, Trgovacki sud u Bjelovaru i Zatvor u Bjelovaru.

Clanak 2.

Tjedno radno vrijeme djelatnica/ka zaposlenih za pripremu toplog obroka i
napitaka rasporedeno je od ponedieljka do petka.

Dnevno radno vrijeme pocinje od 6,00 sati, a zavrSava u 14,00.

Dnevna pauza je od 12,00 — 12,30 sati.



Clanak 3.

Dogovorom izmedu &elnika tijela Zupanijskog suda u Bjelovaru i Opéinskog
suda u Bjelovaru zaposlena je po jedna osoba iz pravosudnog tijela na mjesto
kuhara.

Zupanijski sud u Bjelovaru ima zaposlenu jednu osobu na radnom mijestu
kuhar, sukladno GodiSnjem rasporedu poslova navedenu u tocki 1.7. Namjestenik Ill.
vrste—kuhar.

Clanak 4.

Zaposlenica/k Zupanijskog suda u Bjelovaru zaduZena je za naplatu prodaje
toplog obroka i izdaje racun. Cjenik usluga kuhinje javno je istaknut u prostoru
kuhinje.

Svaki dan zakljuCuje se kasa i novac dostavlja prema specifikaciji u kojoj je
navedena koli€ina i vrijednost apoena u blagajnu raCunovodstva Zupanijskog suda u
Bjelovaru. Zaposlenica racunovodstva izdaje uplatnicu za predani iznos prihoda
kuhinje.

Clanak 5.

Zaposlenica/k je duzna/n voditi brigu o nabavi namirnica potrebnih za
pripremu toplog obroka. Jednom tjedno izraduje se narudzbenica namirnica za
dobavljace. Narudzbenice se vode u knjizi narudzbenica i dostavlja se jedan
primjerak u raCunovodstvo za slanje dobavljaCima. Namirnice se prilikom dostave
prebroje i utvrdi se koli¢ina i kvaliteta naru¢enih proizvoda.

Clanak 6.

U slu€aju da namirnice nisu kvalitete koja je ugovorena, zaposlenica/k mora
odmah izvrSiti povrat namirnica i o tome obavijestiti djelatnicu u raCunovodstvu koja
je zaduzena za ugovorenu nabavu.

Prilikom narudzZbe vodi se briga o koli€ini namirnica kako bi se utjecalo na kalo
i rasip, te utvrditi rok valjanosti namirnica.

Iznimno se mogu naruciti namirnice tjedno dva puta.
Clanak 7.

Jelovnik se odreduje tjedan unaprijed i objavljuje se u restoranu i dostavlja e-
malom zaposlenicima u zgradi suda.

Clanak 8.

Zaposlenice/ci duzni su svakodnevno voditi brigu o Cistoéi prostora, opreme,
uredaja i pribora, kao i povrsina.



Sveobuhvatno detaljno €iS¢enje opreme, uredaja, prostora i dezinfekcija svih
povrSina obavlja se zadnji petak u mjesecu.

Zaposlenice/ci taj dan ne pripremaju tople obroke, ve¢ su duzne/i detaljno
oCistiti i dezinficirati svu opremu, uredaje, pribor i prostor.

Clanak 9.

Zaposlenica/k duzna/an je odgovorno i paznjom dobrom gospodara Koristiti
namirnice i zabranjeno je iznoSenje namirnica izvan zgrade suda.

Clanak 10.

Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Predsjednik suda
Goran Milakovi¢

GORAN MILAKOVIC

HR-51983641673
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Provjera: https://epotpis.rdd.hr/provjera
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Broj zapisa: 9-30876-a9252
Kontrolni broj: 0f906-52d70-4667¢

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektroniCki potpisan.

Vjerodostojnost dokumenta mozZete provjeriti na sljedecoj web adresi:
https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vierodostojnosti-dokumenta/

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.

Provjeru mozZete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav ¢e u oba slu¢aja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identi¢an prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Zupanijski sud u Bjelovaru potvrduje vjerodostojnost dokumenta.
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