Republika Hrvatska
Opcinski sud u Varazdinu
Varazdin, Kapucinski trg 5

Ured predsjednika suda

Poslovni broj: 44 Su-676/2025-1

Varazdin, 15. prosinca 2025.

Temeljem odredbe €lanka 29. i 31. Zakona o sudovima (Narodne novine broj:
28/2013, 33/2015, 82/2015., 82/2016., 67/2018., 126/2019., 130/2020., 21/2022.,
60/2022., 16/2023., 155/2023., 36/2024., 136/2025 — dalje: ZS), ¢lanka 5. i 6. Sudskog
poslovnika (Narodne novine broj: 37/2014., 49/2014., 8/2015., 35/2015., 123/2015.,
45/2016., 29/2017., 33/2017., 34/2017., 57/2017., 101/2018., 119/2018., 81/2019.,
128/2019., 39/2020., 47/2020., 138/2020., 147/2020., 70/2021., 99/2021., 145/2021.,
23/2022., 12/2023., 122/2023., 55/2024., 136/2024. i 136/2025 — dalje: SP), te
Okruznice Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne transformacije, KLASA: 710-
01/24-02/02, URBROJ: 514-03-02-02/03-25-03 od 19. rujna 2025. i nadopune
okruznice od 25. rujna 2025., predsjednica Opcinskog suda u Varazdinu Bosiljka
Malnar donosi

ODLUKU
O POCETKU DIGITALIZACIJE
l.

U cilju stvaranja uvjeta za oCuvanje gradiva u elektronickom obliku odreduje se
provedba investicije ,Unaprjedenje digitalne infrastrukture i usluga javnog sektora
razvojem nacionalnog arhivskog informacijskog sustava i jaanjem nacionalne mreze
arhiva“, u okviru Nacionalnog plana oporavka i otpornosti Republike Hrvatske 2021. —
2026., koju provodi Ministarstvo kulture i medija u suradnji s Ministarstvom pravosuda,
uprave i digitalne transformacije, Hrvatskim drzavnim arhivom, podruénim drzavnim
arhivima i pravosudnim tijelima, u sjedistu Opcinskog suda u Varazdinu (Varazdin, Trg
slobode 9 i Varazdin, Kapucinski trg 5), u Stalnim sluzbama u Novom Marofu i Ivancu
te ZemljiSnoknjiznom odjelu u Ludbregu.

Pocetak digitalizacije arhivske grade odreduje se 15. prosinca 2025.

Utvrduje se da Ce se prema ovoj Odluci okvirno digitalizirati 2000 duznih metara
arhivske grade.
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V.
Digitalizacija arhivske grade provodi se sukladno:

- Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima (Narodne novine broj: 61/2018, 98/2019,
114/2022, 36/2024),

- Pravilniku o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (Narodne novine
broj: 105/2020.),

- Uputama za digitalizaciju dokumentarnog i arhivskog gradiva Hrvatskog
drzavnog arhiva iz sijeCnja 2021.,

- Metodologiji sredivanja, izlu€ivanja i odabiranja gradiva na papiru u posjedu
sudova iz ozujka 2023.,

- Zakonu o sudovima (Narodne novine broj: 28/2013, 33/2015, 82/2015, 82/2016,
67/2018, 126/2019, 130/2020, 21/2022, 60/2022, 16/2023, 155/2023, 36/2024,
136/2025)

- Sudskom poslovniku (Narodne novine broj: 37/2014, 49/2014, 8/2015, 35/2015,
123/2015, 45/2016, 29/2017, 33/2017, 34/2017, 57/2017, 101/2018, 119/2018,
81/2019, 128/2019, 39/2020, 47/2020, 138/2020, 147/2020, 70/2021, 99/2021,
145/2021, 23/2022, 12/2023, 122/2023, 55/2024, 136/2024) i

- Pravilniku o radu u sustavu eSpis (Narodne novine 35/2015, 123/2015,
45/2016, 29/2017, 112/2017, 119/2018, 39/2020, 138/2020, 147/2020,
70/2021, 99/2021, 145/2021, 23/2022, 12/2023, 9/2024, 136/2024).

Sluzbenicima ovoga suda u sjediStu suda, u stalnim sluzbama i
zemljiSnoknjiznom odjelu dostavljena je oprema za skeniranje i digitalizaciju
pravosudne grade od Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne transformacije.

Digitalizacija obuhvacéa pripremu gradiva, pripremu metapodataka, snimanje,
obradu, validaciju, prijenos i pohranu snimaka. Kvaliteta digitalne slike treba biti takva
da reprodukcija ¢uva sadrzaj informacija originalnog dokumenta.

Tijekom digitalizacije treba raditi periodi¢ne interne provjere procesa skeniranja
te korigirati digitalizirane dokumente sukladno nalazima kontrole.

Nakon skeniranja dokumenti se ucitavaju u Nacionalni arhivski informacijski
sustav. Prilikom uvoza, potrebno je upisati sve prethodno definirane metapodatke.
Nakon unosa, obavezno je provesti provjeru kvalitete digitaliziranih dokumenata kako
bi se osigurala njihova Citljivost i ispravnost.

Dokumenti koji pripadaju javnom dijelu bit ¢e dostupni kroz Nacionalni arhivski
informacijski sustav. Dokumenti koji pripadaju nejavnom dijelu ostaju dostupni
isklju€ivo duznosnicima i sluzbenicima koji su za to ovlasteni.

V.

Odreduje se rad sluzbenika u okviru radnog vremena nakon izvrSenja poslova
iz GodiSnjeg rasporeda poslova, kao i prekovremeni rad radi digitalizacije arhivske
grade, i to:

Op¢inski sud u Varazdinu-sjediSte suda, Stalna sluzba u lvancu i Stalna sluzba
u Novom Marofu te ZemljiSnoknijizni odjel u Ludbregu: Andelko Cindori, Monika JeliCic,
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Gordana Mendas, Daria Martinec, Marija Flegar, Sandra Bobek, Ivana Kuzminski,
Stela Fajfari¢, Karmen Marsi¢ Ferencina, Gordana KiSak, Josip MatijaSec, Mladen
Bahun, Danica Sostarié, Brankica Kokotec, Dunja Preloznjak, Anica Horvat, Nadica
Vidoni, Jadranka Zugec, Dubravka Fister i Sasa Radakovié.

Prekovremeni rad sluzbenika ne smije trajati viSe od 250 sati godiSnje, a koji
rad ¢e se obavljati u radne dane (od ponedjeljka do petka) u vremenskom razdoblju
od 15:30 do 17:30 sati.

Prekovremeni rad sluzbenika ¢ée se obavljati i u neradne dane u tjednu od 8:00
do 15:00 sati, po potrebi i drugacije, prema utvrdenom rasporedu koji donosi za svaki
mjesec unaprijed upraviteljica zajedniCke sudske pisarnice, time da je evidenciju o
prekovremenim satima potrebno dostaviti Uredu predsjednika Opcinskog suda u
Varazdinu najkasnije do kraja teku¢eg mjeseca.

Odjel za materijalno-financijsko poslovanje vodit ¢e evidenciju o svim
isplacenim prekovremenim satima za sluzbenike koji ¢e raditi prekovremeno i dostavit
¢e je Uredu predsjednika najkasnije do petog u mjesecu za prethodni mjesec.
Prekovremeni rad sluzbenika isplatit ce se redovnim putem, preko Centraliziranog
obracuna place (COP).

NovC€ana sredstva za prekovremeni rad predvidena su u financijskom planu za
2026. i 2027. godinu.

VI.

Nakon provedenog postupka digitalizacije provodi se validacija informacijskih
paketa, kojom se provjerava potpunost digitalizacije te ispravnost digitalnih kopija i
metapodataka. Validacijom se provjerava je li digitalizirano cjelokupno gradivo koje je
trebalo bilo digitalizirano te jesu li digitalne kopije i metapodaci ispravni.

Validaciju informacijskih paketa koji su nastali digitalizacijom gradiva obavljat ce
sluzbenici koji nisu sudjelovali u skeniranju ili obradi nakon skeniranja:

Op¢inski sud u Varazdinu-sjediste suda, Stalna sluzba u lvancu i Stalna sluzba
u Novom Marofu te ZemljiSnoknijizni odjel u Ludbregu: Robert Hunjak, Andreja Zeljak,
Petra Vinkovi¢, Radmila Maltar, Bosiljka Ku€ej, Andelka Saka¢, Ana Habek, Drazen
Kos¢éak, KreSimir Car i Biserka Mudri.

VII.

Sluzbenica Radmila Maltar voditi ¢e evidenciju pracenja sredivanja gradiva na
papiru Opcéinskog suda u Varazdinu, sjediSte suda, svih stalnih sluzbi te
zemljiSnoknjiznog odjela i digitalizacije odabranog arhivskog gradiva na papiru koje
pravosudno tijela Cuva trajno.

Evidenciju je potrebno voditi u excel tablici dostavljenoj putem linka:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RKr4AUAUA0YQTI6FWMkOkVi77{BOMPBH
COG1DEwKhqgPc/edit?qid=0#q9id=0 .



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RKr4UAUA0YQTI6FWMkOkVi77jBQmPBHCQG1DEwKhqPc/edit?gid=0#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RKr4UAUA0YQTI6FWMkOkVi77jBQmPBHCQG1DEwKhqPc/edit?gid=0#gid=0
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VIII.

Sluzbenik dr. sc Mario Klaémer pruzat ¢ée informatiCku podrsku postupku
digitalizacije u Opéinskom sudu u Varazdinu, njegovim stalnim sluzbama te
zemljiSnoknjiznom odjelu.

IX.
Ova Odluka stupa na snagu danom donos$enja.

Predsjednica suda
Bosiljka Malnar

BOSILJKA MALNAR

Elektronicki potpisano: 19.12.2025T712:46:04 (UTC:2025-12-19T11:46:04Z)
Provjera: https://epotpis.rdd.hr/provjera

Broj zapisa: a91106b8-63f7-4c04-9dc2-c08bdce22cad
Opcinski sud u Varazdinu '\xﬁs é h
O tome obavijest:

1. Ministarstvo pravosuda, uprave i digitalne transformacije

2. Zupanijski sud u Varazdinu

3. Sluzbenici Andelko Cindori, Monika Jeli€i¢, Gordana Menda$, Daria Martinec, Marija
Flegar, Sandra Bobek, Ivana Kuzminski, Stela Fajfari¢, Karmen Marsi¢ Ferencina,
Gordana Kisak, Josip Matijasec, Mladen Bahun, Danica Sostarié¢, Brankica Kokotec,
Dunja Preloznjak, Anica Horvat, Nadica Vidoni, Jadranka Zugec, Dubravka Fister,
SasSa Radakovi¢, Robert Hunjak, Andreja Zeljak, Petra Vinkovi¢, Radmila Maltar,
Bosiljka Kucej, Andelka Sakac, Ana Habek, Drazen KoSc¢ak, KreSimir Car, Biserka
Mudri i dr.sc. Mario KlaCmer

4. Odjel za materijalno-financijsko poslovanje

5. Web stranica Opcéinskog suda u Varazdinu



Broj zapisa: 9-30880-eaee3
Kontrolni broj: 0f2a7-16eea-50495

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektroniCki potpisan.

Vjerodostojnost dokumenta mozZete provjeriti na sljedecoj web adresi:
https://e-komunikacija.pravosudje.hr/provjera-vierodostojnosti

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.

Provjeru mozZete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav ¢e u oba slu¢aja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identi¢an prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Op¢inski sud u Varazdinu potvrduje vjerodostojnost dokumenta.


https://e-komunikacija.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti
https://e-komunikacija.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti?brojZapisa=9-30880-eaee3&kontrolniBroj=0f2a7-16eea-50495
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