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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI PREKRSAJNI SUD U SPLITU

URED PREDSJEDNIKA

Broj: 44 Su-695/2024-28
Split, 31. prosinca 2025.

Na temelju ¢lanka 31. stavak 1. Zakona o sudovima (Narodne novine, broj: 28/13,
33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19, 130/20, 21/22, 60/22, 16/23, 155/23, 36/24,
136/25), okruznice Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne transformacije, KLASA:
710-01/24-02/02, URBROJ: 514-03-02-02/03-25-03 od 19. rujna 2025., nadopune
okruznice od 25. rujna 2025. i nastavne okruznice KLASA: 710-01/24-02/02, URBROJ:
514-03-02-02/03-25-04 od 20. studenog 2025., predsjednica Opéinskog prekriajnog
suda u Splitu donosi

ODLUKU
o pocetku digitalizacije arhivskog gradiva Opéinskog prekrS§ajnog suda u Splitu

I. Odlukom o pocetku digitalizacije arhivskog gradiva Op¢inskog prekr§ajnog suda u
Splitu ( u daljnjem tekstu: Odluka) pokreée se postupak digitalizacije arhivskog gradiva
koji se nalazi u posjedu Opc¢inskog prekr§ajnog suda u Splitu, u svrhu stvaranja uvjeta
za oCuvanje gradiva u elektronickom obliku.

Il. Okvirna koli¢ina gradiva koja ¢e biti obuhvaéena digitalizacijom, iznosi oko 90 duznih
metara.

lll. Poslovi digitalizacije provodit ée se od 1. sijeénja 2026. u redovitom radnom
vremenu, a po potrebi i prekovremeno o éemu &e se voditi posebna evidencija.
Prekovremeni rad ¢e se obavljati u radne dane (od ponedjeljka do petka) od 15,00 sati
do 19,00 sati. Evidenciju o prekovremenim satima potrebno je dostaviti Uredu
predsjednika suda najkasnije do kraja teku¢eg mjeseca. Prekovremeni rad sluzbenika
ne smije trajati viSe od 250 sati godiSnje.

Odsjek financijsko-materijalnog poslovanja ¢e voditi evidenciju o svim isplaéenim
prekovremenim satima za sluzbenike koji ¢e raditi prekovremeno i dostavit ¢e je Uredu
predsjednika suda najkasnije do petog u mjesecu za prethodni mjesec. Prekovremeni
rad sluZzbenika isplatit ¢e se redovnim putem, preko Centraliziranog obra¢una place
(COP-a), uz obracun pla¢e na temelju rjieSenja koje donosi predsjednik suda.

IV. Za obavljanje poslova digitalizacije odreduju se sluzbenici:

- Opéinski prekr§ajni sud u Splitu, sjediSte suda: Nives Bakota, Ivana Hrgovi¢, lvana
Baticeli Pazanin, Andrea Nikoli¢, Nikolina Susié, Boris Kivela;

- Stalna sluzba u Kastel Suéurcu: Hani Ban, Marija Rogul;j;

- Stalna sluzba u Omisu: Jadranka Raljevi¢, Dina Grani¢;

- Stalna sluzba u Solinu: Ladislava Grgi¢ lvanovié;



- Stalna sluZba u Trogiru: Gordana Prga, Vesna Tomas;

- Stalna sluzba u Sinju: Zvjezdana Tomasevi¢, Jagoda Radinovié;

- Stalna sluzba u Supetru: Helena Mari¢ié¢ Zlatar;

- Stalna sluzba u Hvaru: Olivera Dedié;

- Stalna sluzba u Visu: Vesna-Nadja Mratinié.

Po nalogu predsjednika suda na digitalizaciji mogu raditi i drugi sluzbenici.
Digitalizacija arhivske grade Opéinskog prekr$ajnog suda u Splitu provodit ée se
sukladno odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (Narodne novine, broj:
61/18, 98/19, 114/22, 36/24), Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan
arhiva (Narodne novine, broj: 105/20) te Uputama za digitalizaciju dokumentarnog i
arhivskog gradiva Hrvatskog drzavnog arhiva iz sije¢nja 2021. godine, Metodologiji
sredivanja, izlu€ivanja i odabiranja gradiva na papiru u posjedu sudova koje je donijelo
Ministarstvo kulture i medija u oZujku 2023. godine, te odredbama Zakona o sudovima
(Narodne novine, broj: 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19, 130/20, 21/22, 60/22,
16/23, 155/23, 36/24, 136/25), Sudskog poslovnika (Narodne novine, broj: 37/14,
49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19,
128/19, 39/20, 47/20, 138/20, 147/20, 70/20, 99/20, 145/21, 23/22, 12/23, 122/23,
55/24, 136/24) i Pravilnika o radu u sustavu eSpis (Narodne novine, broj: 35/15,
123/15, 45/16, 29/17, 112/17, 119/18, 39/20, 138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21,
23/22, 12/23, 9/24, 136/24, 136/25).

V. Digitalizacija obuhvaé¢a pripremu gradiva, pripremu metapodataka, snimanje,
obradu, validaciju, prijenos i pohranu snimaka. Kvaliteta digitalne slike treba biti takva
da reprodukcija Euva sadrzaj informacija originalnog dokumenta.

VI. Za obavljanje digitalizacije koristit ¢e se skenerska oprema i to kompleti za
skeniranje s ratunalom AlO 24 i skener A3 (Sest kompleta), isporuéeni ovom sudu od
Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne transformacije, skenerska oprema
isporu¢ena drugim pravosudnim tijelima s kojima ovaj sud dijeli zgradu, te postojeéa
skenerska oprema s kojom raspolaZe ovaj sud. Poslovi digitalizacije arhivskog gradiva
obavljati ¢e se u sjediS$tu suda i u stalnim sluZzbama.

VII. Nakon skeniranja dokumenti se ugitavaju u Nacionalni arhivski informacijski sustav
(NAIS). Prilikom unosa, potrebno je upisati sve prethodno definirane metapodatke.
Nakon unosa, obavezno je provesti provjeru kvalitete digitaliziranih dokumenata kako
bi se osigurala njihova ¢itljivost i ispravnost.

Dokumenti koji pripadaju javnom dijelu bit ée dostupni kroz Nacionalni arhivski
informacijski sustav. Dokumenti koji pripadaju nejavnom dijelu ostaju dostupni
isklju€ivo duZnosnicima i sluzbenicima koji su za to ovlasteni.

VIII. Nakon provedenog postupka digitalizacije, provodi se validacija informacijskih
paketa koji su nastali digitalizacijom gradiva. Validacijem se provjerava je |i
digitalizirano cjelokupno gradivo koje je trebalo biti digitalizirano te jesu li digitalne
kopije i metapodaci ispravni.

Validaciju provodi sluzbenik Marino PaZanin koji ne¢e sudjelovati u skeniranju niti u
obradi digitaliziranih dokumenata.

IX. SluZbenica Ljubica Skobalj voditi ¢e evidenciju pra¢enja sredivanja gradiva na
papiru Opcinskog prekrSajnog suda u Splitu (sjediSte suda i stalne sluzbe) i



digitalizacije odabranog arhivskog gradiva na papiru koje pravosudno tijela &uva trajno.
Evidenciju je potrebno voditi u excel tablici dostavljenoj putem linka:
https://docs.gooale.com/spreadsheets/d/1RKr4UAUAQYQTI6FWMkKOKVi77iBQmPBH
CQG1DEwKhgPc/edit?gid=0#gid=0 .

X. Ova odluka stupa na snagu danom donosenja.
ZaduZuju se imenovani sluzbenici da odmah po stupanju na snagu ove Odluke
zapoc¢nu s pripremnim radnjama.
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Dostaviti:

- Svim sluzbenicima

- Ministarstvo pravosuda, uprave i digitalne transformacije
- MreZna stranica suda

- U spis



