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REPUBLIKA HRVATSKA
Opéinski sud u Sesvetama
Sesvete, Industrijska cesta 15

Ured predsjednika suda
Broj: 44 Su-683/2024-13
Sesvete, 19. prosinca 2025.

Predsjednica Op¢inskog suda u Sesvetama, Zeljka Bajzek, temeliem odredbe &l.
29. i 31. Zakona o sudovima (Narodne novine broj: 28/2013, 33/2015, 82/2015., 82/2016.,
67/2018., 126/2019., 130/2020., 21/2022., 60/2022., 16/2023., 155/2023., 36/2024.), ¢l. 5.
i 6. Sudskog poslovnika (Narodne novine broj: 37/2014., 49/2014., 8/2015., 35/2015.,
123/2015., 45/2016., 29/2017., 33/2017., 34/2017., 57/2017., 101/2018., 119/2018.,
81/2019., 128/2019., 39/2020., 47/2020., 138/2020., 147/2020., 70/2021., 99/2021.,
145/2021., 23/2022., 12/2023., 122/2023., 55/2024., 136/2024. i 136/2025.), ¢l. 65.
Zakona o radu (Narodne novine br. 93/2014., 127/2017., 98/2019., 151/2022., i 64/2023.),
¢l. 8. st. 5. i ¢l. 38. st. 1. to€. 1., st. 2. i st. 3. Kolektivnog ugovora za drzavne sluzbenike i
namjestenike (Narodne novine broj: 56/2022., 127/2022., 58/2023., 128/2023., 29/2024. i
4/2025.), te temeljem okruznice Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne transformacije,
KLASA: 710-01/24-02/02, URBROJ: 514-03-02-02/03-25-03 od 19. rujna 2025. i
nadopune okruzZnice od 25. rujna 2025., donosi

ODLUKU
o pocetku digitalizacije arhivskog gradiva Opcéinskog suda u Sesvetama

|. U cilju stvaranja uvjeta za o¢uvanje gradiva u elektronickom obliku odreduje se provedba
investicije "Unaprjedenje digitalne infrastrukture i usluga javnog sektora razvojem
nacionalnog arhivskog informacijskog sustava i jaanjem nacionalne mreze arhiva" u
okviru Nacionalnog plana oporavka i otpornosti Republike Hrvatske 2021.-2026. u sjediStu
Opcinskog suda u Sesvetama, te u Stalnim sluzbama u Dugom Selu, Svetom Ivanu Zelini
i Vrbovcu.

ll. Pocetak digitalizacije arhivske grade u Opc¢inskom sudu u Sesvetama te Stalnim
sluzbama u Dugom Selu, Svetom Ivanu Zelini i Vrbovcu odreduje se dan 05. sijeCnja 2026.

I1l. Popis arhivskog gradiva u kojem je utvrdena okvirna koli¢ina gradiva za skeniranje
u sjediStu Opcinskog suda u Sesvetama, te u Stalnim sluzbama u Dugom Selu,
Svetom Ivanu Zelini i Vrbovcu, priloZzena je ovoj Odluci i ista je sastavni dio navedene
Odluke.

IV. Digitalizacija arhivske grade na Opc¢inskom sudu u Sesvetama provodi se sukladno
odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (Narodne novine broj: 61/2018.,
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98/2019., 114/2022., 36/2024.), Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan
arhiva (Narodne novine broj: 105/2020.) te Uputama za digitalizaciju dokumentarnog |
arhivskog gradiva Hrvatskog drzavnog arhiva iz sijecnja 2021. godine, Metodologiji
sredivanja, izlugivanja i odabiranja gradiva na papiru u posjedu sudova koje je donijelo
Ministarstvo kulture i medija u oZujku 2023. godine, te odredbama Zakona o sudovima
(Narodne novine broj: 28/2013, 33/2015, 82/2015., 82/2016., 67/2018., 126/2019.,
130/2020., 21/2022., 60/2022., 16/2023., 155/2023., 36/2024.) Sudskog poslovnika
(Narodne novine broj: 37/2014., 49/2014., 8/2015., 35/2015., 123/2015., 45/2016.,
29/2017., 33/2017., 34/2017., 57/2017., 101/2018., 119/2018., 81/2019,, 128/2019.,
30/2020., 47/2020., 138/2020., 147/2020., 70/2021., 99/2021., 145/2021., 23/2022.,
12/2023., 122/2023., 55/2024., 136/2024.) i Pravilnika o radu u sustavu eSpis (Narodne
novine broj: 35/2015., 123/2015., 45/2016., 29/2017., 112/2017., 119/2018., 39/2020.,
138/2020., 147/2020., 70/2021., 99/2021., 145/2021., 23/2022., 12/2023., 9/2024.,
136/2024. i 136/2025).

V. Digitalizacija obuhvaéa pripremu gradiva, pripremu metapodataka, snimanje,
obradu, validaciju, prijenos i pohranu snimaka. Kvaliteta digitalne slike treba biti takva
da reprodukcija uva sadrzaj informacija originalnog dokumenta. Tijekom digitalizacije
treba raditi periodiéne interne provjere procesa skeniranja te korigirati digitalizirane
dokumente sukladno nalazima kontrole, te je potrebo izraditi popis datoteka i
povezivanje s popisom digitaliziranih jedinica gradiva. Prioritet digitalizacije ima
gradivo koje je potrebno za redovno poslovanje suda.

V1. Nakon skeniranja dokumenti se ugitavaju u Nacionalni arhivski informacijski sustav.
Prilikom uvoza, potrebno je upisati sve prethodno definirane metapodatke. Nakon
unosa, obavezno je provesti provjeru kvalitete digitaliziranih dokumenata kako bi se
osigurala njihova G&itljivost i ispravnost. Dokumenti koji pripadaju javnom dijelu bit ce
dostupni kroz Nacionalni arhivski informacijski sustav. Dokumenti koji pripadaju
nejavnom dijelu ostaju dostupni isklju¢ivo duZnosnicima | sluzbenicima koji su za to
ovlasteni.

VII. Odreduje se da ¢e sluzbenici Opéinskog suda u Sesvetama, lvana Smetko, Verica
Curié i Danijel Botinec u razdoblju od 5. sije¢nja 2026. do 31. prosinca 2026. za vrijeme
radnog vremena nakon obavljenih poslova iz GodiSnjeg rasporeda poslova, kao i u
prekovremenom radu (ponedjeljak do subote) obavijati poslove digitalizacije arhivske
grade (pripremu, skeniranje, unos metapodataka, provjeru kvalitete digitalnih snimaka,
pohranu i prijenos u Nacionalni arhivski informacijski sustav).

VIIl. Za obavljanje digitalizacije koristi se oprema za digitalizaciju arhivskog gradiva
dostavljena i smjestena na lokaciju ovog suda od Ministarstva pravosuda, uprave i
digitalne transformacije u okviru Nacionalnog plana oporavka i otpornosti Republike
Hrvatske 2021. — 2026. i investicije ,Unapredenja digitalne infrastrukture i usluga
javnog sektora razvojem nacionalnog arhivskog informacijskog sustava i jacanjem
nacionalne mreze arhiva“. Digitalizacija ée se provoditi na lokaciji Opcinskog suda u
Sesvetama.

IX. Odreduje se da sluzbenik Dino BeSen u razdoblju od 5. sijetnja 2026. do 31.
prosinca 2026. tijekom radnog vremena kao i prekovremenog rada, nakon provedenog
postupka digitalizacije validira informacijske pakete koji su nastali digitalizacijom
gradiva. Validacijom se provjerava je li digitalizirano cjelokupno gradivo koje je
potrebno digitalizirati kao i ispravnost digitalnih kopija i metapodataka. Imenovani



sluzbenik ne smije sudjelovati u skeniranju ili obradi digitaliziranih dokumenata nakon
skeniranja.

X. Prekovremeni rad sluzbeniku ne smije trajati vie od 250 sati godidnje, time da je
svaki sluzbenik duzan voditi evidenciju o prekovremenim satima u excel tablicama te
je duzan podatak o danima i broju prekovremenih sati dostaviti Voditeljici pododsjeka
za upravljanje ljudskim potencijalima, Burdici Motik, zadnji radni dan u mjesecu za
tekuéi mjesec.

XI. Nalaze se Odjelu za materijalno-financijsko poslovanje da vodi evidenciju o svim
isplacenim prekovremenim satima za navedene sluZbenike. Sredstva za prekovremeni
rad planiraju se osigurati u proragunskom razdoblju 2026. — 2028., a isplata ¢e se vrsiti
redovnim putem, preko Centraliziranog obracuna plac¢e (COP-a), uz obracun place,
temeljem ovog rjeSenja.

Xll. ZaduZuju se imenovani sluzbenici odmah po stupanju na snagu ove Odluke
zapoceti sa pripremnim radnjama.

XIll. Ova Odluka stupa na snagu danom don \Jaﬁ'ﬂfi'y
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Dostaviti:

1. Ministarstvo pravosuda, uprave i digitalne transformacije
(mail: organizacija.pravosudja@mpudt.hr)

2. Sluzbenicima - Ivani Smetko, Verici Curi¢, Danijelu Botincu, Dini BeSenu,
Draganu Stojkovicu

3. Upraviteljici zajedni¢ke sudske pisarnice, Vesni Car

4. Voditeljici pododsjeka za upravljanje ljudskim potencijalima, Durdici Motik

5. Odjelu za materijalno-financijsko poslovanje

6. Arhivi suda

7. Web stranice Opc¢inskog suda u Sesvetama

8. U spis



