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Poslovni broj: 44 Su-444/2025-6
Cakovec, 24. prosinca 2025.

Na temelju ¢lanka 31. stavak 1. Zakona o sudovima (,Narodne novine® broj
28/13., 33/15., 82/15., 82/16., 67/18., 126/19., 130/20., 21/22., 60/22., 16/23.,
155/23. i 36/24.; dalje ZS) i pozivom na ¢lanak 6. stavak 1. podstavak 3. Zakona o
arhivskom gradivu i arhivima (,Narodne novine” broj 61/18., 98/19., 114/22. i 36/24.;
dalje: ZAGA), predsjednica Opéinskog suda u Cakovcu, Sanja Maria Gasparovi¢
donosi

ODLUKU
o poéetku digitalizacije arhivskog gradiva Opéinskog suda u Cakovcu

Clanak 1.

PokrecCe se postupak digitalizacije arhivskog gradiva koji se nalazi u posjedu
Opéinskog suda u Cakovcu, u svrhu oduvanja, zastite i osiguranja trajne dostupnosti
sudske dokumentacije, sukladno propisima o upravljanju dokumentarnim i arhivskim
gradivom.

Clanak 2.

Procijenjena koli¢ina gradiva koja Ce biti obuhvacena digitalizacijom iznosi oko
500 metara arhivskog gradiva, koji se €¢uvaju u arhivi Opcinskog suda u Cakovcu.

Clanak 3.

. Digitalizacija ¢e se vrsiti u sjedidtu Opcinskog suda u Cakovcu, na adresi
Cakovec, Rudera Boskovic¢a 18.

Clanak 4.
Poslovi digitalizacije obavljati ¢e se i izvan radnog vremena (prekovremeni

rad) i to u vrijeme i prema rasporedu koji odobri predsjednica suda, a po potrebi i za
vrijeme redovnog radnog vremena.



Za prekovremeni rad vodi se posebna evidencija i sluzbenicima pripada pravo
na naknadu prema odluci predsjednice suda.

Odjeljak raCunovodstvenih poslova u tijelima sudbene vlasti vodit ¢e evidenciju
0 svim isplacenim prekovremenim satima za sluzbenike koji ¢e raditi prekovremeno i
dostavit ¢e je Uredu predsjednika najkasnije do petog u mijesecu za prethodni
mjesec. Prekovremeni rad sluzbenika isplatit ¢e se redovnim putem, preko
Centraliziranog obracuna place (COP-a), uz obracun place na temelju rjeSenja kojeg
donosi predsjednik suda.

Nov€ana sredstva za prekovremeni rad predvidena su u financijskom planu za
2026. i 2027. godinu.

Clanak 5.

Za provodenje poslova digitalizacije odreduju se sluzbenici koji su se
dobrovoljno prijavili za poslove digitalizacije i to: Mirela Vi€entijevi¢, Marina Slokan,
BlaZzenka Dvorscak, Melita Secan, Laura Kristofi¢, Suzana Kemec, Andreja Dundek,
Marijeta Novak, Zeliko Kanizaj, Branka Sari¢, Ida Kozi¢ i Dubravka Lovrec koji ée
obavljati pripremu, skeniranje, unos metapodataka i obradu digitaliziranih
dokumenata. U slu€aju potrebe, predsjednica suda odredit ¢e i druge sluzbenike koji
Ce raditi na poslovima digitalizacije.

Poslovi digitalizacije obavljaju se sukladno uputi za pripremu odabranih cjelina
dokumentarnog gradiva za digitalizaciju navedenih u Metodologiji sredivanja,
izlu€ivanja i odabiranja gradiva na papiru u posjedu sudova od 29. oZujka 2023.
izdanih od Ministarstva kulture i medija glava 4.)

Clanak 6.

Voditelj digitalizacije biti ¢e ravnateljica sudske uprave Barbara Ujlaki Strbad
(voditelj digitalizacije).

Obveze voditelja digitalizacije su da organizira i nadzire poslove digitalizacije.

Clanak 7.

Proces digitalizacije obuhvaca:

* pripremu i sredivanje grade,

* skeniranje i unos metapodataka,

* provjeru kvalitete digitalnih snimaka,

* pohranu i prijenos u Nacionalni arhivski informacijski sustav (NAIS),

» vodenje evidencije o tijeku digitalizacije u Excel obrascu dostavljenom od
strane Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne transformacije.



Clanak 8.

Za obavljanje digitalizacije koristi se postoje¢a skenerska oprema Opcinskog
suda u Cakovcu i to komplet za skeniranje i to s radunalom AlO 24 HP ProOne 440
G9 AIO serijskog broja 8CN5120L0V i skenerom A3 Avison AD5800 A3 dokument
skener, serijskog broja B112497853820024, te s raCunalom AlO 24 HP ProOne 440
G9 AIO serijskog broja 8CN5120L0G i skenerom A3 Avison AD5800 A3 dokument
skener, serijskog broja B112497853850035, smjeStena u prostorijama Opcinskog
suda u Cakovcu, soba broj 70, a prema potrebi i u drugim prostorijama suda.

Informati¢ar Dominik Lukman upoznati ¢e, uputiti i poduciti sluzbenike koji ¢e
obavljati poslove digitalizacije za rad na skenerima.

Clanak 9.

Kvaliteta digitalne slike treba biti takva da reprodukcija Cuva sadrzaj
informacija originalnog dokumenta. Tijekom digitalizacije treba raditi periodicne
interne provjere procesa skeniranja te korigirati digitalizirane dokumente sukladno
nalazima kontrole.

Clanak 10.

Nakon skeniranja dokumenti se ucitavaju u Nacionalni arhivski informacijski
sustav. Prilikom unosa, potrebno je upisati sve prethodno definirane metapodatke.
Nakon unosa, obavezno je provesti provjeru kvalitete digitaliziranih dokumenata kako
bi se osigurala njihova Citljivost i ispravnost.

Dokumenti koji pripadaju javhom dijelu bit ¢e dostupni kroz Nacionalni arhivski
informacijski sustav. Dokumenti koji pripadaju nejavnom dijelu ostaju dostupni
isklju€ivo duznosnicima i sluzbenicima koji su za to ovlasteni.

Clanak 11.

Upraviteljica zajednicke sudske pisarnice Branka Sarié uz pomoé¢ sluzbenice
Suzane Kemec i Ide Kozi¢ vodit ¢e evidenciju pracenja sredivanja gradiva na papiru
Op¢inskog suda u Cakovcu i digitalizacije odabranog arhivskog gradiva na papiru
koje pravosudno tijela Cuva trajno.

Evidenciju je potrebno voditi u excel tablici.

Clanak 12.

Sluzbenik SiniS8a Novak provest ¢e nakon provedenog postupka digitalizacije

validaciju informacijskog paketa koji su nastali digitalizacijom. Validaciju provodi

osoba koja nije sudjelovala u snimanju ili u obradi nakon snimanja.

Po zavrSetku validacije izraditi ¢e potvrdu o validaciji.



Clanak 13.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja. ZaduzZuju se imenovani
sluzbenici da odmah po stupanju na snagu ove Odluke zapoCnu s pripremnim
radnjama.

Aktivnosti u vezi prethodne edukacije provoditi ¢e sluzbenici Dominik Lukman,
Suzana Kemec i Ida Kozic¢.

Clanak 14.

Ova Odluka dostavlja se Ministarstvu pravosuda, uprave i digitalne
transformacije radi obavijesti te se objavljuje na web stranici Opéinskog suda u
Cakovcu.

Predsjednica suda
Sanja Maria Gasparovi¢
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