
 

 
Republika Hrvatska 

Općinski sud u Sisku 
Ured predsjednika suda 
Broj: 2 Su-658/2025-10 

Sisak, 16. prosinca 2025. 

 
Temeljem članka 31. stavak 1. i 3. Zakona o sudovima ("Narodne novine" broj 

28/2013., 33/2015., 82/2015., 82/2016., 67/2018., 126/2019., 130/2020., 21/2022., 
60/2022., 16/2023., 155/2023. i 36/2024.), u svezi članka 5. stavak 2. Sudskog 
poslovnika ("Narodne novine" broj 37/2014., 49/2014., 8/2015, 35/2015., 123/2015., 
45/2016., 29/2017., 33/2017., 34/2017., 57/2017., 101/2018., 119/2018., 81/2019., 
128/2019., 39/2020., 47/2020., 138/2020., 147/2020., 70/2021., 99/2021., 145/2021., 
23/2022., 12/2023., 122/2023.,  55/2024. i 136/2024. – dalje: Sudskog poslovnika) 
predsjednik Općinskog suda u Sisku donosi  
 

O D L U K U  
o početku digital izacije arhivskog gradiva  

Općinskog suda u Sisku 
 

Članak 1.  
 
 Pokreće se postupak digitalizacije arhivskog gradiva Općinskog suda u Sisku. 
 

Članak 2. 
 
 Procijenjena količina gradiva koje se čuva u arhivi Općinskog suda u Sisku na 
lokacijama sjedišta suda, u Stalnoj službi u Petrinji, Stalnoj službi u Hrvatskoj Kostajnici 
i Stalnoj službi u Glini, koja će biti obuhvaćena digitalizacijom prema procjeni iznosi 
oko 2000 dužnih metara. 

Članak 3. 
  
 Poslovi digitalizacije arhivskog gradiva obuhvaćaju: 
- priprema gradiva za snimanje (fizička priprema, uređivanje i označavanje tehničkih 
jedinica, obilježavanje multiplikatora, utvrđivanje poretka za snimanje i izrada popisa 
gradiva za snimanje), 
- snimanje (generiranje digitalnih "master" kopija, registriranje datoteka i provjera 
cjelovitosti i kvalitete snimanja te generiranje tehničkih metapodataka o postupku 
snimanja i o nastalim datotekama), 
- obrada snimaka (brisanje suvišnih snimaka, objedinjavanje, obrada datoteka, 
konsolidacija metapodataka, 
- validacija informacijskih paketa koji su nastali digitalizacijom, 
- prijenos validiranih informacijskih paketa u Nacionalni arhivski informacijski sustav 
(dalje: NAIS). 
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Članak 4. 
 
 Za provođenje poslova digitalizacije arhivskog gradiva Općinskog suda u Sisku 
opisanih u članku 3. ove odluke određuju se službenici Ana-Marija Borić, Martina 
Pavlenić, Suzana Herceg, Zlatko Rajković te namještenici Romana Borota i Nada 
Rožić iz sjedišta suda, Maja Popac iz Stalne službe u Petrinji, Jadranka Matić iz Stalne 
službe u Glini i Željka Maras iz Stalne službe u Hrvatskoj Kostajnici. 
 Svi navedeni službenici i namještenici obavljati će poslove pripreme gradiva za 
snimanje, snimanja, obrade snimki i prijenosa validiranih informacijskih paketa u NAIS, 
a službenice Ana-Marija Borić i Martina Pavlenić obavljati će i poslove validacije 
informacijskih paketa prije prijenosa u NAIS. 
 Evidenciju o sređivanju arhivskog gradiva na papiru i digitalizaciji odabranog 
arhivskog gradiva koje Općinski sud u Sisku trajno čuva voditi će službenica Ana-
Marija Borić. 
 

Članak 5. 
 
 Opisani poslovi provoditi će se u razdoblju od 18. prosinca 2025. u redovnom 
radnom vremenu sukladno odluci predsjednika suda, a po potrebi izvan radnog 
vremena svakog radnog dana i subotom (prekovremeni rad). 
 Izvješće o ostvarenim prekovremenim satima rada u svakom mjesecu 
službenici angažirani na postupku digitalizacije obvezni su dostaviti Uredu 
predsjednika najkasnije zadnji dan u mjesecu. 
 Prekovremeni rad isplaćuje se putem centraliziranog obračuna plaće (COP-a), 
uz obračun plaće za mjesec u kojem su prekovremeni sati ostvareni temeljem rješenja 
predsjednika suda. 
 O ostvarenim satima prekovremenog rada na opisanim poslovima  voditi će se 
evidencija za svaki mjesec u Uredu predsjednika suda. 
 

Članak 6. 
 
 Ova odluka stupa na snagu danom donošenja. 
 Odluka će se objaviti na web stranicama Općinskog suda u Sisku. 
 

Predsjednik suda 
           Siniša Orlić 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
DNA: 
1. Svim službenicima i namještenicima navedenima u članku 4. odluke 
2. Ministarstvo pravosuđa, uprave i digitalne transformacije 
3. Web stranica Općinskog suda u Sisku 
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Broj zapisa: 9-30880-bfa36
Kontrolni broj: 0e686-0da6a-bff41

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektronički potpisan.

Vjerodostojnost dokumenta možete provjeriti na sljedećoj web adresi:
https://e-komunikacija.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.
Provjeru možete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav će u oba slučaja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identičan prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Općinski sud u Sisku potvrđuje vjerodostojnost dokumenta.

https://e-komunikacija.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti
https://e-komunikacija.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti?brojZapisa=9-30880-bfa36&kontrolniBroj=0e686-0da6a-bff41
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