Republika Hrvatska
Op¢inski sud u Splitu

Ured predsjednika

Broj: 2 Su-1735/2025-3
Split, 30. prosinca 2025.

Predsjednik Opc¢inskog suda u Splitu, DraZzen Maravi¢, temeljem odredbe ¢l. 29.
i 31. Zakona o sudovima (Narodne novine broj: 28/2013, 33/2015, 82/2015., 82/2016.,
67/2018., 126/2019., 130/2020., 21/2022., 60/2022., 16/2023., 155/2023., 36/2024. i
136/2025), ¢l. 5. i 6. Sudskog poslovnika (Narodne novine broj: 37/2014., 49/2014.,
8/2015., 35/2015., 123/2015., 45/2016., 29/2017., 33/2017., 34/2017., 57/2017.,
101/2018., 119/2018., 81/2019., 128/2019., 39/2020., 47/2020., 138/2020., 147/2020.,
70/2021., 99/2021., 145/2021., 23/2022., 12/2023., 122/2023., 55/2024., 136/2024. i
136/2025.), €l. 65. Zakona o radu (Narodne novine br. 93/2014., 127/2017., 98/2019.,
151/2022.,164/2023.), ¢l. 8. st. 5.i €l. 38. st. 1. toc€. 1., st. 2. i st. 3. Kolektivhog ugovora
za drzavne sluzbenike i namjeStenike (Narodne novine broj: 56/2022., 127/2022.,
58/2023., 128/2023., 29/2024. i 4/2025.), te temeljem okruznice Ministarstva
pravosuda, uprave i digitalne transformacije, KLASA: 710-01/24-02/02, URBROJ: 514-
03-02-02/03-25-03 od 19. rujna 2025. i nadopune okruznice od 25. rujna 2025., donosi

ODLUKU
O POCETKU DIGITALIZACIJE

I. Pokrece se postupak digitalizacije arhivskog gradiva koje se nalazi u posjedu
Op¢inskog suda u Splitu u svrhu o€uvanja, zastite i osiguranja trajne dostupnosti
dokumentacije suda sukladno propisima o upravljanju dokumentarnim i arhivskim
gradivom.

II. Digitalizacija arhivskog gradiva provodi u cilju stvaranja uvjeta za oCuvanje
gradiva u elektroni¢kom obliku Ministarstvo kulture i medija u suradnji sa Ministarstvom
pravosuda, uprave i digitalne transformacije, Hrvatskim drzavnim arhivom te
podruénim drzavnim arhivima i pravosudnim tijelima provedba investicije
"Unaprjedenje digitalne infrastrukture i usluga javnog sektora razvojem nacionalnog
arhivskog informacijskog sustava i jaCanjem nacionalne mreze arhiva" u okviru



Nacionalnog plana oporavka i otpornosti Republike Hrvatske 2021.- 2026., u sjediStu
Opcinskog suda u Splitu, te u Stalnim sluzbama i to u: Sinju, Supetru, Starom Gradu i
Trogiru.

lll. PoCetak digitalizacije arhivske grade u Opcinskom sudu u Splitu, te Stalnim
sluzbama u Sinju, Supetru, Starom Gradu i Trogiru odreduje se od 01. sijeCnja 2026.

IV. Procijenjena koli€ina gradiva koja ¢e biti obuhvacena digitalizacijom iznosi
oko 3000 duznih metara arhivskog gradiva koje se €uva u arhivi sjedi§ta Opcinskog
suda u Splitu, te u Stalnim sluzbama i to Sinju, Supetru, Starom Gradu i Trogiru .

V. Digitalizacija arhivske grade na Opcinskom sudu u Splitu provodi se sukladno
odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (Narodne novine broj: 261/2018.,
98/2019., 114/2022., 36/2024.), Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom
izvan arhiva (Narodne novine broj: 105/2020.) te Uputama za digitalizaciju
dokumentarnog i arhivskog gradiva Hrvatskog drzavnog arhiva iz sijeCnja 2021.
godine, Metodologiji sredivanja, izlu€ivanja i odabiranja gradiva na papiru u posjedu
sudova koje je donijelo Ministarstvo kulture i medija u ozujku 2023. godine, te
odredbama Zakona o sudovima (Narodne novine broj: 28/2013, 33/2015, 82/2015.,
82/2016., 67/2018., 126/2019., 130/2020., 21/2022., 60/2022., 16/2023., 155/2023.,
36/2024.) Sudskog poslovnika (Narodne novine broj: 37/2014., 49/2014., 8/2015.,
35/2015., 123/2015., 45/2016., 29/2017., 33/2017., 34/2017., 57/2017., 101/2018.,
119/2018., 81/2019., 128/2019., 39/2020., 47/2020., 138/2020., 147/2020., 70/2021.,
99/2021., 145/2021., 23/2022., 12/2023., 122/2023., 55/2024., 136/2024.) i Pravilnika
o radu u sustavu eSpis (Narodne novine broj: 35/2015., 123/2015., 45/2016., 29/2017 .,
112/2017.,119/2018., 39/2020., 138/2020., 147/2020., 70/2021, 99/2021., 145/2021.,
23/2022., 12/2023., 122/2023., 55/2024., 136/2024.) i Pravilnika o radu u sustavu
eSpis (Narodne novine broj: 35/2015., 123/2015., 45/2016., 29/2017., 112/2017.,
119/2018., 39/2020., 138/2020., 147/2020., 70/2021., 99/2021., 145/2021., 23/2022.,
12/2023., 9/2024., 136/2024. i 136/2025).

Za obavljanje digitalizacije Kkoristiti e se oprema za skeniranje i digitalizaciju
pravosudne grade dostavljena Opcinskom sudu u Splitu i stalnim sluzbama od strane
Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne transformacije.

Digitalizacija obuhvaca pripremu gradiva, pripremu metapodataka, snimanje,
obradu, validaciju, prijenos i pohranu snimaka. Kvaliteta digitalne slike treba biti takva
da reprodukcija Cuva sadrzaj informacija originalnog dokumenta. Tijekom digitalizacije
treba raditi periodicne interne provjere procesa skeniranja te korigirati digitalizirane
dokumente sukladno nalazima kontrole.

Nakon skeniranja dokumenti se ucitavaju u Nacionalni arhivski informacijski
sustav. Prilikom uvoza, potrebno je upisati sve prethodno definirane metapodatke.
Nakon unosa, obavezno je provesti provjeru kvalitete digitaliziranih dokumenata kako
bi se osigurala njihova Citljivost i ispravnost.

Dokumenti koji pripadaju javnom dijelu bit ¢e dostupni kroz Nacionalni arhivski
informacijski sustav. Dokumenti koji pripadaju nejavnom dijelu ostaju dostupni
isklju€ivo duznosnicima i sluzbenicima koji su za to ovlasteni.



VI. Odreduje se rad sluzbenika za vrijeme radnog vremena nakon obavljenih
poslova iz GodiSnjeg rasporeda poslova, te se odreduje i prekovremeni rad, radi
digitalizacije arhivske grade i to :

- Opcinski sud u Splitu, sjediste suda: Dijana Bockaj, Lana Krpeta, Mario Zec Peskiri¢
- Stalna sluzba u Sinju: Ivana Alebi¢, Nada Jadrijevi¢ i Bruno Bara¢

- Stalna sluzba u Starom Gradu: Lenka Stancic, Ana lliskovi¢ i Viktorija Peri¢

- Stalna sluzba u Supetru: Dubravka Jaksi¢ i Mirela Marinovic;

- Stalna sluzba u Trogiru: Bernarda Palac i Mileva Visi¢;

Prekovremeni rad sluzbeniku i namjeSteniku ne smije trajati viSe od 250 sati
godisnje, a koji rad ¢e obavljati u radne dane (od ponedjeljka do petka), u vremenskom
razdoblju od 15,00 do 16,00 sati ili od 15,00 do 17,00 sati, time da je evidenciju o
prekovremenim satima potrebno dostaviti Uredu predsjednika Opcinskog suda u
Splitu, najkasnije do kraja teku¢eg mjeseca.

VII. Nakon provedenog postupka digitalizacije provodi se validacija
informacijskih paketa koji su nastali digitalizacijom gradiva. Validacijom se provjerava
je li digitalizirano cjelokupno gradivo koje je trebalo biti digitalizirano te jesu li digitalne
kopije i metapodaci ispravni.

Validaciju informacijskih paketa, koji su nastali digitalizacijom gradiva obavljat ¢e
sluzbenici koji nisu sudjelovali u skeniranju ili obradi nakon skeniranja:

- Op¢inski sud u Splitu, sjediste suda: Deni Gotovac i Petra Rajci¢
- Stalna sluzba u Sinju: Natasa Grgat

- Stalna sluzba u Starom Gradu: Suzana Cari¢

- Stalna sluzba u Supetru: Zana Rajevi¢

- Stalna sluzba u Trogiru: lvana Vukman.

VIII. Sluzbenica Sanja Toki¢ voditi ¢e evidenciju pracenja sredivanja gradiva na
papiru Opcinskog suda u Splitu, sjediSte suda i svih stalnih sluzbi i digitalizacije
odabranog arhivskog gradiva na papiru koje pravosudno tijela ¢uva trajno. Evidenciju
je potrebno voditi u excel tablici dostavljenoj putem linka:

IX. Nalaze se Sluzbi za financijsko-materijalno poslovanja suda da vodi
evidenciju o svim isplacenim prekovremenim satima za navedene sluzbenike i
namjestenike, a koju evidenciju ¢e dostaviti Uredu predsjednika najkasnije do petog u
mjesecu za prethodni mjesec. Prekovremeni rad sluzbenika isplatit ¢e se redovnim
putem, preko Centraliziranog obra¢una place (COP-a), uz obradun place, temeljem
rieSenja koje donosi Celnik tijela.

X. Voditelji stalnih sluzbi ¢e nadzirati kontinuirani rad sluzbenika i namjestenika
u digitalizaciji arhivske grade u smislu ¢l. 6. Sudskog poslovnika



XI. Ova Odluka stupa na snagu s danom donos$enja.

Predsjednik suda

Drazen Maravic¢
DRAZEN MARAVIC
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O tome obavijest:

1. Ministarstvo pravosuda, uprave i digitalne transformacije

2. Zupanijski sud u Splitu

3. Voditeljima svih stalnih sluzbi

4. Sluzbenicama Dijani BoCkaj, Lani Krpeta, Mariu Zec Peskiri¢u, Ivani Alebi¢, Nadi
Jadrijevi¢, Brunu Baracu, Lenki Stancic, Ani lliskovi¢, Viktoriji Peri¢, Dubravki JakSi¢ ,
Mireli Marinovi¢, Bernardi Palac

5. Namjestenici Milevi Visi¢

6. Sluzbenicama Deni Gotovac, Natasi Grgat, Zani Rajevi¢, Suzani Carié, Ivani
Vukman, Saniji Toki¢ i Petri Rajci¢

7. Sluzbi za financijsko-materijalno poslovanje suda

8. Web stranice Opcinskog suda u Splitu



Broj zapisa: 9-30881-32b52
Kontrolni broj: 06f6f-0c3a8-9999a

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektroniCki potpisan.

Vjerodostojnost dokumenta mozZete provjeriti na sljedecoj web adresi:
https://e-komunikacija.pravosudje.hr/provjera-vierodostojnosti

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.

Provjeru mozZete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav ¢e u oba slu¢aja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identi¢an prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Op¢inski sud u Splitu potvrduje vjerodostojnost dokumenta.
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