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Republika Hrvatska
Op¢inski sud u Sisku
Ured predsjednice
Broj: 17 Su-490/2018-1
U Sisku 18. srpnja 2018.

Na temelju ¢lanka 5. Sudskog poslovnika ("Narodne novine” broj: 37/14., 49/14.,

8/15., 35/15., 123/15., 45/16., 29/17., 34/17. i 57/17.), a u skladu sa ¢lankom 3. Zakona o
fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine” broj: 139/10., 19/14.) i Uredbom o sastavljanju i
predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila ("Narodne
novine” broj: 78/11., 106/12., 130/13., 19/15., 119/15.), predsjednica Op¢inskog suda u Sisku
donosi

PROCEDURU

O NACINU ZAPRIMANJA I PROVJERE
RJESENJA VIESTAKA, ODVJETNIKA, TUMACA
1 SVIEDOKA, TE PLACANIJE PO
RIESENJIMA U OPCINSKOM
SUDU U SISKU

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere rjeSenja te placanja po
rjeSenjima u Opéinskom sudu u Sisku kako slijedi:

Red. Dogadaj Nadleznost Aktivnost Rok
br.
1. Primljeno rjesenje Zaposlenik Zaprima se rjeSenje Istog
u u u ra€. evidenciju, dana
raCunovodstvu racunovodstvu otisne se §tambilj
s datumom prijema
i potpisom
¢ Primljeno rjedenje Racunovod. Dodjela brojeva na 2 dana od dana
na obredu i referent rjeSenja i razvrstavanje zaprimanja
kontiranje prema raé. planu
i Knjizenje Racunovod. Upis rjeSenja prema Istog
rjeSenja referent dobavljacima i dana
konta glavne knjige i
ovjera potpisom
4. Kontrola Zaposlenik Izvrsiti kontrolu knjiZenja Unutar
knjizenja raéunovod. rjeSenja — iznos, naziv mjeseca na
rjeSenja dobavljaca, te otisnuti koji se
Stambilj KONTROLA odnosi
KNIJIZENJA i ovjeriti rjeSenje
potpisom
5 Placanje Celnik tijela - Izrada virmana, Po odobrenju
po predsjednica zbrojnog naloga Ministar.




rjeSenjima suda i osobe za placanje pravosuda
ovlastene za putem riznice, ovjera
ovjeru potpisom ovlastenih
osoba
6. Zatvaranje Racunovod. Nakon §to prode 2 dana
placenih rjeSenja u referent isplata putem od
knjizi ulaznih riznice, vrsi se isplate
ratuna zatvaranje placenih RIZNICE
rjeSenja u KUF-a

Ova procedura stupa na snagu danom donos$enja, a objaviti ¢e se na oglasnoj ploci i

web stranici suda.
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