Republika Hrvatska
Opéinski sud u Vinkovcima
Trg bana Josipa Sok&evica 17
32100 Vinkovei
OIB: 77561654785
Ured predsjednika

Broj: 5 Su-639/2019-1
Vinkovci, 29. studenog 2019.

Predsjednik Opéinskog suda u Vinkovcima Ivan Kati¢ic, temeljem ¢€lanka 10. stavka
1., ¢lanka 30, stavka 1. i ¢lanka 31. stavka 1. Zakona o sudovima (Narodne novine broj:
28/13., 33/15., 82/15., 82/16. i 67/18.) i &lanka 22. i 23. Sudskog poslovnika (Narodne novine
broj: 37/14., 49/14., 8/15., 35/15., 123/15., 45/16., 29/17., 33/17.- Ispravak, 34/17., 57/17.,
101/18., 119/18. i 81/19), donosi sljedeci

GODISNJI RASPORED POSLOVA
ZA 2020. GODINU

L

Ovim godidnjim rasporedom poslova utvrduje se ustroj Opéinskog suda u Vinkovcima
1 podjela poslova koji se obavljaju u sudu. Godi3njim rasporedom poslova odreduje se ukupan
broj ustrojstvenih jedinica u sudu, ukupan broj sudaca, sluZbenika i namjestenika te podjela
poslova koji se obavljaju u sjedistu suda i Stalnoj slubi u Zupanji.

Godisnjim rasporedom poslova utvrduju se i uvjeti za pravilan rad i poslovanje suda,
kao i1 zamjenik predsjednika suda, voditelj stalne sluzbe i njegov zamjenik, glasnogovornik
suda, predsjednici sudskih odjela i njihovi zamjenici, ¢lanovi sudskih odjela, suci pojedinci,
predsjednik, zamjenik predsjednika i ¢lanovi optuZnog vijeéa, predsjednik, zamjenik 1 ¢lanovi
izvanraspravnog vijeca, predsjednik i ¢lanovi ovr$nog vijeca, suci za pracenje sudske prakse,
suci mentori, sluZbenici — povjerenici za etiku, sluZbenici za obavljanje poslova u svezi s
naplatom sudskih pristojbi, sluzbenici za obavljanje poslova u vezi s izdavanjem uvjerenja da
se ne vodi kazneni ili prekr§ajni postupak, sluZbenici za preuzimanje i predaju pogiljaka na
podti, sluZbenici voditelji zemljinoknjiznih odjela, sudski administratori, sluzbenici za e-
Oglasnu plofu te drugi sluZbenici za obavljanje poslova iz nadleZznosti suda i njihova
ovlastenja.

Ustrojstvene jedinice suda su: ured predsjednika, odjel materijaino-financijskog
poslovanja, sudski odjeli (kazneni odjel, gradanski odjel i prekriajni odjel), sudska pisarnica
koja je podijeljena na vise ustrojstvenih jedinica (prijamno-otpremna pisarnica, kaznena
pisarnica, parni¢na pisarnica, izvanparniéna pisarnica, prekriajna pisarnica i pisarnica Stalne
sluzbe u Zupanji), zemljinoknjizni odjeli i odjel pomoéno-tehnickih poslova.

U Opcinskom sudu u Vinkovcima sa stalnom sluzbom sudatku duznost obnasa 20
(dvadeset) sudaca.

U Op¢cinskom sudu u Vinkovcima sa stalnom sluzbom zaposleno je 88 (osamdeset i
osam) sluzbenika i 14 (Setrnaest) namjestenika.
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1I. STALNA SLUZBA

Ovim godi$njim rasporedom poslova utvrduje se Stalna sluzba u Zupanji, Zupanja,
Veliki kraj 48.

Voditelj Stalne sluzbe u Zupanji je sutkinja Anica Pastovié, zamjenik voditelja Stalne
sluzbe u Zupanji je sutkinja Helena Zeti¢.

U Stalnu sluzbu u Zupanji rasporeduju se suci: Anica Pastovi¢, Antun Busi¢, Jelena
Busi¢, Helena Zeti¢, Dubravka Duran, DraZzen Goda i Ana Vutitevi¢ te sudski savjetnici:
Tomislav Juzba$ic - visi sudski savjetnik i Sanja Bus$ié,

Suci ovlasteni za potpis ovjere isprava za kori§tenje u inozemstvu Ov-I (Apostille) su:
Anica Pastovi¢, Antun Busié, Jelena Busi¢ i Helena Zetid.

U Stalnu sluzbu u Zupanji rasporeduju se sluzbenici i namjestenici: Manda Arlovi¢,
Ana Buzov, Smiljana Bernatovié, Slavko Draganovié, Ljiljana Gali¢, Sanja Goda, Vedrana
Grubisa, Marko Gvozdi¢, Marija Imsirovié¢, Kata Juri¢, Marijan Kesinovi¢, Ivanka Kobas,
Kristina Konjarevi¢, Magdalena Maro$evac - Cvjetkovi¢, Purdica Matanovi¢, Lucija Mioc€,
Ljubica Pekar, Silva Pili¢, Marija Tetkovi¢, Kata Tolari¢, Matea Berti¢, Marija Skof, Iva
Skrobo, Katarina Baotié, Josip Galovi¢, Katarina Le$i¢, Matea Pletikosié¢, Marija Vratari¢,
Manda Zlatuni¢.

111 SUDSKA UPRAVA

1. URED PREDSJEDNIKA SUDA
Poslovi sudske uprave utvrdeni su Zakonom o sudovima i Sudskim poslovnikom.

1.1.  Predsjednik suda — Ivan Kati¢ié.

Predsjednik suda obavlja poslove sudske uprave pri ¢emu donosi upravne i druge akte,
izdaje naredbe i daje upute u okviru svojih ovlasti, skrbi za pravilne odnose i postupanje
sudaca i drugih zaposlenika prema strankama, drZavnim tijelima i drugim pravnim osobama te
za pravilne odnose medu zaposlenicima suda. Obavlja nadzor nad urednim i pravodobnim
obavljanjem poslova u sudu, skrbi o u¢inkovitosti suda u rje$avanju predmeta, uskladuje rad
stalnih sluzbi, sudskih odjela i drugih ustrojstvenih jedinica u sudu. RjeSava o zahtjevu za
zaltitu prava na sudenje u razumnom roku te obavlja i nadzire poslove sudske uprave i sve
druge poslove sukladno Zakonu o sudovima i Sudskom poslovniku.

1.2. Zamjenica predsjednika suda — Nada Misi¢.
Zamjenica predsjednika suda mijenja predsjednika suda u slutaju sprijecenosti ili
odsutnosti u obavljanju poslova sudske uprave,

1.3.  Glasnogovornica suda — Marija Pavlovi¢.

Glasnogovornica suda daje obavijesti o radu suda u obliku pisanih i usmenih
priopcenja, konferencija za novinare i neposrednom komunikacijom u skladu sa Zakonom o
sudovima, Sudskim poslovnikom i Zakonom o pravu na pristup informacijama, te prati
izvjedtavanje medija o radu suda i kada je to potrebno traZi objavu ispravka neto¢ne ili
nepotpune informacije.

U slu¢aju sprije¢enosti glasnogovornicu suda ¢e zamjenjivati Iva Graovac.

1.4.  SluZbenica za informiranje — Ivana Lovri¢ Vidacek.
SluZzbenica za informiranje obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija, kao i
rjeSavanja pojedinaénih zahtjeva za pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija,
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unapreduje nadin obrade, razvrstavanja, ¢uvanja i objavljivanja informacija, osigurava
neophodnu pomoé podnositeljima zahtjeva sukladno Zakonu o pravu na pristup
informacijama.

U slucaju sprijeenosti sluzbenicu za informiranje ¢e mijenjati [vana BoZi¢ Pi§cak.

1.5.  Poslove upraviteljice pisarnice sudske uprave obavljat ¢¢ Ana Pervan.

Upraviteljica pisarnice sudske uprave vodi upisnik sudske uprave, obavlja uredske
poslove medunarodne pravne pomodi, vodi evidenciju postavljanja branitelja po sluZbenoj
duzZnosti, vodi kartoteku i evidenciju svih zaposlenih u sudu, vodi evidenciju i poziva i
rasporeduje suce porotnike, brine o arhiviranju svih pismena sudske uprave, obavlja poslove
vezane za prijave i odjave djelatnika ustanove, kao i druge poslove po nalogu predsjednika
suda.

Rjesenja o povjeri ostavinskih predmeta javnim biljeznicima na podrugju nadleznosti
Op¢inskog suda u Vinkovcima donosit ¢e se u sjedi$tu suda i Stalnoj sluzbi u Zupanji.

1.6. Administrativni referent — sudski zapisni¢ar — Gabrijela Galeti¢ Mesi¢ obavljat ¢e posao
zapisni¢ara u uredu predsjednika suda.

2. ODJEL MATERIJALNO-FINANCIJISKOG POSLOVANJA

2.1.  Voditeljica odjela materijalno-financijskog poslovanja — Ljubica Juric.

Organizira, rukovodi i nadzire rad odjela materijalno-financijskog poslovanja.
Rukovodi financijskim i materijalnim poslovanjem i brine o pravilnoj primjeni propisa i o
namjenskom koristenju sredstava., Sastavlja prijedlog financijskog plana, izvije¥ée o
prihodima 1 izdacima nadleZznim ministarstvima, zavr$ni racun te izvije$¢a Uredu za reviziju.
Vodi evidenciju o odobrenim sredstvima, brine o pravilnom obralunavanju i uplaéivanju
propisanih doprinosa. Obavlja pregled i nadzor blagajnitkog poslovanja i knjigovodstva.
Kontrolira obradun placa, organizira rad na godi$njem popisu imovine. Izraduje prijedloge za
rjefavanje financijske problematike, vodi statistiku o platama te vr$i korespondenciju s
financijskom agencijom. Obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda. Odobrava
dnevni izlazak djelatnicima u odjelu materijalno-financijskog poslovanja. Obavlja i poslove
financijskog knjigovode.

2.2, Ratunovodstveni referenti — financijski knjigovode — Janja RoZié-Kasi¢, Vesna
Séepanovié i Jasna Jaksié.

Racunovodstveni referenti obavljaju poslove financijskog knjigovodstva, likvidaciju
svih isplatnih dokumenata, obratun place i deZurstva, pla¢anje tekucih izdataka s jedinstvenog
ratuna, ¢lanovi su COP tima, vode analiti¢cku evidenciju pologa, dostavljaju mjeselna i
godisnja izvijeSca, vode knjige ulaznih ratuna nabavke, kapitalne imovine, sitnog inventara,
obavljaju placanje iz sredstava za redovnu djelatnost, poslove blagajnika, obraun i isplatu
trodkova sudaca porotnika, obradun kredita i vrie ovjere, vode izvanproratunsko poslovanje —
primanje gotovine i vrijednosti kao i njihovo izdavanje te poslove ekonoma.

Obavljaju i druge poslove po rasporedu i nalogu predsjednika suda i voditelja odjela
financijsko-materijalnog poslovanja.
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IV.  SUDSKI ODJELI

1. KAZNENI ODJEL
U kazneni odjel rasporeduju se suci:

Referada broj 7

1. Sutkinja Vesna Resli — predsjednica kaznenog odjela.

Radi na predmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, 1k-ZN, Ik-ROD (prema
Sifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F).

Referada broj 8
2. Sutkinja Mirna Kraljevi¢ — zamjenica predsjednice kaznenog odjela.
Radi na predmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, Ik-ZN, Ik-ROD, (prema
Sifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F).

Referada broj 9
3. Sutkinja Julka Vu¢ini¢ Juri¢
Radi na predmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, Ik-ZN, Ik-ROD, (prema
Sifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F).

Referada broj G 7

4. Vidi sudski savjetnik Zlatko Gasparovi¢ — sudac mentor Vesna Resli.
Radi na predmetima iz upisnika Kr, upisnika Kv (osim istraznog zatvora i mjera opreza),
upisnika Kv-eu, te na predmetima iz upisnika Sp - jednostavni postupak ste¢aja potrogata,

OPTUZNA VIJECA [ KAZNENA VIJECA
Optuzna vijeca &ine predsjednik vijeca i ¢lanovi vijeca.

Utvrduju se sljedeéa optuZna vijeca:

optuzno vijece 7 — predsjednik vije¢a Vesna Resli
optuzno vijece 8 - predsjednik vijeéa Mima Kraljevi¢
optuzno vijece 9 — predsjednik vijeéa Julka Vugéinié Jurié,

Utvrduju se sljedeca kaznena vijeéa:

kazneno vijece 7 — sutkinja Vesna Resli
kazneno vijede 8 — sutkinja Mirna Kraljevié
kazneno vijece 9 — sutkinja Julka Vugini¢ Juri¢.

PRACENJE SUDSKE PRAKSE
Za pracenje sudske prakse unutar kaznenog odjela odreduju se sutkinje Julka Vuéini¢
Jurié 1 Mirna Kraljevié.

OSLOBODENIJA OD SUDACKE NORME
Sutkinji Vesni Resli, kao predsjednici kaznenog odjela, umanjuje se obavljanje
sudacdke duzZnosti za 5%, kao sucu mentoru sudskom savjetniku za 10%, odnosno ukupno




-
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15%, te kao sucu-mentoru vjezbeniku za 12% razmjemo razdoblju u kojem je trajalo
mentoriranje,

Sutkinji Julki Vuéini¢ Jurié, kao sucu odredenom za pracenje sudske prakse umanjuje
se obavljanje sudatke duznosti za 12,5%, te kao sucu-mentoru vjeZbeniku za 12% razmjerno
razdoblju u kojem je trajalo mentoriranje.

Sutkinji Mimi Kraljevié, kao sucu odredenom za pracenje sudske prakse umanjuje se
obavljanje sudatke duZnosti za 12,5%.

SJEDNICE KAZNENOG ODIJELA
Sjednice kaznenog odjela odrzavat ¢e se prema potrebi, a najmanje jednom u tri
mjeseca po prethodnoj obavijesti predsjednika kaznenog odjela.

KOMISIJA ZA UNISTENJE ODUZETIH PREDMETA
U komisiju za unidtenje oduzetih predmeta imenuju se:
1. Vesna Resli — sudac, predsjednik komisije
2. Verica Peri¢ — upisni¢ar kaznene pisarnice, ¢lan komisije
3. Danijel Olde — dostavlja¢, £lan komisije.

2. GRADANSKI ODJEL
U gradanski odjel rasporedeni su suci:

Referada broj 1
5. Sudac Ivan Kati¢i¢ ‘

Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, Pl, Pn, Psp, Ps, Povrv, (prema §ifrarniku —
naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, ), te predmete iz upisnika R1,
R1 Ob, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D,
F, G), kao i1 predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora o doZivotnom uzdrZavanju, ovjera
ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju i sklapanje sudske nagodbe (prema $ifrarniku — naziv vrste
spora radi na predmetima iz grupe G).

Referada broj 2
6. Sutkinja SnjeZana Kozina — predsjednica gradanskog odjela
Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, Pl, Pn, Psp, Ps, Povrv, P-eu, Sp (prema

Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, I), te predmete iz
upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema $ifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe
A, B, C, D, F, G), kao 1 predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora o doZivotnom uzdrzavanju,
ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju i sklapanje sudske nagodbe (prema 3ifrarniku —
} naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G).

Referada broj 3
7. Sutkinja Iva Graovac — zamjenica predsjednice gradanskog odjela
Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, P, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Sp (prema
Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, G, H, 1), te
predmete iz upisnika R1, R1 Ob, Rl-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na
} predmetima iz grupe A, B, C, D, F, G), kao i predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora o



6 Broj: 5 Su-639/2019-1

dozivotnom uzdrZavanju, ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju i sklapanje sudske
nagodbe (prema Sifrarmiku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G).

Referada broj 4
8. Sutkinja Marija Pavlovié
Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, Pl, Pn, Psp, Ps, Povrv, P-eu, Sp (prema

Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, I}, te predmete iz
upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe
A, B, C, D, F, G), kao i predmete iz upisnika R2 - ovjera ugovora o doZivotnom uzdrZavanju,
ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju i sklapanje sudske nagodbe (prema Sifrarntku —
— naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G).

Referada broj 5
9. Sudac Ivica Raguz
Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, Pl, Pn, Psp, Ps, Povrv, P-eu, Sp (prema

Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, I), te predmete iz
upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema $ifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe
A, B, C, D, F, G), predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora o doZivotnom uzdrZavanju,
ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju i sklapanje sudske nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste
spora radi na predmetima iz grupe G), te ¢e obavljati poslove zemlji$noknjiznog suca u
predmetima u kojima je odredeno postupanje zemljiSnoknjiznog suca.

Referada broj 6
10. Sudac Hrvoje Smital
Radi na predmetima iz upisnika Pr (prema $ifrarniku — naziv vrste spora radi na

predmetima iz grupe G i H), predmetima iz upisnika Ovr ~ koji se odnose na nekretnine, Ovr-
eu, Ovr Ob (prema Zifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), te
predmete iz upisnika R1, R1 Ob, Rl-eu (prema Siframiku — naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe A, B, C, D, F, G), predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora o
doZivotnom uzdrZavanju, ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju i sklapanje sudske nagodbe
(prema 3ifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G).

Referada broj 14
11. Sudac Antun Busi¢ — Stalna sluba u Zupanji
Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, Pl, Pn, Psp, Ps, Povrv, P-eu, Sp (prema

Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, C, D, E, F, 1, ), te predmete iz
upisnika R1 Ob (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe C),
predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora o doZivotnom uzdrZzavanju, ugovora o dosmrtnom
uzdrzavanju i sklapanje sudske nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe G), te na predmetima iz upisnika Ovr koji se odnose na nekretnine
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C).

Referada broj 15
12. Sutkinja Anica Pastovi¢ — Stalna sluZba u Zupanji
Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, Pl, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Sp
(prema $ifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, G, H, I), te
predmete iz upisnika R1, Rl Ob, Rl-eu (prema 3ifrarniku — naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe A, B, C, D, F, G), predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora o
dozZivotnom uzdrzavanju, ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju i sklapanje sudske nagodbe
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G), te ée obavljati poslove
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zemlji¥noknjiZznog suca u predmetima u kojima je odredeno postupanje zemljidnoknjiZnog
suca.

Referada broj 16
13. Sutkinja Helena Zeti¢ — Stalna sluzba u Zupanji
Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, Pi, Pn, Psp, Ps, Povrv, P-eu, Sp (prema

Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, I), te na
predmetima iz upisnika R1, R1 Ob, Rl-eu (prema §ifrarniku — naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, G, H), predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr
Ob (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), te na
predmetima iz upisnika R2, Pom i Pom-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe E, G), te ostavinskim predmetima po prigovorima na rjeSenja o
nasljedivanju ili u kojima javni biljeZznik prema Zakonu o nasljedivanju ne moZe postupati
Zbog postojanja spora (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A), te
ostavinskim predmetima u kojima je potrebno donijeti rjedenje o naknadno pronadenoj
imovini osim onih predmeta u kojima su postupali javni biljeZnici (prema $ifrarniku — naziv
vrste spora radi na predmetima iz grupe A).

Referada broj 17

14. Sutkinja Jelena Busi¢ — Stalna sluba u Zupanji.

Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, Pl, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Sp (prema
Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, G, H, I), predmete
iz upisnika R1, R1 Ob, Rl-eu (prema $ifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz
grupe A, B, C, D, F, G), kao i predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora o doZivotnom
uzdrzavanju, ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrzavanju i sklapanje sudske nagodbe (prema
Siframiku - naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G), te e obavljati poslove
zemlji¥noknjiznog suca u predmetima u kojima je odredeno postupanje zemlji$noknjiznog
suca.

Referada broj J 16
15. Visi sudski savjetnik Tomislav Juzbasi¢ — sudac mentor Helena Zeti¢ — Stalna
sluzba u Zupanji
Radi na predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob (prema Sifrarniku —
naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), na predmetima iz upisnika R2, Pom i
Pom-eu (prema 3iframiku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe E, G osim
predmeta ovjere ugovora o doZivotnom uzdrZzavanju, ugovora o dosmrtnom uzdrZzavanju i
sklapanja sudske nagodbe), na ostavinskim predmetima po prigovorima na rjedenja o
nasljedivanju ili u kojima javni biljeZnik prema Zakonu o nasljedivanju ne moZe postupati
zbog postojanja spora, te ostavinskim predmetima u kojima je potrebno donijeti rjeSenje o
naknadne pronadenoj imovini osim onih predmeta u kojima su postupali javni biljeznici
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A), te na predmetima iz
upisnika Sp - jednostavni postupak stedaja potro3ada.

Referada broj V 6
16. Visa sudska savjetnica Ivana Lovrié Vidagek — sudac mentor Hrvoje Smital
Radi na predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob (prema Sifrarniku -
naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), na predmetima iz upisnika R2, Pom i
Pom-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe E, G osim
predmeta ovjere ugovora o doZivotnom uzdrZavanju, ugovora o dosmrtnom uzdrzavanju i
sklapanja sudske nagodbe), na ostavinskim predmetima po prigovorima na rjeSenja o
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nasljedivanju ili u kojima javni biljeZznik prema Zakonu o nasljedivanju ne moZe postupati
zbog postojanja spora, te ostavinskim predmetima u kojima je potrebno donijeti rjeSenje o
naknadno pronadenoj imovini osim onih predmeta u kojima su postupali javni biljeZnici
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A), te na predmetima iz
upisnika Sp - jednostavni postupak stetaja potrofaca.

Referada broj P 5
17. Sudska savjetnica Ivana BoZi¢ Pi§¢ak — sudac mentor Ivica Raguz
Radi na predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob (prema Sifrarniku —

naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), na predmetima iz upisnika R2, Pom i
Pom-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe E, G osim
predmeta ovjere ugovora o doZivotnom uzdrZavanju, ugovora o dosmrtnom uzdrZzavanju 1
sklapanja sudske nagodbe), na ostavinskim predmetima po prigovorima na rjeSenja o
nasljedivanju ili u kojima javni biljeZznik prema Zakonu o nasljedivanju ne moZe postupati
zbog postojanja spora, te ostavinskim predmetima u kojima je potrebno donijeti rjeSenje o
naknadno pronadenoj imovini osim onih predmeta u kojima su postupali javni biljeZnici
(prema Sifrarniku ~ naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A), te na predmetima iz
upisnika Sp - jednostavni postupak steaja potro3aca.

Referada broj J 1
18. Sudska savjetnica Ida Juri¢ — sudac mentor Ivan Kati¢i¢
Radi na predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob (prema Sifrarniku —

naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), na predmetima iz upisnika R2, Pom i
Pom-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe E, G osim
predmeta ovjere ugovora o doZivotnom uzdrZavanju, ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju i
sklapanja sudske nagodbe), na ostavinskim predmetima po prigovorima na rjedenja o
nasljedivanju ili u kojima javni biljeznik prema Zakonu o nasljedivanju ne moZe postupati
zbog postojanja spora, te ostavinskim predmetima u kojima je potrebno donijeti rjeSenje o
naknadno pronadenoj imovini osim onih predmeta u kojima su postupali javni biljeZznici
(prema Siframniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A), te na predmetima iz
upisnika Sp - jednostavni postupak ste¢aja potrofaca.

Suci ovlasteni za potpis ovjere isprava za kori§tenje u inozemstvu Ov-I (Apostille) su:
Ivan Kati¢i¢, Snjezana Kozina, Iva Graovac, Marija Pavlovi¢, Ivica Raguz i Hrvoje Smital.

Sudacki vjezbenik Marija Ore — sudac mentor na gradanskom odjelu Jelena Busié,
sudac mentor na kaznenom odjelu Julka Vuéini¢ Jurié.
Obavlja vjezbeni¢ku praksu sukladno programu rada sudackog vjeZbenika.

Sudacki vjeZbenik Kristijan Farka§ — sudac mentor na gradanskom odjelu Iva
Graovac, sudac mentor na kaznenom odjelu Vesna Resli.
Obavlja vjezbenic¢ku praksu sukladno programu rada sudatkog vjeZbenika.

OVRSNA VIJECA

U Opéinskom sudu u Vinkovcima i Stalnoj sluzbi u Zupanji osnivaju se ovrina vije¢a
za rjeSavanje Zalbi na odredena rjeSenja i prigovore izjavljene protiv rjeSenja javnih
biljeznika, s tim da u ovr¥nom vijeéu predsjednik ili &lan vijea ne mogu biti rjesavatelji koji
su donosili ili mentorirali u dono8enju odluke o kojoj odluduje ovrino vijeée,
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1. Ovréno vijeée:
sudac lva Graovac
sudac SnjeZana Kozina
sudac Ivica Raguz.

2. Ovrsno vijeée
sudac Marija Pavlovic¢
sudac [vica Raguz
sudac [van Katidic.

3. Ovrdno vijece
sudac Ivan Kati¢ié
sudac Iva Graovac
sudac Hrvoje Smital.

Ovr$na vijeéa u Stalnoj sluzbi u Zupanji:
4. Ovréno vijece

sudac Helena Zeti¢

sudac Anica Pastovié

sudac Antun Busié.

PRACENJE SUDSKE PRAKSE
Za pracenje sudske prakse unutar gradanskog odjela odreduju se suci Marija Pavlovi¢ i
Antun Bugié.

OSLOBODENIJA OD SUDACKE NORME

Sucu Ivanu Kati¢i¢u, kao predsjedniku suda, umanjuje se obavljanje sudatke duZnosti
u visini od 60% te kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanje se sudacka duznost u visini
od 10%, odnosno ukupno 70%.

Sutkinji SnjeZani Kozina, kao predsjednici gradanskog odjela, umanjuje se sudacka
duznost u visini od 10%.

Sucu Ivici Raguzu, kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanjuje se sudacka
duZnost u visini od 10%.

Sutkinji Ivi Graovac kao sucu-mentoru vieZbeniku, umanjuje se sudacka duznost u
visini od 12% razmjerno razdoblju u kojem je trajalo mentoriranje.

Sutkinji Heleni Zeti¢, kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanjuje se sudacka
duznost u visini od 10%.

Sucu Hrvoju Smitalu, kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanjuje se sudacka
duZnost u visini od 10%.

Sutkinji Mariji Pavlovi¢ i sucu Antunu Bugi¢u, kao sucima odredenim za praéenje
sudske prakse, umanjuje se sudatka duZnost u visini od 12,5% ponaosob.

Sutkinji Anici Pastovié, kao sucu mentoru neovladtenog ZK referenta, umanjuje se
sudacka duZnost u visini od 10%.

Sutkinji Jeleni Bu$i¢ kao sucu-mentoru vjezbeniku, umanjuje se sudacka duznost u
visini od 12% razmjerno razdoblju u kojem je trajalo mentoriranje.
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SJEDNICE GRADANSKOG ODJELA _
Sjednice gradanskog odjela odrzavat ¢e se prema potrebi, a najmanje jednom u tri
mjeseca.

2. PREKRSAINI ODJEL
U prekr3ajni odjel rasporedeni su suci:

Referada broj 10
19. Sudac Ilija An¢i¢
Radi na predmetima iz upisnika Pp P, Pp G, Pp J, Prz, Pr, Pp F i Pom.

Referada broj 11

20. Sutkinja Nada Misi¢

Radi na predmetima iz upisnika Pp P, Pp G, Pp J, Prz, Pr, Pp F i Pom, predmetima
izvrienja

prekriajnih sankcija i predmetima iz upisnika Ikp-eu.

Referada broj 12
21. Sudac Mirko Gagro
Radi na predmetima iz upisnika Pp P, Pp G, Pp J, Prz, Pr, Pp F i Pom.

Referada broj 13
22. Sutkinja Dubravka PaZin — predsjednica prekriajnog odjela
Radi na predmetima iz upisnika Pp P, Pp G, Pp J, Prz, Pr, Pp F i Pom.

Referada broj 18
23. Sutkinja Ana Vugitevi¢ — Stalna sluzba u Zupanji
Radi na predmetima iz upisnika Pp P, Pp G, Pp J, Prz, Pr, Pp F 1 Pom.

Referada broj 19 .
24. Sutkinja Dubravka Duran — Staina sluzba u Zupanji
Radi na predmetima iz upisnika Pp P, Pp G, Pp J, Prz, Pr, Pp F i Pom.

Referada broj 20
25. Sudac DraZen Goda — Stalna sluzba u Zupanii
Radi na predmetima iz upisnika Pp P, Pp G, Pp J, Prz, Pr, Pom, Pp F 1 Ikp.

Referada broj B 20 )

26. Sudska savjetnica Sanja Busi¢ — Stalna sluzba u Zupanji — sudac-mentor DraZen
Goda.

Radi na predmetima izvrienja prekriajnih sankcija u Stalnoj sluzbi u Zupanji, te na
predmetima iz upisnika Sp - jednostavni postupak stecaja potrosaca.

Suci prekr$ajnog odjela rasporedeni u Stalnu sluzbu u Zupaniji radit ée na prekriajnim
predmetima 1 u sjedidtu suda, radi ¢ega im se dodjeljuju referade u sjedistu suda kako
slijedi:

Referada broj 21
Sutkinja Ana Vugi¢evi¢
Radi na predmetima iz upisnika Pp P, Pp G, Pp J, Prz, Pri Pp F.
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Referada broj 22
Sutkinja Dubravka Duran
Radi na predmetima iz upisnika Pp P, Pp G, Pp J, Prz, Pri Pp F.

Referada broj 23
Sudac Drazen Goda
Radi na predmetima iz upisnika Pp P, Pp G, Pp J, Prz, Pri Pp F.

PRACENJE SUDSKE PRAKSE
Za praéenje sudske prakse unutar prekriajnog odjela odreduju se suci Mirko Gagro i
Dubravka Duran.

OSLOBODENJA OD SUDACKE NORME

Sutkinji Nadi Misi¢, kao zamjenici predsjednika suda umanjuje se sudacka duZnost u
visini od 20% i za rjefavanje predmeta izvrienja umanjuje se sudatka duZznost u visini od
12,5%, odnosno ukupno 32,5%.

Sutkinji Dubravki PaZin, kao predsjednici prekriajnog odjela, umanjuje se sudacka
duznost u visini od 10%.

Sucu DraZenu Godi, kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanjuje se sudacka
duZnost u visini od 10% i za rjeSavanje predmeta izvrienja umanjuje se sudacka duznost u
visini od 12,5%, odnosno ukupno 22,5%.

Sucu Mirku Gagri i sutkinji Dubravki Duran, kao sucima odredenim za pracenje
sudske prakse, umanjuje se sudacka duZnost u visini od 12,5% ponaosob.

V.  ZEMLIJISNOKNIJIZNI ODJEL

Zemljidne knjige koje se vode po posebnim propisima pod neposrednim su nadzorom
predsjednika suda i sudaca kojima se zemljiSnoknjizni predmeti dodjeljuju u rad prema
Zakonu o zemlji$nim knjigama i Zemlji$noknjiznom poslovniku.

Uredno i pravodobno obavljanje poslova i podjela predmeta u zemljidnoknjiznom
odjelu pod neposrednim je nadzorom voditelja zemlji¥noknjiznog odjela.

Kao ovlasteni zemljisnoknjizni referenti koji obavljaju poslove sukladno odredbama
Zakona o zemlji$nim knjigama rasporedeni su:
1. SnjeZana Strmoti¢ - voditeljica zemlji¥noknjiznog odjela — ovlasteni
zemlji¥noknjiZni referent
2. Snjezana Suker — zamjenica voditelja zemlji¥noknjiZznog odjela — ovladteni
zemlji$noknjiZni referent
. Bosiljka Vuki¢ — ovlasteni zemlji$noknjiZni referent
. Estera Olde — ovlaSteni zemljiSnoknjiZni referent
. Verica Mijatovi¢ — ovlaiteni zemlji¥noknjiZni referent
. Marija Damjanovi¢ — ovlasteni zemlji$noknjiZni referent
. Ana KuveZzdi¢ - ovlasteni zemlji$noknjiZni referent.

~ N W

U zemljidnoknjiZni odjel na poslove otpreme i prijepisa rasporeduju se administrativni
referenti — daktilografi:
1. Drazenka Kruhoberec
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2. Maja Simi¢ié.

Napomena: Sanda Karlovi¢ — ovlasteni zemljisnoknjiZni referent nije rasporedena bududi joj
od 1. sije¢nja 2020. prestaje radni odnos u Opcinskom sudu u Vinkovcima

ZEMLIJISNOKNIIZNI ODJEL STALNE SLUZBE U ZUPANJI
Kao ovlateni zemlji¥noknjizni referenti koji obavljaju poslove sukladno odredbama
Zakona o zemlji$nim knjigama rasporedeni su:
1. Slavko Draganovi¢ — voditelj zemljisnoknjiZnog odjela — ovladteni zemljiSnoknjizni
referent
2. Lucija Mio¢ — ovlasteni zemljinoknjiZni referent
3. Magdalena Marosevac-Cvjetkovi¢ — ovlasteni zemljisnoknjiZni referent.

ZemljisnoknjiZni referent, koji priprema nacrte rjeSenja za ovlastene zemljiSnoknjizne
referente, verificira, radu u EOP-u i na primanju stranaka, je
Purdica Matanovi¢ — zemlji¥noknjiZni referent — sudac mentor Anica Pastovi€.

Napomena: Ovlasteni zemljisnoknjizni referent Ivanka Koba¥ nalazi se na rodiljnom
dopustu.

VI. SUDSKA PISARNICA

Sudska pisarnica podijeljena je na vile posebnih pisarnica i to: prijamno-otpremnu
pisarnicu, parniénu pisarnicu, izvanparniénu pisarnicu, kaznenu pisarnicu, prekriajnu
pisarnicu i pisarnicu Stalne sluZbe u Zupanji, koje pisarnice obavljaju uredske poslove u sudu
u skladu s odredbama Sudskog poslovnika.

Radom sudske pisamnice upravlja upravitelj sudske pisarnice koji skrbi za pravodobno
1 uredno obavljanje svih uredskih poslova.

UPRAVITELJICA SUDSKE PISARNICE

Poslove upraviteljice sudske pisarnice obavljat ¢e Ljiljana Kovaé.

Skrbi o urednom i pravodobnom obavljanju uredskih poslova u sudu, organizira rad u
parniénoj, izvanparni¢noj, kaznenoj pisarnici, te pisarnicama stalnih sluzbi. Nadzire unos
podataka iz podruja parni¢ne, izvanparniéne i kaznene pisarnice u sustav eSpisa,
usporedujuci upise sa podacima i to€no3éu u spisima, obavlja nadzor nad pravilnom
primjenom odredaba Sudskog poslovnika te pravilnom obavljanju poslova na pojedinom
radnom mjestu, daje upute za otklanjanje uodenih nedostataka, odobrava dnevni izlazak
djelatnicima suda, osobno odgovara predsjedniku suda za ispravnost, urednost i azurnost svih
upisnika, samostalno prema ukazanoj stvarnoj potrebi rasporeduje zaposlenike sudske
pisarnice i administrativne referente — sudske zapisniare, tromjeseéno i prema potrebi
izraduje statistitka izvje$ca, prati provedbu odredbi Sudskog poslovnika i svih propisa iz
navedenog podrudja rada, predlaZe predsjedniku suda organizacijske i druge izmjene u cilju

postizanja odgovarajuée azurnosti u radu, te obavlja i druge odgovarajuce poslove po nalogu
predsjednika suda.

PRIJAMNO-OTPREMNA PISARNICA
Na poslove administrativnog referenta za prijam i otpremu podte rasporeduje se
Andelka Simiti¢, koju ée u sludaju potrebe mijenjati Mario Kosir, odnosno drugi sluZbenik
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koji bude za to odreden. Poslove otpreme poste, po potrebi, ¢e obavljati deZumni sudski
dostavljac.

Prijem i otprema poste u prekriajnom odjelu u sjediitu suda obavljat ¢e se na adresi
Vinkovci, Trg dr. Franje Tudmana 2.

Administrativni referent za prijam i otpremu poite obavlja poslove zaprimanja
podnesaka i spisa koje stranke predaju neposredno ili su sudu dostavljene po3tom na na¢in
propisan Sudskim poslovnikom, daje upute strankama u svezi urednosti podnesaka i
nepotpunosti pismena, nedovoljnog broja primjeraka, priloga i prijepisa za sud i stranke,
nedostatak adresa, upozorava na placanje pristojbe i sli¢no, obavlja poslove otpreme sudske
poste putem otpremne knjige za postu, razvrstava podneske, dostavnice i povratnice prema
vrstama upisnika i dostavlja ih na daljnju obradu, te obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, odnosno upraviteljice sudske pisarnice.

KAZNENA PISARNICA )
Voditeljica kaznene pisarnice je Verica Perié, koju mijenja Zeljka Prgomet.

Administrativni referent ~ sudski zapisnidar Zeljka Prgomet privremeno se
rasporeduje u kazneni upisnik te e raditi poslove upisni¢ara u kaznenim predmetima, a po
potrebi i druge poslove po nalogu predsjednika suda ili upraviteljice sudske pisarnice.

Administrativni referent — sudski zapisni¢ar Sanja Bradari¢ — radit ée poslove
izdavanja uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak, ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u
inozemstvu Ov-I (Apostille), kao sluZbenik za pristojbe, a po potrebi 1 druge poslove po
nalogu predsjednika suda ili upraviteljice sudske pisarnice.

PARNICNA PISARNICA
Voditeljica parni¢ne pisarnice je Gordana Medié, koju ¢e u sluéaju potrebe mijenjati
Mirjana Babié.

Administrativni referenti — sudski zapisniari Mirjana Babi¢ i Ljubica BozZi¢
privremeno se rasporeduju u parni¢ni upisnik te ée raditi poslove upisniara u parni¢nim
predmetima, a po potrebi i druge poslove po nalogu predsjednika suda ili upraviteljice sudske
pisarnice.

IZVANPARNICNA PISARNICA

Voditeljica izvanparni¢ne pisarnice je Jasminka KneZevié, koju ¢e u slu€aju potrebe
mijenjati Lidija Pavli¢ié.

Administrativni referenti — upisnicari su;

1. Lidija Pavli¢i¢

2. Jela Sari¢.

Administrativni referent — sudski zapisni¢ar Liliana Paveli¢ privremeno se
rasporeduju u izvanparni¢ni upisnik te ¢e raditi poslove upisni¢ara u izvanparni¢nim
predmetima, a po potrebi i druge poslove po nalogu predsjednika suda ili upraviteljice sudske
pisarnice.
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Napomena: administrativni referent — upisnitar Vesna Petritevic¢ nije rasporedena buduci joj
od 1. sije¢nja 2020. prestaje radni odnos u Op¢inskom sudu u Vinkovcima

PREKRSAJNA PISARNICA

Voditeljica prekr3ajne pisarnice je Slavica Kratofil, koju ¢e u slu€aju potrebe mijenjati
Jasna Cota.

Administrativni referent — upisnicar je:

1. Jasna Cota.

Administrativni referenti - sudski zapisni¢ari Smilja Majstorovi¢ i Suzana Cuié
privremeno se rasporeduju u prekrdajni upisnik te ¢e raditi poslove upisnifara u prekr$ajnim
predmetima, a po potrebi i druge poslove po nalogu predsjednika suda ili upraviteljice sudske
pisarnice.

Sudski referent za izvrienje kazni je Marija Ambrinac.

Administrativnim referentima — sudskim zapisni¢arima Silvani Bebi¢ i Ivani Saki¢
dodijelit ¢e se 1 ovlasti sudskog referenta za izvrSenje kazni.

Sudski referent za izvrSenje kazni obavlja poslove izvr$enja odluka u prekr3ajnim
predmetima, predmete iz upisnika Ikp-eu te ostale poslove po nalogu suca odredenog za
izvrSenje 1 predsjednika suda, sukladno Sudskom poslovniku i Pravilniku u radu JCMS.

PISARNICA STALNE SLUZBE U ZUPANIJI 5
Voditeljica posebne sudske pisarnice Stalne sluzbe u Zupanji je Ljiljana Gali¢, koju ¢e
u slu¢aju potrebe mijenjati Marija Im$irovi¢.

Administrativni referent — sudski zapisniar Iva Skrobo privremeno se rasporeduju u
pisarnicu Stalne sluzbe u Zupanji te ¢e raditi poslove upisni¢ara, poslove ovjere isprava za
koridtenje u inozemstvu OV-I (Apostille) i poslove izdavanja uvjerenja da se ne vodi kazneni
postupak.

Na prijam i otpremu pojte rasporeduju se Sanja Goda, kojoj ¢e pomagati i istu
mijenjati Iva Skrobo i Smiljana Bernatovic.

Marija Tetkovi¢ je ovlasteni sluzbenik za ovjeru isprava namijenjenih za inozemstvo
Ov-I (Apostille), a istu ¢e mijenjati u navedenim poslovima Josip Galovic i Matea Pletikosi¢.

Administrativni referenti — upisnic¢ari:
1. Marija Iméirovié¢

2. Kata Tolari¢

3. Josip Galovié

4. Matea Pletikosi¢.

Voditelj posebne sudske pisarnice rukovodi radom pisarnice i nadzire rad
administrativnih referenata — upisni€ara, uvodi nove predmete u upisnike u elektronskom
obliku i unosi druge podatke u sustav eSpisa, obraduje spise po pravnim lijekovima, vodi
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kontrolu naplate sudskih pristojbi, osobno odgovara predsjedniku suda za ispravnost, urednost
i aZurnost pojedine pisarnice, vodi evidenciju sluzbenika na radu, o svim uo&enim pojavama
odmah izvjeséuje upravitelja sudske pisarnice, te obavlja i druge odgovaraju¢e poslove po
nalogu predsjednika suda ili upraviteljice sudske pisarnice.

Administrativni referent — upisni¢ar obavlja poslove upisa podnesaka i drugih pismena
koje se odnose na spis, upisivanja podataka iz spisa u propisane upisnike i pomocne knjige,
odnosno sustav eSpisa, otprema pismena, osniva spise s obradom potrebnih podataka na
omotu spisa, vodi evidenciju o kretanju spisa, vrii spajanje, razdvajanje i prilaganje spisa,
ulaZe povratnice i dostavnice, obraduje spise po isteku iz kalendara i dostavlja ih na
rjesavanje, sastavljaju sluzbene biljedke, obavlja evidenciju naplate sudskih pristojbi i
trokova postupka, ulaZe spise, obavlja primanje stranaka iz podru¢ja pojedine pisarnice i daje
potrebne informacije u svezi predmeta te obavlja i druge odgovarajuée poslove po nalogu
predsjednika suda odnosno voditelja posebne sudske pisarnice.

Administrativni referenti — upisni¢ari Josip Galovi¢ i Matea Pletikosi¢ obavljaju poslove
upisni¢ara u prekr$ajnim predmetima, poslove arhivara u prekr3ajnim predmetima, te poslove
izdavanja uvjerenja da se nevodi kazneni postupak, izdavanje uvjerenja da se nevodi
prekr3ajni postupak, te poslove ovjere isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu Ov-I
(Apostille).

Sudski referent za izvrenje kazni je Katarina Le3ic.

Napomena: administrativni referenti — upisniari tijekom godine zbog potrebe posla
mogu se privremeno rasporediti i na druge poslove bez izmjene godisnjeg rasporeda poslova,
a prema nalogu predsjednika suda i upraviteljice sudske pisarnice.

SUDSKI ARHIV
Na poslove u vezi sudskog arhiva rasporeduje se Mario Kosir — arhivar, kojeg ¢e
mijenjati upisnicar kojeg odredi voditelj pisarnice.

Poslove u vezi sudskog arhiva Stalne sluzbe u Zupanji obavljat ée upisnidar kojeg
odredi voditelj pisarnice.

Poslove u vezi sudskog arhiva u prekrdajnim predmetima u Stalnoj sluzbi u Zupanji
obavljat ¢e Josip Galovic i Matea Pletikosié.

Poslove arhiva u zemljidnoknjiznim odjelima suda i Stalnoj sluzbi obavljaju
zemlji$noknjiZni referenti uz nadzor voditelja.

Arhivar obavlja poslove ¢uvanja arhivske grade, ulaZe spise iz priruénog arhiva u op¢i
arhiv te ih po nalogu ovlastenog sluzbenika izdvaja iz opéeg arhiva, vodi popis izdanih spisa
iz arhiva putem aplikacije eSpis i JCMS, obavlja poslove oko izlu¢ivanja arhivske grade
sukladno odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o ¢uvanju arhivske grade, radi na
fotokopirnom aparatu, obavlja i druge poslove odredene Sudskim poslovnikom, te po nalogu
predsjednika suda ili upraviteljice sudske pisarnice.
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RASPORED ADMINISTRATIVNIH REFERENATA — SUDSKIH ZAPISNICARA
U sudske referade Opéinskog suda u Vinkovcima rasporeduju se administrativni
referenti — sudski zapisni¢ari:

sudac Ivan Kati&i¢ — referada 1 sudski zapisnidar ....................coiiiiinnnn Dejana Sesar
sudac Snjezana Kozina — referada 2 — sudski zapisni€ar........................ Gordana KneZevic
sutkinja Iva Graovac — referada 3 — sudski zapisni€ar....................oooniiina. Ida Zupan
sutkinja Marija Pavlovi¢ — referada 4 — sudski zapisni€ar...................... Gordana Ivanéevié
sudac Ivica RaguZ — referada 5 — sudski zapisni€ar................ocoeeveeininiininn Sladana Juri¢
sudac Hrvoje Smital — referada 6 — sudski zapisniéar........................ BlaZenka Marinkovi¢
sutkinja Vesna Resli — referada 7 — sudski zapisnicar ...................coe Marija Doganéi¢
sutkinja Mima Kraljevi¢ — referada 8 — sudski zapisni€ar......................oeee Ivana Grabar
sutkinja Julka Vu¢ini¢ Juri¢ — referada 9 — sudski zapisniéar...................... Dina Markucié
sudac Ilija An¢i¢ — referada 10 — sudski zapisni€ar..........ccccoveviniiiiiiienenn. Marija Jonji¢
sutkinja Nada MiSi¢ — referada 11 — sudski zapisni€ar..................ooii, Marica Nikoli¢
sudac Mirko Gagro — referada 12 — sudski zapisni€ar..................coo Anita Suba$ié¢
sutkinja Dubravka PaZin — referada 13 — sudski zapisni¢ar......................c... Mara Vidovié¢
visa sudska savjetnica Ivana Lovri¢ Vidatek — referada V 6 — sudski zapisnicar ..Marija Toki¢
sudska savjetnica Ivana BoZi¢ Pi§cak — referada P 5 - sudski zapisniéar......... Mirela Goman
sudska savjetnica Ida Juri¢ — referada J 1 - sudski zapisnidar ...................... Tihana Ambro3
vidi sudski savjetnik Zlatko Ga3parovi¢ — referada G7- sudski zapisni€ar.............. Luca Ratki¢

SUDSKI ZAPISNICARI STALNE SLUZBE U ZUPANII
U sudske referade Stalne sluzbe u Zupanji rasporeduju se administrativni referenti — sudski
zapisnidari:

sudac Antun Busi¢ — referada 14 — sudski zapisniéar ................cooeviiiiiiiennen Ana Buzov
sutkinja Anica Pastovi¢ — referada 15 — sudski zapisnidar .................... Kristina Konjarevic
sutkinja Helena Zetié — referada 16 — sudski zapisni€ar ...............cc..euve Vedrana Grubi$a

sutkinja Jelena Budi¢ ~ referada 17 — sudski zapisnidar............ocovvevirenennnnns Ljubica Pekar
sutkinja Ana VucCicevi¢ — referada 18 — sudski zapisnicar............................ Marija Skof

sutkinja Dubravka Duran — referada 19 — sudski zapisnidar....................... Manda Zlatunic¢
sudac DraZen Goda — referada 20 — sudski zapisni¢ar............ccocvevirininnennnn. Marija Vratari¢

vidi sudski savjetnik Tomislav Juzba$i¢ — referada J 16 — sudski zapisni¢ar Marijan KeSinovi¢

Administrativni referent — sudski zapisni¢ar —Jelena Dir obavljat ¢e poslove sudskog
zapisni¢ara na gradanskom odjelu.

Administrativni referent — sudski zapisniGar — Smiljana Bernatovi¢ obavljat ¢e i
poslove naplate fotokopiranja, evidentiranje uplate preduyjmova u sustavu eSpis, isplate
vjestadenja, ofevida i ostale isplate u sustavu eSpis i predmetima te ih dostavljati na obratun i
ispiatu. _

Administrativni referent — sudski zapisni¢ar Smiljana Bernatovi¢ obavijat ¢e poslove
sluzbenika za naplatu sudske pristojbe

Administrativni referenti - sudski zapisnidari obavljaju sve daktilografske i
administrativne poslove u okviru referade u koju je rasporeden na rad, a duZni su prema
potrebi posla raditi i u drugim referadama po nalogu predsjednika suda i upraviteljice sudske
pisarnice.
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Napomena: administrativni referent — sudski zapisni¢ar Katarina Baoti¢ nalazi se na
duzem bolovanju

SUDSKI REFERENTI - OVRSITELJI
1. Zeljko Farkag, te ¢e po potrebi obavljati poslove dostavljaca.
2. Leonardo Barba.

Sudski referent — sudski ovrsitelj provodi ovrine radnje po nalogu ovrsnog suca ili
sudskog savjetnika sukladno Ovr$nom zakonu i Sudskom poslovniku, priprema spise u
postupku ovrhe, obavlja zapisni¢arske poslove vezane za rad na ovr$nim predmetima,
neposredno poduzima pojedine radnje u ovrinom postupku, sve administrativne radnje
provodi kroz sustav eSpisa, izvijeSéuje Ured predsjednika o zakazanim ovrSnim radnjama
jednom mjesedno, o izlasku na teren obavjestava Ured predsjednika suda, prema potrebi
pomaZe u izvanparniénoj pisarnici, zamjenjuje sluzbenika na porti i prijamu poste te obavlja i
druge poslove po nalogu predsjednika suda, odnosno upraviteljice sudske pisarnice.

VII. ODJEL POMOCNO-TEHNICKIH POSLOVA

VODITELJ ODJELA POMOCNO-TEHNICKIH POSLOVA

Poslove voditelja odjela pomoéno-tehnikih poslova obavljat ¢e vozal - dostavljac
Andelko Simunovié.

Organizira dostavu i skrbi za uredno i pravovremeno obavljanje dostave na podrucju
grada, obavlja prijevoz sluZbenim vozilom za sluZbene potrebe, vodi brigu o ispravnosti
sluzbenih vozila za voZnju i obavlja sve druge poslove vezane za sluZbena vozila. Kontrolira
rad sudskih dostavljata i ostalih namjestenika za pomocéno-tehnitko osoblje, te obavlja posao
vozacta-dostavljaca

DOSTAVLIJACI
Poslove dostavljaga sudskih pismena ¢e obavljati:
1. Damir ReSetar — dostavlja¢
2. Danijel Olde — dostavljaé
3. Dino MadZar — voza¢-dostavlja¢
4. Silva Pili¢ — vozag-dostavlja¢ — Stalna sluzba u Zupanji.

Dostavlja¢ odlazi na dostavu izvan suda dostavljajuci pismena fizi¢kim i pravnim
osobama na podruéju grada Vinkovaca i grada Zupanje, obavlja predaju postanskih posiljaka i
zaprima posiljke u podtanskom uredu, raznosi odredene obavijesti unutar suda, vodi dostavnu
knjigu i druge knjige za dostavu predvidene Sudskim poslovnikom, te obavlja druge poslove
po nalogu predsjednika suda i voditelja odjela pomoéno-tehni¢kih poslova.

Vozaé-dostavlja¢ odlazi na dostavu izvan suda dostavljajuéi pismena fiziCkim i
pravnim osobama na podruéju grada Vinkovaca i grada Zupanje, obavlja predaju postanskih
podiljaka i zaprima poSiljke u po3tanskom uredu, raznosi odredene obavijesti unutar suda,
vodi dostavnu knjigu i druge knjige za dostavu predvidene Sudskim poslovnikom, obavlja
prijevoz sluzbenim vozilom za sluzbene potrebe, te dostavu sluZzbenim vozilom u hitnim
slu¢ajevima na podrudju sveukupne mjesne nadleznosti Opéinskog suda u Vinkovcima te
obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda i voditelja odjela pomocno-tehni¢kih
poslova.

o
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OSTALI NAMJESTENICI
Ostali namjestenici su:
1. Dragica Brki¢ — telefonista
2. Dinko Zrili¢ — portir
3. Branko Jakovljevié — kuéni majstor-lozag, koji ¢e po potrebi obavljati poslove
dostavljaga
4. Anda Petrina — ¢istadica
5. Marija Marciki¢ — Cistadica
6. Marija Simi¢ — dostavljatica/Cistatica
7. Marko Gvozdié — portir telefonista — Stalna sluzba u Zupanji
8. Manda Arlovi¢ — Eistatica — Stalna sluzba u Zupanji
9. Kata Jurié — &istatica — Stalna sluZba u Zupanji

Portir — telefonista prima i upucuje stranke u odredene odjele, evidentira dolaske
stranaka uvidom u osobne dokumente, vodi brigu da se stranke bez potrebe ne zadrZavaju u
prostorijama suda, udaljava osobe koje u zgradi stvaraju nered, pazi da stranke ne o3tecuju
imovinu suda, evidentira dolaske i odlaske djelatnika na posao i s posla, prima telefonske
pozive i spaja ih, te obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Kuéni majstor obavlja poslove odrZavanja zgrade, brine se o postrojenju centralnog
grijanja, vrii sitne popravke i druge poslove po nalogu predsjednika suda i voditelja odjela
pomoéno-tehnic¢kih poslova.

Cistadice odrZavaju &istoéu i brinu se u urednom izgledu suda, sudskih prostorija te
obavljaju i druge poslove po nalogu predsjednika suda i voditelja odjela pomoéno-tehni¢kih
poslova.

Marko Gvozdi¢ — portir telefonista obavljat ¢e poslove fotokopiranja spisa u Stalnoj
sluzbi u Zupanji

SLUZBENICI ZA NAPLATU [ OBRACUN SUDSKIH PRISTOJBI
Sluzbenici za naplatu i obratun sudskih pristojbi su:
1. Sanja Bradari¢
2. Smiljana Bernatovi¢ — Stalna sluzba u Zupanii.

Prema podacima u eSpisu i naredbi suca odnosno sudskog savjetnika sluZbenici za
naplatu i obrafun sudskih pristojbi obavljaju sve poslove oko prisilne naplate sudske
pristojbe.

ADMINISTRATORI eSpisa i JCMS
Administratori eSpisa su:
1. Ljiljana Kova¢
2. Gordana Medi¢
Administratori JCMS su:
1. Josip Galovié¢
2. Ljiljana Kova¢
3. Mara Vidovi¢
4. Marica Nikolié.
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SLUZBENICI ZA IZDAVANIJE UVJERENJA DA SE NE VODI KAZNENI POSTUPAK
Sluzbenici za izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak su:
1. Sanja Bradari¢, koju ¢e mijenjati Liliana Paveli¢
3. Iva Skrobo — Stalna sluzba u Zupaniji, koju ¢e mijenjati Josip Galovi¢ i Matea
Pletikosi¢.

SLUZBENICI ZA IZDAVANIJE UVIJERENJA DA SE NE VODI PREKRSAJINI
POSTUPAK
Sluzbenici za izdavanje uvjerenja da se ne vodi prekrajni postupak su:
Luca Ratki¢
Zlatko Gagparovic
Slavica Kratofil
Smilja Majstorovié
Josip Galovié — Stalna sluzba u Zupanji
Matea Pletikosi¢ — Stalna sluzba u Zupanji.

S o

SLUZBENICI ZA e-Oglasnu PLOCU
SluZbenici za e-Oglasnu plogu su:
1. Leonardo Barba
2. Gabrijela Galeti¢c Mesic
3. Marija Imgirovi¢ — Stalna sluzba u Zupanji.

Sluzbenik skrbi za pravovremeno objavljivanje odluka i oglasa putem e-Oglasne ploce
i provodi sve administrativne radnje za pravilno objavljivanje na e-Oglasnoj plo¢i, daje
podrsku strankama prilikom koridtenja e-Oglasne plote u sudu, obavezuje se prilikom
koritenja korisni¢kih stranica poduzimati odgovarajuce sigurnosne mjere — odjavu korisnika
svaki put nakon koriitenja stranice i u slu¢aju bilo kakve sumnje u mogucu zlouporabu ili
neovlasteno koridtenje njegovim korisni¢kim raéunom zatraZiti novu lozinku.

SLUZBENIK ZA WEB-STRANICU SUDA

Sluzbenik za web-stranicu suda je Leonardo Barba.

AZurira i ureduje web-stranicu suda i obavlja informati¢ke poslove za potrebe suda po
nalogu predsjednika suda.

SLUZBENIK ZA SupraNovu
Sluzbenik za SupraNovu je Leonardo Barba.

POVIJERENIK ZA ETIKU
Povjerenik za etiku je Ljiljana Kovag, koju ¢e u sluaju potrebe mijenjati Ivana BoZzi¢
Pis¢ak, a Tomislav Juzbasi¢ u Stalnoj sluZbi u Zupaniji.

REFERENTI ZA TOCNOST OTPRAVAKA
Referenti za to¢nost otpravka su voditelji pisarica, a na prekr$ajnom odjelu pored
voditelja pisarnice i Smilja Majstorovi¢, administrativni referent-sudski zapisni¢ar, Marija
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Ambrinac, sudski referent za izvrSenje kazni, Josip Galovi¢, administrativni referent -
upisni¢ar, Matea Pletikosi¢, administrativni referent - upisnicar i Katarina Balentovi¢, sudski
referent za izvrSenje kazni, a za vrijeme dezurstva radnim danom izvan radnog vremena, u
dane tjednog odmora, neradne dane i drzavne blagdane, dezurni sluzbenici sukladno Odluci o
dezurstvu.

POSLOVI ZASTITE OD POZARA
Poslove djelatnika zaduzZenog za obavljanje poslova zastite od poZara i unapredenja
stanja zaStite od pozara obavljat ¢e Andelko Simunovié.

RADNO VRIJEME SA STRANKAMA

Dnevni raspored radnog vremena u Op¢inskom sudu u Vinkoveima kao i u Stalnoj
sluzbi u Zupanji utvrduje se od 07.00 do 15.00 sati.

Pravo na odmor (stanku) u trajanju od 30 minuta u Op¢inskom sudu u Vinkovcima,
kao i u Stalnoj sluzbi u Zupanji koristit ée se u vremenu od 11.30 sati do 12.00 sati.

Stranke u uredu predsjednika suda primaju se svakog prvog i tre¢eg petka u mjesecu
od 09.00 do 12.00 sati uz prethodnu najavu.

Stranke u parni¢noj, izvanparni¢noj, kaznenoj pisarnici, prekrSajnoj pisarnici i
pisarnici Stalne sluzbe u Zupanji te u zemljidnoknjiznim odjelima primaju se u vremenu od
09.00 do 13.00 sati.

Stranke neposredno mogu predati pismena u prijamnoj pisarnici u vremenu od 09.00
do 13.00 sati.

PRIMJENA GODISNJEG RASPOREDA POSLOVA
Godisnji raspored poslova primjenjivat ¢e se od 1. sijeénja 2020. godin

Pouka o pravnom lijeku
Sudac i sudski savjetnik mogu u roku od 3 dana izjaviti prigovo xl5j0d
Godisnji raspored poslova, a ostali sluZbenici mogu u istom roku staviti primjedbu na godisnji
raspored poslova. Izjavljeni prigovor odnosno primjedba ne odgadaju izvrienje godidnjeg
rasporeda poslova.

Dostaviti:

. Svim sucima Op¢inskog suda u Vinkovcima

. Svim sudskim savjetnicima Op¢inskog suda u Vinkovcima

. Voditeljima ustrojstvenih jedinica

- Svim sluzbenicima i namjestenicima

. Zupanijski sud u Vukovaru — Ured predsjednika, Zupanijska 33, 32000 Vukovar — po
pravomo¢nosti

. Ministarstvo pravosuda, Ulica grada Vukovara 49, 10000 Zagreb — po pravomo¢nosti

. Visoki prekr3ajni sud Republike Hrvatske — Ured predsjednika, Augusta Senoe 30, 10000
Zagreb — po pravomoénosti

8. Spis
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