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Op6inski sud u Vinkovcima
Trg bana Josipa Sokdevida 17

32100 Vinkovci
OIB:77561654785
Ured predsjednika

Broj:5 Su-39712020-l
Vinkovci, 30. studeno g 2020.

Predsjednik Opdinskog suda u Vinkovcima Ivan Katidi6, temeljem dlanka 10. stavka
1, dlanka 30. stavka l. i dlanka 31. stavka l. Zakona o sudovima (Narodne novine broj:
28113, 33115., 82115., 82116., 67118. i 126119) i dlanka 22. i 23. Sudskog poslovnika
(Narodnenovinebroj:37114.,49114.,8/15.,35115.,123115.,45116.,29117.,33117.- Ispravak,
341 17 ., 57 I 17 ., 1 0 1/l 8., ll9 I 18., 8l I 19., l28l 19., 39 120. i 47 120.), donosi sljede6i

GODISNJI RASPORED POSLOVA
ZA2O2I. GODINU

I.

Ovim godiSnjim rasporedom poslova utvrduje se ustroj Opiinskog suda u Vinkovcima
i podjela poslova koji se obavljaju u sudu. Godi5njim rasporedom poslova odreduje se ukupan
broj ustrojstvenih jedinica u sudu, ukupan broj sudaca, sluZbenika i namje5tenika te podjela
poslova koji se obavljaju u sjediStu suda i Stalnoj sluZbi u Zupanji.

GodiSnjim rasporedom poslova utvrduju se i uvjeti za pravilan rad i poslovanje suda,

kao i zamjenik predsjednika suda, voditelj stalne sluZbe i njegov zamjenik, glasnogovornik
suda, predsjednici sudskih odjela i njihovi zamjenici, dlanovi sudskih odjela, suci pojedinci,
predsjednik, zamjenik predsjednika i dlanovi optuZnog vije6a, predsjednik, zamjenik i dlanovi
izvanraspravnog vije6a, predsjednik i dlanovi ovr5nog vije64 suci za pra6enje sudske prakse,

suci mentori, sluZbenici - povjerenici za etikl, sluZbenici za obavljanje poslova u svezi s

naplatom sudskih pristojbi, sluZbenici za obavljanje poslova u vezi s izdavanjem uvjerenja da

se ne vodi kazneni ili prekrsajni postupak, sluZbenicizapreuzimanje i predaju po5iljaka na
poSti, sluZbenici voditelji zemlji5noknjiZnih odjela, sudski administratori, sluZbenici za e-

Oglasnu plodu te drugi sluZbenici za obavljanje poslova iz nadleLnosti suda i njihova
ovla5tenja.

Ustrojstvene jedinice suda su: ured predsjednika, odjel materijalno-financijskog
poslovanja, sudski odjeli (kMneni odjel, gradanski odjel i prekr5ajni odjel), sudska pisarnica

koja je podijeljena na vi5e ustrojstvenih jedinica (prijamno-otpremna pisarnica, kaznena
pisarnica, parnidna pisamica, izvanparnidna pisarnica, prekrsajna pisarnica, parnidna i
izvanparnidna pisarnica u Stalnoj sluZbi u Zupanji i prekrsajna pisarnica u Stalnoj sluZbi u
Zryanji), zemtj i5noknj iZni odj eli i odj el pomo6no-tehnidkih po slova.

U Op6inskom sudu u Vinkovcima sa stalnom sluZbom sudadku duZnost obna5a 19

(devetnaest) sudaca.
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U Opdinskom sudu u Vinkovcima sa stalnom sluZbom zaposleno je 93 (devedesthi)
sluZbenika i 13 (trinaest) namjeStenika.

II. STALNA SLUZBA

Ovim godi5njim rasporedom poslova utvrduje se Stalna sluZba u Zuparrji, Zupanja,
Veliki kraj 48.

Voditelj Stalne sluZbe :uZupanjije sutkinja Anica Pastovi6, zamjenik voditelja Stalne
sluZbe uZ:upanjije sutkinja Helena Zetit,.

U Stalnu sluZbu t Zupanji rasporeduju se suci: Anica Pastovi6, Antun BuSi6, Jelena
BuSi6, Helena Zeti6, Dubravka Duran, Dralen Goda i Ana Vudidevid te sudski savjetnici:
Tomislav JuzbaSi6 - vi5i sudski savjetnik - specijalist i Sanja BuSi6 - sudski savjetnik.

Suci ovla5teni za potpis ovjere isprava za kori5tenje u inozemstvu Ov-I (Apostille) su:
Anica Pastovi6, Antun BuSi6, Jelena BuSi6 i Helena Zeti(,.

U Stalnu sluZbu u Zupanji rasporeduju se sluZbenici i namje5tenici: Manda Arlovi6,
Ana Buzov, Smiljana Bernatovid, Slavko Draganovid, Ljiljana Gali6, Sanja Goda, Vedrana
Grubi5a, Marko Gvozdi6, Marija Im5irovi6, Kata Jurii, Ivanka Koba5, Kristina Dominkovid,
Magdalena Maro5evac - Cvjetkovid, Durdica Matanovii, Lucija Miod, Ljubica Pekar, Silva
Pilii, Jelena Simi6, Kata To1ari6, Iva Skrobo, Martina Babi6 Brni6, Katarina Baoti6, Josip
Galovi6, Katarina LeSi6, Matea Pletikosi6, Iva Varga, Marija Vratarid, Manda Zlafiinil.

M. SUDSKA UPRAVA

1. URED PREDSJEDNIKA SUDA
Poslovi sudske uprave utvrdeni su Zakonom o sudovima i Sudskim poslovnikom.

1.1. Predsjednik suda - Ivan Katidi6.
Predsjednik suda obavlja poslove sudske uprave pri 6emu donosi upravne i druge akte,

izdaje naredbe i daje upute u okviru svojih ovlasti, skrbi za pravilne odnose i postupanje
sudaca i drugih zaposlenika prema strankama, drZavnim tijelima i drugim prarmim osobama te
za pravilne odnose medu zaposlenicima suda. Obavlja nadzor nad urednim i pravodobnim
obavljanjem poslova u sudu, skrbi o udinkovitosti suda u rje5avanju predmeta, uskladuje rad
stalnih sluZbi, sudskih odjela i drugih ustrojstvenih jedinica u sudu. Rjesava o zahtjevu za
za5titu prava na sudenje u rtvumnom roku te obavlja i nadzire poslove sudske uprave i sve
druge poslove sukladno Zakonuo sudovima i Sudskom poslovniku.

1.2. Zanjenicapredsjednika suda - Nada MiSi6.
Zamjenica predsjednika suda mijenja predsjednika suda u sludaju sprijedenosti ili

odsutnosti u obavljanju poslova sudske uprave.

1.3. Glasnogovornica suda - Marija Pavlovid.
Glasnogovornica suda daje obavijesti o radu suda u obliku pisanih i usmenih

priop6enja, konferencija za novinare i neposrednom komunikacijom u skladu sa Zakonom o
sudovima, Sudskim poslovnikom i Zakonom o pra\u na pristup informacijama, te prati
izvjeStavanje medija o radu suda i kada je to potrebno traLi objavu ispravka netodne ili
nepotpune informacij e.

U sludaju sprijedenosti glasnogovornicu suda 6e zamjenjivati Iva Graovac.
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1.4. Ravnateljica sudske uprave - Ljiljana Kovad
Ravnateljica sudske uprave obavlja strudne poslove u svezi s planiranjem i

upravljanjem ljudskim potencijalima u sudu, organizirarad sudskih sluZbenika i namje5tenika
te prati njihor,u udinkovitost u radu, prati i planira edukaciju sudskih sluZbenika i
namje5tenika, vodi brigu o odrlavanjt zgrade suda, radnih prostorija i opreme za rad te
investicijskim ulaganjima, organizira i koordinira izradu godi5njeg plana nabave sukladno
zakonu i potrebama suda, orgarrizfua provedbu postupaka javne nabave, obavlja nadzor nad
financijsko-materijalnim poslovanjem suda te obavljanjem uredskih i pomoino-tehnidkih
poslova, skrbi se i obavlja nadzor nad tro5enjem proradunskih i vlastitih sredstava suda,
sudjeluje uizradi i provedbi projekata sudske uprave te nadzire njihovu provedbu, skrbi se o
pravodobnom i urednom vodenju statistidkih podataka o radu suda, suraduje s jedinicama
lokalne i podrudne (regionalne) samouprave u vezi s nabavom opreme i osiguranjem
sredstava za pojedine aktivnosti suda, obavlja druge poslove koje joj povjeri predsjednik suda.

1.5. Upraviteljica pisarnice sudske uprave - Ana Pervan
Upraviteljica pisarnice sudske uprave vodi upisnik sudske uprave, obavlja uredske

poslove medunarodne pravne pomoii, vodi evidenciju postavljanja branitelja po sluZbenoj
duZnosti, vodi kartoteku i evidenciju svih zaposlenih u sudu, vodi evidenciju i poziva i
rasporeduje suce porotnike, brine o arhiviranju svih pismena sudske uprave, obavlja poslove
vezane za pijave i odjave djelatnika ustanove, kao i druge poslove po nalogu predsjednika
suda.

1.6. SluZbenica za informiranje - Ivana Lovrid Vidadek.
SluZbenica za informiranje obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija, kao i

rje5avanja pojedinadnih zahtjeva za pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija,
unapreduje nadin obrade, razwstavarrja, duvanja i objavljivanja informacija, osigurava
neophodnu pomo6 podnositeljima zahtjeva sukladno Zakonu o pravu na pristup
informacijama.

U sludaju sprijedenosti sluZbenicu za informiranje 6e mijenjati Ivana BoZi6 Pi56ak.

Rjesenja o povjeri ostavinskih predmeta javnim biljeZnicima na podrudju nadleZnosti
Op6inskog suda u Vinkovcima donosit 6e se u sjedi5tu suda i Stalnoj sluZbi u Zupanji.

Administrativni referent - sudski zapisnidar Sanja Bradarid - radit 6e poslove

izdavarrja uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak, ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u
inozemstvu Ov-I (Apostille), kao sluZbenik za pristojbe, a po potrebi i druge poslove po
nalogu predsjednika suda ili upraviteljice sudske pisarnice. ,.

Na poslovima ovjere isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu Ov-I (Apostille)
sluZbenicu Sanju Bradarid mijenja sluZbenica Liliana Pavelii, a na poslovima izdavanla
uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak mijenjaju je sluZbenice Verica Peri6 i Zeljka
Prgomet.

2. ODSJEKMATERIJALNO-FINANCIJSKOGPOSLOVANJA

2.1. Voditeljica odsjeka materijalno-financijskog poslovanja - Ljubica Juric.
Organizfua. rukovodi i nadzire rad odsjeka materijalno-financijskog poslovanja.

Rukovodi financijskim i materijalnim poslovanjem i brine o pravilnoj primjeni propisa i o

namjenskom kori5tenju sredstava. Sastavlja prijedlog financijskog plana, izvije56e o

prihodima i izdacima nadleZnim ministarstvima, zavr5ni radun te izvije5ia Uredu za reviziju.
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Vodi evidenciju o odobrenim sredstvima, brine o pravilnom obradunavanju i upla6ivanju
propisanih doprinosa. Obavlja pregled i nadzor blagajnidkog poslovanja i knjigovodstva.
Kontrolira obradun plada, organizira rad na godi5njem popisu imovine. Izraduje prijedloge za
rjeSavanje financijske problematike, vodi statistiku o pladama te vrli korespondenciju s

financijskom agencijom. Obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda. Odobrava
dnevni izlazak djelatnicima u odjelu materijalno-financijskog poslovanja. Obavlja i poslove
fi nancij sko g knj i govoile.

2.2. ViSi strudni referenti za financijske poslove - Gordana KneZevii i Jasna Jak5ii
ViSi strudni referenti za financijske poslove pripremaju i kontroliraju knjigovodstvenu

dokumentaciju u proradunskom poslovanju, vode evidenciju o stanju i promjenama osnovnih
sredstava i sitnog inventara, izraduju plan potrebnih sredstava na mjesednoj bazi, sudjeluju u
izradi mjesednih, polugodiSnjih i godi5njih financijskih izvje56a, primaju i izdaju CD (corpus
delicti), evidentiraju, kontroliraju i knjiZe uplate i isplate sudskih pologa, obavljaju poslove
objedinjene nabave temeljem okvirnih sporazuma, prate izvr5enja svih ugovora i ahtiraju
registar ugovora, te obavljaju druge poslove po nalogu voditelja odsjeka i predsjednika suda.

ViSi strudni referenti za financijske poslove Jasna Jak5id radi i poslove obraduna pla6e
i poslove ekonomata.

2.3. Radunovodstveni referenti - financijski knjigovode - Janja RoZi6-Kasi6 i Vesna
S6epanovii.

Radunovodstveni referenti - financijski knjigovode vode knjigu ulaznih raduna,
izraduju i kontroliraju naloge za platarrje iz proradunskih sredstava,I<njile izvode banke,
temeljnice i evidentiraju uplatu riznice, kontroliraju bruto bilancu, pripremaju podatke za
izradu izvje!6a uz savjetovanje sa voditeljem odsjeka, obradunavaju p1a6e, obradunavaju
naknade za vrijeme bolovanja, obradunavaju pomodi, potpore i jubilarne nagrade, izraduju
izvje5ia uvezi obraduna i isplate plata, obradunavaju tro5kove prijevoza na posao i s posla,
izdaju potvrde o mjesednim primanjima, unose u COP evidencije ispla6ene nak<nade za
vanjska uredovanja, obavljaju poslove knjiZenja sudskih pologa, isplata vje5taka, obradun
odevida, te obavljaju i druge poslove po nalogu voditelja odsjeka i predsjednika suda.

IV. SUDSKI ODJELI

1. KAZNENI ODJEL
U kazneni odjel rasporeduju se suci:

Referada broj 7
1. Sutkinja Vesna Resli - predsjednica kaznenog odjela.
Radi na predmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, Ik-ZN, Ik-ROD (prema

Siframiku rad na predmetimaiz grtpe A, B, C, D, E, F).

Referada broj 8
2. Sutkinja Mirna Kraljevid
Radi na prpdmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, Ik-ZN, Ik-ROD, (prema

Sifrarniku rad na predmetimaiz grape A, B, C, D, E, F).
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Referada broj 9

3. Sutkinja Julka Vudini6 Juri6 - zamjenicapredsjednice kaznenog odjela
Radi na predmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, Ik-ZN, Ik-ROD, (prema

Sifrarniku rudnapredmetimaizgrupe A, B, C, D, E, F).

Referada broj 24
4. Sudac Antun BuSi6
Radi na predmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, Ik-ZN, Ik-ROD, (prema

Sifrarniku rad na predmetimaiz grupe A, B, C, D, E, F), osim predmeta u kojima je odreden
istraZni zafror.

Sudac Antun Bu5i6 rasporeden je na rad u sjedi5tu suda i u Stalnoj sluZbi u Zupanji te
6e u sjedi5tu suda na radu provesti dva dana u tjednu, a u Stalnoj sluZbi u Zupanji tri dana u
tjednu.

Referada broj G 7
5. ViSi sudski savjetnik Zlatko Ga5parovid - sudac mentor Vesna Resli.
Radi na predmetima iz upisnika Kr, upisnika Kv (osim istraZnog zafrora i mjera

opreza), upisnika Kv-eu, te na predmetima iz upisnika Sp - jednostavni postupak stedaja
potroSada.

OPTUZNA VIJECA I KAZNENA VIJECA
OptuZna vije6a dine predsjednik vije6a i dlanovi vijeia.

Utvrduju se slj ede6a opttLna vij eda:

optuZno vije6e 7 - predsjednik vije6a Vesna Resli
optuZno vijede 8 - predsjednik vije6a Mirna Kraljevi6
optuZno vije6e 9 - predsjednik vijeda Julka Vudinid Juri6
optuZno vije6e 24 - predsjednik vije6a Antun BuSi6.

Utvrduju se slj ede6a kaznena vij e6a:

kazneno vijeie 7 - sutkinja Vesna Resli
kazneno vijeie 8 - sutkinja Mirna Kraljevid
kazneno vije6e 9 - sutkinja Julka Vudini6 Juri6
kazneno vijeie 24 - vdac Antun BuSi6.

PRAEENJE SUDSKE PRAKSE
Za pralenje sudske prakse unutar kaznenog odjela odreduje se sutkinja Julka Vudini6

Juri6.

OSLOBOEENJA OD SUDACTE NONUB
Sutkinji Vesni Resli, kao predsjednici kaznenog odjela, umanjuje se obavljanje

sudadke duZnosti za l0%o, kao sucu mentoru sudskom savjetniku za l0o/o, odnosno ukupno
20o/o, te kao sucu-mentoru vjeZbeniku za l2o/o razmjerno razdoblju u kojem je trajalo
mentoriranje.

Sutkinji Julki Vudini6 Juri6, kao sucu-mentoru vjeZbeniku za 12% razmjerno
razdoblju u kojem je trajalo mentoriranje.
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SJEDNICE KAZNENOG ODJELA
Sjednice kaznenog odjela odrilavat 6e se prema potrebi, a najmanje jednom u tri

mjeseca po prethodnoj obavijesti predsjednika kaznenog odjela.

KOMISIJA ZA UNISTENJE ODUZETIH PREDMETA
U komisiju za uni5tenje oduzetih predmeta imenuju se:

1. Vesna Resli - sudac, predsjednik komisije
Z.YericaPerii - upisnidar kaznene pisarnice, dlan komisije
3. Danijel Olde - vozad - dostavljad, dlan komisije.

2. GRADANSKI ODJEL
U gradanski odjel rasporedeni su suci:

Referada broj 1

6. Sudac Ivan Katidi6
Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, Pl, Pn, Psp, Ps, Povrv, (prema Sifrarniku -

naziv vrste spora radi na predmetimaiz grupe A, B, C, D, E, F, I), te predmete iz upisnika Rl,
Rl Ob, Rl-eu (prema Sifrarniku - naziv vrste spora radi na predmetima iz gntpe A, B, C, D,
F, G), kao i predmete iz upisnika R2 - ovjera ugovora o doZivotnom vzdrlavanju, ovjera
,rgoro.u o dosmrtnomuzdriavanju i sklapanje sudske nagodbe @r6ma Sifrarniku - naziv vrste

spora radi na predmetima iz grupe G).

Referada broj 2

7. Sutkinja SnjeZana Kozina- predsjednica gradanskog odjela
Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, Pl, Pn, Psp, Ps, Povrv, P-eu, Sp (prema

Sifrarniku - naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, I), te predmete iz
upisnika Rl, Rl Ob, Rl-eu (prema Sifrarniku - naziv vrste spora radi na predmetima iz grtpe
A, B, C, D, F, G), kao i predmete iz upisnika R2 - ovjera ugovora o doZivotnomuzdrLavanju,
ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju i sklapanje sudske nagodbe (prema Siframiku -
naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G).

Referada broj 3

8. Sutkinja Iva Graovac - zarrrjenica predsjednice gradanskog odjela
Radi na predmetima iz upisnika P, Pl, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Sp (prema

Sifrarniku - naziv vrste spora radi na predmetimaiz grupe B, C, D, E, F, G, H, I), te predmete

iz upisnika Rl, R1-eu (prema Sifrarniku -naziv wste spora radi na predmetimaiz grupe A, B,

D, F, G), kao i predmete iz upisnika R2 - ovjera ugovora o doZivotnomuzdriavanju, ovjera
ugovora o dosmrtnomuzdrLavanju i sklapanje sudske nagodbe (prema Sifrarniku - naziv vrste

spora radi na predmetima iz grupe G).

Referada broj 4

9. Sutkinja Marija Pavlovid
Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, Pl, Pn, Psp, Ps, Povrv, P-eu, Sp (prema

Sifrarniku - naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, I), te predmete iz
upisnika Rl, Rl Ob, Rl-eu (prema Sifrarniku - naziv wste spora radi na predmetimaiz grupe

A, B, C, D, F, G), kao i predmete izupisnika R2 - ovjera ugovora o doZivotnomtzdrLavanju,
ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrLavanju i sklapanje sudske nagodbe (prema Sifrarniku -
- naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G).
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Referada broj 5
10. Sudac Ivica RaguZ

Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, Pl, Pn, Psp, Ps, Povnz, P-eu, Sp (prema

Sifrarniku - naziv vrste spora radi na predmetimaiz grupe A, B, C, D, E, F, I), te predmete iz
upisnika Rl, Rl Ob, Rl-eu (prema Sifrarniku - naziv wste spora radi na predmetima iz grupe
A, B, C, D, F, G), predmete iz upisnika R2 - ovjera ugovora o doZivotnom uzdriavanju,
ugovora o dosmrtnomuzdrZavanju i sklapanje sudske nagodbe (prema Sifrarniku - naziv wste
spora radi na predmetima iz grupe G), te 6e obavljati poslove zemlji5noknjiLnog suca u
predmetima u kojima je odredeno postupanje zemlji5noknjiZnog suca.

Referada broj 6
11. Sudac Hrvoje Smital

Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, Pl, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Sp

(prema Sifrarniku - naziv vrste spora radi na predmetimaiz grupe A, B, C, D, E, F, G, H, I), te
predmete iz upisnika Rl, R1 Ob, Rl-eu (prema Siframiku * naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe A, B, C, D, F, G), kao i predmete iz upisnika R2 - ovjera ugovora o

doZivotnom uzdriavanju, ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju i sklapanje sudske

nagodbe (prema Sifrarniku -naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G).

Referada broj 14

12. Sudac Antun BuSi6 - Stalna sluZba uZupar$i
Radi na predmetima iz upisnika Rl Ob (prema Sifrarniku - naziv vrste spora radi

na predmetimaiz grupe C), te na gradanskim predmetima koji su mu ve6 dodijeljeni u rad.

Napomena: sudac Antun BuSi6 rasporeden na rad i na kaznenim predmetima radi dega

mu je dodijeljena referada i u sjediStu suda.

Referada broj 15

13. Sutkinja Anica Pastovid - Stalna sluZba luZ:uparrji
Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, Pl, Pn, Psp, Ps, Pr, Porrnr, P-eu, Sp

(prema Sifrarniku - naziv wste spora radi na predmetimaiz grupe A, B, C, D, E, F, G, H, I), te
predmete iz upisnika Rl, Rl Ob, Rl-eu (prema Siframiku - naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe A, B, C, D, F, G), predmete iz upisnika R2 - ovjera ugovora o

doZivotnom vzdriavarfiu, ugovora o dosmrtnom uzdrlavanju i sklapanje sudske nagodbe
(prema Sifrarniku - naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G), te 6e obavljati poslove

zemlji5noknjiZnog suca u predmetima u kojima je odredeno postupanje zemlji5noknjiZnog
suca.

Referada broj 16

14. Sutkinja Helena Zeti(, - Stalna sluZba uZupanli
Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, Pl, Pn, Psp, Ps, Povrv, P-eu, Sp (prema

Siframiku - naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, I), te na
predmetima iz upisnika Rl, Rl Ob, Rl-eu (prema Sifrarniku - naziv vrste spora radi na
predmetimaiz grupe A, B, C, D, E, F, G, H), predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr
Ob (prema Sifrarniku - naziv wste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), te na
predmetima iz upisnika R2, Pom i Pom-eu (prema Sifrarniku - naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe E, G), te ostavinskim predmetima po prigovorima na rjeSenja o

nasljedivanju ili u kojima javni biljeZnik prema Zakonu o nasljedivanju ne moZe postupati

zbog postojanja spora (prema Sifrarniku - naziv vrste spora radi na predmetimaiz grupe A), te
ostavinskim predmetima u kojima je potrebno donijeti rje5enje o naknadno pronadenoj
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imovini osim onih predmeta u kojima su postupali javni biljeZnici (prema Siframiku - naziv
vrste spora radi na predmetima iz grupe A).

Referada broj 17

15. Sutkinja Jelena BuSi6 - Stalna sluZba uZupanli.
Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, Pl, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Sp (prema

Sifrarniku - naziv wste spora radi na predmetimaiz gntpe A, B, C, D, E, F, G, H, I), predmete

iz upisnika Rl, Rl Ob, Rl-eu (prema Sifrarniku - naziv vrste spora radi na predmetima iz
grupe A, B, C, D, F, G), kao i predmete iz upisnika R2 - ovjera ugovora o doZivotnom

uzdrLavanju, ovjera ugovora o dosmrtnom tzdrlavanju i sklapanje sudske nagodbe (prema

Siframiku - naziv vrste spora radi na predmetima iz gntpe G), te 6e obavljati poslove

zemlji5noknjiZnog suca u predmetima u kojima je odredeno postupanje zemlji5noknjiZnog
suca.

Referadabroj J 16

16. ViSi sudski savjetnik- specijalist Tomislav Juzba5i6 - Stalna sluZba ,tZupanji
- sudac mentor Helena Zetit,urazdoblju od 1. sijednja202l. - 30. lipnja 2021.
- sudac mentor Antun BuSi6 u razdoblju od 1. srpnja 2021. - 31. prosinca202l.
Radi na predmetima iz upisnika Ovr, Ovn, Ovr-eu, Ovr Ob (prema Sifrarniku -

naziv vrste spora radi na predmetimaiz gntpe A, B, C), na predmetima iz upisnika R2, Pom i
Pom-eu (prema Sifrarniku * naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe E, G osim
predmeta ovjere ugovora o doZivotnom uzdrlavatlu, ugovora o dosmrtnom tzdrLavanju i
sklapanja sudske nagodbe), na ostavinskim predmetima po prigovorima na rje5enja o
nasljedivanju ili u kojima javni biljeZnik prema Zakonu o nasljedivanju ne mole postupati

zbog postojanja spora, te ostavinskim predmetima u kojima je potrebno donijeti rje5enje o

naknadno pronadenoj imovini osim onih predmeta u kojima su postupali javni biljeZnici
(prema Sifrarniku - naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A), te na predmetima iz
upisnika Sp -jednostavni postupak stedaja potro5ada.

Referada broj V 6
17. ViSa sudska savjetnica - specijalist Ivana Lowi6 Vidadek - sudac mentor Hrvoje

Smital
Radi na predmetima iz upisnika Porrrv i upisnika Pr (prema Sifrarniku - naziv vrste

spora radi na predmetima iz grupe G - radni sporovi proiza5li iz kolektivnog ugovora), na
predmetima iz upisnika Ovr, Olnrr, Ovr-eu, Ow Ob (prema Sifrarniku -naziv vrste spora radi
na predmetima iz grupe A, B, C), na predmetima iz upisnika R2, Pom i Pom-eu (prema

Siframiku - naziv vrste spora radi na predmetimaiz grupe E, G osim predmeta ovjere',ugovora
o doZivotnomuzdrLavanju, ugovora o dosmrtnomuzdrlavanju i sklapapja sudske nagodbe),

na ostavinskim predmetima po prigovorima na rjesenja o nasljedivanju ili u kojima javni
biljeZnik prema Zakonu o nasljedivanju ne moZe postupati zbog postojanja spora, te
ostavinskim predmetima u kojima je potrebno donijeti rje5enje o naknadno pronadenoj

imovini osim onih predmeta u kojima su postupali javni biljeZnici (prema Sifrarniku - naziv
vrste spora radi na predmetima iz grupe A), te na predmetima iz upisnika Sp - jednostavni

postupak stedaj a potroSada.

Referada broj P 5
18. ViSa sudska savjetnica Ivana BoZi(, Pi56ak - sudac mentor Ivica RaguZ

Radi na predmetima iz upisnika Povrv i upisnika Pr (prema Sifrarniku * naziv vrste

spora radi na predmetima iz grupe G - radni sporovi proiza5li iz kolektivnog ugovora), na
predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob (prema Sifrarniku -naziv vrste spora radi
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na predmetima iz grupe A, B, C), na predmetima iz upisnika R2, Pom i Pom-eu (prema
Sifrarniku - naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe E, G osim predmeta ovjere ugovora
o doZivotnomtzdrlavanju, ugovora o dosmrtnomuzdrLavanju i sklapanja sudske nagodbe),
na ostavinskim predmetima po prigovorima na rje5enja o nasljedivanju ili u kojima javni
biljeZnik prema Zakonu o nasljedivanju ne moZe postupati zbog postojanja spora, te

ostavinskim predmetima u kojima je potrebno donijeti rje5enje o naknadno pronadenoj
imovini osim onih predmeta u kojima su postupali javni biljeZnici (prema Sifrarniku - naziv
vrste spora radi na predmetima iz grupe A), te na predmetima iz upisnika Sp - jednostavni
postupak stedaj a potro5ada.

Referada broj J 1

19. Sudska savjetnica Ida Juri6 - sudac mentor Ivan Katidi6
Radi na predmetima iz upisnika Porrrv i upisnika Pr (prema Sifrarniku - naziv vrste

spora radi na predmetima iz grupe G - radni sporovi proizaSli iz kolektivnog ugovora), na
predmetima iz upisnika Ovr, Orrn, Ovr-eu, Ovr Ob (prema Sifrarniku *naziv vrste spora radi
na predmetima iz grupe A, B, C), na predmetima iz upisnika R2, Pom i Pom-eu (prema
Siframiku - naziv vrste spora radi na predmetima iz gntpe E, G osim predmeta ovjere ugovora
o doZivotnomvzdrZavanju, ugovora o dosmrtnomuzdrlavanju i sklapanja sudske nagodbe),
na ostavinskim predmetima po prigovorima na rje5enja o nasljedivanju ili u kojima javni
biljeZnik prema Zakont o nasljedivanju ne moZe postupati zbog postojanja spora, te
ostavinskim predmetima u kojima je potrebno donijeti rje5enje o naknadno pronadenoj
imovini osim onih predmeta u kojima su postupali javni biljeZnici (prema Sifrarniku - naziv
wste spora radi na predmetima iz grupe A), te na predmetima iz upisnika Sp - jednostavni
postupak stedaj a potro5ada.

Referada broj B 20
20. Sudska savjetnica Sanja Bu5ii - Stalna sluZba u Zttpanji - sudac mentor na

gradanskom odjelu Jelena BuSi6.
Radi na predmetima iz upisnika Sp - jednostavni postupak stedaja potro5ada.

Suci ovla5teni za potpis ovjere isprava za kori5tenje u inozemstvu Ov-I (Apostille) su:

Ivan Katidi6, SnjeZana Kozina, Iva Graovac, Marija Pavlovi6, Ivica RaguZ i Hrvoje Smital.

Sudadki vjeZbenik Marija Ored - sudac mentor na gradanskom odjelu Jelena BuSi6,

sudac mentor na kaznenom odjelu Julka Vudinid Juri6.
Obavlja vjeZbenidku praksu sukladno programu rada sudadkog vjeZbenika.

Sudadki vjeZbenik Kristijan Farka5 - sudac mentor na gradanskom odjelu Iva
Graovac, sudac mentor na kaznenom odjelu Vesna Resli.

Obavlja vjeZbenidku praksu sukladno programu rada sudadkog vjeZbenika.

OVRSNA VIJECA
U Op6inskom sudu u Vinkovcima i Stalnoj sluZbi :uZupanjiosnivaju se ovr5na vije6a

za rjesavanje Lalbi na odredena rjesenja i prigovore izjavljene protiv ,rje5enja javnih
biljeZnika, s tim da u owsnom vijedu predsjednik ili dlan vijeia ne mogu biti rje5avatelji koji
su donosili ili mentorirali u dono5enju odluke o kojoj odluduje ovr5no vijede.

1. Ovr5no vije6e:
sudac Iva Graovac
sudac SnjeZana Kozina
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sudac Ivica RaguZ.

2. Ovr5no vije6e
sudac Marija Pavlovii
sudac Ivica RaguZ
sudac Ivan Katidi6.

3. Ovr5no vijede
sudac Ivan Katidi6
sudac Iva Graovac
sudac Hrvoje Smital.

OvrSna vije6a u Stalnoj sluZbi nZtryanii:
4. Ovr5no vijeie

sudac HelenaZeti6
sudac Anica Pastovid
sudac Jelena BuSi6

PRAEENJE SUDSKE PRAKSE
Za pratenle sudske prakse unutar gradanskog odjela odreduje se sutkinja Manja

Pavlovi6.

OSLOBOEENJA OD SUDACTE NONUP
Sucu Ivanu Katidi6u, kao predsjedniku suda, umanjuje se obavljanje sudadke duZnosti

u visini od 40% te kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanje se sudadka duZnost u visini
od l0o/o, odnosno ukupno 50%.

Sutkinji SnjeZani Kozina, kao predsjednici gradanskog odjela, umanjuje se sudadka

duZnost u visini od ljoh.
Sucu Ivici RaguZu, kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanjuje se sudadka

duZnost u visini od l0o/o.

Sutkinji Ivi Graovac kao sucu-mentoru vjeZbeniku, umanjuje se sudadka duZnost u
visini od l2o/o razmjerno razdoblju u kojem je trajalo mentoriranje.

Sutkinji Heleni Zeti6, kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanjuje se sudadka

duZnost u visini od 10% do 31. lipnja 2021.
Sucu Hrvoju Smitalu, kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanjuje se sudadka

duZnost u visini od l0%o.

Sutkinji Anici Pastovi6, kao sucu mentoru neovla5tenog ZK referenta, umanjuje se

sudadka duZnost u visini od 5o/o.

Sucu Antunu Bu5i6u, kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanjuje se sudadka

duZnost u visini od lUoh podev5i od 1. srpnja 2021.
Sutkinji Jeleni BuSi6 kao sucu-mentoru sudskom savjetniku na gradanskom odjelu

umanjuje se sudadka duZnost u visini od 5oh, te kao sucu-mentoru vjeZbeniku umanjuje se

sudadka duZnost u visini od 12% razmjerno razdoblju u kojem je trajalo mentqriranje.

SJEDNICE GRADANSKOG ODJELA
Sjednice gradanskog odjela odrhavat 6e se prema potrebi, a najmanje jednom u tri

mjeseca.
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2, PREKRSAJNI ODJEL
U prekr5ajni odjel rasporedeni su suci:

Referada broj 11

21. Sutkinja Nada MiSi6 - predsjednica prekr5ajnog odjela
Radi na predmetima iz upisnika Pp P, Pp G, Pp J,Prz, Pr, Pp F i Pom, predmetima
izw5enja prekr5ajnih sankcija i predmetima iz upisnika Ikp-eu.

Referada broj 12

22.Sudac Mirko Gagro
Radi na predmetima iz upisnika Pp P, Pp G, Pp I,Prz, Pr, Pp F i Pom.

Referada broj 13

23. Sutkinja Dubravka Paiin- zamjenica predsjednice prekr5ajnog odjela
Radi na predmetima iz upisnika Pp P, Pp G, Pp I,Prz, Pr, Pp F i Pom.

Referada broj 18

24. Sutkinja Ana Vudidevid - Stalna sluZba uZrryanji
Radi na predmetima iz upisnika Pp P, Pp G, Pp I,Prz, Pr, Pp F i Pom.
Napomena: sutkinja Ana Vudidevil izt:zeta od dodijele novih predmeta zbog odlaska
u mirovinu

Referada broj 19

25. Sutkinja Dubravka Duran * Stalna sluZba uZupar$i
Radi na predmetima iz upisnika Pp P, Pp G, Pp J,Prz, Pr, Pp F i Pom.

Referada broj 20
26. Sudac Dralen Goda - Stalna sluZba uZupanji
Radi na predmetima iz upisnika Pp P, Pp G, Pp J,Prz, Pr, Pom, Pp F i Ikp.

Referada broj B 20
27. Sudska savjetnica Sanja BuSi6 - Stalna sluZba uZuparyi - sudac-mentor na
prekr5ajnom odjelu DraZen Goda.
Radi na predmetima izwsenja prekr5ajnih sankcija u Stalnoj sluZbi uLupanjl

Suci prekr5ajnog odjela rasporedeni u Stalnu sluZbu :uZupanji radit 6e na prekr5ajnim
predmetima i u sjedi5tu suda, radi dega im se dodjeljuju referade u sjedi5tu sr,rda kako
slijedi:

Referada broj 2l
Sutkinja Ana Vudidevii
Radi na predmetimaiz upisnika Pp P, Pp G, Pp J,Prz, Pr i Pp F.

Napomena: sutkinja Ana Vudidevil iznzeta od dodijele novih predmeta zbog odlaska
u mirovinu

Referada broj 22
Sutkinj a Dubravka Duran
Radi na predmetima iz upisnika Pp P, Pp G, Pp I,Prz, Pr i Pp F.
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Referada broj 23

Sudac DraienGoda
Radi na Predmetima iz uPisnika

PRACENJE SUDSKE PRAKSE

Pp P, Pp G, PP J,Ptz, Pr i PP F.

Za pralenle sudske Prakse unutar prekr5ajnog odjela odreduju se suci Mirko Gagro i

Dubravka Duran.

OSLOBOEENJA OD SUDAETT NONUP
Sutkinji Nadi Mi5i6,kao zamjenici predsjednika suda umanjuje se sudadka duZnost u

visini od lI%oi kao predsjednica p."ltSu.lrog odieh umanjuje se sudadka duZnost u visini od

10% odnosno ukuPno 20olo.

Sucu DraZenu Godi, kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanjuje se sudadka

duZnost u visini od 5oh.

V. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL

Zemtjisne knjige koje se vode po posebnim propisima pod neposr"d"l- su nadzorom

predsjednika suda i s'"aa"a kojima se zemlji5noknjiZni predmeti dodjeljuju u rad prema

zakomto zemljisnim knjigama i ZemljiSnoknjiZnom poslovniku.

Uredno i praroaJUno obavljanj" po.lo'nu i podjela predmeta u zemlji5noknjiZnom

odj elu pod nepo sr.ani* .1. nadzorom voditelj a zemlj i Snoknj iLno g odj ela'

Kao ovla5teni zemlji5noknjiZni referenti koji obavljaju poslove sukladno odredbama

Zakonao zemlji5nim knjigama rasporedeni su:

1. Snjeiana Strrnotie - voditel.lica zemljisnoknjiZnog odjela - ovlasteni

zemlj i Snoknj iZni referent

2. Snje2anaS.rt.. - zamjenica voditelja zemlji5noknjiZnog odjela - ovla5teni

zemlj i5noknj iZni referent

3. Bosiijka vuki6 _ ovlasteni zemljisnoknjiZni referent

4. Estera Olde - ovla5teni zemlji5noknjiZni referent

5. Marija Damjanovid - ovlasteni zemljisnoknjiZni referent

6.AnaKuveZdii-ovlaStenizemlji5noknjiZnireferent.
U zemlji5noknjiZni odjel na poslove otprlme i prijepisa rasporeduju se administrati\mi

referenti - daktilografi :

1. DraZenka Kruhoberec
2. MajaSimieie .

ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL STALNE SLUZBE U ZUPENTT

Kao ovlaSteni zemlji5noknjiZni referenti koji obavljaju poslove sukladno odredbama

Zakonao zemlji5nim knjigama rasporedeni su:

1. Ivanka Koba5 -"voditelj zemlji5noknjiZnog odjela - ovla5teni zemlji5noknjiZni

referent
2. Slavko Draganovi6 - ovlasteni zemljisnoknjiZni referent

3. Lucija Miod - ovla5teni zemlji5noknjiZni referent

4. Magdalena Maro5evac-Cvj ettovi6 - ovla5teni zemlj i5noknj iZni referent'
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Zemlji5noknjiini referent, koji priprema nacrte rjeSenja za ovla5tene zemlji5noknjiZne
referente, verificira, radu u EOP-u i na primanju stranaka, je

Durdica Matanovid - zemlji5noknjiZni referent - sudac mentor Anica Pastovi6.

VI. SUDSKA PISARNICA

Sudska pisarnica podijeljena je na vi5e posebnih pisarnica i to: prijamno-otpremnu
pisarnicu, parnidnu pisarnicu, izvanparnidnu pisarnicu, kaznenu pisarnicu, prekr5ajnu
pisarnicu i pisamicu Stalne sluZbe u Zupanji, koje pisarnice obavljaju uredske poslove u sudu
u skladu s odredbama Sudskog poslovnika.

Radom sudske pisamice upravlja upravitelj sudske pisarnice koji skrbi za pravodobno
i uredno obavljanje svih uredskih poslova.

UPRAVITELJICA SUD SKE PISARNICE
Poslove upraviteljice sudske pisarnice privremeno 6e obavljati rar,nateljica sudske

uprave Ljiljana Kovad.
Skrbi o urednom i pravodobnom obavljanju uredskih poslova u sudu, organizira rad u

parnidnoj, izvanparnidnoj, kaznenoj pisarnici, te pisamicama stalnih sluZbi. Nadzire unos
podataka iz podrudja parnidne, izvanparnidne i kaznene pisarnice u sustav eSpisa,
usporeduju6i upise sa podacima i todno5iu u spisima, obavlja nadzor nad pravilnom
primjenom odredaba Sudskog poslormika te pravilnom obavljanju poslova na pojedinom
radnom mjestu, daje upute za otl<lanjanje uodenih nedostataka, odobrava dnevni izlazak
djelatnicima suda, osobno odgovara predsjedniku suda za ispravnost, urednost i aZurnost svih
upisnika, samostalno prema ukazanoj stvarnoj potrebi rasporeduje zaposlenike sudske
pisarnice i administrativne referente - sudske zapisnidare, tromjesedno i prema potrebi
izraduje statistidka izvje36a, prati provedbu odredbi Sudskog poslovnika i svih propisa iz
navedenog podrudja rada, predlaZe predsjedniku suda organizacijske i druge izmjene u cilju
postizanja odgovarajuie aZurnosti u radu, te obavlja i druge odgovaraju6e poslove po nalogu
predsjednika suda.

PRIJAMNO-OTPREMNA PISARNICA
Na poslove administrativnog referenta za prijam i otpremu po5te rasporeduje se

Andelka Simifie i Marijan Ke5inovid. Poslove otpreme po5te, po potrebi, ie obavljati deZurni
sudski dostavljad.

Prijem i otprema po5te u prekr5ajnom odjelu u sjedi5tu suda obavljat 6e se na adresi
Vinkovci, Trg dr. Franje Tudmana2.

Administratirmi referent za prijam i otpremu po5te obavlja poslove zaprimanja
podnesaka i spisa koje stranke predaju neposredno ili su sudu dostavljene po5tom na nadin
propisan Sudskim poslovnikom, daje upute strankama u svezi urednosti podnesaka i
nepotpunosti pismena, nedovoljnog broja primjeraka, priloga i prijepisa za sud i stranke,
nedostatak adresa, upozorava na plaianje pristojbe i slidno, obavlja poslove otpreme sudske
po5te putem otpremne knjige za po5tu, razt.rstava podneske, dostavnice i powatnice prema
vrstama upisnika i dostavlja ih na daljnju obradu, te obavlja i druge poslove po nalogu
predsj ednika suda, odno sno upravitelj ice sudske pisarnice.
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KAZNENA PISARNICA
Voditeljica kaznene pisarnice je Verica Peri6, koju mijenj aZeljkaPrgomet.
Administrativni referent - upisnidar je:
l. ZeljkaPrgomet

PARNIENA PISARNICA
Voditeljica parnidne pisarnice je Gordana Medii, koju ie u sludaju potrebe mijenjati

Mirjana Babi6.

Administrati,rni referenti - upisnidari su:
1. Mirjana Babii
2. Ljubica BoLi6
3. Sladana Juri6

IZVANPARNIENA PISARNICA
Voditeljica izvanpamidne pisarnice je Jasminka KneZevid, koju ie u sludaju potrebe

mij enj ati Lidij a Pavlidi6.
Administrativni referenti - upisnidari su:
1. Lidija Pavlidid
2. Jeh Sari6
3. Liliana Pavelid

PREKRSAJNA PISARNICA
Voditeljica prekr5ajne pisarnice je Slavica Kratofil, koju ie u sludaju potrebe mijenjati

Smilja Majstorovid.
Administrativni referenti - upisnidari su:
1. Smilja Majstorovi6
2. Jasna Cota.

Administrativni referent - sudski zapisnidar Suzana iuii privremeno se rasporeduje u
prekr5ajni upisnik te ie raditi poslove upisnidara u prekr5ajnim predmetima, a po potreUi i
druge poslove po nalogu predsjednika suda ili upraviteljice sudske pisarnice.

Sudski referent zaizvrienjekazni je Marija Ambrinac.

Administrativnim referentima - sudskim zapisnidarima Silvani Bebi6 i Ivani Satle
dodijelit 6e se i ovlasti sudskog referenta zaizvrienjekazni.

Sudski referent za izvrienje kazni obavlja poslove izvrSenja odluka u prekrsajnim
predmetima, predmete iz upisnika Ikp-eu te ostale poslove po nalogu suca odredenig ,a
izvr5enje i predsjednika suda, sukladno Sudskom poslovniku i Pravilniku u radu eSpis i
JCMS.

PARNIENA I IZVANPARNIdNA PISARNICA U STALNOJ SLUZBI U ZUPANTT
Voditeljica pamidne i izvanparnidne pisarnice u Stalnoj sluZbi u Zupanjije Ljiljana

Gali6, koju 6e u sludaju potrebe mijenjati Marija ImSirovi6.
Administrativni referenti - upisnidari:
1. Marija Im5irovi6
2.Kata Tolarid
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Administrativni referent - sudski zapisnidar Iva Skrobo privremeno se rasporeduje u
pisarnicu Stalne sluZbe u Zuparfii te ie raditi poslove upisnidara, poslove ovjere isprava za
kori5tenje u inozemstlu OV-I (Apostille) i poslove izdavanja uvjerenja da se ne vodi kazneni
postupak, a istu ie na poslovima ovjere isprava za koriStenje u inozemstvu OV-I (Apostille) i
poslovima izdavanja uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak mijenjati sluZbenici Josip
Galovi6 i Matea Pletikosid.

Na prijam i otpremu po3te rasporeduju se Sanja Goda, kojoj 6e pomagati i istu
mijenjati Iva Skrobo, Smiljana Bernatovi6 i Marko Gvozdi6.

Voditelj parnidne i izvanparnidne pisarnice u Stalnoj sluZbi uhryatyi rukovodi radom
pisamice i nadzire rad administrativnih referenata - upisnidara, uvodi nove predmete u
upisnike u elektronskom obliku i unosi druge podatke u sustav eSpis, obraduje spise po
pravnim lijekovima, vodi kontrolu naplate sudskih pristojbi, osobno odgovara predsjedniku
suda za ispravnost, urednost i aZumost pojedine pisarnice, prikuplja statistidke podatke za
potrebna statistidka izvje36a, vodi evidenciju sluZbenika na radu, o svim uodenim pojavama
odmah izvje5iuje upravitelja sudske pisarnice, te obavlja i druge odgovaraju6e poslove po
nalogu predsjednika suda ili upraviteljice sudske pisarnice.

Administrativni referent - upisnidar obavlja poslove upisa podnesaka i drugih pismena
koje se odnose na spis, upisivanja podataka iz spisa u propisane qpisnike i pomo6ne knjige,
odnosno sustav eSpis, otprema pismena, osniva spise s obradom potrebnih podataka na omotu
spisa, vodi evidenciju o kretanju spisa, vr5i spajanje, razdvajanje i prilaganje spisa, ulaZe
povratnice i dostavnice, obraduje spise po isteku iz kalendara i dostavlja ih na rje5avanje,
sastavljaju sluZbene bilje5ke, obavlja evidenciju naplate sudskih pristojbi i tro5kova postupka,
ulaZe spise, obavlja primanje stranaka iz podrudja pojedine pisarnice i daje potrebne
informacije u vezi predmeta te obavlja i druge odgovaraju6e poslove po nalogu predsjednika
suda odnosno voditelja pisarnice.

PREKRSAJNA PISARNICA U STALNOJ SLUZBI U ZUPANJI
Voditelj prekrsajne pisarnice u Stalnoj sluZbi u Zupanjije Josip Galovii, kojeg 6e u

sludaju potrebe mijenjati Matea Pletikosi6.
Administrativni referent - upisnidar:
1. Matea Pletikosid

Administrativni referent - sudski zapisnidar Marija Vratarid privremeno se rasporeduje
u prekrSajnu pisarnicu u Stalnoj sluZbi u Lupanji, te 6e raditi poslove po nalogu voditelja
prekr5ajne pisarnice.

Voditelj prekr5ajne pisarnice u Stalnoj sluZbi u Zupanji rukovodi radom pisarnice i
nadzire rad administativnih referenata - upisnidara pisarnice i sudskih referenata zaizwsenje
prekr5ajnih kazni, uvodi nove predmete u upisnike u elektronskom obliku i unosi druge
podatke u sustav JCMS i eSpis, obraduje spise po pravnim lijekovima, vodi kontrolu naplate
prekr5ajnih kazni i prekr5ajnih tro5kova, vodi skrb o oduzetim predmetima u prekrsajnom
postupku, osobno odgovara predsjedniku suda za ispravnost, urednost i aZurnost pisarnice,
prikuplja statistidke podatke za potrebna statistidka izvjelea, vodi evidenciju sluZbenika na
radu, o svim uodenim pojavama odmah izvje56uje upravitelja sudske pisarnice, te obavlja i
druge odgovarajude poslove po nalogu predsjednika suda ili upraviteljice sudske pisarnice.
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Administrativni referent - upisnidar obavlja poslove upisa podnesaka i drugih pismena
koje se odnose na spis, upisivanja podataka iz spisa u propisane upisnike i pomo6ne knjige,
odnosno sustav JCMS i eSpis, zaprema i otprema pismena, osniva spise s obradom potrebnih
podataka na omotu spisa, vodi evidenciju o kretanju spisa, ulaZe povratnice i dostavnice,
obraduje spise po isteku iz kalendara i dostavlja ih na rjesavanje, sastavljaju sluZbene bilje5ke,
ulaZe spise, vodi upisnik za izdavanje uvjerenje da se ne vodi prekrSajni postupak i izdaje
uvjerenja, obavlja primanje stranaka iz podrudja pisarnice i daje potrebne informacije u vezi
predmeta te obavlja i druge odgovarajude poslove po nalogu predsjednika suda odnosno
voditelja pisarnice.

Sudski referent za izvrlenje kaznije Katarina LeSi6.

SUDSKI ARHIV
Na poslove u vezi sudskog arhiva rasporeduje se Mario Ko5ir - arhivar, kojeg 6e

mijenjati upisnidar kojeg odredi voditelj pisarnice.

Poslove u vezi sudskog arhiva Stalne sluZbe u Zupanli obavljat 6e upisnidar kojeg
odredi voditelj pisarnice, te 6e u ovim poslovima pomagati sudski ovr5itelj Marko Gvozdii.

Poslove u vezi sudskog arhiva u prekrsajnim predmetima u Stalnoj sluZbi u Z;upanji
obavljat 6e Josip Galovid i Matea Pletikosid.

Poslove arhiva u zemljiSnoknjiinim odjelima suda i Stalnoj sluZbi obavljaju
zemlji5noknjiZni referenti uz nadzor voditelj a.

Arhivar obavlja poslove duvanja arhivske grade, ulaZe spise iz prirudnog arhiva u op6i
arhiv te ih po nalogu ovla5tenog sluZbenikaizdvajaiz opteg arhiva, vodi popis izdanih spisa
iz arhiva putem aplikacije eSpis i JCMS, obavlja poslove oko izludivanja arhivske grade
sukladno odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o duvanju arhivske grade, radi na
fotokopirnom aparatu, obavlja i druge poslove odredene Sudskim poslormikom, te po nalogu
predsjednika suda ili upraviteljice sudske pisarnice.

RA S PORED ADMINI S TRATI'\TNIH REFERENATA _ S UD SKIH ZAPI SNIEARA
U sudske referade Op6inskog suda u Vinkovcima rasporeduju se administrativni

referenti - sudski zapisnidari:
sudac Ivan Katidi6 - referada 1- sudski zapisnidar . . ..... Dejana Sesar
sudac SnjeZana Kozina - referada 2 - sudski zapisnidar. .....Mirela Goman
sutkinja Iva Graovac - referada 3 - sudski zapisnidar. ldaZupan
sutkinja Manja Pavlovid - referada 4 - sudski zapisnidar. . .. . ... Gordana Ivandevi6
sudac Ivica RaguZ - referada 5 - sudski zapisnidar. ....BlaZenka Marinkovif
sudac Hrvoje Smital - referada 6 - sudski zapisnidar. ............Je1ena Dir
sutkinja Vesna Resli - referada 7 - sudski zapisnidar .....Manja Dogandi6
sutkinja Mirna Kraljevi6 - referada 8 - sudski zapisnidar. ............2e1jka peh
sutkinja Julka Vudinii Juri6 - referada 9 - sudski zapisnidar. Dina Markucii
sutkinja Nada Mi5i6 - referada 1 1 - sudski zapisnidar. . Marica Nikoli6
sudac Mirko Gagro - referada 12 - sudski zapisnidar. ... Anita Suba5i6
sutkinja Dubravka Palin - referada 13 - sudski zapisnidar. . .. Mara Vidovid
vi5a sudska savjetnica - specijalista Ivana Lowi6 Vidadek - referada V 6 - sudski zapisnidar
Marija Toki6
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vi5a sudska savjetnica Ivana BoZi(, Pi56ak - referada P 5 - sudski zapisnidar Gabrijela Galeti6
Mesi6
sudska savjetnica Ida Juri6 - referada J 1 - sudski zapisnidar Tihana Ambro5
vi5i sudski savjetnik Zlatko Ga5parovii - referada G7- sudski zapisnidar. Luca Ratkii

SUDSKI ZAPISNIdARI STALNE SLUZBE U ZUPENTI
U sudske referade Stalne sluZbe t Zupanli rasporeduju se administrativni referenti - sudski
zapisnidari:
sudac Antun BuSi6 - referada 14 i24 - sudski zapisnidar Ana Buzov
sutkinja Anica Pastovid - referada 15 - sudski zapisnidar . ... Kristina Dominkovii
sutkinja Helena Zeti6 - referada 16 - sudski zapisnidar Vedrana Grubi5a
sutkinjaJelenaBu5i6_referada17-sudskizapisnidar.
sutkinja Dubravka Duran - referada 19 i 22 - sudski zapisnidar. . .. ..Martina Babi6 Brni6
sudacDraZenGoda-referada20i23 -sudskizapisnidar. .... IvaYarga
vi5i sudski savjetnik - specijalist Tomislav Juzba5ii - referada J 16 - sudski zapisnidar Jelena
Simi6.

Administrativni referent - sudski zapisnidar Ana Petrinii i Manda Zla,utnit, - pomagati
6e u radu referadama sudaca, sudskih savjetnika a prema potrebi radit 6e kao zamjenski
zapisnidar.

Administrativni referent - sudski zapisnidar - Smiljana Bernatovi6 obavljat 6e i
poslove naplate fotokopiranja, evidentiranje uplate predujmova u sustavu eSpis, isplate
vje5tadenja, odevida i ostale isplate u sustavu eSpis i predmetima te ih dostavljati na obradun i
isplatu.

Administrativni referent - sudski zapisnidar Smiljana Bernatovi6 obavljat 6e poslove
sluZbenika za naplatrt sudske pristoj be.

Administrativni referenti sudski zapisnidari obavljaju sve daktilografske i
administrativne poslove u okviru referade u koju su rasporedeni na rad, a duZni su prema
potrebi posla raditi i u drugim referadama po nalogu predsjednika suda i upraviteljice sudske
pisarnice.

Napomena: administrativni referenti - sudski zapisnidari Katarina Baoti6, Ivana
Grabar, Matea Berti6, Marija Jonji6 i Aneta Erceg priwemeno su nerasporedeni zbog
rodiljnog odnosno roditeljskog dopusta, te 6e se po povratku rasporediti na radna mjesta.

SUDSKI REFERENTI * OVRSITELJI
l. Zeljko Farka5, te 6e po potrebi obavljati poslove dostavljada.
2.Leonardo Barba
3. Marko Gvozdi6, po potrebi obavlja poslove vozada-dostavljada i poslove

fotokopiranja spisa u Stalnoj sluZbi uZupanji

Sudski referent - sudski ovr5itelj provodi ovr5ne radnje po nalogu ovr5nog suca ili
sudskog savjetnika sukladno Ovr5nom zakonu i Sudskom poslovniku, priprema spise u
postupku ovrhe, obavlja zapisnidarske poslove vezane za rad na ow5nim predmetima,
neposredno poduzima pojedine radnje u ovr5nom postupku, sve administrativne radnje
provodi kroz sustav eSpisa, izvje56uje Ured predsjednika o zakazantm ovrSnim radnjama
jednom mjesedno, o izlasku na teren obavje5tava Ured predsjednika suda, te obavlja i druge
poslove po nalogu predsjednika suda, odnosno upraviteljice sudske pisarnice.
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VII. ODJELJAK TEHNIEKIH I POMOCNIH POSLOVA

voDrrELJ oDJELJKA rprmrirlH I PoMocNIH PosLovA
voditelj odjeljka tehnidkih i pomo6nih poslova je Andelko simunovi6.
Organizira rad sudskih dostavljada i ostalih namjestenika, skrbi za uredno i

pravovremeno obavljanje dostave na podrudju grada, pomaZe u poslovima dostave, organizira
popravke sitnih kvarova unutar zgrade, nadzire rad namje5tenika, vodi skrb o odrZavanju i
kori5tenju sluZbenih vozila, obavlja poslove prijevoza za sluilbene potrebe suda te obavlja

druge poslove po nalogu predsjednika suda i upravitelja sudske pisarnice.

DOSTAVLJAEI
Poslove dostavljada sudskih pismena 6e obavljati:
1. Damir Re5etar - dostavljad
2. Danijel Olde - vozad - dostavljad
3. Dino MadLar -vozad - dostavljad
4. Silva Pili6 - vozad-dostavljad - Stalna sluZba uZupanji.

Dostavljad odlazi na dostavu izvan suda dostavljajuii pismena fizidkim i pravnim

osobama na podrudju gradaVinkovaca i grada Lupanje, obavlja predaju poStanskih po5iljaka i
zapnmapoSiljke u poStanskom uredu, raznosi odredene obavijesti.unutar suda, vodi dostavnu

knjigu i druge knjige za dostaru predvidene Sudskim poslovnikom, te obavlja druge poslove

po nalogu predsjednika suda, voditelja odjeljka tehnidkih i pomodnih poslova i upravitelja
sudske pisarnice.

Vozad-dostavljad odlazi na dostavu izvan suda dostavljajudi pismena fizidkim i
pravnim osobama na podrudju grada Vinkovaca i grada Ztpanje, obavlja predaju poStanskih

po5iljaka i zaprima po5iljke u po5tanskom uredu, raznosi odredene obavijesti unutar suda,

vodi dostavnu knjigu i druge knjige za dostavu predvidene Sudskim poslovnikom, obavlja
prijevoz sluZbenim vozilom za sluZbene potrebe, obavlja dostavu sluZbenim vozilom u hitnim
sludajevima na podrudju sveukupne mjesne nadleZnosti Opdinskog suda u Vinkovcima te

obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda i voditelja odjeljka tehnidkih i pomoinih
poslova i upravitelja sudske pisarnice.

OSTALI NAMJESTENICI
Ostali namje5tenici su:

1. Dragica Brki6 - portir - telefonist
2. Dinko Zrlli(, - portir - telefonist
3. Branko Jakovljevid - namje5tenikzapomo6ne i tehnidke poslove, koji 6e po potrebi

obavljati poslove dostavlj ada

4. Anila Petrina - distadica
5. Marija Marciki6 -.distadica
6. Marija Simie -distadica
7. Manda Arlovi6 - distadica - Stalna sluZba uZrqanji
8. Kata Juri6 - distadica - Stalna sluZba uZuparli

Portir - telefonista prima i upuduje stranke u odredene odjele, evidentira dolaske

stranaka uvidom u osobne dokumente, vodi brigu da se strankebez potrebe ne zadrLavaiuu
prostorijama suda, udaljava osobe koje u zgradi stvaraju nered, pazi da stranke ne oSte6uju

imovinu suda, evidentira dolaske i odlaske djelatnika na posao i s posla, prima telefonske
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pozive i spaja ih, te obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda i voditelja odjeljka
tehnidkih i pomodnih poslova.

Namje5tenik za pomoine i tehnidke poslove obavlja poslove odrLavanja zgrade,

organizira popravak opreme i uredaja, brine se o postrojenju centralnog grijanja, vr5i sitne
popravke i druge poslove po nalogu predsjednika suda i voditelja odjeljka tehnidkih i
pomodnih poslova.

distadice odrZavaju disto6u i urednost prostorija, namjestaja, inventara i okoli5a suda,

te obavljaju i druge poslove po nalogu predsjednika suda i voditelja odjeljka tehnidkih i
pomoinih poslova.

SLUZBENICI ZANAPLATU I OBRAEUN SUDSKIH PRISTOJBI
SluZbenici zanaplaht i obradun sudskih pristojbi su:

1. Sanja Bradarid
2. Smiljana Bernatovi6 - Stalna sluZba :uhryan1i.

Prema podacima u espisu i naredbi suca odnosno sudskog savjetnika sluZbenici za

naplatu i obradun sudskih pristojbi obavljaju sve poslove oko prisilne naplate sudske

pristojbe.

ADMINISTRATORI eSpisa i JCMS
Administratori eSpisa su:

1. Ljiljana Kovad
2. Gordana Medi6
3. MaricaNikoli6
4. Josip Galovi6
5. Smilja Majstorovi6

Kljudni korisnici:
l. Mirjana Babii

Administratori JCMS su:

1. Josip Galovii
2.LjiljanaKovad
3. MaraVidovid
4.MaricaNikolii. 1!

SLUZBENICI ZAIZDAVANJE UVJERENJA DA SE NE VODI KAZNENI POSTUPAK
SluZbenici zaizdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak su:

1. Sanja Bradail,koju ie mijenjati Verica Perii i ZeljkaPrgomet
3. Iva Skrobo - Stalna sluZba uZupanji,koju 6e mijenjati Josip Galovii i Matea

Pletikosii. 
!

SLUZBENICI ZAIZDAVANJE UVJERENJA DA SE NE VODI PREKRSAJNI
POSTUPAK

SluZbenici zaizdavanje uvjerenja da se ne vodi prekr5ajni postupak su:

1. Luca Ratkid
2. ZlatkoGa5parovid
3. Smilja Majstorovi6
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4. Josip Galovid - Stalna sluZba uhupanji
5. Matea Pletikosii - Stalna sluZba uZ,qartji.

SLUZBENICI Z A e-oglasnu PLoeU
SluZbenici za e-Oglasnu plodu su:

1. Leonardo Barba
2.Maijalm5irovi6 - Stalna sluZba :uZuparfii.

SluZbenik skrbi za pravowemeno objavljivanje odluka i oglasa putem e-Oglasne plode
i provodi sve administrativne radnje za pravilno objavljivanje na e-Oglasnoj plodi, daje
podrSku strankama prilikom kori5tenja e-Oglasne plode u sudu, obavezuje se prilikom
kori5tenja korisnidkih stranica poduzimati odgovaraju6e sigurnosne mjere - odjavu korisnika
svaki put nakon koriStenja stranice i u sludaju bilo kakve sumnje u mogudu zlouporabu ili
neovla5teno kori5tenje njegovim korisnidkim radunom zatraliti now lozinku.

SLUZBENIK ZA WEB- STRANICU SUDA
SluZbenik za web-stranicu suda je Leonardo Barba.
AZwira i ureduje web-stranicu suda i obavlja informatidke poslove za potrebe suda po

nalogu predsj ednika suda.

SLUZBENIK ZA SupraNoru
SluZbenik za SupraNovu je Leonardo Barba.

POVJERENIKZA ETIKU
Povjerenik za etikuje Ljiljana Kovad, koju 6e u sludaju potrebe mijenjati Ivana Bolit,

Pi5dak, a Tomislav Juzba5ii u Stalnoj sluZbi uZupanji.

SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
SluZbenik zazaitittt osobnih podataka je Ljiljana Kovad.

REFERENTI ZA TOdNO ST OTPRAVAKA
Referenti za todnost otpravka su voditelji pisarnica) a rta prekr5ajnom odjelu pored

voditelja pisarnice i Smilja Majstorovi6, administrativni referent-upisnidar, Manja Ambrinac,
sudski referent zaizvr\enjekazni, Josip Galovi6, voditelj prekr5ajne pisarnice u Stalnoj sluZbi
u Zupanji, Matea Pletikosi6, administrativni referent - upisnidar i Katarina LeSi6, sudski
referent za izwlenje kazni, a za vrijeme deZurstva radnim danom izvan radnog vremena, u
dane tjednog odmora, neradne dane i dr1avne blagdane, deZurni sluZbenici sukladno'Odluci o

deZurstvu.

POSLOU ZASTITE OD POZARA
Poslove djelatnika zaduLenog za obavljanje poslova za5tite od poLara i unapredenja

stanja zafitite od,poZaruobavljat 6e Andelko Simunovid.

RADNO VRIJEME SA STRANKAMA
Dnevni raspored radnog vremena u Opiinskom sudu u Vinkovcima kao i u Stalnoj

sluZbi u Zupar4iutvrduje se od 07.00 do 15.00 sati.
Pravo na odmor (stanku) u trajanju od 30 minuta u Op6inskom sudu u Vinkovcima,

kao i u Stalnoj sluZbi uZupanjikoristit 6e se u vremenu od 11.30 sati do 12.00 sati.
Stranke u uredu predsjednika suda primaju se svakog prvog i tre6eg petka u mjesecu

od 09.00 do 12.00 sati uz prethodnu najavu.
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Stranke u parnidnoj, izxanparnidnoj, kaznenoj pisarnici, prekr5ajnoj pisarnici i
pisarnici Stalne sluZbe t Lupanji te u zemlji5noknjiZnim odjelima primaju se u vremenu od

09.00 do 13.00 sati.
Stranke neposredno mogu predati pismena u prijamnoj pisarnici u vremenu od 09.00

do 13.00 sati.

PRIMJENA GODISNJEG RASPOREDA POSLOVA
Godi5nji raspored poslova primjenjivat ie se od 1. sijednja 2021.

Pouka o pravnom lijeku
Sudac i sudski savjetnik mogu u roku od 3 dana izjaviti prigo suda na

Godi5nji raspored poslova, u ortuli sluZbenici mogu u istom roku staviti pffi-edbu na godiSnji

raspored poslova. Izjavljeni prigovor odnosno primjedba ne odgadaju izvr5enje godi5njeg

rasporeda poslova.

Dostaviti:
1. Svim sucima Opdinskog suda u Vinkovcima
2. Svim sudskim savjetnicima Opdinskog suda u Vinkovcima
3. Voditelj ima ustroj stvenih j edinica
4. Svim sluZbenicima i namje5tenicima
5. Zupanijski sud u Vukovaru - Ured predsjednika, Zupanijska33,32000 Vukovar - po

pravomo6nosti
6. Ministarstvo pravosuda i uprave, Ulica gtada Vukovara 49, 10000 Zagreb - po

pravomoinosti
7. Visoki prekrsajni sud Republike Hrvatske - Ured predsjednika, Augusta Senoe 30, 10000

Zagreb - po pravomoinosti
8. Spis


