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Trg bana Josipa Soké&eviéa 17
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Broj: 5 Su-479/2023-1
Vinkovci, 30. studenog 2023.

Predsjednik Opcinskog suda u Vinkovcima lvan Katici¢, temeljem ¢lanka 10.
stavka 1., ¢lanka 30. stavka 1. i ¢lanka 31. stavka 1. Zakona o sudovima (Narodne
novine broj: 28/13., 33/15., 82/15., 82/16., 67/18., 126/19., 130/20., 21/22., 60/22. i
16/23.) i Clanka 22. i 23. Sudskog poslovnika (Narodne novine broj: 37/14., 49/14.,
8/15., 35/15., 123/15., 45/16., 29/17., 33/17.- Ispravak, 34/17., 57/17., 101/18.,
119/18., 81/19., 128/19., 39/20., 47/20., 138/20., 147/20., 70/21., 99/21., 145/21.,
23/22., 12/23.1 122/23.), donosi sljededi

GODISNJI RASPORED POSLOVA
ZA 2024. GODINU

Ovim godisnjim rasporedom poslova utvrduje se ustroj Opc¢inskog suda u

Vinkovcima i podjela poslova koji se obavljaju u sudu. Godi$njim rasporedom poslova
odreduje se ukupan broj ustrojstvenih jedinica u sudu, ukupan broj sudaca,
sluzbenika i namjestenika te podjela poslova koji se obavljaju u sjediStu suda, Stalnoj
sluzbi u Zupaniji i Stalnoj sluzbi u Otoku.
Godisnjim rasporedom poslova utvrduju se i uvjeti za pravilan rad i poslovanje suda,
kao i zamjenik predsjednika suda, voditelj stalne sluzbe i njegov zamijenik,
glasnogovornik suda, predsjednici sudskih odjela i njihovi zamjenici, Clanovi sudskih
odjela, suci pojedinci, predsjednik, zamjenik predsjednika i ¢lanovi optuznog vijeca,
predsjednik, zamjenik i ¢lanovi izvanraspravnog vijec¢a, predsjednik i ¢lanovi ovrSnog
vije¢a, suci za pracenje sudske prakse, suci mentori, sluzbenici — povjerenici za
etiku, povijerljivi savjetnik, povjerljiva osoba za unutarnje prijavljivanje nepravilnosti,
sluzbenici za obavljanje poslova u svezi s naplatom sudskih pristojbi, sluzbenici za
obavljanje poslova u vezi s izdavanjem uvjerenja da se ne vodi kazneni ili prekrdajni
postupak, sluzbenici za preuzimanje i predaju posiljaka na posti, sluzbenici voditelji
zemljiSnoknjiznih odjela, sudski administratori, sluzbenici za e-Oglasnu plocu,
sluzbenik za zastitu osobnih podataka, sluzbenici za indeksiranje i objavu presuda na
internetskoj stranici Vrhovnog suda Republike Hrvatske, te drugi sluzbenici za
obavljanje poslova iz nadleznosti suda i njihova ovlastenja.

Ustrojstvene jedinice suda su: ured predsjednika, odsjek materijalno-
financijskog poslovanja, sudski odjeli (kazneni odjel, gradanski odjel i prekrSajni
odjel), sudska pisarnica koja je podijeljena na vise ustrojstvenih jedinica (prijamno-
otpremna pisarnica, kaznena pisarnica, parni¢na pisarnica, izvanparni¢na pisarnica,
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prekrSajna pisarnica, parnicna i izvanparnicna pisarnica u Stalnoj sluzbi u Zupanii,
prekrSajna pisarnica u Stalnoj sluzbi u Zupaniji i pisarnica u Stalnoj sluzbi u Otoku),
zemljiSnoknijizni odjeli i odjel pomoc¢no-tehnickih poslova.

U Opéinskom sudu u Vinkovcima sa stalnim sluzbama sudacku duznost
obnasa 17 (sedamnaest) sudaca.

U Opcinskom sudu u Vinkovcima sa stalnim sluzbama zaposleno je 94
(devedestcetiri) sluzbenika i 14 (Cetrnaest) namjestenika.

Il. STALNE SLUZBE

Ovim godidnjim rasporedom poslova utvrduje se Stalna sluzba u Zupaniji,
Zupanja, Veliki kraj 48 i Stalna sluzba u Otoku, Otok, Josipa Jurja Strossmayera 5.

Voditelj Stalne sluzbe u Zupaniji je sutkinja Anica Pastovié, zamjenik voditelja
Stalne sluzbe u Zupanii je sutkinja Helena Zeti¢.

U Stalnu sluzbu u Zupaniji rasporeduju se suci: Anica Pastovi¢, Helena Zeti¢ i
Drazen Goda te sudski savjetnici: Tomislav JuzbaSi¢ — viSi sudski savjetnik —
specijalist i Sanja Busi¢ — visi sudski savjetnik.

Suci ovlasteni za potpis ovjere isprava za koristenje u inozemstvu Ov-I
(Apostille) su: Anica Pastovic¢ i Helena Zeti¢.

U Stalnu sluzbu u Zupanji rasporeduju se sluzbenici i namjestenici: Manda
Arlovi¢, Smiljana Bernatovié, Slavko Draganovic, Ljiljana Gali¢, Sanja Goda, Vedrana
Grubisa, Marko Gvozdi¢, Kata Juri¢, lvanka Koba$, Kristina Dominkovi¢, Magdalena
MaroSevac - Cvjetkovi¢, Burdica Matanovi¢, Ljubica Pekar, Silva Pili¢, Kata Tolaric,
lva Skrobo, Martina Babié Brni¢, Katarina Baoti¢, Josip Galovié, Katarina Lesi¢, Iva
Covi¢, Manda Zlatunié, Antonija Leutar, Josip Puka Jankovi¢, Marina Leutar i Mato
Balentovic.

U Stalnu sluzbu u Otoku rasporeduje se sutkinja Ivana Bozi¢ Pis¢ak i to dva
dana u tjednu.

U Stalnu sluzbu u Otoku rasporeduju se sluzbenici Ana Kuvezdi¢, Lucija Mioc,
Filip Sabo, Tomislav Benic¢, te namjestenik Josip Lovric.

[l. SUDSKA UPRAVA

1. URED PREDSJEDNIKA SUDA
Poslovi sudske uprave utvrdeni su Zakonom o sudovima i Sudskim
poslovnikom.

1.1. Predsjednik suda — Ivan Katicic.

Predsjednik suda obavlja poslove sudske uprave pri ¢emu donosi upravne i
druge akte, izdaje naredbe i daje upute u okviru svojih ovlasti, skrbi za pravilne
odnose i postupanje sudaca i drugih zaposlenika prema strankama, drzavnim tijelima
i drugim pravnim osobama te za pravilne odnose medu zaposlenicima suda. Obavlja
nadzor nad urednim i pravodobnim obavljanjem poslova u sudu, skrbi o ucinkovitosti
suda u rjeSavanju predmeta, uskladuje rad stalnih sluzbi, sudskih odjela i drugih
ustrojstvenih jedinica u sudu. RjeSava o zahtjevu za zastitu prava na sudenje u
razumnom roku te obavlja i nadzire poslove sudske uprave i sve druge poslove
sukladno Zakonu o sudovima i Sudskom poslovniku.



3 Broj: 5 Su-479/2023-1

1.2. Zamjenica predsjednika suda — Nada Misi¢.

Zamjenica predsjednika suda pomaZze predsjedniku suda u obavljanju poslova
sudske uprave, te zamjenjuje predsjednika suda u slucaju sprijeCenosti ili odsutnosti
u obavljanju poslova sudske uprave.

1.3. Glasnogovornica suda — Ilvana Lovri¢ Vidacek.

Glasnogovornica suda daje obavijesti o radu suda u obliku pisanih i usmenih
priopcenja, konferencija za novinare i neposrednom komunikacijom u skladu sa
Zakonom o sudovima, Sudskim poslovnikom i Zakonom o pravu na pristup
informacijama, te prati izvjeStavanje medija o radu suda i kada je to potrebno trazi
objavu ispravka netocCne ili nepotpune informacije.

U slu€aju sprije€enosti glasnogovornicu suda ¢e zamjenjivati lva Graovac.

1.4. ViSi stru¢ni savjetnik — Ljiljana Kovac

Visi strucni savjetnik obavlja stru¢ne poslove u svezi s ostvarivanjem prava,
obveza i odgovornosti zaposlenika suda te izraduje nacrte rieSenja za zaposlenike
radi ostvarivanja prava iz radnog odnosa, sudjeluje u provedbi postupka javnog
natjeCaja i internog oglasa za prijem sluzbenika u drZzavnu sluzbu, obavlja prijave i
odjave zaposlenika suda na zdravstvenom i mirovinskom osiguranju, obavlja prijave
sluzbenika za polaganje drzavnog stru¢nog ispita te vodi evidenciju o istom, obavlja
poslove prilikom pripreme i provedbe postupka jednostavne nabave, vodi evidenciju
edukacije sudaca, sluzbenika i namjestenika, te vodi knjigu putnih naloga (evidencija
sluzbenih putovanja) i izraduje putne naloge za sluzbena putovanja, izraduje
prijedlog plana za koriStenje godiSnjeg odmora i nacrte rjeSenja o godiSnjem odmoru
zaposlenika suda, vodi osobne ocCevidnike sudaca, sluzbenika i namjeStenika, te
unosi i azurira podatke sluzbenika u registru drzavnih sluzbenika, po potrebi osniva
spise sudske uprave i postupa po njima, ureduje i aZurira mreznu stranicu suda u
svezi javnih natje€aja i oglasa kod provodenja postupka prijema u drzavnu sluzbu,
izdaje potvrde radi dokazivanja prava iz radnog odnosa, obavlja uredske poslove
medunarodne pravne pomodéi u prekrSajnim predmetima, i druge poslove po nalogu
predsjednika suda.

1.5. Upraviteljica pisarnice sudske uprave — Ana Pervan

Upraviteljica pisarnice sudske uprave obavlja poslove vodenja upisnika za
predmete sudske uprave, vodenja upisnika za sudenje u razumnom roku, oshiva
spise sudske uprave i postupa po njima, arhivira spise sudske uprave, obavlja
poslove u vezi pohrane oporuka, obavlja poslove pozivanja i rasporedivanja sudaca
porotnika, obavlja uredske poslove medunarodne pravne pomoci, osim u prekrdajnim
predmetima, vodi evidenciju postavljanja branitelja po sluzbenoj duznosti, organizira
priiem stranaka u uredu predsjednika suda, prosljeduje pismena zaprimljena
elektronickom posStom u uredu predsjednika na postupanje drugim pisarnicama,
postupa po zahtjevima za sudenje u razumnom roku, obavlja poslove u vezi primanja
i Cuvanja opc¢ih punomodi, te ostale poslovi koje odredi predsjednik suda.

1.6. Sluzbenik za informiranje — Zlatko Gasparovi¢

Sluzbenik za informiranje obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija,
kao i rieSavanja pojedinacnih zahtjeva za pristup informacijama i ponovnu uporabu
informacija, unapreduje nacin obrade, razvrstavanja, Cuvanja i objavljivanja
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informacija, osigurava neophodnu pomoc¢ podnositeljima zahtjeva sukladno Zakonu o
pravu na pristup informacijama.
U slucaju sprijeCenosti sluzbenika za informiranje ¢e mijenjati Borna Misic.

1.7. Sudski zapisni¢ar Dejana Sesar, pored poslova odredenih godiSnjim rasporedom
poslova, raditi Ce i poslove zapisniCara u uredu predsjednika suda, te postupa po
uputama predsjednika suda.

RjeSenja o povjeri ostavinskih predmeta javnim biljeznicima na podrucju
nadleznosti Opcinskog suda u Vinkovcima donosit ¢e se u sjedistu suda i Stalnoj
sluzbi u Zupaniji.

Administrativni referent — sudski zapisniCar Sanja Bradari¢ — radit ¢e poslove
izdavanja uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak, ovjeru isprava namijenjenih za
uporabu u inozemstvu Ov-l (Apostille), kao sluzbenik za pristojpbe, a po potrebi i
druge poslove po nalogu predsjednika suda ili upraviteljice sudske pisarnice.

Na poslovima ovjere isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu Ov-I
(Apostille) sluzbenicu Sanju Bradari¢ mijenja sluzbenica Liliana Paveli¢, a na
poslovima izdavanja uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak mijenjaju je
sluzbenice Verica Peri¢ i Zeljka Prgomet.

2. ODSJEK MATERIJALNO-FINANCIJSKOG POSLOVANJA

2.1. Voditeljica odsjeka materijalno-financijskog poslovanja — Ljubica Juric.

Organizira, rukovodi i nadzire rad odsjeka materijalno-financijskog poslovanja.
Rukovodi financijskim i materijalnim poslovanjem i brine o pravilnoj primjeni propisa i
o namjenskom koristenju sredstava. Sastavlja prijedlog financijskog plana, izvijeSc¢e o
prihodima i izdacima nadleznim ministarstvima, zavrsni racun te izvijeS¢a Uredu za
reviziju. Vodi evidenciju o odobrenim sredstvima, brine o pravilnom obraCunavanju i
uplacivanju propisanih doprinosa. Obavlja pregled i nadzor blagajnickog poslovanja i
knjigovodstva. Kontrolira obracun pla¢a, organizira rad na godiSnjem popisu imovine.
Izraduje prijedloge za rieSavanje financijske problematike, vodi statistiku o placama
te vrsi korespondenciju s financijskom agencijom. Obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda. Odobrava dnevni izlazak djelatnicima u odjelu materijalno-
financijskog poslovanja. Obavlja i poslove financijskog knjigovode.

2.2. Visi struCni referenti za financijske poslove — Gordana Knezevi¢ i Jasna Jaksi¢

Visi struéni referenti za financijske poslove pripremaju i kontroliraju
knjigovodstvenu dokumentaciju u proracunskom poslovanju, vode evidenciju o stanju
i promjenama osnovnih sredstava i sitnog inventara, izraduju plan potrebnih
sredstava na mjesecCnoj bazi, sudjeluju u izradi mjesecnih, polugodisnjih i godisnjih
financijskih izvjeS¢a, primaju i izdaju CD (corpus delicti), evidentiraju, kontroliraju i
knjize uplate i isplate sudskih pologa, obavljaju poslove objedinjene nabave temeljem
okvirnih sporazuma, prate izvrSenja svih ugovora i aZuriraju registar ugovora,
obavljaju poslove ekonomata, te obavljaju druge poslove po nalogu voditelja odsjeka
i predsjednika suda.

Visi strucni referenti za financijske poslove Jasna JaksSi¢ radi i poslove
obracuna pla¢e za Opcinsko drzavno odvjetnistvo u Vinkovcima.

Visi stru€ni referenti za financijske poslove Gordana Knezevi¢ je zamjenica
voditeljice odsjeka materijalno-financijskog poslovanja
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2.3. Racunovodstveni referenti — financijski knjigovoda — Ljillana Damjanovi¢
Matanovic¢ i Dajana BreScakovic

Racunovodstveni referenti — financijski knjigovode vode knjigu ulaznih racuna,
izraduju i kontroliraju naloge za placanje iz proracunskih sredstava, knjize izvode
banke, temeljnice i evidentiraju uplatu riznice, kontroliraju bruto bilancu, pripremaju
podatke za izradu izvjeS¢a uz savjetovanje sa voditeljem odsjeka, obraCunavaju
plaée, obracunavaju naknade za vrijeme bolovanja, obracunavaju pomoci, potpore i
jubilarne nagrade, izraduju izvjeS¢a u vezi obraCuna i isplate placa, obraCunavaju
troSkove prijevoza na posao i s posla, izdaju potvrde o mjeseCnim primanjima, unose
u COP evidencije isplacene naknade za vanjska uredovanja, obavljaju poslove
knjizenja sudskih pologa, isplata vjeStaka, obraCun ocevida, te obavljaju i druge
poslove po nalogu voditelja odsjeka i predsjednika suda.

V. SUDSKI ODJELI

1. KAZNENI ODJEL
U kazneni odjel rasporeduju se suci:

Referada broj 7

1. Sutkinja Vesna Resli — predsjednica kaznenog odjela

Radi na predmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, 1k-ZN, Ik-ROD (prema
Sifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F).

Referada broj 24

2. Sudac Antun Busi¢ — zamjenik predsjednice kaznenog odjela

Radi na predmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, Ik-ZN, 1k-ROD, (prema
Sifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F).

Referada broj 25

3. Sutkinja lvana Lovri¢ Vidacek

Radi na predmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, Ik-ZN, Ik-ROD, (prema
Sifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F), te na gradanskim predmetima
za koje je trenutno zaduzena.

Referada broj 30

4. Sudac Niko Skoblar

Radi na predmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, Ik-ZN, 1k-ROD, (prema
Sifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F). Takoder radi na predmetima
iz upisnika Sp - jednostavni postupak stec€aja potrosaca.

OPTUZNA VIJECA | KAZNENA VIJECA
Optuzna vijec¢a Cine predsjednik vijec¢a i ¢lanovi vijeca.

Utvrduju se sljedeca optuzna vijeca:

optuzno vijeCe 7 — predsjednik vije¢a Vesna Resli

optuzno vijece 24 — predsjednik vije¢a Antun Busic.
optuzno vijece 25 — predsjednik vije¢a Ivana Lovri¢ Vidacek
optuzno vije¢e 30 — predsjednik vije¢a Niko Skoblar
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Utvrduju se sljedec¢a kaznena vijeca:

kazneno vijeCe 7 — sutkinja Vesna Resli

kazneno vije¢e 24 — sudac Antun Busic.

kazneno vijece 25 — sutkinja Ivana Lovri¢ Vidacek
kazneno vije¢e 30 — sudac Niko Skoblar

PRACENJE SUDSKE PRAKSE
Za pracenje sudske prakse unutar kaznenog odjela odreduje se sutkinja lvana
Lovri¢ Vidacek.

OSLOBODENJA OD SUDACKE NORME

Sutkinji Vesni Resli, kao predsjednici kaznenog odjela, umanjuje se obavljanje
sudacke duznosti za 10%.

Sutkinji Ivani Lovri¢ VidacCek, kao sutkinji zaduZenoj za pracenje sudske
prakse unutar kaznenog odjela, umanjuje se sudacka duznost za 3,33% i kao sucu-
mentoru sudackom vjezbeniku za 12% razmjerno razdoblju u kojem je trajalo
mentoriranje.

SJEDNICE KAZNENOG ODJELA
Sjednice kaznenog odjela odrzavat ¢e se prema potrebi, a najmanje jednom u
tri mjeseca po prethodnoj obavijesti predsjednika kaznenog odjela.

KOMISIJA ZA UNISTENJE ODUZETIH PREDMETA
U komisiju za uni$tenje oduzetih predmeta imenuju se:
1. Vesna Resli — sudac, predsjednik komisije
2. Verica Peri¢ — upisni€ar kaznene pisarnice, ¢lan komisije
3. Andelko Simunovié — voditelj odjeljka pomoéno-tehniékih poslova, &lan
komisije.

2. GRABPANSKI ODJEL
U gradanski odjel rasporedeni su suci:

Referada broj 1

5. Sudac lvan Katici¢

Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Povrv, (prema
Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, I), te
predmete iz upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe A, B, C, D, F, G), kao i predmete iz upisnika R2 — ovjera
ugovora o dozivothom uzdrZavanju, ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrzavanju i
sklapanje sudske nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima
iz grupe G), te Ce obavljati poslove zemljiSnoknjiznog suca u predmetima u kojima je
odredeno postupanje zemljiSnoknjiznog suca u sjedistu suda i Stalnoj sluzbi u Otoku.

Referada broj 2

6. Sutkinja Snjezana Kozina — predsjednica gradanskog odjela

Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Povrv, P-eu, Sp
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, I),
te predmete iz upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi
na predmetima iz grupe A, B, C, D, F, G), na predmetima iz upisnika Mir, kao i
predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora o dozivotnom uzdrZavanju, ovjera ugovora
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o dosmrtnom uzdrzavanju i sklapanje sudske nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste
spora radi na predmetima iz grupe G).

Referada broj 3

7. Sutkinja Iva Graovac — zamjenica predsjednice gradanskog odjela

Radi na predmetima iz upisnika P, Pl, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Sp
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe B, C, D, E, F, G, H,
1), te predmete iz upisnika R1, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe A, B, D, F, G), kao i predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora
o dozivotnom uzdrZavanju, ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju i sklapanje
sudske nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe
G).

Referada broj 4

8. Sutkinja Marija Pavlovi¢

Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, PIl, Pn, Psp, Ps, Povrv, P-eu, Sp
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, I),
te predmete iz upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi
na predmetima iz grupe A, B, C, D, F, G), kao i predmete iz upisnika R2 — ovjera
ugovora o doZzivotnom uzdrzavanju, ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju i
sklapanje sudske nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima
iz grupe G).

Referada broj 5

9. Sudac lvica Raguz

Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Povrv, P-eu, Sp
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, I),
te predmete iz upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi
na predmetima iz grupe A, B, C, D, F, G), predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora
0 dozivotnom uzdrzavanju, ugovora o dosmrtnom uzdrzavanju i sklapanje sudske
nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G).

Referada broj 6

10. Sudac Hrvoje Smital

Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Sp
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, G,
H, 1), te predmete iz upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora
radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, F, G), kao i predmete iz upisnika R2 — ovjera
ugovora o dozivothom uzdrZavanju, ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrzavanju i
sklapanje sudske nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima
iz grupe G), te na predmetima iz upisnika Mir.

Referada broj 27

11. Sutkinja Ivana Bozi¢ PisCak

Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Povrv, P-eu, Sp
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, I),
te predmete iz upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi
na predmetima iz grupe A, B, C, D, F, G), predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora
o dozivotnom uzdrZavanju, ugovora o dosmrtnom uzdrzavanju i sklapanje sudske
nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G)
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Referada broj 15

12. Sutkinja Anica Pastovi¢ — Stalna sluzba u Zupaniji
Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Sp (prema
Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C,D, E, F, G, H, I), te
predmete iz upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe A, B, C, D, F, G), predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora o
dozivotnom uzdrzavanju, ugovora o dosmrtnom uzdrzavanju i sklapanje sudske
nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G), na
predmetima iz upisnika Ovr-osiguranje prisilnim zasnivanjem zaloznog prava na
nekretnini, te na ostavinskim predmetima po prigovorima na rjeSenja o nasljedivanju
ili u kojima javni biljeznik prema Zakonu o nasljedivanju ne moze postupati zbog
postojanja spora, te ostavinskim predmetima u kojima je potrebno donijeti rjeSenje o
naknadno pronadenoj imovini osim onih predmeta u kojima su postupali javni
biljeznici, te ¢e obavljati poslove zemljiSnoknjiznog suca u predmetima u kojima je
odredeno postupanje zemljiSnoknjiznog suca.

Referada broj 16

13. Sutkinja Helena Zeti¢ — Stalna sluzba u Zupanii

Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Sp
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, G,
H, 1), te na predmetima iz upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste
spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, G, H), na predmetima iz upisnika
R2, Pom i Pom-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe
E, G), na predmetima iz upisnika Ovr-osiguranje prisilnim zasnivanjem zaloZnog
prava na nekretnini, te ostavinskim predmetima po prigovorima na rjeSenja o
nasljedivanju ili u kojima javni biljeznik prema Zakonu o nasljedivanju ne moze
postupati zbog postojanja spora (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe A), te ostavinskim predmetima u kojima je potrebno donijeti
rieSenje o naknadno pronadenoj imovini osim onih predmeta u kojima su postupali
javni biljeznici (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A).

Referada broj 28

14. Sutkinja Ivana Bozi¢ Pis€ak — Stalna sluzba u Otoku

Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Sp
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, G,
H, 1), predmete iz upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora
radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, F, G), kao i predmete iz upisnika R2 — ovjera
ugovora o dozivothom uzdrZavanju, ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrzavanju i
sklapanje sudske nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima
iz grupe G), na predmetima iz upisnika Ovr, Ovr-eu, Ovr Ob (prema Sifrarniku — naziv
vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), osim predmeta Ovr-ovrha radi
naplate troSkova postupka, te radi na ostavinskim predmetima po prigovorima na
rieSenja o nasljedivanju ili u kojima javni biljeznik prema Zakonu o nasljedivanju ne
moze postupati zbog postojanja spora, te ostavinskim predmetima u kojima je
potrebno donijeti rieSenje o naknadno pronadenoj imovini osim onih predmeta u
kojima su postupali javni biljeznici.

Sutkinja Ivana Bozi¢ PiS€ak rasporedena je na rad u sjediStu suda i u Stalnoj
sluzbi u Otoku, te ¢e u sjediStu suda na radu provesti tri dana u tjednu, a u Stalnoj
sluzbi u Otoku dva dana u tjednu.
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Referada broj M 1
15. Sudski savjetnik Borna Misi¢ — sudac mentor lvan Katici¢
Radi na predmetima iz upisnika Povrv i upisnika Pr (prema Sifrarniku — naziv vrste

spora radi na predmetima iz grupe G — radni sporovi proizasli iz kolektivhog
ugovora), na predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob (prema Sifrarniku —
naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), na predmetima iz upisnika
R2, Pom i Pom-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe
E, G osim predmeta ovjere ugovora o dozivotnom uzdrZavanju, ugovora o
dosmrtnom uzdrzavanju i sklapanja sudske nagodbe), na ostavinskim predmetima po
prigovorima na rjeSenja o nasljedivanju ili u kojima javni biljeznik prema Zakonu o
nasljedivanju ne mozZe postupati zbog postojanja spora, te ostavinskim predmetima u
kojima je potrebno donijeti rjeSenje o naknadno pronadenoj imovini osim onih
predmeta u kojima su postupali javni biljeznici (prema Sifrarniku — naziv vrste spora
radi na predmetima iz grupe A), na predmetima iz upisnika Sp - jednostavni postupak
steCaja potrosaca, te na zemljiSnoknjiznim predmetima, u kojima moZe postupati
sukladno Zakonu o zemljiSnim knjigama. Takoder pomaZe u poslovima pracenja
sudske prakse.

Referada brojM 5
16. Sudska savjetnica Mia MiSi¢ — sudac mentor Iva Graovac
Radi na predmetima iz upisnika Povrv i upisnika Pr (prema Sifrarniku — naziv vrste

spora radi na predmetima iz grupe G — radni sporovi proizasli iz kolektivhog
ugovora), na predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob (prema Sifrarniku —
naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), na predmetima iz upisnika
R2, Pom i Pom-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe
E, G osim predmeta ovjere ugovora o dozivotnom uzdrZavanju, ugovora o
dosmrtnom uzdrzavanju i sklapanja sudske nagodbe), na predmetima iz upisnika Mir,
na ostavinskim predmetima po prigovorima na rjeSenja o nasljedivanju ili u kojima
javni biljeznik prema Zakonu o nasljedivanju ne mozZe postupati zbog postojanja
spora, te ostavinskim predmetima u kojima je potrebno donijeti rieSenje o naknadno
pronadenoj imovini osim onih predmeta u kojima su postupali javni biljeznici (prema
Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A), na predmetima iz
upisnika Sp - jednostavni postupak steCaja potroSaca, te na zemljiSnoknjiznim
predmetima, u kojima moze postupati sukladno Zakonu o zemljiSnim knjigama.
Takoder pomaze u poslovima pracenja sudske prakse.

Referada broj G 7

17. Visi sudski savjetnik - specijalist Zlatko GaSparovi¢ — sudac mentor Hrvoje
Smital.

Radi na predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob (prema Sifrarniku —
naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C) i na predmetima iz upisnika
Sp — jednostavni postupak steCaja potrosaca.

Referada broj E 4

18. Sudski savjetnik Karlo Erzi¢ — sudac mentor Marija Pavlovic¢

Radi na predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob (prema Sifrarniku —
naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), te na zemljiSnoknjiznim
predmetima u kojima moZe postupati sukladno Zakonu o zemljiSnim knjigama.
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Referada broj J 16

19. Visi sudski savjetnik — specijalist Tomislav JuzbaSi¢ — Stalna sluzba u
Zupaniji — sudac mentor Helena Zeti¢

Radi na predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob (prema Sifrarniku

— naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), na predmetima iz upisnika
R2, Pom i Pom-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe
E, G osim predmeta ovjere ugovora o dozivotnom uzdrZavanju, ugovora o
dosmrtnom uzdrzavanju i sklapanja sudske nagodbe), na ostavinskim predmetima po
prigovorima na rjeSenja o nasljedivanju ili u kojima javni biljeznik prema Zakonu o
nasljedivanju ne mozZe postupati zbog postojanja spora, te ostavinskim predmetima u
kojima je potrebno donijeti rieSenje o naknadno pronadenoj imovini osim onih
predmeta u kojima su postupali javni biljeznici (prema Sifrarniku — naziv vrste spora
radi na predmetima iz grupe A), te na predmetima iz upisnika Sp - jednostavni
postupak steCaja potrosSaca.

Suci ovlasteni za potpis ovjere isprava za koristenje u inozemstvu Ov-I
(Apostille) su: Ivan Kati¢i¢, SnjeZzana Kozina, Ilva Graovac, Marija Pavlovi¢, lvica
RaguZz i Hrvoje Smital.

Sudacka vjeZbenica Ivana Leovi¢ — sudac mentor na gradanskom odjelu
SnjeZana Kozina, sudac mentor na kaznenom odjelu Ivana Lovri¢ Vidacek.
Obavlja vjezbeniCku praksu sukladno programu rada sudackog vjezbenika.

OVRSNA VIJECA

U Opc¢inskom sudu u Vinkovcima osnivaju se ovrSna vije¢a za rjeSavanje zalbi
na odredena rjeSenja i prigovore izjavljene protiv rieSenja javnih biljeznika, s tim da u
ovrSnom vije€u predsjednik ili ¢lan vijeCa ne mogu biti rjeSavatelji koji su donosili ili
mentorirali u donoSenju odluke o kojoj odlu€uje ovrdno vijece.

1. Ovrsno vijece:
sudac Iva Graovac
sudac Snjezana Kozina
sudac lvica Raguz.

2. Ovrdno vijece
sudac Marija Pavlovi¢
sudac lvica Raguz
sudac lvan KaticCic.

3. Ovrsno vijece
sudac lvan Katici¢
sudac Iva Graovac
sudac Hrvoje Smital.

PRACENJE SUDSKE PRAKSE
Za pracenje sudske prakse unutar gradanskog odjela odreduje se sutkinja
Marija Pavlovic.
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OSLOBOBENJA OD SUDACKE NORME

Sucu Ivanu Katicicu, kao predsjedniku suda, umanjuje se obavljanje sudacke
duznosti u visini od 40% te kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanje se
sudacka duznost u visini od 10%, odnosno ukupno 50%.

Sutkinji Snjezani Kozina, kao predsjednici gradanskog odjela, umanjuje se
sudacka duznost u visini od 10%, i kao sucu-mentoru sudackom vjezbeniku za 12%
razmjerno razdoblju u kojem je trajalo mentoriranje

Sucu Hrvoju Smitalu, kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanjuje se
sudacka duznost u visini od 10%.

Sutkinji Ivi Graovac, kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanjuje se
sudacka duznost u visini od 10%.

Sutkinji Mariji Pavlovi¢, kao sucu-mentoru sudskom savjetniku umanjuje se
sudacka duznost u visini od 10%, te kao sucu zaduzenom za pracenje sudske prakse
unutar gradanskog odjela, umanjuje se sudacka duznost u visini od 3,33%, odnosno
ukupno 13,33%.

Sutkinji Heleni Zeti¢, kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanjuje se
sudacka duznost u visini od 10%.

Sutkinji Anici Pastovi¢, kao voditeljici Stalne sluzbe u Zupanji, umanjuje se
sudacka duznost u visini od 10%.

SJEDNICE GRADANSKOG ODJELA
Sjednice gradanskog odjela odrzavat ¢e se prema potrebi, a najmanje jednom
u tri mjeseca.

3. PREKRSAJNI ODJEL
U prekrsajni odjel rasporedeni su suci:

Referada broj 11

20. Sutkinja Nada Misi¢ — predsjednica prekrdajnog odjela

Radi na predmetima iz upisnika Pp, Pp P, Pp G, Pp J, Pp Prz, Pp Pr, Pp F i Pp
Pom, Pp Ikp i Pp lkp-eu.

Referada broj 29

21. Sutkinja Ida Juri¢

Radi na predmetima iz upisnika Pp, Pp P, Pp G, Pp J, Pp Prz, Pp Pr, Pp F i Pp
Pom.

Referada broj 9

22. Sutkinja Julka Vucini¢ Juri¢

Radi na predmetima iz upisnika Pp, Pp P, Pp G, Pp J, Pp Prz, Pp Pr, Pp Fi Pp
Pom.

Referada broj D 29 }
23. Sudska savjetnica lvana Dujmi¢ Zivkovi¢ — sudac mentor Ida Juri¢
Radi na predmetima iz upisnika Pp, Pp P, Pp G, Pp J, Prz, Pr, Pp F i Pp Pom.
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Referada broj 20

24. Sudac Drazen Goda — Stalna sluzba u Zupanji — zamjenik predsjednice
prekr8ajnog odjela

Radi na predmetima iz upisnika Pp, Pp P, Pp G, Pp J, Prz, Pr, Pp Pom, Pp F i
Pp lkp.

Referada broj B 20

25. Visa sudska savjetnica Sanja Busié — Stalna sluzba u Zupanji — sudac-
mentor DraZen Goda.

Radi na predmetima iz upisnika Pp, Pp P, Pp G, Pp J, Pp Prz, Pp Pr, Pp Fi Pp
Pom.

PRACENJE SUDSKE PRAKSE
Za pracenje sudske prakse unutar prekrSajnog odjela odreduje se sutkinja
Julka Vucini¢ Juri¢

OSLOBOBENJA OD SUDACKE NORME

Sutkinji Nadi Misi¢, kao zamjenici predsjednika suda umanjuje se sudacka
duznost u visini od 15% i kao predsjednici prekrSajnog odjela umanjuje se sudacka
duznost u visini od 10% odnosno ukupno 25%.

Sutkinji Idi Juri¢, kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanjuje se sudacka
duznost u visini od 10%.

Sucu DraZenu Godi, kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanjuje se
sudacka duznost u visini od 10%.

Sutkinji Julki Vucini¢ Juri¢ kao sucu zaduzenom za pracenje sudske prakse
unutar prekrdajnog odjela, umanjuje se sudacka duznost u visini od 3,33%.

V. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL

ZemljiSne knjige koje se vode po posebnim propisima pod neposrednim su
nadzorom predsjednika suda i sudaca kojima se zemljiSnoknijizni predmeti dodjeljuju
u rad prema Zakonu o zemljiSnim knjigama i ZemljiSnoknjiznom poslovniku.

Uredno i pravodobno obavljanje poslova i podjela predmeta u
zemljiSnoknjiznom odjelu pod neposrednim je nadzorom voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela.

Kao ovlasteni zemiljiSnoknjizni referenti koji obavljaju poslove sukladno
odredbama Zakona o zemljiSnim knjigama rasporedeni su:
1. Snjezana Strmoti¢ — voditeljica zemljiSnoknjiznog odjela — ovlasteni
zemljiSnoknjizni referent
. Snjezana Suker— ovlasteni zemljisnoknijizni referent
. Bosiljka Vuki¢ — ovlasteni zemljiSnoknjizni referent
. Estera Olde — ovlasteni zemljiSnoknijizni referent
. Marija Damjanovi¢ — ovlasteni zemljiSnoknijizni referent
. Kristina Farka$ — visi zemljiSnoknjizni referent — mentor Snjezana Strmoti¢ —
ovlasteni zemljiSnoknijizni referent

OO~ WN
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U zemljiSnoknjizni odjel na poslove otpreme i prijepisa rasporeduju se
administrativni referenti — daktilografi:

1. Maja Simigié

2. Vesna Séepanovi¢

ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL STALNE SLUZBE U ZUPANJI
Kao ovlasteni zemiljiSnoknjizni referenti koji obavljaju poslove sukladno
odredbama Zakona o zemljiSnim knjigama rasporedeni su:
1. lvanka Kobas$ — voditelj zemljiSnoknjiznog odjela — ovlasteni zemljiSnoknjizni
referent
2. Slavko Draganovi¢ — ovlasteni zemljiSnoknijizni referent
3. Magdalena MaroSevac-Cvjetkovi¢ — ovlasteni zemljiSnoknjizni referent.

ZemljiSnoknijizni referent, koji priprema nacrte rjeSenja za ovlastene
zemljiSnoknijizne referente, verificira, radu u EOP-u i na primanju stranaka, je
Burdica Matanovi¢ — zemljiSnoknjizni referent — sudac mentor Anica Pastovic.

ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL STALNE SLUZBE U OTOKU
Kao ovlasteni zemiljiSnoknjizni referenti koji obavljaju poslove sukladno
odredbama Zakona o zemljiSnim knjigama rasporedeni su:
1. Ana Kuvezdi¢ - voditelj zemljiSnoknjiznog odjela — ovlasteni
zemljiSnoknijizni referent
2. Lucija Mio€ — ovlasteni zemljiSnoknijizni referent

Sudski savjetnik Tomislav Beni¢ radi na poslovima osnivanja, obnove i
otvaranja zemljiSnih knjiga, te na zemljiSnoknjiznim predmetima, osim predmeta
povodom prigovora i zalbi

VI.  SUDSKA PISARNICA

Sudska pisarnica podijeljena je na vise posebnih pisarnica i to: prijamno-
otpremnu pisarnicu, parni¢nu pisarnicu, izvanparniénu pisarnicu, kaznenu pisarnicu,
prekrsajnu pisarnicu, parniénu i izvanparniénu pisarnicu u Stalnoj sluzbi u Zupaniji,
prekrsajnu pisarnicu u Stalnoj sluzbi u Zupaniji i pisarnicu Stalne sluzbe u Otoku, koje
pisarnice obavljaju uredske poslove u sudu u skladu s odredbama Sudskog
poslovnika.

Radom sudske pisarnice upravlja upravitelj sudske pisarnice koji skrbi za
pravodobno i uredno obavljanje svih uredskih poslova.

UPRAVITELJICA SUDSKE PISARNICE

Poslove upraviteljice sudske pisarnice privriemeno ¢e obavljati Ljiljana Kovac.

Skrbi o urednom i pravodobnom obavljanju uredskih poslova u sudu,
organizira rad u parni¢noj, izvanparni¢noj, kaznenoj pisarnici, te pisarnicama stalnih
sluzbi. Nadzire unos podataka iz podru€ja parnicne, izvanparni¢ne i kaznene
pisarnice u sustav eSpis, usporedujuci upise sa podacima i to€no$¢u u spisima,
obavlja nadzor nad pravilnom primjenom odredaba Sudskog poslovnika te pravilnom
obavljanju poslova na pojedinom radnom mjestu, daje upute za otklanjanje uocenih
nedostataka, odobrava dnevni izlazak djelatnicima suda, osobno odgovara
predsjedniku suda za ispravnost, urednost i aZzurnost svih upisnika, samostalno
prema ukazanoj stvarnoj potrebi rasporeduje zaposlenike sudske pisarnice i
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administrativne referente — sudske zapisniCare, tromjesecno i prema potrebi izraduje
statistiCka izvjeSc¢a, prati provedbu odredbi Sudskog poslovnika i svih propisa iz
navedenog podruCja rada, predlaze predsjedniku suda organizacijske i druge
izmjene u cilju postizanja odgovaraju¢e azurnosti u radu, te obavlja i druge
odgovarajuce poslove po nalogu predsjednika suda.

PRIJAMNO-OTPREMNA PISARNICA
Na poslove administrativhog referenta za prijam i otpremu poste rasporeduju
se Marija Toki¢ i Marijan KeSinovic.

Prijem i otprema poste u prekrSajnom odjelu u sjediStu suda obavljat ¢e se na
adresi Vinkovci, V. Nazora 4.

Administrativni referent za prijam i otpremu poste obavlja poslove zaprimanja
podnesaka i spisa koje stranke predaju neposredno ili su sudu dostavljene postom
na nacin propisan Sudskim poslovnikom, daje upute strankama u svezi urednosti
podnesaka i nepotpunosti pismena, nedovoljnog broja primjeraka, priloga i prijepisa
za sud i stranke, nedostatak adresa, upozorava na placanje pristojbe i sli¢no, obavlja
poslove otpreme sudske poste putem otpremne knjige za poStu, razvrstava
podneske, dostavnice i povratnice prema vrstama upisnika i dostavlja ih na daljnju
obradu, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda, odnosno
upraviteljice sudske pisarnice.

KAZNENA PISARNICA
Voditeljica kaznene pisarnice je Verica Peri¢, koju mijenja Zeljka Prgomet.
Administrativni referent — upisnicar je:
1. Zeljka Prgomet

PARNICNA PISARNICA
Voditeljica parni¢ne pisarnice je Gordana Medi¢, koju ¢e u slu€aju potrebe
mijenjati Mirjana Babic.

Administrativni referenti — upisnicari su:
1. Mirjana Babic¢

2. Sladana Juri¢

3. Ilda Zupan

|IZVANPARNICNA PISARNICA

Voditeljica izvanparni¢ne pisarnice je Liliana Paveli¢, koju ¢e u slu€aju potrebe
mijenjati Lidija PavliCic.

Administrativni referenti — upisnicari su:

1. Lidija Pavlici¢

2. Mirela Goman

3. Marija Doganci¢

PREKRSAJNA PISARNICA )
Voditeljica prekrSajne pisarnice je Suzana Cuié, koju ¢e u slu€aju potrebe
mijenjati Smilja Majstorovic.



15 Broj: 5 Su-479/2023-1

Administrativni referenti — upisnicari su:
1. Smilja Majstorovic

2. Jasna Cota

3. Matea Pletikosic

Sudski referent za izvrSenje kazni je Marija Ambrinac.

Administrativnim referentima — sudskim zapisni¢arima Silvani Bebi¢ i Ivani
Saki¢ dodijelit Ce se i ovlasti sudskog referenta za izvrSenje kazni.

Sudski referent za izvrSenje kazni obavlja poslove izvrSenja odluka u
prekrSajnim predmetima, predmetima iz upisnika Pp lkp-eu te ostale poslove po
nalogu suca odredenog za izvrSenje i predsjednika suda, sukladno Sudskom
poslovniku i Pravilniku o radu u sustavu eSpis.

PARNICNA | IZVANPARNICNA PISARNICA U STALNOJ SLUZBI U ZUPANUJI
Voditeljica parniéne i izvanparniéne pisarnice u Stalnoj sluzbi u Zupanii je
Ljiljana Gali¢, koju ¢e u slu€aju potrebe mijenjati Kata Tolaric.
Administrativni referent — upisnicar:
1. Kata Tolari¢

Administrativni referent — sudski zapisniéar Iva Skrobo priviemeno se
rasporeduje u parniénu i izvanparniénu pisarnicu u Stalnoj sluzbi u Zupanji te ¢e raditi
poslove upisni€ara, poslove ovjere isprava za koristenje u inozemstvu OV-I
(Apostille) i poslove izdavanja uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak, a istu ¢e na
poslovima ovjere isprava za koriStenje u inozemstvu OV-l (Apostille) i poslovima
izdavanja uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak mijenjati sluzbenik Josip
Galovié.

Na prijam i otpremu poste rasporeduju se Sanja Goda, kojoj ¢e pomagati i istu
mijenjati lva Skrobo, Mato Balentovi¢, Smiljana Bernatovi¢ i Marko Gvozdic.

Voditelj parniéne i izvanparniéne pisarnice u Stalnoj sluzbi u Zupaniji rukovodi
radom pisarnice i nadzire rad administrativnih referenata — upisni¢ara, uvodi nove
predmete u upisnike u elektronskom obliku i unosi druge podatke u sustav eSpis,
obraduje spise po pravnim lijekovima, vodi kontrolu naplate sudskih pristojbi, osobno
odgovara predsjedniku suda za ispravnost, urednost i azurnost pojedine pisarnice,
prikuplja statisticke podatke za potrebna statisticka izvjeS¢a, vodi evidenciju
sluzbenika na radu, o svim uoCenim pojavama odmah izvjeS€uje upravitelja sudske
pisarnice, te obavlja i druge odgovarajuée poslove po nalogu predsjednika suda ili
upraviteljice sudske pisarnice.

Administrativni referent — upisni¢ar obavlja poslove upisa podnesaka i drugih
pismena koje se odnose na spis, upisivanja podataka iz spisa u propisane upisnike i
pomocne knjige, odnosno sustav eSpis, otprema pismena, osniva spise s obradom
potrebnih podataka na omotu spisa, vodi evidenciju o kretanju spisa, vrSi spajanje,
razdvajanje i prilaganje spisa, ulaze povratnice i dostavnice, obraduje spise po isteku
iz kalendara i dostavlja ih na rjeSavanje, sastavljaju sluzbene biljeSke, obavlja
evidenciju naplate sudskih pristojbi i troSkova postupka, ulaze spise, obavlja primanje
stranaka iz podrucja pojedine pisarnice i daje potrebne informacije u vezi predmeta te
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obavlja i druge odgovarajuce poslove po nalogu predsjednika suda odnosno voditelja
pisarnice.

PREKRSAJNA PISARNICA U STALNOJ SLUZBI U Z}JPANJI
Voditelj prekrsajne pisarnice u Stalnoj sluzbi u Zupanii je Josip Galovic¢

Administrativni referent — sudski zapisnicar Manda Zlatuni¢ privremeno se
rasporeduje u prekrsajnu pisarnicu u Stalnoj sluzbi u Zupanii, te ¢e raditi poslove po
nalogu voditelja prekrSajne pisarnice.

Voditelj prekr$ajne pisarnice u Stalnoj sluzbi u Zupanji rukovodi radom
pisarnice i nadzire rad administrativnih referenata — upisniCara pisarnice i sudskih
referenata za izvrSenje prekrSajnih kazni, uvodi nove predmete u upisnike u
elektronskom obliku i unosi druge podatke u sustav eSpis, obraduje spise po pravnim
lijekovima, vodi kontrolu naplate prekrsajnih kazni i prekrsajnih troSkova, vodi skrb o
oduzetim predmetima u prekrdajnom postupku, osobno odgovara predsjedniku suda
za ispravnost, urednost i azurnost pisarnice, prikuplja statistiCke podatke za potrebna
statistiCka izvjeSc¢a, vodi evidenciju sluzbenika na radu, o svim uoenim pojavama
odmah izvjeS€uje upravitelja sudske pisarnice, te obavlja i druge odgovarajuce
poslove po nalogu predsjednika suda ili upraviteljice sudske pisarnice.

Administrativni referent — upisniar obavlja poslove upisa podnesaka i drugih
pismena koje se odnose na spis, upisivanja podataka iz spisa u propisane upisnike i
pomocne knjige, odnosno sustav eSpis, zaprema i otprema pismena, osniva spise s
obradom potrebnih podataka na omotu spisa, vodi evidenciju o kretanju spisa, ulaze
povratnice i dostavnice, obraduje spise po isteku iz kalendara i dostavlja ih na
rieSavanje, sastavljaju sluzbene biljeSke, ulaze spise, vodi upisnik za izdavanje
uvjerenje da se ne vodi prekrsajni postupak i izdaje uvjerenja, obavlja primanje
stranaka iz podrucja pisarnice i daje potrebne informacije u vezi predmeta te obavlja i
druge odgovarajuée poslove po nalogu predsjednika suda odnosno voditelja
pisarnice.

PISARNICA U STALNOJ SLUZBI U OTOKU
Administrativni referent - upisni€ar Filip Sabo

SUDSKI ARHIV
Na poslove u vezi sudskog arhiva rasporeduje se Mario KoSir — arhivar, kojeg
¢e mijenjati upisnicar kojeg odredi voditelj pisarnice.

Poslove u vezi sudskog arhiva u prekr§ajnom odjelu obavljat ¢e upisniar
kojeg odredi voditelj pisarnice.

Poslove u vezi sudskog arhiva Stalne sluzbe u Zupanji obavljat ¢e upisniéar
kojeg odredi voditelj pisarnice, te ¢e u ovim poslovima pomagati sudski ovrsitelj
Marko Gvozdi¢.

Poslove u vezi sudskog arhiva Stalne sluzbe u Otoku obavljat ¢e upisniar
Stalne sluzbe u Otoku.
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3 Poslove u vezi sudskog arhiva u prekrSajnim predmetima u Stalnoj sluzbi u
Zupaniji obavljat ¢e Josip Galovic.

Poslove arhiva u zemljiSnoknjiznim odjelima suda i Stalnim sluzbama obavljaju
zemljiSnoknijizni referenti uz nadzor voditelja.

Arhivar obavlja poslove Cuvanja arhivske grade, ulaZze spise iz priru¢nog
arhiva u op¢i arhiv te ih po nalogu ovlastenog sluzbenika izdvaja iz op¢eg arhiva,
vodi popis izdanih spisa iz arhiva putem aplikacije eSpis, obavlja poslove oko
izluCivanja arhivske grade sukladno odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o
Cuvanju arhivske grade, radi na fotokopirnom aparatu, obavlja i druge poslove
odredene Sudskim poslovnikom, te po nalogu predsjednika suda ili upraviteljice
sudske pisarnice.

RASPORED ADMINISTRATIVNIH REFERENATA — SUDSKIH ZAPISNICARA
U sudske referade Opéinskog suda u Vinkovcima rasporeduju se
administrativni referenti — sudski zapisnicari:

sudac Ivan Kati¢i¢ — referada 1 — sudski zapisnic¢ar ........................... Dejana Sesar
sudac Snjezana Kozina — referada 2 — sudski zapisni€ar.......................... Jelena Dir
sutkinja Iva Graovac — referada 3 — sudski zapisni€ar........................ Janja Zivkovi¢
sutkinja Marija Pavlovi¢ — referada 4 — sudski zapisnicar............. Gordana Ivancevi¢
sudac lvica Raguz — referada 5 — sudski zapisnicar.................. BlaZenka Marinkovi¢
sudac Hrvoje Smital — referada 6 — sudski zapisnicar..................... Mirela Reljanovi¢
sutkinja Vesna Resli — referada 7 — sudski zapisnicar ......................... Matea Berti¢
sudac Antun Busi¢ — referada 24 — sudski zapisnicar .......................... Ana Petrinic¢
sutkinja lvana Lovri¢ Vidacek — referada 25 - sudski zapisni€ar............... Zeljka Peh
sudac Niko Skoblar — referada 30 — sudski zapisni€ar....................... Dina Markuci¢

sutkinja Ivana Bozi¢ Pis¢ak — referada 27 i referada 28 — sudski zapisni¢ar Marija
Jonji¢

sutkinja Nada MiSi¢ — referada 11 — sudski zapisni€ar....................... Marica Nikoli¢
sutkinja Julka Vucini¢ Juri¢ — referada 9 — sudski zapisnicar................ Mara Vidovi¢
sutkinja Ida Juri¢ — referada 29 - sudski zapisni€ar ......................... Anita Subasi¢

viSi sudski savjetnik — specijalist Zlatko GaSparovi¢ — referada G7- sudski zapisni¢ar
Luca Ratkic

sudski savjetnik Borna Misi¢ — referada M1 — sudski zapisnicar............ Tara VeselcCi¢
sudski savjetnik Mia MiSi¢ — referada M5 — sudski zapisni¢ar ............ Magdalena
Dejanovic

sudski savjetnik Ivana Dujmié Zivkovi¢ — referada D 29........ sudski zapisnic¢ar
Andrea Siki¢.

Sudski savjetnik Karlo Erzi¢ — referada E 4 sudski zapisniCari Tara VeselCi¢ i
Magdalena Dejanovic

SUDSKI ZAPISNICARI STALNE SleJZBE U ZUPANJI
U sudske referade Stalne sluzbe u Zupanji rasporeduju se administrativni referenti —
sudski zapisnicari:

sutkinja Anica Pastovi¢ — referada 15 — sudski zapisnicar ................. Antonija Leutar
sutkinja Helena Zeti¢ — referada 16 — sudski zapisni¢ar ...................... Ljubica Pekar
sudac Drazen Goda — referada 20 — sudski zapisni€ar........................ Marina Leutar

viSi sudski savjetnik - specijalist Tomislav JuzbaSi¢ — referada J 16 — sudski
zapisnicar Josip Buka Jankovic.
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viSa sudska savjetnica Sanja Busi¢ - Referada broj B 20 - sudski zapisni¢ar Martina
Babi¢ Brni¢

Administrativni referent — sudski zapisnic¢ar Aneta Erceg — pomagati ¢e u radu
referadama sudaca, sudskih savjetnika a prema potrebi radit ¢e kao zamjenski
zapisnic€ar u sjedistu suda.

Administrativni referent — sudski zapisni¢ar Mato Balentovi¢ — pomagati ¢e u
radu u pisarnicama u Stalnoj sluzbi u Zupanji, pomagati ¢e u radu u referadama
sudaca, sudskih savjetnika, a prema potrebi radit ¢e kao zamjenski zapisni¢ar u
Stalnoj sluzbi u Zupaniji.

Administrativni referent — sudski zapisni¢ar — Smiljana Bernatovi¢ obavljat ¢e i
poslove naplate fotokopiranja, evidentiranje uplate predujmova u sustavu eSpis,
isplate vjeStaCenja, oCevida i ostale isplate u sustavu eSpis i predmetima te ih
dostavljati na obracun i isplatu.

Administrativni referent — sudski zapisni¢ar Smiljana Bernatovi¢ obavljat ¢e
poslove sluzbenika za naplatu sudske pristojbe.

Administrativni referenti — sudski zapisni€ari obavljaju sve daktilografske i
administrativne poslove u okviru referade u koju su rasporedeni na rad, a duzni su
prema potrebi posla raditi i u drugim referadama po nalogu predsjednika suda i
upraviteljice sudske pisarnice.

Napomena: administrativni referenti — sudski zapisni¢ari Iva Covié¢, Vedrana
GrubeS$a, Kristina Dominkovic¢ i referent za izvrSenje kazni Katarina LeSi¢ privremeno
su nerasporedeni zbog rodiljnog odnosno roditeljskog dopusta, a sudski zapisni¢ar
Gabrijela Galeti¢ Mesic privremeno je nerasporedena zbog dugotrajnog bolovanja, te
Ce se po povratku rasporediti na radna mjesta.

SUDSKI REFERENTI — OVRSITELJI
1. Zeljko Farkas$, te ée po potrebi obavljati poslove dostavlja&a.
2. Leonardo Barba, po potrebi obavlja i informati¢ke poslove
3. Marko Gvozdi¢, po potrebi obavlja poslove voza¢a-dostavljaa i poslove
fotokopiranja spisa u Stalnoj sluzbi u Zupaniji

Sudski referent — sudski ovrsitelj provodi ovrSne radnje po nalogu ovrsnog
suca ili sudskog savjetnika sukladno OvrSnom zakonu i Sudskom poslovniku,
priprema spise u postupku ovrhe, obavlja zapisniCarske poslove vezane za rad na
ovrsnim predmetima, neposredno poduzima pojedine radnje u ovrSnom postupku,
sve administrativne radnje provodi kroz sustav eSpisa, izvjeS¢uje Ured predsjednika
0 zakazanim ovrSnim radnjama jednom mjesecCno, o izlasku na teren obavjeStava
Ured predsjednika suda, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda,
odnosno upraviteljice sudske pisarnice.

VIl. ODJELJAK TEHNICKIH | POMOCNIH POSLOVA

VODITELJ ODJELJKA TEHNICKIH | POMOCNIH POSLOVA
Voditelj odjeljka tehnickih i pomoénih poslova je Andelko Simunovié.
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Organizira rad sudskih dostavljaca i ostalih namjestenika, skrbi za uredno i
pravovremeno obavljanje dostave na podrucju grada, pomaze u poslovima dostave,
organizira popravke sitnih kvarova unutar zgrade, nadzire rad namjeStenika, vodi
skrb o odrzavanju i koriStenju sluzbenih vozila, obavlja poslove prijevoza za sluzbene
potrebe suda te obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda i upravitelja
sudske pisarnice.

DOSTAVLJACI
Poslove dostavljaca sudskih pismena Ce obavljati:
1. Damir ReSetar — dostavlja¢ — trenutno na dugotrajnom bolovanju
2. Danijel Olde — vozac€ — dostavljaC
3. Dino Madzar — vozac - dostavljaC
4. Mira Zeli¢ — dostavlja¢ - zaposlena na odredeno vrijeme do povratka
namjeStenika Damira ReSetara
5. Silva Pili¢ — vozag-dostavljaé — Stalna sluzba u Zupaniji.

Dostavlja¢ odlazi na dostavu izvan suda dostavljajuci pismena fiziCkim i
pravnim osobama na podruéju grada Vinkovaca i grada Zupanje, obavlja predaju
postanskih poSiljaka i zaprima poSilike u postanskom uredu, raznosi odredene
obavijesti unutar suda, vodi dostavnu knjigu i druge knjige za dostavu predvidene
Sudskim poslovnikom, te obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda,
voditelja odjeljka tehnickih i pomoc¢nih poslova i upravitelja sudske pisarnice.

Vozac-dostavlja¢ odlazi na dostavu izvan suda dostavljajuéi pismena fizickim i
pravnim osobama na podrugju grada Vinkovaca i grada Zupanje, obavlja predaju
postanskih poSiljaka i zaprima poSilike u postanskom uredu, raznosi odredene
obavijesti unutar suda, vodi dostavnu knjigu i druge knjige za dostavu predvidene
Sudskim poslovnikom, obavlja prijevoz sluzbenim vozilom za sluzbene potrebe,
obavlja dostavu sluzbenim vozilom u hitnim slu€ajevima na podru¢ju sveukupne
mjesne nadleznosti Opcinskog suda u Vinkovcima te obavlja druge poslove po
nalogu predsjednika suda i voditelja odjeljka tehnickih i pomocnih poslova i
upravitelja sudske pisarnice.

OSTALI NAMJESTENICI
Ostali namjestenici su:
1. Branko Jakovljevi¢ — namjestenik za pomoc¢ne i tehniCke poslove, koji ¢e po
potrebi obavljati poslove dostavljaca
. Suzana Rimac — CistaCica
. Gordana Mikoli¢ — Cistacica
. Marija Simié —gistacica
. Hrvoje Zivkovié — portir — telefonista — sjediste suda
. Josip Lovri¢ — portir — telefonist — Stalna sluzba u Otoku
. Manda Arlovi¢ — istagica — Stalna sluzba u Zupaniji
. Kata Juri¢ — gistagica — Stalna sluzba u Zupaniji

O~NO OGP WN

Portir — telefonista prima i upucuje stranke u odredene odjele, evidentira
dolaske stranaka uvidom u osobne dokumente, vodi brigu da se stranke bez potrebe
ne zadrZavaju u prostorijama suda, udaljava osobe koje u zgradi stvaraju nered, pazi
da stranke ne oSteCuju imovinu suda, evidentira dolaske i odlaske djelatnika na
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posao i s posla, prima telefonske pozive i spaja ih, te obavlja druge poslove po
nalogu predsjednika suda i voditelja odjeljka tehni¢kih i pomocnih poslova.

NamjesStenik za pomocéne i tehniCke poslove obavlja poslove odrZavanja
zgrade, organizira popravak opreme i uredaja, brine se o postrojenju centralnog
grijanja, vrsi sitne popravke i druge poslove po nalogu predsjednika suda i voditelja
odjeljka tehnickih i pomoénih poslova.

Cistagice odrzavaju gistoéu i urednost prostorija, namjestaja, inventara i
okoliSa suda, te obavljaju i druge poslove po nalogu predsjednika suda i voditelja
odjeljka tehnickih i pomoénih poslova.

SLUZBENICI ZA NAPLATU | OBRACUN SUDSKIH PRISTOJBI
Sluzbenici za naplatu i obra¢un sudskih pristojbi su:
1. Sanja Bradari¢
2. Smiljana Bernatovi¢ — Stalna sluzba u Zupanii.

Prema podacima u eSpisu i naredbi suca odnosno sudskog savjetnika
sluzbenici za naplatu i obracun sudskih pristojbi obavljaju sve poslove oko prisilne
naplate sudske pristojbe.

ADMINISTRATORI sustava eSpis
1. Ljiljana Kovaé
2. Gordana Medi¢
3. Marica Nikoli¢
4. Josip Galovi¢
5. Suzana Cui¢

Klju€ni korisnici:
1. Mirjana Babi¢
2. Smilja Majstorovi¢

SLUZBENICI ZA 1IZDAVANJE UVJERENJA DA SE NE VODI KAZNENI POSTUPAK
Sluzbenici za izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak su:
1. Sanja Bradari¢, koju ée mijenjati Verica Peri¢ i Zeljka Prgomet
2. lva Skrobo — Stalna sluzba u Zupaniji, koju ée mijenjati Josip Galovi¢

SLUZBENICI ZA 1IZDAVANJE UVJERENJA DA SE NE VODI PREKRSAJNI
POSTUPAK
Sluzbenici za izdavanje uvjerenja da se ne vodi prekrsajni postupak su:
Luca Ratkic
Zlatko Gasparovi¢
Suzana Cui¢
Smilja Majstorovi¢
Matea Pletikosi¢
Josip Galovié — Stalna sluzba u Zupaniji

ok wNE

SLUZBENIK ZA e-Oglasnu PLOCU
Sluzbenik za e-Oglasnu plocu je:
1. Leonardo Barba
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Sluzbenik skrbi za pravovremeno objavljivanje odluka i oglasa putem e-
Oglasne ploc€e i provodi sve administrativne radnje za pravilno objavljivanje na e-
Oglasnoj ploc€i, daje podrSku strankama prilikom koristenja e-Oglasne ploCe u sudu,
obavezuje se prilikom koridtenja korisniCkih stranica poduzimati odgovarajuce
sigurnosne mjere — odjavu korisnika svaki put nakon koriStenja stranice i u slu€aju
bilo kakve sumnje u mogucCu zlouporabu ili neovlasteno koriStenje njegovim
korisni¢kim radunom zatraziti novu lozinku.

SLUZBENIK ZA WEB-STRANICU SUDA

Sluzbenik za web-stranicu suda je Leonardo Barba.

Azurira i ureduje web-stranicu suda i obavlja informati¢ke poslove za potrebe
suda po nalogu predsjednika suda.

SLUZBENIK ZA SupraNovu
Sluzbenik za SupraNovu je Leonardo Barba.

POVJERENIK ZA ETIKU
Povjerenik za etiku je Ljiljana Kovac, koju Ce u slucaju potrebe mijenjati lvana
Dujmi¢ Zivkovic.

SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Sluzbenik za zastitu osobnih podataka je Ljiljana Kovac.

SLUZBENICI ZA INDEKSIRANJE | OBJAVU PRESUDA NA INTERNETSKOJ
STRANICI VRHOVNOG SUDA REPUBLIKE HRVATSKE

- Borna Misi¢ za gradanski odjel u sjedistu suda i Stalnoj sluzbi u Otoku
- Mia Misi¢ za gradanski odjel u sjedistu suda i Stalnoj sluzbi u Otoku

- Zlatko Gasparovi¢ za kazneni odjel

- Ivana Dujmié Zivkovi¢ za prekrsajni odjel u sjedistu suda

- Tomislav Juzbasi¢ za gradanski odjel u Stalnoj sluzbi u Zupanii

- Sanja Busi¢ za prekrsajni odjel u Stalnoj sluzbi u Zupanii

POVJERLJIVI SAVJETNIK
Povijerljivi savjetnik je Borna Misi¢

POVJERLJIVA OSOBA ZA UNUTARNJE PRIJAVLIJIVANJE NEPRAVILNOSTI
Leonardo Barba — povjerljiva osoba za unutarnje prijavljivanje nepravilnosti
Zelka Peh — zamjenik povjerlive osobe za unutarnje prijavijivanje

nepravilnosti

SLUZBENIK ZA INFORMIRANJE
Zlatko Gasparovi¢ — viSi sudski savjetnik — specijalist

REFERENTI ZA TOCNOST OTPRAVAKA

Referenti za to¢nost otpravka su voditelji pisarnica, a na prekr§ajnom odjelu
pored voditelja pisarnice i Smilja Majstorovi¢c te Matea Pletkosi¢, administrativni
referenti-upisni€ari, Marija Ambrinac, sudski referent za izvrSenje kazni, Josip
Galovié, voditelj prekrdajne pisarnice u Stalnoj sluzbi u Zupaniji i Katarina Lesic,
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sudski referent za izvrSenje kazni, a za vrijeme dezurstva radnim danom izvan
radnog vremena, u dane tjednog odmora, neradne dane i drzavne blagdane, deZurni
sluzbenici sukladno Odluci o dezurstvu.

POSLOVI ZASTITE OD POZARA
Poslove djelatnika zaduzenog za obavljanje poslova zastite od pozara i
unapredenja stanja zastite od pozara obavljat c¢e Andelko Simunovic.

RADNO VRIJEME SA STRANKAMA

Dnevni raspored radnog vremena u Opc¢inskom sudu u Vinkovcima kao i u
Stalnoj sluzbi u Zupaniji i Stalnoj sluzbi u Otoku utvrduje se od 07.00 do 15.00 sati.

Pravo na odmor (stanku) u trajanju od 30 minuta u Opéinskom sudu u
Vinkovcima, kao i u Stalnoj sluzbi u Zupanii i Stalnoj sluzbi u Otoku koristit ée se u
vremenu od 11.30 sati do 12.00 sati.

Stranke u uredu predsjednika suda primaju se svakog prvog i treéeg petka u
mjesecu od 09.00 do 12.00 sati uz prethodnu najavu.

Stranke u parni€¢noj, izvanparni¢noj, kaznenoj pisarnici, prekr$ajnoj pisarnici,
parniénoj i izvanparniénoj pisarnici Stalne sluzbe u Zupanji, prekrajnoj pisanici
Stalne sluzbe u Zupaniji, pisarnici u Stalnoj sluzbi u Otoku, te u zemljisnoknjiznim
odjelima primaju se u vremenu od 09.00 do 13.00 sati.

Stranke neposredno mogu predati pismena u prijamnoj pisarnici u vremenu od
09.00 do 13.00 sati.

PRIMJENA GODISNJEG RASPOREDA POSLOVA
Godisnji raspored poslova primjenjivat ¢e se od 1. sijeCnja 2024.

Predsjednik suda:
Ivan Katicic¢
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Pouka o pravnom lijeku
Sudac i sudski savjetnik mogu u roku od 3 dana izjaviti prigovor predsjedniku suda
na Godisnji raspored poslova, a ostali sluzbenici mogu u istom roku staviti primjedbu
na godisnji raspored poslova. lzjavljeni prigovor odnosno primjedba ne odgadaju
izvrSenje godiSnjeg rasporeda poslova.

Dostaviti:

1. Svim sucima Opc¢inskog suda u Vinkovcima

2. Svim sudskim savjetnicima Opcinskog suda u Vinkovcima

3. Svim sluzbenicima i namjestenicima

4. Zupanijski sud u Vukovaru — Ured predsjednika, Zupanijska 33, 32000 Vukovar —
po pravomocnosti

. Ministarstvo pravosuda i uprave, Ulica grada Vukovara 49, 10000 Zagreb — po
pravomocnosti

6. Visoki prekrsajni sud Republike Hrvatske — Ured predsjednika, Augusta Senoe 30,

10000 Zagreb — po pravomocénosti
7. Spis

ol
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