REPLIBLIKA HRVATSKA
ZUPANIISK) S0 L PLILT - PONLA
URED PREDSIEDNIK A SUIDA
kranjéevideva 8, 52100 Pula- Pala

Bruj 17 Su-1216 /12-1
Dratvim ) l'ipﬂ__iﬂ 2012,

Na temelju ¢lanka 10. Sudskog poslovnika (. Narodne novine® br. 15809, 3/11, 34/11, 100411,
123/11, 138/11 i 38/12), a u skladu sa &lankom 7. Zakona o fiskalnoj odgovomosti (, Narodne
novine™ br. 139/10) i &L 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj Ddgaummﬂi i
izviedtaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine br. 78/1 1), predsjednik Zupanijskog
suda u Puli - Pola donosi

FROCEDURU

STVARANJA UGOVORENIH OBRVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovorenih obveza, odnosno nabava roba i usluga,
javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Zupanijskog suda u
Puli - Pola.

Clanak 2.

Predsjednik suda pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovorenih obveza koje obvezuju sud.
Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu iskazati i predloZiti svi
zaposlenici suda, Potreba se iskazuje u pravilu popunjavanjem obrasca mjeseéne zahtjevnice
koja se dostavlja u ratunovodstvo suda.

Clanak 3.

Voditelj ratunovodstva ili druga osoba koju oviasti predsjednik suda duZna je prije pokretanja
postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti predsjednika suda
da li je stvaranje predloZene ugovorne obveze u skladu s vaZeéim financijskim planom i planom
fjavne/ nabave suda za tekuéu godinu.

Ukoliko predsjednik suda, voditelj rafunovodstva ili osoba koju je ovlastio predsjednik suda
utvrdi kako predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vadedim financijskim planom i planom
fjavne/ nabave za tekuéu godinu, predloZenu obvezu predsiednika suda je duZan je odbaciti,

Clanak 4.
Nakon 3to voditelj raéunovodstva ili osoba koju je predsjednik suda ovlastila utvrdi da je

predlofena ugovorna obveza u skladu sa vafeéim financijskim planom i planom nabave,
predsjednik suda donosi odluku o pokretanju nabave, odnosno ugovaranju obveze,



Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba, usluga i radova ne podlijeZe postupku javne nabave, odnosno
nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skiadu sa Zakonom o javnoj nabavi, tada
s¢ stvaranjc obveza provodi po slijedeéo) procedun:

I. STVARANIE OBVEZA ZA KOJE NLIE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Hed AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

br.

I Prijedlog za nabavu Zaposlenici suda Cthrazac zahtjevnice Do 10, u mjesecu z3
materijala, koriftenje patpisan od strans tekuti mjesec osim
usfuga il radova zaposlenika, ponuda hitnih potreba

tijekom cijele
godine

e Proviers je li prijediog | Voditelj refunovodstva Ako DA - odobrenje 3 dana od
u skladu s financijskim | ili zamjenik voditelin ek lapanja ZAprimanja
planom i plenom rfundivodstvii ugovora/marudFbe prijedloga
nabave Ako NE — negativan

odzovor na prijediog za
sklapamje
ugovora narudibe
3 Sklapanje ugovora Celnik tijela - WarudFbenica | ugvor Me dufe od 30 dana
narudibe predajednik suda od dana odobrenja
odnosno oasha koju on voditelja
ovlasti rafunovodstva
Clanak 6.

Ukoliko pusiupak nabave roba i usluga podlijeZe postupku javne nabave sukladno odredbama
Zakona o javnoj nabavi tada se stvaranje obveza provodi po slijededoj proceduri:

Il. STVARANIJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

br.

1. Prijedlog 7a nabavu | Voditelji odjels, osoba | Obrazac prijedioga Do izrade podifnjeg
materijala'oprems’ ovladtena za mmbavu | oplsom potrchnog, | plans nnhnw
korétenje usluga' | prema prijedlogima | materijalatopreme’ mogude | tjekom
radove zaposlentki usluga'radova s okvimom | godine 23 plan

cijenom nabave za slijedetu
godinu

= Priprema  tehnifke i | Ako proces nije | Tehnitka i natjefajna | ldealno do poletka
naljedajneg centralizirsn na  razini | dokumeniacija podine u kojoj se
dokumentacije #a | Ministarstva  pravosuda, pokrede  postupk
fakavi materijala’ | tada osoba ovisStenn = nabave

opreme/usiuga’ radova

javmu  nabavu, m EA




3

slodenije nohave mogude

angafiranje vanjskih
strulnjika
3. Ukljstivanje stavki iz | Voditelj méunovodstva Finnncijski plan‘proradun | Rujan-prosinac
plann nnbave i odnosne do roka
financijski ko1 odredi
plan/proradun i be#ricy
Minmstursiveo
pravosudn
4. Prijediog 7a pokretanje | Celnik tijela- predsjednik | Dopis s prijediogom te | Tijckom godine

postupkn javne nshive

suda preispituje stvarmu

tehnitkom i natjefajnom

poirchy & predmetom | dekumentacijom
nibawve
5. Proviera je |i prijedlog | Voditel] runovodsive | Ake DA — odobrénje | 2 dana od
u skladu s donesenim | ili njegov zamjenik pokretanin postupha, Faprimanja
planom  nobave Ako MNE negitivan | prijediogs
financijskim planom cdpovor na prijedlog za
pokretanje postupk
f. Provjera je 1i tehnitka i | Osoba oviafiena za javou | Ake DA pokreée | Najvide 30 dana od
nagjeciina nabavu od predsjednika | postupak javee nabave, ZAPrimAn|ja
dokumentacija u skladu | suds Ako NE - vinéa | prijedioga -]
i propisima & javnoj dokumentaciju & | pokretanje postupkn
nabavi kamentirimia na doradu javne makuve
7. Pokretanje  postupka | Celnik tijcla- predsjednik | Odiuka 0 pocetks | Tijekom godine
javae nabave suda postupkn  jawvme  nishave,
Objava nutjetajn

Clanak 7.

Ova procedura objavljeti ée se na oglasnoj plodi suda, te na web stranici suda, a stupa na

snagu danom donodenja.
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Letok Krbec




