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REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIISKI SUD U SLAVONSKOM BRODU
SLAVONSKI BROD
URED PREDSJEDNIKA SUDA

Poslovni broj: 5-Su-275/2019

Slav. Brod, 5. prosinca 2019.

y GODISNJI RASPORED POSLOVA
U ZUPANIJSKOM SUDU U SLAVONSKOM BRODU ZA 2020.

Clan 1.

Ovim rasporedom poslova osiguravaju se uvjeti za pravilan rad i poslovanje suda,
posebice ustrojstvo unutarnjeg poslovanja, te skrb o urednom i pravodobnom obavljanju poslova.

Rasporedom poslova iz prethodnog stavka ustanovljuju se i odjeli koji odlucuju o
stvarima iz jednog ili viSe srodnih podrudja, raspored sudaca i odredivanje suca koji se nalazi na

Celu odjela, te ustroj sudskih pisarnica i organizacija rada u odnosu na sve sluzbenike i
namje$tenike.

Clan 2.

Zupanijski sud u Slavonskom Brodu obavlja sudbenu vlast u svom sjediStu, a izvan
sjediSta suda u Stalnoj sluzbi u PozZegi.

U sjediStu suda, ustanovljuju se tri sudska odjela i to Kazneni, Gradanski odjel, i
Odjel za pracenje Europskih propisa i sudske prakse suda Europske unije i Europskog suda za
ljudska prava, a u Stalnoj sluzbi u PoZegi Gradanski odjel i Centar za izvrSavanje kazne zatvora

Poslove suca istrage za podru¢je Zupanijskog suda u Slav. Brodu (Brodsko posavska
Zupanija i PoZesko slavonska Zupanija) obavlja deZzurni sudac istrage u sjedistu suda.

Predmeti iz upisnika K rjeSavaju se u sjedi$tu suda, iznimno u Stalnoj sluzbi ako je
kazneno djelo po€injeno na podrugju PoZesko slavonske Zupanije.

Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama vodi se u okviru Sudske uprave (Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o
ostvarivanju prava na pristup informacijama) u Uredu predsjednika.



Clan 3.
U Kazneni odjel rasporeduju se suci Mirko Svirfevié, Predrag Dragicevi¢, Nenad
Vlasi¢, Marija Balenovi¢ i Mile Soldo, s tim da ée suci Predrag Dragifevi¢, Nenad Vla$i¢, Marija

Balenovi¢ i Mile Soldo obna$ati sudadku duZznost u Stalnoj sluzbi u PoZegi. a u sjedi$tu suda u
Slavonskom Brodu samo prema potrebi.

Predsjednik kaznenog odjela je sudac Mile Soldo.
Zamjenik predsjednika kaznenog odjela je sudac Predrag Dragidevié.
Sudac ovlaSten vriiti tjedni obilazak Zatvora i kaznionice je -sutkinja Marija

Balenovié.

Za suce istrage odreduju se suci Mirko Sviréevié i Mile Soldo, koji se istovremeno
odreduju i za suce istrage za mladez (Kim).

Za suce u kaznenim predmetima 1. stupnja (K, Km i Kmp) odreduju se suci Marija
Balenovié, a samo po potrebi suci Mile Soldo, Nenad Vlasi¢ i Predrag Dragievic.

U drugostupanjska Kz, Kzm, KZmp, KZzd vijeca rasporeduju se suci
Vijeée 1. Kz: Mile Soldo, predsjednik
Predrag Dragicevi¢, sudac izvjestitelj
Nenad Vlasi¢, ¢lan po potrebi
Po potrebi Mirko Sviréevié i Marija Balenovié
Svi suci mogu biti predsjednici vijeca, suci izvjestitelji i ¢lanovi vijeca.

U drugostupanjsko KZ I vije¢e rasporeduju se suci Marija Balenovié, Predrag
Dragi¢evi¢ i Nenad Vlasi¢, a po potrebi suci Mile Soldo i Mirko Svirgevi¢.

U izvanraspravno Kv I, Kv II vijeée se rasporeduju suci Predrag Dragicevi¢, Marija
Balenovi¢, Nenad Vlasi¢, a po potrebi suci Mile Soldo i Mirko Svirlevié.

U izvanraspravno Kvm vijede se rasporeduju suci Mirko Sviréevi¢, Nenad Vlasi¢,
Marija Balenovi¢ i Predrag Dragievic.

U izvanraspravno Kvt vijece se rasporeduju suci Mile Soldo, Predrag DragiCevi€ i
Nenad Vlasi¢.

U izvanraspravno Kv-eu vijeée rasporeduju se suci Predrag Dragicevi¢, Marija
Balenovi¢ i Nenad Vlasic.



U izvanraspravno Kv-eun vijece rasporeduju se suci Predrag Dragidevié, Marija
Balenovi¢ i Nenad Vlasi¢.

U optuzno vijeCe Kov i Kovm rasporeduju se suci Mile Soldo, Nenad Vlasi¢ i
Predrag Dragicevi¢, a po potrebi Mirko Sviréevic.

U vije€e za uvjetni otpust za mladeZ rasporeduju se suci Marija Balenovi¢, Predrag
Dragicevi¢ i Nenad Vlasic.

U vije€e za uvjetni otpust punoljetnih osoba iz upisnika IK I rasporeduju se Marija
Balenovi¢, Predrag Dragievi¢ i Nenad Vlasi¢, s tim da svi mogu biti predsjednici vijeéa,
izvjestitelji i Clanovi vije¢a. Sjednice vijeca za uvjetni otpust odrZzavat ¢e se u Stalnoj sluzbi u
Pozegi.

Suci za mladeZ su Marija Balenovi¢, Mile Soldo, Nenad Vla$i¢, Mirko Svirdevi¢ i
Predrag Dragicevic.

Za suce izvrSenja odreduju se Nenad Vlasi¢, koji je ujedno i predsjednik Centra za
izvrSavanje kazne zatvora, Predrag Dragicevi¢, Marija Balenovi¢ i Mirko Svirdevié.

Napomena: Pod poslovima predsjednika vijeca, ¢lana vijeca i izvjestitelja u Kz
predmetima podrazumijeva se rad i rjeSavanje predmeta povodom uloZenih pravnih lijekova na
odluke prvostupanjskih sudova.

Pod poslovima predsjednika vijeca, €lana vijeca i izvjestitelja u Kv predmetima
podrazumijevaju se svi poslovi i radni zadaci izvanraspravnog odluéivanja, a prema Zakonu o
kaznenom postupku. Raspored predmeta obavlja se prema ¢lanku 26. Sudskog poslovnika.

Pod poslovima predsjednika vije¢a u prvostupanjskim kaznenim postupcima
podrazumijevaju se sve radnje koje je predsjednik vije¢a duZan voditi prema odredbama Zakona o
kaznenom postupku na dodijeljenom mu predmetu od dana primitka predmeta u rad pa do
pravomoc¢nosti odluke, kao i poduzimanja svih radnji nakon pravomo¢nosti odluke propisanih
zakonom povodom izvanrednih pravnih lijekova. Raspored predmeta obavlja se prema ¢lanku 26.
Sudskog poslovnika.

Pod poslovima suca istrage podrazumijevaju se poslovi prethodnog kaznenog
postupka propisanih Zakonom o kaznenom postupku, Zakonom o sudovima za mladeZ i drugim
zakonima u kojima se pojedine odredbe odnose na prethodni kaznenih postupak. Raspored
predmeta obavlja se prema ¢lanku 26. Sudskog poslovnika.

Clan 4.

U gradanski odjel rasporeduju se suci Berislav Dev¢ié, Branimir Miljevié, Irena
Dikanovié¢ Terzi¢, Zlatko Pirc, Ivanka Pilon Vukeli¢, Branka Ribici¢, Dubravka Simié, Edo Svigir,
Jasna Zubci¢.
Predsjednik gradanskog odjela je Irena Dikanovié¢ Terzi¢
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Zamjenik predsjednika gradanskog odjela je sudac Dubravka Simi¢.
U Gz vijeca u sjedi$tu suda rasporeduju se:
Vijeée 1 Gz: Irena Dikanovi¢ Terzi¢, predsjednik
Zlatko Pirc , sudac izvjestitelj
Dubravka Simic¢, ¢lan
Vijece 2 Gz. Zlatko Pirc, predsjednik
Irena Dikanovi¢ Terzié, sudac izvjestitel;j

Edo Svigir, &lan

Svi suci 1. i 2. vijea mogu biti predsjednici vijeca, suci izvjestitelji €lanovi vijeca.

U Gz vijece u Stalnoj sluzbi u PoZegi rasporeduju se suci:
Vijeée 3. GZz: Branimir Mlljevi¢, predsjednik
Ivanka Pilon Vukeli¢ , sudac izvjestitel;
Jasna Zubcié, ¢lan
Vijece 4. GZ: Jasna Zubgi¢, predsjednik
Berislav Dev¢i¢ , sudac izvjestitelj
Branka Ribici¢, ¢lan
Svi suci 1. i 2. vije¢a mogu biti predsjednici vijeca, suci izvjestitelji Clanovi vijeca.

Clan 4A.

U Odjel za pracenje Europskih propisa i sudske prakse suda Europske unije i
Europskog suda za ljudska prava rasporeduju se suci

sutkinja Dubravka Simié kao predsjednik odjela,
sutkinja Irena Dikanovi¢ Terzi¢
i sudac Mile Soldo

¢lan 5.

Za zamjenika predsjednika suda odreduje se sudac Irena Dikanovi¢ Terzi¢.

Sutkinja Branka Ribi¢i¢ ovlaStena je skrbiti o urednom i pravodobnom obavljanju
poslova u Stalnoj sluzbi u PoZegi.

Glasnogovornik suda je predsjednik suda Mirko Svircevié.



Pracenje sudske prakse i evidencije u prvom stupnju gradanske grane sudovanja vodi
sudac Branka Ribi¢i¢.

Pracenje sudske prakse i evidencije u drugom stupnju gradanske grane sudovanja u
vode sudac Zlatko Pirc i sutkinja Ivanka Pilon-Vukelié.

Pracenje sudske prakse i evidencije u prvom stupnju kaznene grane sudovanja vodi
sudac Nenad Vlasi¢.

Pracenje sudske prakse i evidencije u drugom stupnju kaznene grane sudovanja vodi
sudac Mile Soldo, osim u predmetima u kojima je sudac izvjestitelj kada to &ini sudac Marija
Balenovié.

Prikupljanje, sredivanje i objavljivanje sudskih odluka u aplikaciji Supra Nova za
kaznenu granu sudovanja radi sudac Mirko Sviréevié i visi sudski savjetnik Mladen Kopor¢ié.

Prikupljanje, sredivanje i objavljivanje sudskih odluka u aplikaciji Supra Nova za
gradansku granu sudovanja radi sudac Irena Dikanovié¢ Terzi¢ i Visi sudski savjetnik Mladen
Kopor¢ic.

Sudac Marija Balenovi¢ je kontakt osoba sa Europskom pravosudnom mreZom
(EPM).

Visa sudska savjetnica Durdica TrgovEi¢ rasporeduje se na rad u gradansku granu
sudovanja.

Sudski savjetnik Mladen Kopor€i¢ rasporeduje se na rad u kaznenoj i gradanskoj
grani sudovanja, vodi javnu nabavu i objavljuje odluke na Internet-u.

Oznaka referade i djelokrug rada sudaca.
¢lan 6.
Mirko Sviréevi¢, predsjednik suda referada 1.1 5

Irena Dikanovi¢ Terzi¢, sudac, zamjenik predsjednika suda, oznaka referade 7.
Zlatko Pirc, sudac, oznaka referade 8.
Edo gvigir, sudac, oznaka referade 9.
Dubravka Simi¢, sudac, oznaka referade 10.
Branimir Miljevi¢, sudac, oznaka referade 12.
Nenad Vlasié, sudac, oznaka referade 13.
Predrag Dragicevi¢, sudac, oznaka referade 14.
Berislav Dev¢ié, sudac, oznaka referade 15.
Ivanka Pilon Vukelié, sudac, oznaka referade 16.
Jasna Zubcié, sudac, oznaka referade 17.
Branka Ribici¢, sudac, oznaka referade 19.
Mile Soldo, sudac, oznaka referade 20.
Marija Balenovi¢, sudac, oznaka referade 21.



Purdica Trgov¢ié, visi sudski savjetnik , oznaka referade 18 (radi pod imenom suca
Branimira Miljevic).

Mladen Kopor¢i¢, visi sudski savjetnik, oznaka referade 11., kaznene predmete radi
pod imenom suca Mile Soldo, kao i predmete iz upisnika Kzp II, a predmete iz upisnika Gzp II pod
imenom sutkinje Dubravke Simié. Vodi poslove javne nabave i obavlja poslove sredivanja i
objavljivanja odluka u aplikaciji Supra Nova. Ujedno je i sluZzbenik za zastitu osobnih podataka

Suci i sudski savjetnici obavljaju poslove po vrstama predmeta, sukladno ¢lanku 8.

Godisnjeg rasporeda poslova, kako je to oznafeno u tabelarnom dijelu koji ¢ini sastavni dio ovog
rasporeda poslova.

DJELOKRUG RADA ADMINISTRATIVNOG OSOBLJA
¢lan 7.
ADMINISTRATIVNO — KANCELARIJISKO OSOBLJE U SJEDISTU SUDA
) Marija 7ivié, Valentina Jeli¢, Branka VargaSevi¢, Alen Karin, Ana Turkovi¢, Katica
Cori¢, BoZana Rasi¢, Svjetlana Martinovié, Biljana Bocek, Zrinka Zalac, Anka Blajda, SnjeZana
Blatanci¢, Marina Cabraja.
Radi osiguranja najucinkovitijeg djelovanja suda, na temelju &l. 21. Sudskog
poslovnika (NN 37/14., 49/14., 8/15., 35/15., 123/15. 45/16.,29/17., 33/17., 34/17.,57/17.1 101/18.)

sluzbenice Irena Tomi¢ i Durdica Jakopéevié, rasporeduju se na rad u Stalnu sluZzbu u Pozegi, a
dolazit ¢e na rad u sjediste suda u Slavonski Brod samo prema potrebi.

IME 1 PREZIME SLUZBENIKA

I OZNAKA RADNOG MIJESTA DJELOKRUG RADA
Marija Zivié
voditelj pisarnice Ureda predsjednika - obavlja sve administrativne poslove

u Uredu predsjednika i vodi odgovarajuce
upisnike i evidencije (sve poslove vezano uz
sudske vjestake i tumace, sve poslove vezano
uz suce porotnike, vodi evidenciju izdavanja
putnih naloga, evidenciju prisustvovanja na
poslu, evidenciju )

- povjerenik za informiranje




Voditelj pododsjeka financijsko
materijalnog poslovanja

- organizira zakonito obavljanje materijalno financijskog
poslovanja

- prati promjene propisa u okviru svoje djelatnosti

- sudjeluje u radu financijskog knjigovodstva i bilanciranja

- prikuplja podatke i priprema podloge za izradu nacrta
prijedloga Financijskog dijela plana proratuna na godi3njoj
razini

- sudjeluje u postupcima pracenje izvrenja plana i izmjena i
dopuna plana proratuna

- izraduje godi3nji plan nabave roba i usluga,te vodi brign
o objavljivanju istim putem E-Oglasnika javne nabave

-zajedno s Vi§im struénim referentom izraduje mjeseéne nacrte
prijedloga potrebnih sredstava za sud

- izraduje razna Financijska izvje$¢a propisana zakonom
i ostala potrebna statisticka izvje$c¢a vezana iz djelokruga

- suraduje s povjerenstvom za popis i knjigovodstveno
provodenje utvrdenih razlika

-vr§i obragun i isplatu tro§kova sluZbenih putovanja

-po potrebi vodi blagajni¢ko poslovanje i sudskih pologa

-suraduje u poslovima zaprimanja rauna i financijsko

knjigovodstvene dokumentacije u Sjedistu suda (RjeSenja za

intelektualne usluge) i istu dostavlja na knjiZenje u Stalnu

sluZbu

-po potrebi sudjeluje u radu pri obra¢unu plaéa i naknada

za prijevoz na posao i s posla i poslove vezane za prijavu

i odjavu zaposlenika u HZMO i HZZO, te drugi poslovi

po nalogu predsjednika suda financijsko-ra¢unovodstvene
poslove

Valentina Jelié¢

rac¢unovodstveni referent i ekonom

- obavlja poslove blagajni¢kog poslovanja i poslove sudskih
pologa
-obavlja poslove pripreme,prikupljanja i obrade dokumentacije
za obra€un placa i naknada za prijevoz na posao i s posla
-obracunavanje plac¢a,doprinosa,poreza,naknada za bolovanja,
vodenje obustava, kredita, ovrha na nov€anim primanjima i
naknada za prijevoz zaposlenika Zupanijskog suda
- obavlja poslove povrata i uskladenja bolovanja, doprinosa,
poreza na dohodak i prireza na dohodak s nadleZnim institucijama
- obavlja poslove vezano za prijavu i odjavu zaposlenika u HZMO
i HZZO
- obavlja obracun i isplatu materijalnih prava primjenom propisa
iz Kolektivnih ugovora ili vaze¢ih Zakonskih propisa
- obavlja nabavu uredskog i drugog materijala,te opreme u skladu
s odobrenim sredstvima
- vodi evidenciju utro§ka materijala i otpisa opreme,te poslove u
vezi s odrZavanjem uredskih prostorija kao i dostavu potrebnih
statisti¢kih izvje§¢a vezano iz djelokruga
- suraduje u poslovima zaprimanja rauna i financijsko
knjigovodstvene dokumentacije u Sjedistu suda (RjeSenja za
intelektualne usluge)i istu dostavlja na knjiZenje u Stalnu sluzbu
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- obavlja druge poslove i pomaZe u odjelu ra¢unovodstvu oko se

za tim ukaZe potreba i druge poslove po nalogu predsjednika
suda,voditelja odjela ili viSeg strunog referenta

Branka VargaSevi¢
upravitelj sudske pisarnice

-skrbi za uredno i pravodobno obavljanje

svih uredskih poslova

-skrbi za uredno i pravodobno obavljanje

poslova prijepisa

-izraduje sudsku statistiku, obavlja raspored

sudskih zapisniCara

-skrbi o urednosti prijma i otpravka poSte,

- vodi upisnike, Gz, Gzr, Gzob, GZzk, GZ ovr
GZOvrOb, P, R1iR2

- skrbi o arhivu suda

- obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda,

Alen Karin
Voditelj odjeljka informaticke potpore

- organizira i vodi poslove vezane za sustav
¢Spisa u sjedistu suda i Stalnoj sluzbi
- priprema, obraduje i distribuira
podatke, kreira i izraduje sve vrste obrazaca,
- vr8i nadzor dokumentacije i unos podataka,
- obavlja druge poslove koje odredi predsjednik
suda
- administrator sustava eSpisa
-e¢ Oglasna plo¢a- pomaze strankama u pretraZivanju

Marina Cabraja
administrativni referent - upisni¢ar

-vodi upisnike Kir, Kir-d, Kir-eu, Kir-eun,

Kir-t, Kov, Kov-m, K, Kzd, Km, Kmp, Kv-eu,
Kvm, Kv-eun, Kv-t, Kr, Kim, Krm, Kv I, Kv I,
Kz, Kzm KZmp, KZzd, Gzp II, Kzp II i pomocne
knjige u Kaznenoj pisarnici
- obavlja druge poslove odredene Sudskim

poslovnikom, a po potrebi i druge poslove

po nalogu upravitelja sudske pisarnice

i predsjednika suda

Katica Corié

administrativni referent - sudski zapisni¢ar  -daktilograf zapisni€ar u referadama 7 i 10

-obavlja i druge poslove prema sudskom
poslovniku vezano za to radno mjesto

-po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i predsjednika
suda




BoZana Rasié

administrativni referent - sudski zapisni&ar - daktilograf zapisni¢ar kod suca istrage prema

rasporedu deZurstva
-daktilograf zapisniCar drugostupanjskog Kz
vijeCauref.13.iref. 14. i po potrebi u Kv vijeéu
-obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezano za to radno mjesto
-po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i predsjednika
suda

Svjetlana Martinovi¢
administrativni referent - sudski zapisni¢ar - daktilograf zapisnicar u referadi 81 9
- obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezane za to radno mjesto,
- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarice i predsjednika suda

Biljana Bocek

administrativni referent - sudski zapisni&ar - daktilograf zapisni¢ar u kaznenoj referadi 20
kada je sudac u sjedi$tu, a po potrebi u Kv
i Kov vijeéu
- daktilograf zapisnicar kod suca istrage prema
rasporedu deZurstva
- obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezane za to radno mjesto,
-po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisamice i predsjednika
suda.

Zrinka Zalac

administrativni referent - sudski zapisnidar - daktilograf zapisni€ar u kaznenoj referadi suca
istrage, referada 5 i po potrebi u Kv vijecu,
- obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezane za to radno mjesto,
- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i predsjednika suda.

Anka Blajda vodi upisnik Su Gzp I, SuKzp I, Su Gzzp I, Su KZzp |
administrativni referent - sudski zapisniar - vodi upisnik Ik I, Ikr, Ik I zd, Ik I ozmz mp
Ik I ozmz m, kz i KZi
- obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezane za to radno mjesto,
- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sud. pisarnice i predsjednika suda
-vodi evidenciju naplate troSkova kazn. postupka,
nov¢anih kazni i oduzimanja imovinske koristi.
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Snjezana Blatancié

administrativni referent - sudski zapisni¢ar ~ -daktilograf zapisni¢ar u referadi 11,

po potrebi u drugostupanjskom GZ vijeéu i
Kv vijecu
-obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezane za to radno mjesto,
-po potrebi obavlja i druge poslove
po nalogu upravitelja sudske pisarnice i
predsjednika suda.

Ana Turkovié
administrativni referent
za prijem i otpremu poste

-vodenje evidencije i priprema po$tu za otpremu
- upisuje u propisane knjige
-obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezano za to radno mjesto
-po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i predsjednika
suda

ADMINISTRATIVNO - KANCELARIJSKO OSOBLIJE

U STALNOJ SLUZBI U POZEGI

Melita Nemeth
voditelj posebne sudske pisarnice

- obavlja sve administrativne poslove u
posebnoj pisarnici u Stalnoj sluzbi u PoZegi
i vodi odgovarajuce upisnike i evidencije,

- skrbi za uredno i pravodobno obavljanje
poslova u Stalnoj sluzbi u Pozegi, te vrsi
raspored sudskih zapisni¢ara,

- daktilograf zapisnicar u referadi 12- po potrebi

Manda Certi
visi struéni referent

- obavlja poslove zaprimanja kontiranje i knjiZenje
financijsko-ra¢unovodstvene dokumentacije iz Sjedista suda
i Stalne sluzbe ,vodi analiticko knjigovodstvo:
- evidenciju knjiga ulaznih rauna,dugotrajne materijalne imovine i
sitnog inventara,te uskladivanje pomo¢nih knjiga s glavnom knjigom
-ispostavljanje izlaznih ra¢una za usluge fotokopiranja sudskih
akata
-vodi evidenciju o vrijednosti nabave roba i usluga bez PDV-a za
potrebe izrade plana nabave robe i usluga i za potrebe objavljivanja
putem E-oglasnika javne nabave
-pripremanje podataka i dokumentacije za provodenje popisa
imovine te suraduje s povjerenstvom za popis i knjigovodstveno
provodenje utvrdenih razlika
-neposredna priprema i izrada periodiénih obraduna i zavr§nih
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raduna, te sudjelovanje s voditeljem odjela u izradi obrazloZenja
periodiénih obracuna i zavr§nog ra¢una

-mjesefna dostava podataka glavne knjige i knjige osnovnih
sredstava na server Ministarstva pravosuda

- sudjeluje u izradi mjeseCnih nacrta prijedloga potrebnih sredstava
za rad v skladu s odobrenim sredstvima za rad, priprema
dokumentaciju za plac¢anje raduna,

-na temelju podataka dostavljenih iz sudskih odjela evidentira
naplatu sudskih pristojbi, nov€anih kazni, tro§kove kaznenog
postupka i oduzete imovinske koristi kroz glavnu knjigu

-vodenje evidencije sudskih pologa sukladno Pravilniku o
financijsko materijalnom poslovanju sudova sa strankama

-po potrebi obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda ili
voditelja odjela

Jasminka Ivanovi¢ - organizira i nadzire rad, te vodi pripadajuce
voditelj posebne sudske pisarnice upisnike i pomoéne knjige u predmetima
za izvrSenje kazni zatvora izvr§enja kazni zatvora
- daktilograf zapisni¢ar u referadama 15.117.
po potrebi -

- obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezano za to radno mjesto

- po potrebi radi na otpremi poste u predmetima
izvrSenje kazni zatvora

- obavlja i druge poslove po nalogu

upravitelja sudske pisarnice i predsjednika

suda.
Ivana Silhan Plesa
Informati¢ki referent - samostalno radi s raCunalom, priprema,
u Stalnoj slubi u PoZegi obraduje i distribuira podatke, kreira i

izraduje sve vrste obrazaca,
- vr§i nadzor dokumentacije i unos podataka, te
arhiviranje spisa,
- vodi brigu o arhivu u Stalnoj sluzbi
-po potrebi administrativni referent-sudski
zapisnicar,
-administrator sustava e-Spisa u Stalnoj sluzbi,
-obavlja druge poslove koje odredi predsjednik suda

Tatjana Obradovi¢
administrativni referent - upisni¢ar u - vodi odgovarajuce upisnike iz gradanske
posebnoj Sudskoj pisarnici grane sudovanja, te vodi pomoéne knjige i
po potrebi radi na otpremi poste
- obavlja druge poslove odredene Sudskim
poslovnikom, a po potrebi i druge poslove
po nalogu upravitelja sudske pisarnice, voditelja
posebne sudske pisarnice i predsjednika suda.
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Ivanka Stastny
administrativni referent - sudski zapisniéar

- daktilograf zapisnicar u gradanskim referadama
- obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezano za to radno mjesto,

- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i predsjednika
suda,

- po potrebi radi na prijemu i otpremi poste

- u odsutnosti Ivane Silhan Pleda obavlja odredene

poslove vezane uz informaticke poslove

Tanja PrevolSek
administrativni referent - sudski zapisnicar

- daktilograf zapisnicar u gradanskim
referadama,
- obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezane za to radno mjesto,
- po potrebi obavlja i druge poslove
po nalogu upravitelja sudske pisarnice
i predsjednika suda,
- po potrebi radi na prijemu i otpremi poste

Sandra ESegovié¢
administrativni referent - sudski zapisnicar

-daktilograf zapisniGar u kaznenoj referadi br. 20
u Stalnoj sluzbi u PoZegi, a po potrebi u referadama
13114
-daktilograf zapisnicar drugostupanjskog Kz
vijeéa, Kv vijeca i Kov vijeca po potrebi
-daktilograf zapisnicar u ref. 16.1 19. po potrebi
-obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezane za to radno mjesto,
-po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i predsjednika suda.

Irena Tomié
administrativni referent - sudski zapisnicar

- daktilograf zapisnicar kod sudaca izvrSenja, ref.13.
il4.

- po potrebi zapisnitar u drugostupanjskom KZ vijecu

- obavlja sve poslove u predmetima izvrSenja kazni
zatvora

- obavlja i druge poslove prema Sudskom poslovniku
vezane za to radno mjesto,
- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i predsjednika suda

Durdica Jakopgevié
administrativni referent - sudski zapisnigar

- daktilograf zapisni€ar u kaznenoj referadi 21.
a po potrebi u Kz, Kv i Kov vijecu,
- obavlja i druge poslove prema Sudskom
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poslovniku vezano za to radno mjesto,
- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i predsjednika suda

U Stalnoj sluzbi u PoZegi elektronski otpravak poste izvrsiti ¢e zapisnicar koji je navedenu postu
kreirao u e-Spisu.

Daktilografi zapisniCari za deZurstvo u sjedi$tu suda izvan radnog vremena s deZurnim sucem

istrage su: Biljana Bo&ek, Bozana Rasi¢ i Zrinka Zalac, a po ukazanoj potrebi i drugi daktilografi
prema pisanoj naredbi i rasporedu predsjednika suda.

POMOCNO — TEHNICKO OSOBLIJE U SJEDISTU SUDA

IME 1 PREZIME NAMJESTENIKA

10ZNAKA RADNOG MIJESTA DJELOKRUG RADA
Marko Irsag - obavlja poslove odr¥avanja zgrade Zupanijskog
Kuéni majstor- lozag suda i skrbi o grijanju iste,

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda
- zaduZen za provodenje sustavnog gospodarenja
energijom
- obavlja poslove protupozZarne zastite

Ivica Barici¢
vozad - obavlja poslove prijevoza za sluZbene potrebe
suda
- pomo¢éno-tehni¢ke poslove po nalogu
predsjednika suda
- skrbi o odrZavanju sluzbenih vozila
- obavlja druge poslove po nalogu predsjednika
suda

Cistacica - obavlja poslove &i$¢enja prostorija Zupanijskog
suda
- vrsi dostavu sudskih pismena,
- po potrebi obavlja i druge poslove
po nalogu upravitelja sudske pisarnice
i predsjednika suda.

Marija Klari¢ - obavlja poslove &i¥éenja prostorija Zup. suda
Cistacica - vr§i dostavu sudskih pismena,

- po potrebi obavlja i druge poslove

po nalogu upravitelja sudske pisarnice

i predsjednika suda.
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Marijana Vrbljancevi¢
¢istadica

- obavlja poslove &i¥¢enja prostorija Zupanijskog
suda

- vr$i dostavu sudskih pismena,
- po potrebi obavlja i druge poslove

po nalogu upravitelja sudske pisarnice

1 predsjednika suda.

POMOCNO — TEHNICKO OSOBLJE U STALNOJ SLUZBI U POZEGI

Goran Sojat
vozacé-dostavlja¢

- obavlja poslove prijevoza za sluZbene potrebe suda
- pomoéno-tehnicke poslove po nalogu predsjednika
suda
- skrbi 0 odrZzavanju sluzbenih vozila
- obavlja poslove dostave i otpreme poSte
- obavlja sve druge poslove po nalogu voditelja
posebne pisarnice u SSPZ i predsjednika suda

Jasna Ivankovié¢
Cistadica

- obavlja poslove ¢iséenja prostorija

Stalne sluzbe u Pozegi

- po potrebi obavlja 1 druge poslove po
nalogu upravitelja sudske pisarnice, voditelja
posebne sudske pisarnice SSPZ

i predsjednika suda.

Zeljka Sabljié
gistadica

- obavlja poslove ¢i¢enja prostorija Stalne sluzbe
u Pozegi

- po potrebi obavlja i druge poslove po

nalogu upravitelja sudske pisarnice, voditelja
posebne sudske pisarnice SSPZ

i predsjednika suda.

Osiguranja i zastita osoba i imovine

pravosudni policajci

u sjediStu suda u Slav. Brodu
i u Stalnoj sluzbi u PoZegi

- obavljaju poslove zastite i osiguranja osoba,
imovine, objekta suda
- skrbe o odrZavanju reda u sudu,
- po potrebi obavljaju i druge poslove po
nalogu predsjednika suda
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OSTALE ODREDBE:
¢lan 8.
Dodjela predmeta u rad referadama

Svi primljeni predmeti kronolo$ki se uvode u odgovarajuée upisnike putem
aplikacije E-Spisa.

Raspodjela predmeta prema sucima i sudskim savjetnicima prema vrstama predmeta
je slijedeca:
- za predmete iz upisnika Kir, Kir-t, Kir d, Kir eu i Kir eun deZurnom sucu istrage
referada 5 i 20. u tjednu kada je prema rasporedu deZuran,
te prema rasporedu zaprimanja

- za predmete iz upisnika Kov, Kovm — referadi 13.,14. i 20,
a po potrebii 5. i21.

-za predmete iz upisnika Kv Ii Kv II-ref. 13, 14.,i 21. po potrebi ref. 5. 1 20.

- za predmete iz upisnika Kv eu —referadi 13., 14.121.
- za predmete iz upisnika Kv eun — referadi 13., 14.1 21.

- za predmete iz upisnika Kv t — referadi 13., 14. i 20.
- za predmete iz upisnika Kv m — referadi 5., 13.,14.121.
- za predmete iz upisnika K, Km, Kmp — ref. 21, a po potrebi 20., 13.1 14
- za predmete iz upisnika Kim — referade 5. i 20, a po potrebi ref. 21.

- za predmete iz upisnika Kz, KZm, KZmp i KZzd — referade 13., 14.1 20.,
a po potrebi referada 21, s tim da Zalbe na istraZni zatvor u predmetima

op¢inskih sudova referada 11.

-za predmete iz upisnika KZi —referada 11., a po potrebi referada 5. i 20.

-za predmete iz upisnika Kr— referada 13. 1 14., a po potrebi ref. 20.121.

-za predmete iz upisnika Krm- referada 5.1 20., a po potrebi ref. 13.121

- za predmete iz upisnika P - referade 7., 8., 9., 10., 12,, 15., 16.,17.1 19.

- za predmete iz upisnika Gz, GZ ovr, GZ r, GZ ob, GZ ovr ob, GZ zk i GZ eu
referade 7., 8.,9.,10,, 12,, 15,,16.,17.1 19.
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- za predmete iz upisnika R1 - referada 7, 8, 9, 10, 15, 16,171 19.
- za predmete iz upisnika R2 - referada 7, 8,9, 10, 12, 15,16, 171 19.

- za predmete iz upisnika Ik I, Ikzd, Ik I ozmz m, Ik I ozmz mp, IKr referade 13.,
14.121.
(Referada 5 za sve predmete upuéivanja u zatvor, osudenika iz upisnika Ik I, Ik I zd,
Ik I ozmz m 1 Ik I ozmz mp koji se nalaze u istraznom zatvoru ili na izdrzavanju kazne
zatvora po nekom drugom predmetu i za upuéivanje osudenika u zatvor iz istih
predmeta s prebivaliStem na podrucju Zupanije Brodsko-posavske)

- za predmete iz upisnika Ikz - referada 11., a po potrebi ref. 5.

- za predmete iz upisnika IK I uvjetni otpust punoljetnih osoba —
referade 13., 14.i 21. prema redoslijedu upisa,

- za predmete iz upisnika Gzp I1i Kzp I — referada 11.,

- za predmete iz upisnika Su Gzp I, SuKzp I, Su Gzzp i Kzzp I -
referada 11 ,po potrebi i ref. 21. i ref. 10.

-Predmeti iz upisnika R1 dodjeljuju se u rad rué¢nom dodjelom.
¢lan 9.

Tjedno dezurstvo suca istrage i zapisniCara sastavlja se svaki mjesec za naredni
mjesec.

¢lan 10.

Kao drugi ¢lan velikog K — kaznenog vijeéa sudjelovat e prema potrebi i redoslijedu
suci iz referada 13., 14. 1 20.

¢lan 11.

Predsjedniku suda umanjuje se obavljanje sudacke duZnosti za 40%, zamjeniku
predsjednika suda za 20%, predsjedniku Kaznenog odjela za 5%, predsjedniku Gradanskog odjela
za 10%, predsjedniku Odjela za pracenje Europskih propisa i sudske prakse suda Europske unije i
Europskog suda za ljudska prava 5%, sucu za pracenje sudske prakse i evidencije u prvom stupnju
kaznene grane sudovanja 10%, sucima za pracenje sudske prakse u drugom stupnju kaznene grane
sudovanja 16,6%, odnosno 8,3%, sucu za pracenje sudske prakse i evidencije u gradanskoj grani
sudovanja u prvom stupnju 10%, sucima za pracenje sudske prakse i evidencije u gradanskoj grani
sudovanja u drugom stupnju po 25% svakom, sucu glasnogovorniku 10%, sucima mentorima vi§em
sudskom savjetniku Mladenu Kopor¢i¢u po 5% svakom, sucu mentoru visem sudskom savjetniku
Purdici Trgov¢ié 10%. i sucima mentorima vjezbenika Opéinskih sudova 10% za vrijeme
mentoriranja.
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¢lan 12.

Prijem stranaka u sudskim pisarnicama vr$i se svakog dana od 8,00 do 13,30 sati, a
prijem stranaka u Uredu predsjednika suda zadnji petak u mjesecu od 10,00 do 12,00 sati.

¢lan 13,

Za administratora E-sustava odreduje se Alen Karin. Matrica ovlastenja kojom se
odreduje raspored i ovlaStenje sudaca i sudskih sluzbenika za rad u sustavu eSpisa sastavni su dio
godisnjeg rasporeda poslova.

PRAVNA POUKA:

Godisnji raspored poslova dostavlja se sucima, sudskim savjetnicima i ostalim
sluzbenicima suda uz potvrdu o dostavi. Sudac i sudski savjetnik mogu u roku od tri (3) dana
izjaviti prigovor na godisnji raspored poslova predsjedniku suda, a ostali sluZbenici mogu u istom
roku staviti primjedbu na godiSnji raspored poslova. Izjavljeni prigovor, odnosno primjedba ne
odgada izvrSenje Godisnjeg rasporeda poslova (Sudski poslovnik ¢lanak 25. stavka 1.1 2.)
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