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5 REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJSKI SUD U SLAVONSKOM BRODU
SLAVONSKI BROD

URED PREDSJEDNIKA SUDA
Poslovni broj: 5-Su-350/2020

Slavonski Brod, 10. prosinca 2020.

5 GODISNJI RASPORED POSLOVA
U ZUPANIJSKOM SUDU U SLAVONSKOM BRODU ZA 2021.

Clanak 1.

Ovim rasporedom poslova osiguravaju se uvjeti za pravilan rad i poslovanje suda,
posebice ustrojstvo unutarnjeg poslovanja, te skrb o urednom i pravodobnom obavljanju poslova.

Rasporedom poslova iz prethodnog stavka ustanovljuju se i odjeli koji odluduju o
stvarima iz jednog ili viSe srodnih podrudja, raspored sudaca i odredivanje suca koji se nalazi na

¢elu odjela, te ustroj sudskih pisarnica i organizacija rada u odnosu na sve sluZbenike i
namjestenike.

Clanak 2.

Zupanijski sud u Slavonskom Brodu obavlja sudbenu vlast u svom sjedi$tu, a izvan
sjediSta suda u Stalnoj sluZbi u PoZegi.

U sjediStu suda, ustanovljuju se tri sudska odjela i to Kazneni, Gradanski odjel, i
Odjel za pracenje Europskih propisa i-sudske prakse suda Europske unije i Europskog suda za
ljudska prava, a u Stalnoj sluzbi u PoZegi Gradanski odjel i Centar za izvr§avanje kazne zatvora

Poslove suca istrage za podrugje Zupanijskog suda u Slav. Brodu (Brodsko-posavska
Zupanija i PoZesko-slavonska Zupanija) obavlja deZurni sudac istrage u sjedistu suda.

Predmeti iz upisnika K rjeSavaju se u sjediftu suda, iznimno u Stalnoj sluzbi ako je
kazneno djelo pocinjeno na podrudju PoZesko slavonske Zupanije.

Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama vodi se u okviru Sudske uprave (Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o
ostvarivanju prava na pristup informacijama) u Uredu predsjednika.



Clanak 3.

U Kazneni odjel rasporeduju se suci Mirko Svirdevi¢, Slaven Vidmar, Mirjana
Maduni¢, Predrag Dragigevié, Nenad Vlagi¢ i Mile Soldo.

Suci Predrag Dragigevi¢, Nenad Vlasi¢, Mile Soldo i Mirjana Maduni¢ obnagat ¢e
suda¢ku duZnost u Stalnoj sluzbi u PoZegi.

Sudac Mile Soldo obnasat ée sudatku duznost i u sjedistu suda u Slavonskom Brodu
u tjednu kada je deZurni sudac istrage, a suci Predrag Dragi¢evi¢, Nenad Vlasi¢ i Mirjana Madunié
prema potrebi.

Predsjednik kaznenog odjela je sudac Mirko Svirdevié.
Zamjenik predsjednika kaznenog odjela je sudac Mile Soldo.

Suci ovlaSteni vriiti tjedni obilazak Zatvora i kaznionice u PoZegi su Predrag
Dragigevi¢ i Mitjana Madunié, a te ¢e poslove obavljati naizmjeni¢no, svaki tjedan po jedno.

‘ Za suce istrage i za suce istrage za mlade (Kim) odreduju se suci Mirko Svir&evié i
Mile Soldo.

Za suce u kaznenim predmetima 1. stupnja (K, Km i Kmp) odreduju se suci Slaven
Vidmar i Mirjana Madunié, a samo po potrebi suci Mile Soldo, Nenad Vlasi¢, Predrag Dragitevié i
Mirko Sviréevié.

Rasprave u prvostupanjskim predmetima za kaznena djela pocdinjena na podrudju
PoZesko-slavonske Zupanije odrZavat ée se u Stalnoj sluzbi u PoZegi.

U drugostupanjska Kz, Kzm, Kzmp, Kzd vije¢a rasporeduju se suci

Vijeée 1. KZ: Predrag Dragievi¢, predsjednik
Mirjana Madunié¢, izvjestitelj
Nenad Vlasi¢, ¢lan

Vijeée 2. K: Mile Soldo, predsjednik
Slaven Vidmar, izvjestitelj
Mirko Sviréevié, ¢lan
Svi suci mogu biti predsjednici vijeéa, suci izvjestitelji i &lanovi vijeca.

U drugostupanjsko K2 I vijeée rasporeduju se suci Mirjana Maduni¢, Predrag
Dragicevi¢ i Nenad Vlasi¢, a po potrebi suci Slaven Vidmar, Mile Soldo i Mirko Svirdevié.



U izvanraspravno Kv I, Kv II, Kvm, Kvt, Kv-eu i Kv-eun vijeée se rasporeduju suci

Predrag Dragicevi¢, Nenad Vlasi¢ i Mirjana Maduni¢, a po potrebi suci Slaven Vidmar, Mile Soldo
i Mirko Svirgevié.

U optuZno vijec¢e Kov i Kovm rasporeduju se suci Mile Soldo, Nenad Vlagi¢ i
Predrag Dragi¢evié, a po potrebi Mirko Svirgevi¢, Slaven Vidmar i Mirjana Madunié.

U vijeée za uvjetni otpust punoljetnih osoba i vijeée za uvjeti otpust za mlade
rasporeduju se suci Mirjana Maduni¢, Predrag Dragitevi¢ i Nenad Vlasié, s tim da ée sutkinja
Mirjana Maduni¢ u tim vijeéima sudjelovati samo kao &lan vijeéa.

Sjednice vijeca za uvjetni otpust odrZavat ée se u Stalnoj sluzbi u PoZegi.

Suci za mladeZ su Mile Soldo, Mirko Svir&evié, Predrag Dragigevié, Slaven Vidmar
i Mirjana Madunic.

Za suce izvr3enja odreduju se Predrag Dragicevié, koji je ujedno i predsjednik Centra
za izvrSavanje kazne zatvora, Nenad Vlasié i Mirko Sviréevié.

Napomena: Pod poslovima predsjednika vijeéa, €lana vijeéa i izvjestitelja u Kz
predmetima podrazumijeva se rad i rjeSavanje predmeta povodom uloZenih pravnih lijekova na
odluke prvostupanjskih sudova.

Pod poslovima predsjednika vijeéa, €lana vijeéa i izvjestitelja u Kv predmetima
podrazumijevaju se svi poslovi i radni zadaci izvanraspravnog odlugivanja, a prema Zakonu o
kaznenom postupku. Raspored predmeta obavlja se prema &lanku 26. Sudskog poslovnika.

Pod poslovima predsjednika vije¢a u prvostupanjskim kaznenim postupcima
podrazumijevaju se sve radnje koje je predsjednik vijeéa duZan voditi prema odredbama Zakona o
kaznenom postupku na dodijeljenom mu predmetu od dana primitka predmeta u rad, pa do
pravomo¢nosti odluke, kao i poduzimanja svih radnji nakon pravomoénosti odluke propisanih
zakonom povodom izvanrednih pravnih lijekova. Raspored predmeta obavlja se prema ¢lanku 26.
Sudskog poslovnika.

Pod poslovima suca istrage podrazumijevaju se poslovi prethodnog kaznenog
postupka propisani Zakonom o kaznenom postupku, Zakonom o sudovima za mladez i drugim
zakonima u kojima se pojedine odredbe odnose na prethodni kaznenih postupak. Raspored
predmeta obavlja se prema &lanku 26. Sudskog poslovnika.

Clanak 4.

U gradanski odjel rasporeduju se suci DraZenka Ilak, Irena Dikanovi¢ Terzi¢, Zlatko
Pirc, Edo Svigir, Dubravka Simi¢, Branimir Miljevié, Berislav Dev¢ié, Ivanka Pilon Vukelié, Jasna
Zubti¢ 1 Branka Ribigié.
Predsjednica gradanskog odjela je sutkinja Irena Dikanovié¢ Terzié.
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Zamjenica predsjednice gradanskog odjela je sutkinja Branka Ribigié.
U Gz vije€a u sjedistu suda rasporeduju se:
Vije¢e 1 GZz: Irena Dikanovi¢ Terzié, predsjednica
DraZenka llak, izvjestiteljica
Dubravka Simié, ¢lan
Vijeée 2 GZ. Zlatko Pirc, predsjednik
Irena Dikanovi¢ Terzi¢, izvjestiteljica
Edo Svigir, ¢lan
Svi suci 1. i 2. vijeéa mogu biti predsjednici vijeéa, suci izvjestitelji i &lanovi vijeca.
U Gz vijee u Stalnoj sluZbi u PoZegi rasporeduju se suci:
Vije¢e 3. GZ: Branimir Miljevié, predsjednik
Ivanka Pilon Vukeli¢, izvjestiteljica
Jasna Zub¢ié, ¢lan
Vijece 4. GZ: Branka Ribi¢i¢, predsjednica
Berislav Dev¢ié, izvjestitelj

Jasna Zubcié, ¢lan

Svi suci 3. i 4. vijeéa mogu biti predsjednici vijeéa, suci izvjestitelji i &lanovi vijeéa.

Clanak 4. A.

U Odjel za pratenje Europskih propisa i sudske prakse suda Europske unije i
Europskog suda za ljudska prava rasporeduju se suci

Dubravka Simi¢ predsjednica odjela,
Irena Dikanovi¢ Terzi¢
Mile Soldo
Clanak 5.

Za zamjenika predsjednika suda odreduje se sudac Slaven Vidmar.

Sudac Branimir Miljevi¢ ovlasten je skrbiti o urednom i pravodobnom obavljanju
poslova u Stalnoj sluZbi u PoZegi.

Glasnogovornik suda je sutkinja Dubravka Simié.



Pracenje sudske prakse i evidencije u drugom stupnju gradanske grane sudovanja
vode suci Zlatko Pirc i Ivanka Pilon Vukeli¢.

Pracenje sudske prakse i evidencije u drugom stupnju kaznene grane sudovanja vode
suci Mile Soldo i Predrag Dragidevié.

Prikupljanje, sredivanje i objavljivanje sudskih odluka u aplikaciji SupraNova za
kaznenu granu sudovanja rade sudac Mirko Sviréevié i visi sudski savjetnik Mladen Kopor¢ié.

Prikupljanje, sredivanje i objavljivanje sudskih odluka u aplikaciji SupraNova za
gradansku granu sudovanja rade sutkinja Irena Dikanovi¢ Terzié i vidi sudski savjetnik Mladen
Kopor¢ié.

Sudac Slaven Vidmar je kontakt osoba s Europskom pravosudnom mrezom (EPM).

Visa sudska savjetnica specijalist Purdica Trgoveié rasporeduje se na rad u gradansku
granu sudovanja.

Visi sudski savjetnik Mladen Kopor&i¢ rasporeduje se na rad u kaznenoj i gradanskoj
grani sudovanja, vodi javnu nabavu i objavljuje odluke na Internet-u.

Oznaka referade i djelokrug rada sudaca.
Clanak 6.

Dubravka Simié, sutkinja ovlastena obavljati poslove sudske uprave, referada 1. i 10,
Slaven Vidmar, sudac, oznaka referade 2.
Mirjana Maduni¢, sutkinja, oznaka referade 3.
Mirko Svirlevié, sudac, referada 5.
DraZenka Ilak, sutkinja, oznaka referade 6.
Irena Dikanovi¢ Terzi¢, sutkinja, oznaka referade 7.
Zlatko Pirc, sudac, oznaka referade 8.
Edo gvigir, sudac, oznaka referade 9.
Branimir Miljevié, sudac, oznaka referade 12.
Nenad Vlasié¢, sudac, oznaka referade 13.
Predrag Dragicevié, sudac, oznaka referade 14.
Berislav Dev¢ié, sudac, oznaka referade 15.
Ivanka Pilon Vukeli¢, sutkinja, oznaka referade 16.
Jasna Zubci¢, sutkinja, oznaka referade 17.
Branka Ribi¢ié, sutkinja, oznaka referade 19.
Mile Soldo, sudac, oznaka referade 20.

Durdica Trgovei¢, visi sudski savjetnik specijalist, oznaka referade 18. (radi pod
imenom suca Branimira Miljeviéa).



Mladen Koporti¢, visi sudski savjetnik, oznaka referade 11., kaznene predmete radi
pod imenom suca Slavena Vidmara, kao i predmete iz upisnika Kzp1l, a predmete iz upisnika Gzp
Il pod imenom sutkinje Dubravke Simi¢. Vodi poslove javne nabave i obavlja poslove sredivanja i
objavljivanja odluka u aplikaciji Supra Nova. Ujedno je i sluzbenik za zastitu osobnih podataka.

Suci, vi8i sudski savjetnik i vi§i sudski savjetnik specijalist obavljaju poslove po
vrstama predmeta, sukladno ¢lanku 8. GodiSnjeg rasporeda poslova, kako je to oznafeno u
tabelarnom dijelu koji &ini sastavni dio ovog rasporeda poslova.

DJELOKRUG RADA ADMINISTRATIVNOG OSOBLJA
Clanak 7.
ADMINISTRATIVNO - KANCELARIJSKO OSOBLJE U SJEDISTU SUDA
Marija Zivi¢, Sandra Mari¢, Valentina Jelié (Anita Tunji¢), Branka VargaSevié,

Marina Cabraja, Alen Karin, Ana Turkovi¢, Katica Cori¢, BoZana Rasié, Biljana Bocek, Zrinka
Zalac, Svjetlana Martinovi¢, Anka Blajda, SnjeZana Blatancié.

Radi osiguranja najufinkovitijeg djelovanja suda, na temelju &lanka. 21. Sudskog
poslovnika (NN 37/14., 49/14., 8/15., 35/15., 123/15. 45/16.,29/17., 33/17., 34/17.,57/17. 1 101/18.)
sluZbenice Irena Tomié, Durdlca Jakopcev1c i Sandra ESegovi¢, rasporeduju se na rad u Stalnu
sluzbu u PoZegi, a dolazit ¢e na rad u sjediste suda u Slavonski Brod samo prema potrebi.

IME I PREZIME SLUZBENIKA

I OZNAKA RADNOG MJESTA DJELOKRUG RADA
Marija Zivié - vodi upisnik Su, putem sustava e-Spisa, te
voditelj pisarnice Ureda predsjednika pomoéne knjige

- obavlja uredske poslove sudske uprave, radi na
spisima predsjednika suda, odnosno sudske uprave

- vodi popis svih zaposlenika suda

- vodi poslove oko prijama sluZzbenika i namje3tenika,

- vodi popis stalnih sudskih vjestaka, tumada i
procjenitelja,

- vodi poslove obrane i zastite,

- vodenje popisa o vjeZbenicima i osobama na
praksi, vodenje popisa o radu sudaca,

- primanje i Cuvanje opéih punomoéi, otvara postu
naslovljenu na predsjednika suda

- drugi poslovi po nalogu i uz suglasnost predsjednika

- zaprima i vodi e-ra¢une

- povjerenik za informiranje




Sandra Marié¢
Voditelj pododsjeka financijsko
materijalnog poslovanja

- organizira zakonito obavljanje materijalno
financijskog poslovanja

- prati promjene propisa u okviru svoje djelatnosti

- sudjeluje u radu financijskog knjigovodstva i

bilanciranja

- prikuplja podatke i priprema podloge za izradu nacrta
prijedloga Financijskog dijela plana proraduna na
godidnjoj razini

- sudjeluje u postupcima pracenje izvrienja plana i
izmjena i dopuna plana proraduna

- izraduje godisnji plan nabave roba i usluga, te vodi
brigu o objavljivanju istim putem E-Oglasnika javne
nabave

- zajedno s Visim stru¢nim referentom izraduje

mjeseCne nacrte prijedloga potrebnih sredstava za

sud

- izraduje razna Financijska izvje$¢a propisana
Zakonom ostala potrebna statisti¢ka izvje$¢a vezana
iz djelokruga

- suraduje s povjerenstvom za popis i knjigovodstveno
provodenje utvrdenih razlika

- vr8i obracun i isplatu tro¥kova sluzbenih putovanja,
po potrebi vodi blagajni¢ko poslovanje i sudskih
pologa

- suraduje u poslovima zaprimanja raduna i financijsko
knjigovodstvene dokumentacije

- po potrebi sudjeluje u radu pri obradunu plaéa i
naknada za prijevoz na posao i s posla i poslove
vezane za prijavu i odjavu zaposlenika u HZMO i
HZZO, te drugi poslovi po nalogu predsjednika suda

Valentina Jeli¢
ratunovodstveni referent i ekonom

- obavlja poslove blagajnitkog poslovanja i poslove

sudskih pologa

- obavlja poslove pripreme, prikupljanja i obrade

dokumentacije za obradun plaé¢a i naknada za

prijevoz na posao i s posla

- obradunavanje placa, doprinosa, poreza, naknada za
bolovanja, vodenje obustava, kredita, ovrha na
nov€anim primanjima i naknada za prijevoz
zaposlenika Zupanijskog suda

- obavlja poslove povrata i uskladenja bolovanja,
doprinosa, poreza na dohodak i prireza na dohodak s
nadleZnim institucijama

- obavlja poslove vezano za prijavu i odjavu
zaposlenika u HZMO i HZZO

- obavlja obradun i isplatu materijalnih prava
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primjenom propisa iz Kolektivnih ugovora ili
vazecih Zakonskih propisa

- obavlja nabavu uredskog i drugog materijala, te
opreme u skladu s odobrenim sredstvima

- vodi evidenciju utrofka materijala i otpisa opreme, te
poslove u vezi s odrZzavanjem uredskih prostorija kao
i dostavu potrebnih statisti¢kih izvje$¢a vezano iz
djelokruga

- suraduje u poslovima zaprimanja raduna i financijsko
knjigovodstvene dokumentacije u Sjedistu suda

- obavlja druge poslove i pomaZe u odjelu
raunovodstvu ako se za to ukaZe potreba i druge
poslove po nalogu predsjednika suda, voditelja odjela

NAPOMENA:

Navedene poslove u 2021., do povratka Valentine Jelié sa rodiljnog dopusta obavlja djelatnica
Anita Tunjié

Branka Vargasevié¢ -skrbi za uredno i pravodobno obavljanje svih
upravitelj sudske pisarnice uredskih poslova
- skrbi za uredno i pravodobno obavljanje
poslova prijepisa

- izraduje sudsku statistiku, obavlja raspored
sudskih zapisnitara

- skrbi o urednosti prijma i otpravka poste,

- vodi upisnike Gz, Gzr, Gzob, Gzzk, Gz Ovr,
GzOvrOb,P,R1iR2

- skrbi o arhivu suda

- obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda,

Alen Karin
Voditelj odjeljka informaticke potpore
- organizira i vodi poslove vezane za sustav e-Spisau
sjedi$tu suda i Stalnoj sluzbi
- priprema, obraduje i distribuira podatke, kreira i
izraduje sve vrste obrazaca,
- vr8i nadzor dokumentacije i unos podataka,
- obavlja poslove zastite na radu
- unosi podatke u ISGE o potro3nji energenata
- obavlja druge poslove koje odredi predsjednik suda
- administrator sustava e-Spisa
-¢ Oglasna plo¢a - pomazZe strankama u pretraZivanju




Marina Cabraja
administrativni referent - upisnicar

-vodi upisnike Kir, Kir-d, Kir-eu, Kir-eun Kir-t,

Kov, Kov-m, K, Kzd, Km, Kmp, Kv-eu, Kvin
Kv-eun, Kv-t, Kr, Kim, Krm, Kv I, KvII, KZ,
KZm KZmp, KZzd, Gzp I, Kzp II i pomoéne
knjige u Kaznenoj pisarnici

- obavlja druge poslove odredene Sudskim
poslovnikom, a po potrebi i druge poslove po
nalogu upravitelja sudske pisarnice i
predsjednika suda

Katica Cori¢
administrativni referent - sudski zapisni¢ar

- daktilograf zapisnicar u referadama 7i 10
obavlja i druge poslove prema sudskom
poslovniku vezano za to radno mjesto

- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i predsjednika
suda

BoZana Rasi¢,
administrativni referent - sudski zapisni¢ar

- radi u referadi 5. i po potrebi u Kv i Kov vijecu

-u kaznenoj referadi suca istrage kada je deZurna,

- daktilograf zapisni¢ar u kaznenoj referadi drugih
sudaca po potrebi

- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i predsjednika suda

Svjetlana Martinovic,
administrativni referent - sudski zapisnicar

- radi u referadama 6., 81 9

- obavlja i druge poslove prema Sudskom poslovniku

vezane za to radno mjesto,
- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i predsjednika suda

Biljana Boéek
administrativni referent - sudski zapisni¢ar

- daktilograf zapisni€ar u kaznenoj referadi 20. kada je

sudac u sjediStu, a po potrebi u Kv i Kov vijeéu

- daktilograf zapisniGar kod suca istrage prema
rasporedu deZurstva

- obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezane za to radno mjesto,

- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i predsjednika
suda.




Zrinka Zalac
administrativni referent - sudski zapisni¢ar

- daktilograf zapisniéar u kaznenoj referadi 2.

- radi i po potrebi u Kv i Kov vijeéu,

- daktilograf zapisni¢ar u kaznenoj referadi drugih
sudaca po potrebi

- daktilograf zapisniéar kod suca istrage prema
rasporedu deZurstva

- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i predsjednika suda

Anka Blajda
administrativni referent - sudski zapisni¢ar

-vodi upisnik Su Gzp I, SuKzp I, Su GZzp I, Su Kzzp I

- vodi upisnik Ik I, Ikr, Ik I zd, Ik I ozmz mp
Ik I ozmz m, IkZz i KZi

- daktilograf zapisni€ar u kaznenoj referadi drugih
sudaca po potrebi

- obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezane za to radno mjesto,

- vodi evidenciju naplate tro§kova kaznenog
postupka, nov&anih kazni i oduzimanja imovinske
koristi.

- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu

upravitelja sud. pisarnice i predsjednika suda

SnjeZana Blatan¢i¢

administrativni referent — sudski zapisni¢ar

- daktilograf zapisni¢ar u referadi 11.

- daktilograf zapisni¢ar u kaznenoj referadi drugih
sudaca po potrebi

- obavlja i druge poslove prema Sudskom poslovniku
vezane za to radno myjesto,

- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i predsjednika suda

Ana Turkovié
administrativni referent
Za prijem i otpremu poste

- vodenje evidencije i priprema poStu za otpremu

- upisuje u propisane knjige

- obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezano za to radno mjesto

- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i predsjednika suda
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ADMINISTRATIVNO —~ KANCELARIJSKO OSOBLIE
U STALNOJ SLUZBI U POZEGI

Melita Nemeth
voditelj posebne sudske pisarnice

- obavlja sve administrativne poslove u
posebnoj pisarnici u Stalnoj sluzbi u PoZegi
i vodi odgovarajuce upisnike i evidencije,

- skrbi za uredno i pravodobno obavljanje
poslova u Stalnoj sluZbi u PoZegi, te vr3i
raspored sudskih zapisniCara,

- daktilograf zapisni¢ar u referadi 12- po potrebi

- obavlja i druge poslove po nalogu
voditelja Stalne sluzbe i predsjednika suda

Jasminka Ivanovié
voditelj posebne sudske pisarnice
za izvr§enje kazni zatvora

- organizira i nadzire rad, te vodi pripadajuée
upisnike i pomocéne knjige u predmetima

izvrSenja kazni zatvora

- daktilograf zapisni¢ar u referadama 15.1 17.
po potrebi

- obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezano za to radno mjesto

- po potrebi radi na otpremi poste u predmetima
izvrSenje kazni zatvora

- obavlja i druge poslove po nalogu
voditelja Stalne sluzbe i predsjednika suda.

Ivana Silhan Plesa
Informaticki referent
u Stalnoj sluzbi u Pozegi

- samostalno radi s raGunalom, priprema,
obraduje i distribuira podatke, kreira i
izraduje sve vrste obrazaca,

- vr3i nadzor dokumentacije i unos podataka, te

arhiviranje spisa,

- vodi brigu o arhivu u Stalnoj sluzbi

- po potrebi administrativni referent-sudski
zapisnicar,

- administrator sustava e-Spisa u Stalnoj sluzbi,

- obavlja druge poslove po nalogu voditelja Stalne
sluzbe i predsjednika suda

Tatjana Obradovié
administrativni referent - upisni¢ar u
posebnoj Sudskoj pisarnici

- vodi odgovarajuée upisnike iz gradanske

- grane sudovanja, te vodi pomoéne knjige i po
potrebi radi na otpremi poste

- obavlja druge poslove odredene Sudskim
poslovnikom, a po potrebi i druge poslove
po nalogu voditelja Stalne sluZbe i predsjednika
suda.
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Ivanka Stastny - daktilograf zapisni&ar u gradanskim referadama
administrativni referent - sudski zapisniéar - obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezano za to radno mjesto,
- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
Voditelja stalne sluzbe i predsjednika suda
- po potrebi radi na prijemu i otpremi poite
- u odsutnosti Ivane Silhan Plesa obavlja odredene
poslove vezane uz informati¢ke poslove

Tanja PrevolSek - daktilograf zapisniéar u gradanskim referadama,
administrativni referent - sudski zapisniar - obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezane za to radno mjesto,
- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
Voditelja Stalne sluZbe i predsjednika suda,
- po potrebi radi na prijemu i otpremi poste

Sandra ESegovié¢ - daktilograf zapisni&ar u kaznenoj referadi 20.
administrativni referent - sudski zapisni¢ar  kad je sudac u Staloj sluzbi, a u referadama
131 14, kada je sudac u sjedistu
- daktilograf zapisni¢ar drugostupanjskog Kz
vijeca, Kv vijeca
- daktilograf zapisni¢ar u referadama 16. i 19. po
potrebi
- obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezane za to radno mjesto,
- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
voditelja Stalne sluZbe i predsjednika suda.

Irena Tomié - daktilograf zapisni¢ar kod sudaca izvrienja
administrativni referent - sudski zapisni¢ar  referade 13.i 14.
- zapisniar u drugostupanjskom KZ vijeéu
Kv vijeéu i Kov vijeéu
- po potrebi zapisniCar u gradanskim referadama
- obavlja i druge poslove prema Sudskom poslovniku
vezane za ta radna mjesta,
- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
voditelja Stalne sluZbe i predsjednika suda

Durdica Jakopgevié¢ - daktilograf zapisni¢ar u kaznenoj referadi 3.
administrativni referent - sudski zapisni¢ar  zapisnidar u drugostupanjskom KZ vijeéu Kv vijeéu
i Kov vijeéu
- po potrebi zapisnicar u gradanskim referadama
- obavlja i druge poslove prema Sudskom poslovniku
vezane za ta radna mjesta,
- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
voditelja Stalne sluZbe i predsjednika suda
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U Stalnoj sluzbi u PoZegi elektronski otpravak poste izvrsiti ée zapisnitar koji je
navedenu postu kreirao u e-Spisu.

Daktilografi zapisni€ari za deZurstvo u sjedistu suda izvan radnog vremena s
deZurnim sucem istrage su: Biljana Bogek, BoZana Ragi¢ i Zrinka Zalac, a po ukazanoj potrebi i
drugi daktilografi prema pisanoj naredbi i rasporedu predsjednika suda.

POMOCNO — TEHNICKO OSOBLIJE U SJEDISTU SUDA

IME I PREZIME NAMJESTENIKA

I OZNAKA RADNOG MJESTA DJELOKRUG RADA

Ivica Bari¢ié¢ - skrbi o ¢isto¢i i urednosti zgrade u cjelini

Voditelj odjeljka tehni¢kih i - skrbi o uredenju okoliSa zgrade

pomocnih poslova - skrbi o potrebi za grijanjem prije 1 poslije sezone
grijanja

- obavlja poslove prijevoza za sluZbene potrebe suda

- pomoc¢no-tehnicke poslove po nalogu predsjednika
suda

- skrbi o odrZavanju sluZbenih vozila

- obavlja poslove dostavljata po potrebi

- obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda

Marko Irsag - provjerava sigurnost objekta 5
Ku¢éni majstor- lozag¢ - obavlja poslove odrzavanja zgrade Zupanijskog
suda i skrbi o grijanju iste,

- obavlja sitne popravke u zgradi

- prijavljuje veée kvarove aparata i uredaja

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda
- zaduZen za provodenje sustavnog gospodarenja

energijom

- odlazi u po$tu po potrebi
- obavlja poslove protupozarne zastite

- obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda

............................ , - obavlja poslove &i$¢enja prostorija Zupanijskog suda
Cistadica - vr3i dostavu sudskih pismena,
- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i predsjednika suda.

Marija Klari¢ - obavlja poslove &i¥éenja prostorija Zupanijskog suda
distadica - vr8i dostavu sudskih pismena,
- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i predsjednika suda.
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Marijana Vrbljandevié - obavlja poslove &is¢enja prostorija Zupanijskog suda
Cistadica - vrii dostavu sudskih pismena,
- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice i predsjednika suda.

POMOCNO — TEHNICKO OSOBLJE U STALNOJ SLUZBI U POZEGI

Goran Sojat
vozac¢-dostavljac
- obavlja poslove prijevoza za sluzbene potrebe suda
- pomoc¢no-tehnicke poslove po nalogu predsjednika
suda
- skrbi o odrzavanju sluZbenih vozila
- obavlja poslove dostave i otpreme poste
- obavlja sve druge poslove po nalogu voditelja
posebne pisarnice u SSPZ i predsjednika suda

Jasna Ivankovié¢
distadica - obavlja poslove &id¢enja prostorija
Stalne sluzbe u PoZegi
- po potrebi obavlja i druge poslove po
nalogu upravitelja sudske pisarnice, voditelja
posebne sudske pisarnice SSPZ i predsjednika suda.
Zeljka Sabljié
distadica - obavlja poslove ¢iS¢enja prostorija Stalne sluZbe
u Pozegi
- po potrebi obavlja i druge poslove po
nalogu upravitelja sudske pisarnice, voditelja
posebne sudske pisarnice SSPZ i predsjednika suda.
OSIGURANIJE 1 ZASTITA OSOBA I IMOVINE
pravosudni policajci - skrbe o odrZavanju reda u sudu,
u sjedistu suda u Slavonskom. Brodu - po potrebi obavljaju i druge poslove po nalogu
1 u Stalnoj sluzbi u PoZegi predsjednika suda

imovine, objekta suda

14



OSTALE ODREDBE:
Clanak 8.
Dodjela predmeta u rad referadama

Svi primljeni predmeti kronoloski se uvode u odgovarajuée upisnike putem
aplikacije e-Spisa.

Raspodjela predmeta prema sucima i sudskim savjetnicima prema vrstama predmeta
je slijedeca:

- za predmete iz upisnika Kir, Kir-t, Kir-d, Kir-eu i Kir-eun deurnom sucu istrage
referada 5 i 20. u tjednu kada je prema rasporedu deZuran, te prema rasporedu
Zaprimanja
- za predmete iz upisnika Kov, Kovm — referadi 13, 14. i 20, a po potrebi i 2, 3i 5.

- za predmete iz upisnika Kv I1 Kv II- referadi. 3, 13, 14., po potrebi. 2., 5. i 20.

- za predmete iz upisnika Kv-eu — referadi 3., 13. i 14. , a po potrebi 2., 5. i 20.

- za predmete iz upisnika Kv-eun — referadi 3, 13. i 14., a po potrebi 2., 5. i 20.

- za predmete iz upisnika Kv-t — referadi 3, 13. i 14. , a po potrebi 2., 5. i 20.

- za predmete iz upisnika Kv-m — referadi 3, 13.1i 14., a po potrebi 2, 5i 20

- za predmete iz upisnika K, Km, Kmp — referadi 2 i 3, a po potrebi 5, 13, 14120

- za predmete iz upisnika Kim — referadi 5. i 20,

- za predmete iz upisnika K%, KZm, KZmp i KZzd - referade 2., 3, 5, 13.,14.120 s
tim da Zalbe na istraZni zatvor i mjere opreza u predmetima opéinskih sudova

referada 11.

- za predmete iz upisnika KZi — referadi 11., a po potrebi 5. i 2.

- za predmete iz upisnika Kr— referadi 13., 14. i 20,

- za predmete iz upisnika Krm- referada 5.1 20., a po potrebi. 14.

-za predmete iz upisnika Ik I, Ikzd, Ik I ozmz m, Ik 1 ozmz mp, IKr referade 5, 13. i
14.
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(Referada 5 za sve predmete upuéivanja u zatvor, osudenika iz upisnika Ik I, Ik I zd,
Ik I 0zmz m i Ik I ozmz mp koji se nalaze u istraZnom zatvoru ili na izdrZzavanju
kazne zatvora po nekom drugom predmetu i za upuéivanje osudenika u zatvor iz
istih upisnika, s prebivalistem na podru&ju Zupanije Brodsko-posavske)

- za predmete iz upisnika Ik - referada 11., a po potrebi referada 5.

- za predmete iz upisnika IK I uvjetni otpust punoljetnih osoba i maloljetnih osoba —
referade 13. i 14., prema redoslijedu zaprimanja,

- za predmete iz upisnika P - referade 6., 7., 8., 9., 10., 12., 15., 16.,17.1 19.

- za predmete iz upisnika GZ, GZ ovr, GZ r, GZ ob, GZ ovr ob, G zk i GZ eu
referade 6., 7., 8., 9., 10.,12., 15, 16, 17. 18.1 19.

- za predmete iz upisnika R1 - referada 7, 8, 9, 15, 16,171 19
- za predmete iz upisnika R2 - referada 6, 7, 8, 9, 10, 12, 15, 16, 17, 18 1 19.
- za predmete iz upisnika Gzp II i Kzp II — referada 11.,

- za predmete iz upisnika Su Gzp I, SuKzp I, Su Gzp Ii Kzzp [ -
referada 11, po potrebi i referada 2. i referada 10.

- predmeti iz upisnika R1 dodjeljuju se u rad ruénom dodjelom.
Clanak 9.

Tjedno dezurstvo suca istrage i zapisnidara sastavlja se svaki mjesec za naredni
mjesec.

Clanak 10.

Kao drugi ¢lan velikog K — kaznenog vijeéa sudjelovat ée prema potrebi i redoslijedu
suci iz referada 13., 14. 1 20.

Clanak 11.

Sutkinji ovlastenoj obavljati poslove sudske uprave umanjuje se obavljanje sudacke
duZnosti za 40%, zamjeniku predsjednika suda za 10%, predsjedniku Kaznenog odjela za 10%,
predsjedniku Gradanskog odjela za 20%, sucima za praéenje sudske prakse u drugom stupnju
kaznene grane sudovanja 18,75% svakom, sucima za praéenje sudske prakse i evidencije u
gradanskoj grani sudovanja u drugom stupnju po 31,25% svakom, sucima mentorima visem
sudskom savjetniku Mladenu Kopor&i¢ po 5% i sucu mentoru viSoj sudskoj savjetnici specijalisti
Purdici Trgovei¢ 10%., te sucima mentorima vjeZbenika Opéinskih sudova odgovarajuéi dio
postotka od 12% razmjerno razdoblju u kojem je trajalo mentorirane.
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Clanak 12.

Prijem stranaka u sudskim pisarnicama vrsi se svakog dana od 8,00 do 13,30 sati, a
prijem stranaka u Uredu predsjednika suda zadnji utorak u mjesecu od 10,00 do 12,00 sati.

Clanak 13.

Za administratora E-sustava odreduje se Alen Karin. Matrica ovlaitenja kojom se
odreduje raspored i ovlastenje sudaca i sudskih sluZbenika za rad u sustavu e-Spisa sastavni su dio
godisnjeg rasporeda poslova.

PRAVNA POUKA:

Na temelju ¢lanka 24. stavka 4. Sudskog poslovnika (NN 37/14, 49/14, 8/15, 35/15,
123/15, 45716, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19. i 128/19.) ove Izmjene godisnjeg
rasporeda poslova za 2021. su bile dostavljene u prijedlogu svim sucima elektronickim putem uz
potvrdu o dostavi, a kako nije bilo primjedbi sudaca, smatra se da su svi suci suglasni s predloZenim
Izmjenama i dopunama godisnjeg rasporeda poslova za 2021.

<%

ha o
P

“ sutkinja ovlastena obavljati
voslove sudske uprave

Dubravka Simié
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