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3 REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJSKI SUD U SLAVONSKOM BRODU
SLAVONSKI BROD

URED PREDSJEDNIKA SUDA

Poslovni broj: 5 Su-333/2021.
Slavonski Brod, 14. prosinca 2021.

; GODISNJI RASPORED POSLOVA
U ZUPANIJSKOM SUDU U SLAVONSKOM BRODU ZA 2022.

Clanak 1.

Ovim rasporedom poslova osiguravaju se uvjeti za pravilan rad i
poslovanje suda, posebice ustrojstvo unutarnjeg poslovanja, te skrb o urednom i
pravodobnom obavljanju poslova.

Rasporedom poslova iz prethodnog stavka ustanovijuju se i odjeli koji
odiuéuju o stvarima iz jednog ili vi$e srodnih podrucja, raspored sudaca i odredivanje

suca koji se nalazi na &elu odjela, te ustroj sudskih pisarnica i organizacija rada u
odnosu na sve sluzbenike i namjestenike.

Clanak 2.

Zupanijski sud u Slavonskom Brodu obavlja sudbenu viast u svom
sjedi$tu, a izvan sjedista suda u Stalnoj sluzbi u PoZegi.

U sjedistu suda, ustanovijuju se tri sudska odjela i to Kazneni,
Gradanski odjel, i Odjel za pracenje Europskih propisa i sudske prakse suda
Europske unije i Europskog suda za ljudska prava, a u Stalnoj sluzbi u PoZegi
Gradanski odjel i Centar za izvr8avanje kazne zatvora

Poslove suca istrage za podrucje Zupanijskog suda u Slav. Brodu
(Brodsko-posavska Zupanija i Pozegko-slavonska Zupanija) obavlja deZurni sudac
istrage u sjedistu suda.

Predmeti iz upisnika K rie$avaju se u sjedi$tu suda, iznimno u Stainoj
sluzbi ako je kazneno djelo potinjeno na podrugju Pozesko slavonske Zupanije.

Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na
pristup informacijama vodi se u okviru Sudske uprave (Upisnik o zahtjevima,
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postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama) u Uredu
predsjednika.

Clanak 3.

U Kazneni odjel rasporeduju se suci Mirko Sviréevi¢, Slaven Vidmar,
Mirjana Maduni¢, Predrag Dragicevi¢, Nenad Vlasié i Mile Soldo.

Suci Predrag Dragiéevié, Nenad Vlasi¢, Mile Soldo i Mirjana Madunié
obnasat ¢e sudatku duZnost u Stalnoj sluzbi u Pozegi.

Sudac Mile Soldo obnasat ée sudatku duznost i u sjediStu suda u
Slavonskom Brodu u tjednu kada je dezurni sudac istrage, a suci Predrag
Dragicevi¢, Nenad Viasi¢ i Mirjana Madunié prema potrebi.

Predsjednik kaznenog odjela je sudac Mirko Svirdevié.
Zamijenik predsjednika kaznenog odjela je sudac Mile Soldo.

Sutkinja ovlastena vrsiti tjedni obilazak Zatvora i kaznionice u Pozegi je
Mirjana Madunié.

Za suce istrage (Kir) i za suce istrage za mladez (Kim) odreduju se suci
Mirko Sviréevi¢ i Mile Soldo, a po potrebi i sudac Slaven Vidmar.

Za suce u kaznenim-predmetima 1. stupnja (K, Km i Kmp) odreduju se
suci Slaven Vidmar i Mirjana Maduni¢, a samo po potrebi suci Mile Soldo, Nenad
Viasi¢, Predrag Dragi&evié i Mirko Svirdevié.

Rasprave u prvostupanjskim predmetima za kaznena djela pocinjena
na podru¢ju PoZesko-slavonske Zupanije odrzavat ée se u Stalnoj sluzbi u PoZegi.

U drugostupanjska Kz, Kzm, Kzmp, Kzzd vijeca rasporeduju se suci

Vijeée 1. KZ: Predrag Dragitevid, predsjednik
Mirjana Madunié, izvjestitel]
Nenad Viasi¢, &lan

VijeCe 2. Kz: Mile Soldo, predsjednik
Slaven Vidmar, izvjestitel]
Mirko Sviréevi¢, &lan

Svi suci mogu biti predsjednici vijeéa, suci izvjestitelji i clanovi vijeéa.

U drugostupanjsko Kz | vijece rasporeduju se suci Mirjana Madunig,

Predrag Dragi¢evi¢ i Nenad Vlasié, a po potrebi suci Slaven Vidmar, Mile Soldo i
Mirko Sviréevic.
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U izvanraspravno Kv I, Kv I, Kvm, Kvt vijece rasporeduju se suci
Predrag Dragitevi¢, Nenad Vlasi¢ i Mirjana Madunié, a po potrebi suci Slaven
Vidmar, Mile Soldo i Mirko Svirgevié.

U izvanraspravno Kv-eu i Kv-eun vije¢e rasporeduju se suci Slaven
Vidmar, Mile Soldo'i Mirko Sviréevié.

U optuzno vije¢e Kov i Kovm rasporeduju se suci Mile Soldo, Nenad
Vlasi¢ i Predrag DragiCevi¢, a po potrebi Mirko Sviréevié, Slaven Vidmar i Mirjana
Madunié.

U vijece za uvjetni otpust punoljetnih osoba i vijeée za uvjeti otpust za
mladez rasporeduju se suci Mirjana Maduni¢, Predrag Dragiéevié i Nenad VlIaié, s
tim da ¢e sutkinja Mirjana Maduni¢ u tim vije¢ima sudjelovati samo kao &lan vije¢a.

Sjednice vijeca za uvjetni otpust odrzavat ¢e se u Stalnoj sluzbi u
Pozegi.

Suci za mladez su Mile Soldo, Mirko Svirdevig¢, Predrag Dragicevic,
Slaven Vidmar i Mirjana Madunié.

Za suce izvrSenja odreduju se Predrag Dragigevi¢, koji je ujedno i
predsjednik Centra za izvrS8avanje kazne zatvora, Nenad Vlasié¢ i Mirko Sviréevié.

Napomena: Pod poslovima predsjednika vijeéa, é&lana vijeéa |
izvjestitelja u Kz predmetima podrazumijeva se rad i rje$avanje predmeta povodom
uloZenih pravnih lijekova na odluke prvostupanjskih sudova.

Pod poslovima predsjednika vije¢a, ¢lana vijeéa i izvjestitelia u Kv
predmetima podrazumijevaju se svi poslovi i radni zadaci izvanraspravnog
odiucivanja, a prema Zakonu o kaznenom postupku. Raspored predmeta obavlja se
prema Clanku 26. Sudskog poslovnika.

Pod poslovima predsjednika vijeéa u prvostupanjskim kaznenim
postupcima podrazumijevaju se sve radnje koje je predsjednik vijeéa duzan voditi
prema odredbama Zakona o kaznenom postupku na dodijeljenom mu predmetu od
dana primitka predmeta u rad, pa do pravomoc¢nosti odluke, kao i poduzimanja svih
radnji nakon pravomocénosti odluke propisanih zakonom povodom izvanrednih

pravnih lijekova. Raspored predmeta obavija se prema &lanku 26. Sudskog
poslovnika.

Pod poslovima suca istrage podrazumijevaju se poslovi prethodnog
kaznenog postupka propisani Zakonom o kaznenom postupku, Zakonom o sudovima
za mladeZ i drugim zakonima u kojima se pojedine odredbe odnose na prethodni
kaznenih postupak. Raspored predmeta obavlja se prema &lanku 26. Sudskog
poslovnika.
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Clanak 4.

U gradanski odjel rasporeduju se suci Drazenka llak, Irena Dikanovié¢
Terzié, Zlatko Pirc, Edo Svigir, Dubravka Simié, Branimir Miljevi¢, Berislav Devé&i¢ i
Branka Ribi¢i¢, te sutkinje Ivanka Pilon Vukeli¢ i Jasha Zubgi¢ (do odlaska u
mirovinu, 1. oZujka 2022. odnosno 9. travnja 2022.).

Predsjednica gradanskog odjela je sutkinja Irena Dikanovi¢ Terzié.
Zamjenica predsjednice gradanskog odjela je sutkinja Branka Ribicic.
U Gz vijeéa u sjedistu suda rasporeduju se:

Vijeée 1 Gz: Irena Dikanovi¢ Terzi¢, predsjednica
Drazenka llak, izvjestiteljica
Dubravka Simi¢, élan

Vije¢e 2 Gz. Zlatko Pirc, predsjednik
Irena Dikanovi¢ Terzi¢, izvjestiteljica
Dubravka Simié, &lan

Svi suci 1. i 2. vijeéa mogu biti predsjednici vije¢a, suci izvjestitelji i
¢lanovi vijeca.

U Gz vije¢e u Stalnoj sluzbi u PozZegi rasporeduju se suci:

Vije¢e 3. Gz: Branimir Miljevi¢, predsjednik
Ivanka Pilon Vukeli¢, izvjestiteljica
Jasna Zubci¢, ¢lan

Vijeée 4. Gz: Branka Ribi€i¢, predsjednica
Berislav Devéic, izvjestitelj
Jasna Zubéig, ¢lan

Vijece 5. GZ: Branimir Miljevié, predsjednik
Berislav Devci¢, izvjestitelj
Edo Svigir, €lan
Svi suci 3., 4. i 5. vijeéa mogu biti predsjednici vijeéa, suci izvjestitelji i
¢lanovi vijeca.
Clanak 4. A.

U Odjel za praéenje Europskih propisa i sudske prakse suda Europske
unije i Europskog suda za ljudska prava rasporeduju se suci

Dubravka Simié¢ predsjednica odjela,
Irena Dikanovi¢ Terzi¢
Mile Soldo
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Clanak 5.
Za zamjenika predsjednika suda odreduje se sudac Slaven Vidmar.

Sudac Branimir Miljevi¢ ovlasten je skrbiti o urednom i pravodobnom
obavljanju poslova u Stalnoj sluzbi u Pozegi.

Glasnogovornik suda je sudac Slaven Vidmar.

Pracenje sudske prakse i evidencije u drugom stupnju gradanske grane
sudovanja vode suci Zlatko Pirc i Branka Ribigi¢.

Prac¢enje sudske prakse i evidencije u drugom stupnju kaznene grane
sudovanja vode suci Mile Soldo i Predrag Dragitevi¢, a po potrebi i sudac Slaven
Vidmar.

Prikupljanje, sredivanje i objavljivanje sudskih odluka u aplikaciji
SupraNova za kaznenu granu sudovanja rade sudac Mirko Sviréevié i visi sudski
savjetnik Mladen Kopordcié.

Prikupljanje, sredivanje i objavijivanje sudskih odluka u aplikaciji
SupraNova za gradansku granu sudovanja rade sutkinja Irena Dikanovié¢ Terzié i visi
sudski savjetnik Mladen Kopordié.

Sudac Slaven Vidmar je kontakt osoba s Europskom pravosudnom
mrezom (EPM).

Visa sudska savjetnica specijalist Purdica Trgovéi¢ rasporeduje se na
rad u gradansku granu sudovanja.

Visi sudski savjetnik Mladen Koporci¢ rasporeduje se na rad u
kaznenoj i gradanskoj grani sudovanja, vodi javnu nabavu i objavijuje odluke na
Internet-u.

Oznaka referade i djelokrug rada sudaca.
Clanak 6.

Dubravka Simi¢, sutkinja ovlastena obavijati poslove sudske uprave,
referada 1. i 10,

Slaven Vidmar, sudac, oznaka referade 2.

Mirjana Madunié, sutkinja, oznaka referade 3.

Mirko Sviréevi¢, sudac, referada 5.

Drazenka llak, sutkinja, oznaka referade 6.

Irena Dikanovi¢ Terzi¢, sutkinja, oznaka referade 7.

Zlatko Pirc, sudac, oznaka referade 8.

Edo Svigir, sudac, oznaka referade 9.

Branimir Miljevi¢, sudac, oznaka referade 12.
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Nenad Viasi¢, sudac, oznaka referade 13.

Predrag Dragiéevi¢, sudac, oznaka referade 14.
Berislav Devéi¢, sudac, oznaka referade 15.
Ilvanka Pilon Vukeli¢, sutkinja, oznaka referade 16.
Jasna Zubgié¢, sutkinja, oznaka referade 17.
Branka Ribi¢i¢, sutkinja, oznaka referade 19.

Mile Soldo, sudac, oznaka referade 20.

Burdica Trgovéié, visi sudski savjetnik specijalist, oznaka referade 18.
(radi pod imenom suca Branimira Miljeviéa).

Mladen Koporg€i¢, visi sudski savjetnik, oznaka referade 11., kaznene
predmete radi pod imenom suca Slavena Vidmara, kao i predmete iz upisnika Kzp Il,
a predmete iz upisnika Gzp Il pod imenom sutkinje Dubravke Simié. Vodi poslove
javne nabave i obavlja posiove sredivanja i objavljivanja odluka u aplikaciji Supra
Nova. Ujedno je i sluzbenik za zastitu osobnih podataka.

Suci, viSi sudski savjetnik i viSi sudski savjetnik specijalist obavljaju
poslove po vrstama predmeta, sukladno &lanku 8. GodiSnjeg rasporeda poslova,
kako je to oznaeno u tabelarnom dijelu koji &ini sastavni dio ovog rasporeda
poslova.

DJELOKRUG RADA ADMINISTRATIVNOG OSOBLJA
Clanak 7.

ADMINISTRATIVNO — KANCELARIJSKO OSOBLJE U SJEDISTU SUDA

Sandra Marié, Valentina Jeli€¢, Branka VargasSevi¢, Marina Capraja,
Alen Karin, Ana Turkovi¢, Katica Cori¢, BoZzana Rasi¢, Biljlana Boéek, Zrinka Zalac,
Svjetlana Martinovi¢, Anka Blajda, SnjeZzana Blatandié.

Radi osiguranja najuéinkovitijeg djelovanja suda, na temelju &lanka 21.
Sudskog poslovnika (NN 37/14., 49/14., 8/15., 35/15., 123/15. 45/16.,29/17., 33/17 .,
34/17.,57/17. i 101/18.) sluzbenice Irena Tomi¢, Durdica Jakopéevi¢ i Sandra
ESegovi¢, rasporeduju se na rad u Stalnu sluzbu u PoZegi, a dolazit ée na rad u
sjediSte suda u Slavonski Brod samo prema potrebi.

IME | PREZIME SLUZBENIKA
| OZNAKA RADNOG MJESTA DJELOKRUG RADA

Svjetlana Martinovi¢ - vodi upisnik Su, putem sustava e-Spisa, te
voditelj pisarnice Ureda predsjednika pomocne knjige
- obavlja uredske poslove sudske uprave,
radi na spisima predsjednika suda,
odnosno sudske uprave



7 Poslovni broj: 5 Su-333/2021.

- vodi popis svih zaposlenika suda

- vodi poslove oko prijama sluzbenika i
namjestenika,

- vodi popis stalnih sudskih vjestaka, tumaca
i procjenitelja,

- vodi poslove obrane i zastite,

- vodenje popisa o vjezbenicima i osobama
na praksi, vodenje popisa o radu sudaca,

- primanje i ¢uvanje op¢ih punomodi, otvara
postu
naslovljenu na predsjednika suda

- drugi poslovi po nalogu i uz suglasnost
predsjednika

- zaprima i vodi e-radune

- povjerenik za informiranje

- daktilograf - zapisnic¢ar u referadi 10

Sandra Mari¢ - organizira zakonito obavljanje materijalno

Voditelj pododsjeka financijsko- financijskog poslovanja

materijalnog poslovanja - prati promjene propisa u okviru svoje
djelatnosti

- sudjeluje u radu financijskog,
knjigovodstva i bilanciranja

- prikuplja podatke i priprema podloge za
izradu nacrta prijedloga Financijskog dijela
plana proraéuna na godi$njoj razini

- sudjeluje u postupcima pracenje izvr$enja
plana i izmjena i dopuna pla¢ana
proracuna

- izraduje godisnji plan nabave roba i
usluga, te vodi brigu o objavljivanju istim
putem E-Oglasnika javne nabave

- zajedno s Visim struénim referentom
izraduje mjeseéne nacrte prijedloga
potrebnih sredstava za sud

- izraduje razna Financijska izvje$c¢a
propisana Zakonom ostala potrebna
statistiCka izvjeSéa vezana iz djelokruga

- suraduje s povjerenstvom za popis i
knjigovodstveno provodenje utvrdenih
razlika

- vr8i obradun i isplatu troskova sluzbenih
putovanja, po potrebi vodi blagajni¢ko
poslovanje i sudskih pologa

- suraduje u poslovima zaprimanja ra¢una i
financijsko knjigovodstvene dokumentacije

- po potrebi sudjeluje u radu pri obraéunu
pla¢a i posla naknada za prijevoz na posao
i s posla i poslove vezane za prijavu i
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odjavu zaposlenika u HZMO i HZZO
te drugi poslovi po nalogu predsjednika
suda

Valentina Jeli¢

raéunovodstveni referent i ekonom

- obavlja poslove blagajni¢kog poslovanja i

poslove sudskih pologa

- obavlja poslove pripreme, prikupljanja i
obrade dokumentacije za obraun placa i
naknada za prijevoz na posao i s posla

- obra¢unavanje plaéa, doprinosa, poreza,

naknada za bolovanja, vodenje obustava,
kredita, ovrha na nov&anim primanjima i
naknada za prijevoz zaposlenika
Zupanijskog suda

- obavlja poslove povrata i uskladenja

bolovanja, doprinosa, poreza na dohodak i
prireza na dohodak s nadleznim
institucijama

- obavija poslove vezano za prijavu i odjavu

zaposlenika u HZMO i HZZO

- obavlja obracun i isplatu materijalnih

prava primjenom propisa iz Kolektivnih
ugovora ili vazeé¢ih Zakonskih propisa

- obavlja nabavu uredskog i drugog

materijala, te opreme u skladu s
odobrenim sredstvima

- vodi evidenciju utroSka materijala i otpisa

opreme, te poslove u vezi s odrzavanjem
uredskih prostorija kao i dostavu potrebnih
statistiCkih izvje§¢a vezano iz djelokruga

- suraduje u poslovima zaprimanja raéuna i

financijsko knjigovodstvene dokumentacije
u Sjedistu suda

- obavlja druge poslove i pomaze u odjelu

raCunovodstvu ako se za to ukaZe potreba
i druge poslove po nalogu predsjednika
suda, voditelja odjela

Branka VargaSevi¢
Upravitelj sudske pisarnice

- skrbi za uredno i pravodobno obavijanje

svih uredskih poslova
- skrbi za uredno i pravodobno obavljanje
poslova prijepisa
- izraduje sudsku statistiku, obavlja
raspored sudskih zapisniara
- skrbi o urednosti prijma i otpravka poste,
- vodi upisnike Gz, Gzr, Gzob, GzZzk,
Gz Ovr, GZOvrOb, P,R1iR2
- skrbi o arhivu suda
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- obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda,

Alen Karin

- organizira i vodi poslove vezane za sustav

Voditelj odjeljka informati¢ke potpore e-Spisa u sjedidtu suda i Stalnoj sluzbi

- priprema, obraduje i distribuira podatke,
kreira i izraduje sve vrste obrazaca,

- vr§i nadzor dokumentacije i unos
podataka,

- obavlja poslove zastite na radu

- unosi podatke u ISGE o potro$nji
energenata

- obavlja druge poslove koje odredi
predsjednik suda

- administrator sustava e-Spisa

- @ Oglasna ploca - pomaze strankama u
pretrazivanju

Marina Cabraja

-vodi upisnike Kir, Kir-d, Kir-eu, Kir-eun Kir-t,

administrativni referent - upisniéar Kov, Kov-m, K, Kzd, Km, Kmp, Kv-eu,

Kvm, Kv-eun, Kv-t, Kr, Kim, Krm, Kv I, Kv
I, KZ, KZm KZmp, Kzzd, Gzp Il, Kzp Il i
pomocéne knjige u Kaznenoj pisarnici

- obavlja druge poslove odredene Sudskim
poslovnikom, a po potrebi i druge poslove
po nalogu upravitelja sudske pisarnice i
predsjednika suda

Katica Cori¢

administrativni referent - sudski zapisnicar

- daktilograf zapisni¢ar u referadama 6. i 7.
obavilja i druge poslove prema sudskom
poslovniku vezano za to radno mjesto

- po potrebi obavlja i druge poslove po
nalogu upravitelja sudske pisarnice i
predsjednika suda

- po potrebi daktilograf — zapisni¢ar u
referadi 9., ukoliko mjesto sudskog
zapisni€ara u Stalnoj sluzbi ne bude
popunjeno do 1. sije¢nja 2022.

Bozana Rasi¢,

administrativni referent - sudski zapisnicar

- radi u referadi 5. i po potrebi u Kv i Kov
vijecu
- u kaznenoj referadi suca istrage u radno
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vrijeme

- daktilograf zapisni¢ar u kaznenoj referadi
drugih sudaca po potrebi

- po potrebi obavlja i druge poslove po
nalogu upravitelja sudske pisarnice i
predsjednika suda

Biljana Boc¢ek

administrativni referent - sudski - daktilograf zapisni€ar u kaznenoj referadi

zapisniCar

20., a po potrebi u Kv i Kov vijecu

- daktilograf zapisni€ar kod suca istrage
prema rasporedu dezurstva

- obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezane za to radno mjesto,

- po potrebi obavlja i druge poslove po
nalogu upravitelja sudske pisarnice i
predsjednika suda.

Zrinka Zalac

administrativni referent - sudski zapisnicar

- daktilograf zapisni¢ar u kaznenoj referadi
2.

- radi i po potrebi u Kv i Kov vijeéu,

- daktilograf zapisni¢ar u kaznenoj referadi
drugih sudaca po potrebi

- daktilograf zapisni¢ar kod suca istrage
prema rasporedu dezurstva

- po potrebi obavlja i druge poslove po
nalogu upravitelja sudske pisarnice i
predsjednika suda

Anka Blajda

administrativni referent - sudski zapisniar

- vodi upisnik Su Gzp |, Su Kzp |, Su Gzzp |,
SuKzzp |

- vodi upisnik Ik I, Ikr, Ik | zd, Ik | 0zmz mp
Ik | ozmz m, Ikz i KZi

- daktilograf zapisni€ar u kaznenoj referadi
drugih sudaca po potrebi

- obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezane za to radno mjesto,

- vodi evidenciju naplate tro§kova kaznenog
postupka, nov&anih kazni i oduzimanja
imovinske koristi.

- po potrebi obavlja i druge poslove po
nalogu upravitelja sud. pisarnice i
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predsjednika suda

Snjezana Blatangi¢
administrativni referent — sudski zapisniéar
- daktilograf zapisni¢ar u referadi 11.
- daktilograf zapisni¢ar u kaznenoj referadi
drugih sudaca po potrebi
- obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezane za to radno mjesto,
- po potrebi obavlja i druge posiove po
nalogu upravitelja sudske pisarnice i
predsjednika suda

Ana Turkovi¢ - vodenije evidencije i priprema postu za
administrativni referent otpremu
za prijem i otpremu poste - upisuje u propisane knjige

- obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezano za to radno mjesto

- po potrebi obavlja i druge poslove po
nalogu upravitelja sudske pisarnice i
predsjednika suda

ADMINISTRATIVNO — KANCELARIJSKO OSOBLJE
U STALNOJ SLUZBI U POZEGI

Melita Nemeth - obavlja sve administrativne poslove u
voditelj posebne sudske pisarnice posebnoj pisarnici u Stalnoj sluzbi u PoZegi
i vodi odgovarajuce upisnike i evidencije,

- skrbi za uredno i pravodobno obavljanje
poslova u Stalnoj sluzbi u PozZegi, te vrsi
raspored sudskih zapisni¢ara,

- obavlja i druge poslove po nalogu
voditelja Stalne sluzbe i predsjednika

suda
Ivanka Stastny - organizira i nadzire rad, te vodi pripadajuce
voditelj posebne sudske pisarnice upisnike i pomoc¢ne knjige u predmetima
za izvrSenje kazni zatvora izvrSenja kazni zatvora

- po potrebi daktilograf zapisni¢ar

- obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezano za to radno mjesto

- po potrebi radi na otpremi poste u
predmetima izvrSenje kazni zatvora
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- obavlja i druge poslove po nalogu
voditelja Stalne sluzbe i predsjednika suda

- u odsutnosti lvane Silhan Ple$a obavlja
odredene poslove vezane uz informaticke
poslove

Ivana Sithan Ple$a
Informaticki referent
u Stalnoj sluzbi u PozZegi

- samostalno radi s raunalom, priprema,
obraduje i distribuira podatke, kreira i
izraduje sve vrste obrazaca,

- vr8i nadzor dokumentacije i unos
podataka, te arhiviranje spisa,

- vodi brigu o arhivu u Stalnoj sluzbi
- po potrebi administrativni referent-sudski
zapisnicar,

- administrator sustava e-Spisa u Stalnoj
sluzbi,

- obavlja druge poslove po nalogu voditelja
Stalne sluzbe i predsjednika suda

Tatjana Obradovié¢
administrativni referent - upisnicar u
posebnoj Sudskoj pisarnici

- vodi odgovarajuée upisnike iz gradanske

- grane sudovanja, te vodi pomoéne knjige i
po potrebi radi na otpremi poste

- obavlja druge poslove odredene Sudskim
poslovnikom, a po potrebi i druge poslove
po nalogu voditelja Stalne sluzbe i
predsjednika suda.

Tanja Prevolsek
administrativni referent
- sudski zapisnic¢ar

- daktilograf zapisni¢ar u gradanskim
referadama u Stalnoj sluZbi za referade
15., 16.119. i referadi 8.,

- obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku vezane za to radno mjesto,

- po potrebi obavlja i druge poslove po
nalogu Voditelja Stalne sluzbe i
predsjednika suda,

- po potrebi radi na prijemu i otpremi poste

Sandra ESegovi¢
administrativni referent - sudski
zapisnicar

- daktilograf zapisniar u kaznenoj referadi
20. kad je sudac u Stalnoj sluzbi, a u
referadama 13 i 14, kada je sudac u
sjedistu

- daktilograf zapisniar drugostupanjskog
Kz vijeéa, Kv vijeéa

- daktilograf zapisni€ar u referadama 16. i
19. po potrebi

- obavlja i druge poslove prema Sudskom
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poslovniku vezane za to radno mjesto,

- po potrebi obavlja i druge poslove po
nalogu voditelja Stalne sluzbe i
predsjednika suda.

Irena Tomic - daktilograf zapisni¢ar kod sudaca izvr$enja
administrativni referent referade 13.i14. 5
- sudski zapisni¢ar - zapisni€ar u drugostupanjskom KZ vije¢u

Kv vijecu i Kov vijecu

- po potrebi zapisni€ar u gradanskim
referadama

- obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku
vezane za ta radna mjesta,

- po potrebi obavlja i druge poslove po
nalogu voditelja Stalne sluzbe i
predsjednika suda

Purdica Jakopcevi¢ - daktilograf zapisni€ar u kaznenoj referadi
administrativni referent 3. .
- sudski zapisni¢ar - zapisni€ar u drugostupanjskom KZ vije¢u

Kv vijeéu i Kov vijec¢u

- po potrebi zapisniar u gradanskim
referadama

- obavlja i druge poslove prema Sudskom
poslovniku
vezane za ta radna mjesta,

- po potrebi obavlja i druge poslove po
nalogu voditelja Stalne sluzbe i
predsjednika suda

Napomena: Administrativni referent — sudski zapisniCar koji treba biti primljen na
upraznjeno radno mjesto lvanke Stastny u Stalnu sluzbu, obavljat ée slijedeée
poslove:

- daktilograf — zapisniéar u gradanskim
referadama 12., 18.i 9.

- obavlja druge poslove prema sudskom
poslovniku vezane za to radno mjesto

U Stalnoj sluzbi u PozZegi elektronski otpravak poste izvrditi ¢e
zapisni€ar koji je navedenu postu kreirao u e-Spisu.
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Daktilografi zapisniCari za dezZurstvo u sjedistu_suda izvan radnog
vremena s dezurnim sucem istrage su: Biljana Boc&ek i Zrinka Zalac, a po ukazanoj
potrebi i drugi daktilografi prema pisanoj naredbi i rasporedu predsjednika suda.

POMOCNO - TEHNICKO OSOBLJE U SJEDISTU SUDA

IME | PREZIME NAMJESTENIKA

I OZNAKA RADNOG MJESTA DJELOKRUG RADA
lvica Bari€i¢ - skrbi o Cistoéi i urednosti zgrade u cjelini
Voditelj odjeljka tehnickih i - skrbi o uredenju okoli§a zgrade

pomoénih poslova - skrbi o potrebi za grijanjem prije i poslije

sezone grijanja

- obavlja poslove prijevoza za sluzbene
potrebe suda

- pomo¢éno-tehnike poslove po nalogu
predsjednika suda

- skrbi 0 odrzavaniju sluzbenih vozila

- obavlja poslove dostavljaca po potrebi

- obavlja druge poslove po nalogu
predsjednika suda

Marko Irsag - provjerava sigurnost objekta
Kuéni majstor- loza¢ - obavlja poslove odrZzavanja zgrade
Zupanijskog suda i skrbi o grijanju iste,
- obavlja sitne popravke u zgradi
- prijavijuje veée kvarove aparata i uredaja
- obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda
- zaduZen za provodenje sustavnog
gospodarenja energijom
- odlazi u postu po potrebi
- obavlja poslove protupoZarne zastite
- obavlja druge poslove po nalogu
predsjednika suda

Marija Klari¢ - obavlja poslove €i§éenja prostorija
Cistacica Zupanijskog suda
- vr8i dostavu sudskih pismena,
- po potrebi obavlja i druge poslove po
nalogu upravitelja sudske pisarnice i
predsjednika suda.

Marijana Vrbljangevié - obavlja poslove €iSéenja prostorija



Cistacica
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Zupanijskog suda

- vr8i dostavu sudskih pismena,

- po potrebi obavilja i druge poslove po
nalogu upravitelja sudske pisarnice i
predsjednika suda.

Natasa Miji¢
Cistadica

POMOCNO -

- obavlja poslove €iSéenja prostorija
Zupanijskog suda

- vr8i dostavu sudskih pismena,

- po potrebi obavlja i druge poslove po
nalogu upravitelja sudske pisarnice i
predsjednika suda.

TEHNICKO OSOBLJE U STALNOJ SLUZBI U POZEGI

Goran Sojat
vozac-dostavljac

- obavlja poslove prijevoza za sluzbene
potrebe suda

- pomoéno-tehnicke poslove po nalogu
predsjednika suda

- skrbi o odrzavanju sluzbenih vozila

- obavlja poslove dostave i otpreme poste

- obavlja sve druge poslove po nalogu
voditelja posebne pisarnice u SSPZ i
predsjednika suda

Jasna Ivankovié
Cistacica

- obavlja poslove €i8éenja prostorija
Staine sluzbe u PoZegi

- po potrebi obavlja i druge poslove po
nalogu upravitelja sudske pisarnice,
voditelja posebne sudske pisarnice SSPZ i
predsjednika suda.

Zelika Sablji¢
Cistadica

- obavlja poslove ¢iSéenja prostorija Stalne
sluzbe u Pozegi

- po potrebi obavlja i druge poslove po
nalogu upravitelja sudske pisarnice,
voditelja posebne sudske pisarnice SSPZ i
predsjednika suda.
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OSIGURANJE | ZASTITA OSOBA | IMOVINE

pravosudni policajci - skrbe 0 odrZzavanju reda u sudu,
u sjedidtu suda u Slavonskom Brodu - po potrebi obavljaju i druge poslove po
i Stalnoj sluzbi u Pozegi nalogu predsjednika suda
OSTALE ODREDBE:
Clanak 8.

Dodjela predmeta u rad referadama

Svi primljeni predmeti kronoloSki se uvode u odgovarajuée upisnike
putem aplikacije e-Spisa.

Raspodjela predmeta prema sucima i sudskim savjetnicima prema
vrstama predmeta je slijedeéa:

- za predmete iz upisnika Kir, Kir-t, Kir-d, Kir-eu i Kir-eun deZurnom
sucu istrage referada 5 i 20. u tjednu kada je prema rasporedu dezuran, te prema
rasporedu zaprimanja, a po potrebi i referadi 2.

- za predmete iz upisnika Kov, Kovm — referadi 13, 14. i 20, a po
potrebii 2, 3i5.

- za predmete iz upisnika Kv | i Kv lI- referadi. 3, 13, 14., po potrebi. 2.,
5.i20.

- za predmete iz upisnika Kv-eu — referadi 2., 5. i 20., a po potrebi 3.,
13. i 14.

- za predmete iz upisnika Kv-eun — referadi 2, 5. i 20., a po potrebi 3.,
13.i 14.

- za predmete iz upisnika Kv-t — referadi 3, 13. i 14. , a po potrebi 2., 5.
i 20.

- za predmete iz upisnika Kv-m — referadi 3, 13. i 14., a po potrebi 2, 5 i
20

- za predmete iz upisnika K, Km, Kmp — referadi 2 i 3, a po potrebi 5,
13,1420

- za predmete iz upisnika Kim — referadi 5. i 20,

- za predmete iz upisnika Kz, KZm, Kzmp i KZzzd — referade 2., 3, 5, 13,,
14.i 20, a Zzalbe na istraZni zatvor i mjere opreza u predmetima
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opéinskih sudova referada 11.
- za predmete iz upisnika Kzi i | KZ — referadi 11., a po potrebi 5. i 2.
- za predmete iz upisnika Kr- referadi 13., 14. i 20,
- za predmete iz upishika Krm- referada 5. i 20., a po potrebi. 14.

- a predmete iz upisnika Ik I, lIkzd, Ik | ozmz m, |k | ozmz mp, IKr
referade 5, 13. i 14.

(Referada 5 za sve predmete upucivanja u zatvor osudenika iz

upisnika Ik |, Ikl zd, Ik | ozmz m i Ik | ozmz mp koji se nalaze u istraznom zatvoru ili

na izdrZavanju kazne zatvora po nekom drugom predmetu i za upucivanje osudenika
u zatvor iz istih upisnika, s prebivali§tem na podrucju Zupanije Brodsko-posavske)
- za predmete iz upisnika Ikz - referada 11., a po potrebi referada 5.

- za predmete iz upisnika IK | uvjetni otpust punoljetnih osoba i
maloljetnih osoba —referade 13. i 14., prema redoslijedu zaprimanija,

- za predmete iz upisnika P - referade 6.,7., 8., 9., 10, 12, 15,, 16.,
17.i119.

- za predmete iz upisnika Gz, Gz Ovr, Gz R, Gz Ob, Gz Ovr Ob, Gz ZKk i
Gz Eureferade 6., 7., 8., 9.,10.,12., 15.,16., 17. 18. i 19.

- za predmete iz upisnika R1 - referada 6, 7, 8, 9, 15, 16, 17i 19

- za predmete iz upisnika R2 - referada 6, 7, 8, 9, 10, 12, 15, 16, 17,
18i19.

- za predmete iz upisnika Gzp Il i Kzp Il — referada 11.,

- za predmete iz upisnika Su Gzp |, Su Kzp |, Su Gzzp li KZzzp | -
referada 11, po potrebi i referada 2. i referada 10.

- predmeti iz upisnika R1 dodjeljuju se u rad ru¢nom dodjelom.
Clanak 9.

Tjedno deZurstvo suca istrage i zapisni¢ara sastavlja se svaki mjesec
za naredni mjesec.

Clanak 10.

Kao drugi &lan velikog K — kaznenog vije¢a sudjelovat ¢e prema potrebi
i redoslijedu suci iz referada 13., 14. i 20.

Clanak 11.
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Sutkinji ovlastenoj obavijati poslove sudske uprave umanjuje se
obavljanje sudacke duzZnosti za 40%, zamjeniku predsjednika suda za 10%,
predsjedniku Kaznenog odjela za 10%, predsjedniku Gradanskog odjela za 20%,
sucima za praéenje sudske prakse u drugom stupnju kaznene grane sudovanja
18,75% svakom, sucima za praéenje sudske prakse i evidencije u gradanskoj grani
sudovanja u drugom stupnju po 31,25% svakom, sucima mentorima viSem sudskom
savjetniku Miadenu Koporéi¢ po 5% i sucu mentoru viSoj sudskoj savjetnici
specijalisti Burdici Trgov¢i¢ 10%., te sucima mentorima vjezbenika Op¢inskih sudova
odgovarajuéi dio postotka od 12% razmjerno razdoblju u kojem je trajalo
mentoriranje.

Visoj sudskoj savjetnici specijalistici Purdici Trgovéi¢é umanjuje se
automatska dodjela predmeta za 30%.

Clanak 12.

Prijem stranaka u sudskim pisarnicama vrsi se svakog dana od 8,00 do
13,30 sati, a prijem stranaka u Uredu predsjednika suda zadnji utorak u mjesecu od
10,00 do 12,00 sati.

Clanak 13.

Za administratora E-sustava odreduje se Alen Karin. Matrica ovlastenja
kojom se odreduje raspored i ovlastenje sudaca i sudskih sluzbenika za rad u
sustavu e-Spisa sastavni su dio godiSnjeg rasporeda poslova.

PRAVNA POUKA:

GodiSnji raspored poslova dostavlja se sucima, sudskim savjetnicima i ostalim
sluzbenicima suda uz potvrdu o dostavi. Sudac i sudski savjetnik mogu u roku od tri
(3) dana izjaviti prigovor na godi$nji raspored poslova predsjedniku suda, a ostali
sluzbenici mogu u istom roku staviti primjedbu na godiSnji raspored poslova.
Izjavljeni prigovor, odnosno primjedba ne odgada izvrSenje GodiSnjeg rasporeda
poslova (Sudski poslovnik, ¢lanak 25. stavak 1. 2.).

e, Sutkinja oviastena obavljati
&\ poslove sudske uprave

c%l Dubravka Simié¢




