REPUBLIKA HRVATSKA
TRGOVACKI SUD U DUBROVNIKU
Dr. Ante Starcevic¢a 23, Dubrovnik
URED PREDSJEDNIKA SUDA

Broj: 5-Su-279/2023-1
Dubrovnik, 29. studenog 2023.

Na temelju odredbi ¢lanka 10., Clanka 29., ¢lanka 30., Clanka 31. stavak 1.
Zakona o sudovima (,Narodne novine® br. 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19 i
130/20, 21/22, 60/22 i 16/23), te Clanka 22.-25.a Sudskog poslovnika (,Narodne
novine® br. 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17,
101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21,
23/22, 12/23 i 122/23), a nakon pribavljenog misljenja sjednice svih sudaca, te
ustrojstvenih jedinica suda, predsjednik Trgovac¢kog suda u Dubrovniku Srdan
Gavrani¢ donosi

GODISNJI RASPORED POSLOVA
ZA 2024. GODINU

Ovim Godi$njim rasporedom poslova se odreduje privremeni ustroj, raspored
sudaca i sluzbenika na pojedine poslove, kao i njihov djelokrug i opseg poslova za
2023. godinu.

Poslovi u Trgovackom sudu u Dubrovniku se obavljaju u slijedec¢im
ustrojstvenim jedinicama:
I. URED PREDSJEDNIKA SUDA
1. PISARNICA SUDSKE UPRAVE
ll. SAMOSTALNI IZVRSITELJI
[ll. SUDSKA PISARNICA
IV. SUDSKI REGISTAR

a trenutno na radu je ukupno 4 suca i 14 sluzbenika.
| URED PREDSJEDNIKA SUDA
PREDSJEDNIK SUDA — SRDAN GAVRANIC
Predsjednik suda obavlja poslove sudske uprave u Trgovackom sudu u
Dubrovniku, u skladu sa Zakonom o sudovima i Sudskim poslovnikom:

- upravlja sudom,
- rukovodi sudskom upravom,
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- utvrduje godisnji raspored poslova u sudu i naredbodavac je za izvrSenje financijskog
plana suda,

- odgovara za pravilno i zakonito obavljanje poslova sudske uprave,

- obavlja nadzor nad urednim i pravodobnim obavljanjem svih poslova u sudu,

- brine o ucinkovitosti suda u rjeSavanju predmeta, a posebno o rjeSavanju predmeta
u kojima postupak traje viSe od tri godine,

- donosi upravne akte, izdaje naredbe i daje upute,

- organizira rad u sudu i poduzima potrebne mjere za uredno i azurno obavljanje
poslova u sudu, te obavlja nadzor nad urednim i pravodobnim obavljanjem poslova,

- vrSi uvid u rad sudaca i sluzbenika, uvid u spise i odluke, pregled
poslovnih dnevnika (roCidnika), upisnika, pomoc¢nih knjiga, te upravljackih i drugih
izvjeSca informacijskog sustava u primjeni u poslovanju suda,

- nadzire rad sudske pisarnice i drugih ustrojstvenih jedinica suda,

- skrbi za pravilne odnose i postupanje sudaca i drugih zaposlenika suda prema
strankama, drzavnim tijelima i drugim pravnim osobama te za pravilne odnose medu
zaposlenicima suda,

- predstavlja sud pred drugim drzavnim i upravnim tijelima, te obavlja druge poslove u
skladu sa Zakonom i Sudskim poslovnikom.

ZAMJENIK PREDSJEDNIKA SUDA - SUDAC KATARINA FRANKOVIC

- zamjenjuje predsjednika suda u slucaju njegove sprijeCenosti ili odsutnosti u svim
segmentima poslova sudske uprave.

Glasnogovornik suda
Srdan Gavranic¢

Sluzbenik za informiranje

Mirjana Mihovi¢

Zamijenik sluzbenika za informiranje:
Valerija Rizzi

Povjerenik za etiku
Mirjana Mihovi¢

Administrator sustava eSpis - Mirjana Mihovic¢
- Marija Bujak PavliCevi¢

Kljuéni korisnik sustava eSpis - Mirjana Mihovi¢
- Marija Bujak Pavlicevi¢

Temeljem odluke Ministarstva pravosuda Republike Hrvatske Klasa: 710-01/18-
01/276 Urbroj: 514-04-01-03-18-03 od 4. prosinca 2018. godine materijalno financijski
poslovi za potrebe Trgovackog suda u Dubrovniku obavljaju se u zajedniCkoj
materijalno-financijskoj sluzbi s Opc¢inskim sudom u Dubrovniku.

Temeljem odluke Ministarstva pravosuda i uprave Republike Hrvatske Klasa: 710-
01/20-01/229 Urbroj: 514-04-01-03/7-20-02 od 27. studenog 2020. godine poslovi
informati¢ke potpore radu suda, poslovi dostave, te ostali tehnicki i pomoéni obavljaju
se u zajednickim sluzbama.



1. PISARNICA SUDSKE UPRAVE
1. Upravitelj pisarnice sudske uprave - Mirjana Mihovié

- vodi poslove sudske uprave, organizira i nadzire rad pisarnice sudske uprave,

- zaprima i razvrstava prispjele posiljke i neposredno uru¢ene podneske u predmetima
sudske uprave,

- vodi upisnik za predmete sudske uprave (Su), upisnik za predmete zahtjeva za
sudenje u razumnom roku (Su-Gzp 1) i odgovarajuce imenike, te radi na spisima koji
se unose u navedene upisnike,

- vodi priru¢ni arhiv sudske uprave,

- Cuva arhive ureda predsjednika suda,

- obavlja poslove prijama sluzbenika,

- vodi evidencije o sucima i sluzbenicima,

- vodi popis vjezbenika i osoba na praksi,

- vodi putni dnevnik i ispisuje naloge za sluzbena putovanja,

- vodi popis pecata i zigova koji su u upotrebi u sudu,

- radi u sustavu eSpis u predmetima sudske uprave,

- priprema i izraduje nacrte odluka i dopisa iz djelokruga sudske uprave u svezi
ostvarivanja prava i obveza iz radnih odnosa sudaca i sluzbenika

- vodi Registar zaposlenika u javnom sektoru,

- ima pristup i unosi podatke u sustav HZMO,

- ima pristup JRO sustavu MUP-a, na zahtjev sudaca vrsi uvid u podatke o
prebivalistu i boravistu osoba,

- ima pravo pristupa osobnim podacima gradana upisanih u evidencije matice rodenih,
vjenc€anih i umrlih, registar Zivotnog partnerstva i evidenciju drzavljanstva, te ovlast
kreirati pristupne podatke i na siguran nacin dostaviti trazitelju unutar ovog suda,

- ovlasSteni je sluzbenik za zastitu osobnih podataka,

- organizira i provodi postupke javne nabave,

- ovlastena je osoba i ima pristup za unos podataka u Elektronic¢ki oglasnik javne
nabave

- vodi poslove evidencije prisutnosti na radu, odmora i dopusta,

- vodi osobnike zaposlenika suda

- zaprima i vodi popis opc¢ih punomodi,

- obavlja daktilografske i druge administrativhe poslove za potrebe ureda predsjednika
suda,

- obavlja poslove u svezi s okruznicama,

- vodi evidenciju sudske biblioteke, te zaprima i izdaje literaturu,

- obavlja poslove kljuénog korisnika i administratora sustava eSpis

- kontrolira rad sudskog ovrSitelja,

- vodi evidencije i poduzima radnje za izdavanije ili opoziv poslovnog certifikata za
kvalificirani elektroniCki potpis za suce i ovladtene sudske sluzbenike,

- obavlja poslove ovlastenog sluzbenika u postupku naplate sudskih pristojbi, donosi
rieSenja o pristojbi, te poduzima sve radnje u postupku naplate sudskih pristojbi u
skladu sa Zakonom o sudskim pristojbama,

- postupa po zahtjevu za zastitu prava na sudenje u razumnom roku,

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda, odnosno Ministarstva

pravosuda i uprave RH.



2. Sudski referent — sudski ovrsitelj — Maro Simunovié

- samostalno ili pod nadzorom, odnosno uputom suca obavlja poslove provedbe ovrhe
u skladu s propisima koji ureduju ovrhu,

- sastavlja nacrte odluka,

- obavlja poslove prijevoza za potrebe suda, zaprimanja i otpreme poste, dostave
sudskih pismena na podrucju grada Dubrovnika,

- vodi evidenciju i popis arhivskog gradiva,

- prikuplja i odlaZe arhivsku gradu u sudski arhiv, te izdaje arhivirane spise iz sudskog
arhiva,

- brine o sigurnosti i urednosti sudskog arhiva,

- vodi brigu o vrstama i koliCinama potrebnog uredskog materijala, vrSi narudzbu i
izdaje uredski materijal,

- obavlja i druge poslove po nalogu upravitelja pisarnice sudske uprave ili predsjednika
suda.

I SUCI I SAMOSTALNI IZVRSITELJI
1. REFERADA 6. —sudac SRDAN GAVRANIC

Vrste predmeta na kojima radi:
PARNICNI PREDMETI
e opCi parni¢ni predmeti
e parni¢ni predmeti vezani za stecCaj
e statusni sporovi
e parni¢ni predmeti koji se odnose na brodove i
plovidbu na moru i unutarnjim vodama i na
sporove na koje se primjenjuje plovidbeno pravo;
e parni¢ni predmeti koji se odnose na zrakoplove i
na sporove na Kkoje se primjenjuje zracno
plovidbeno pravo
e parnicni predmeti koji se odnose na zastitu i
uporabu industrijskog vlasni$tva, autorskog
prava 1 srodnih prava i drugih prava
intelektualnog vlasniStva, na zastitu i uporabu
izuma i tehnickih unapredenja te tvrtke
STECAJNI PREDMETI
o skraceni steCajni postupak
e postupak predsteCajne nagodbe
o stecCajni postupak do otvaranja steCaja
e stecajni postupak nakon otvaranja steCaja
PREDSTECAJNA NAGODBA
OVRSNI PREDMETI
IZVANPARNICNI PREDMETI
e statusni
» ostalo-izuzev "Pom"
REGISTARSKI PREDMETI
PREDMETI MIRENJA
Druge aktivnosti: poslovi sudske uprave, prac¢enje i prouCavanje sudske prakse iz
podrucja ste€ajnog i registarskog prava, registarski sudac.



Umanjenja:

- 20% po osnovi rada na predmetima sudske uprave

- 12% po osnovi rada na sudskim predmetima koji se ne vode u sustavu eSpis
(registarski predmeti).

Postotak dodjele predmeta: 68%
2. REFERADA 7. - sudac DIANA BUTIGAN GRANIC

Vrste predmeta na kojima radi:
PARNICNI PREDMETI
e parni¢ni predmeti vezani za steCaj
e statusni sporovi
e parni¢ni predmeti koji se odnose na zastitu i
uporabu industrijskog vlasniStva, autorskog
prava i srodnih prava i drugih prava
intelektualnog vlasniStva, na zastitu i uporabu
izuma i tehnickih unapredenja te tvrtke
STECAJNI PREDMETI
e skraceni steCajni postupak
e postupak predsteCajne nagodbe
o steCajni postupak do otvaranja stecCaja
e steCajni postupak nakon otvaranja steCaja
PREDSTECAJNA NAGODBA
OVRSNI PREDMETI
IZVANPARNICNI PREDMETI
e statusni
e ostalo-izuzev "Pom"
REGISTARSKI PREDMETI
PREDMETI MIRENJA
Druge aktivnosti: registarski sudac.

Umanjenja:
- 50% na temelju rjeSenja Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje, Podrucni ured

Split, podru¢na sluzba Dubrovnik Klasa: UP/I-502-06/22-05/96 Urbroj: 338-19-02-22-
04 od 27. lipnja 2022. godine,

- 6 % po osnovi rada na sudskim predmetima koji se ne vode u sustavu eSpis
(registarski predmeti).

Postotak dodjele predmeta: 44 %
3. REFERADA 17.-sudac ANKA MUHOBERAC

Vrste predmeta na kojima radi:
PARNICNI PREDMETI
e 0opcCi parni¢ni predmeti
e parni¢ni predmeti vezani za steCaj
e statusni sporovi



e parni¢ni predmeti koji se odnose na brodove i
plovidbu na moru i unutarnjim vodama i na
sporove na koje se primjenjuje plovidbeno pravo;

e parni¢ni predmeti koji se odnose na zrakoplove i
na sporove na Kkoje se primjenjuje zracno
plovidbeno pravo

e parnitni predmeti koji se odnose na zastitu i
uporabu industrijskog vlasniStva, autorskog
prava i srodnih prava i drugih prava
intelektualnog vlasniStva, na zastitu i uporabu
izuma i tehnickih unapredenja te tvrtke

STECAJNI PREDMETI

e skraceni steCajni postupak

OVRSNI PREDMETI

IZVANPARNICNI PREDMETI

e statusni

e ovrsni

e ostalo

REGISTARSKI PREDMETI:

¢ elektronski upis po sluzbenoj duznosti (PN prijave

i svi upisi vezani uz stecaj), te

¢ brisanje nakon provedenog ste€ajnog postupka

e upis adrese elektronicke poste

e predmeti ,R3“sudskog registra

PREDMETI MIRENJA

Umanjenje:

- 10% po osnovi pracenja i proucavanja sudske prakse iz podrucja P, Povrv, sporova

koji se odnose na zastitu i uporabu industrijskog vlasnistva, autorskog prava i srodnih

prava i drugih prava intelektualnog vlasnistva, na zastitu i uporabu izuma i tehnickih

unaprjedenja te tvrtke

- 3% po osnovi rada na sudskim predmetima koji se ne vode u sustavu eSpis
(registarski predmeti).

Postotak dodjele predmeta: 87%
4. REFERADA 18. — sudac KATARINA FRANKOVIC
Vrste predmeta na kojima radi:

PARNICNI PREDMETI

e opCi parni¢ni predmeti

e parni¢ni predmeti vezani za steCaj

e statusni sporovi

e parni¢ni predmeti koji se odnose na brodove i
plovidbu na moru i unutarnjim vodama i na
sporove na koje se primjenjuje plovidbeno pravo;

e parni¢ni predmeti koji se odnose na zrakoplove i
na sporove na koje se primjenjuje zracno
plovidbeno pravo



Umanjenje:

e parniéni predmeti koji se odnose na zastitu i
uporabu industrijskog vlasniStva, autorskog
prava i srodnih prava i drugih prava
intelektualnog vlasnisStva, na zastitu i uporabu
izuma i tehnickih unapredenja te tvrtke

STECAJNI PREDMETI

e skraceni steCajni postupak

e postupak predsteCajne nagodbe

o stecCajni postupak do otvaranja steCaja

o stecCajni postupak nakon otvaranja steCaja

OVRSNI PREDMETI

IZVANPARNICNI PREDMETI

e statusni

e ovrsni

e ostalo
REGISTARSKI PREDMETI

e elektronski upis po sluzbenoj duznosti (PN
prijave i svi upisi vezani uz stecaj), te

e brisanje nakon provedenog steajnog postupka

e upis adrese elektronicke poste

e Predmeti "R3" sudskog registra

PREDMETI MIRENJA

- 10% po osnovi zamjenika predsjednika suda
- 10% po osnovi pracenja i prou€avanja sudske prakse kao i pra¢enje europskih
propisa i sudske prakse Europske unije i Europskog suda za ljudska prava (Clanak 8.

Okvirnih mjerila za rad sudaca),

- 3% po osnovi rada na sudskim predmetima koji se ne vode u sustavu eSpis
(registarski predmeti)

Postotak dodjele predmeta: 77%

Suci izmiritelji:

- Srdan Gavranic¢

- Diana Butigan Grani¢
- Katarina Frankovi¢

- Anka Muhoberac

Legenda (Sifarnik)

PARNICNI PREDMETI

1.

OPCI PARNICNI PREDMETI

- isplata do 500.000,00 kn

- isplata od 500.000,01 kn i viSe

- naknada Stete - mediji

- naknada Stete - ugovorna

- parnica - ostalo

- radno - isplata

- stvarnopravni zahtjevi

- naknada Stete do 500.000,00 kn

- naknada Stete od 500.000.01 kn i viSe



sporovi proistekli iz ugovora o gradenju

2. STATUSNI SPOROVI
- statusni - dionice
- statusni - opoziv ¢lanova uprave i nadzornog odbora
- statusni - pobijanje pravne osobnosti
- statusni - uredivanje ¢lanskih prava
- statusni - odgovornost
- statusni - utvrdivanje nistavosti odluka skupstine
- statusni - utvrdivanje pobojnosti odluka skupstine
- statusni - ostalo

3. PARNICNI PREDMETI VEZANI ZA STECAJ
- samo po uputi ste€ajnog suca
- pobijanje pravnih radnji ste€ajnog duznika
- radno - statusno

STECAJNI PREDMETI

1. SKRACENI STECAJNI POSTUPAK

2 POSTUPAK PREDSTECAJNE NAGODBE

3. STECAJNI POSTUPAK DO OTVARANJA STECAJA

4 STECAJNI POSTUPAK NAKON OTVARANJA STECAJA
- steCaj banke ili druge kreditne institucije
- steCaj osiguravajuceg drustva
- ste€aj nad imovinom duznika pojedinca
- ste€aj fizicke osobe
- ste€aj dionickog drustva
- steCaj drustva sa ograniCenom odgovornoScu
- steCaj udruge
- steCaj druge pravne osobe
- medunarodni stecaj
- steCaj povezanih drustava
- medunarodni ste€aj po Uredbi Vijec¢a (EZ)
- ste€aj - ostalo

OVRSNI PREDMETI

ovrha na nekretnini

ovrha na pokretnini (izuzev motornih vozila, plovila i zrakoplova)
ovrha na motornim vozilima

ovrha na plovilu

ovrha na zrakoplovu

ovrha na nov€anim trazbina

ovrha na vrijednosnim papirima, polovnim udjelima i dionicama
ovrha radi ispraznjenja i predaje pokretnine

ovrha radi ostvarenja trazbine na radnju, trpljenje ili necinjenje
ovrha radi vra¢anja na rad ili sluzbu

ovrha radi predaje ili isporuke pokretnina

postupci po predmetima primljenim od javnog biljeznika

ovrha radi izvrSenja kazni putem porezne uprave

ovrha privremenom pljenidbom

ovrha izricanjem sudskih penala

ovrha diobom stvari

prethodna ovrha



- ovrha ostalo

IZVANPARNICNI PREDMETI
1. STATUSNI
- imenovanje €lanova tijela trgovackih drustava
- predmeti vezani za registarske predmete
- imenovanje revizora, privremenog upravitelja
- sporovi iz €l. 420. Zakona o trgovackim drustvima
- po ZTD-u ¢l. 40 st. 2

2. OVRSNI
- prethodna mjera
- prisilno zasnivanje zaloznog prava
- priznanje strane sudske odluke
- sudsko osiguranje prijenosom vlasnistva i prava
- otvaranje sefa

3. OSTALO
- priviemena mjera
- izvanparni¢no ostalo
- prethodna mjera
- privremena mjera zaustavljanja
- oshivanje sudskog pologa
- osiguranje dokaza

REGISTARSKI| PREDMETI

I SUDSKA PISARNICA

1. Upravitelj sudske pisarnice — Marija Bujak Pavli¢evi¢

- organizira rad u sudskoj pisarnici i poduzima sve radnje da se poslovanje sa spisima
obavlja pravilno, uredno i na vrijeme,

- vodi poslove sudske statistike,

- vodi upisnike ,Stpn“, ,Ovr*, ,Ovrv*, ,R1% ,R2“, Pom®i ,Mir

- radi na navedenim predmetima sukladno dodijeljenim ovlastenjima unutar sustava
eSpis,

- pregledava upisnike, imenike i ostale pomoéne knjige, te daje upute sluzbenicima
sudske pisarnice za otklanjanje eventualnih pogresSaka i propusta,

- obavlja prijam stranaka i daje informacije o stanju spisa u predmetima pojedinih
upisnika koje vodi,

- obavlja poslove kljuénog korisnika i administratora za sustav eSpis,

- obavlja poslove administratora sustava JITSI za ovaj sud

- obavlja poslove ovlastenog sluzbenika u postupku naplate sudskih pristojbi, donosi
rieSenja o pristojbi, te poduzima sve radnje u postupku naplate sudskih pristojbi
sukladno Zakonu o sudskim pristojbama;

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda.
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2. Administrativni referent — upisni€ar — Jadranka Cibili¢
— Adaleta Dzankovié

- vodi upisnike ,P“, "P-eu", ,Povrv*, L PI“i St

- radi na navedenim predmetima sukladno dodijeljenim ovlastenjima unutar sustava
eSpis,

- obavlja prijam stranaka i daje informacije o stanju spisa u predmetima pojedinih
upisnika koje vodi,

- istiCe pismena i ispravke pogresnih objava na e-Oglasnoj plo€i suda, skenira
pismena koja se objavljuju na e-Oglasnoj ploc¢i suda,

- u slucaju sprijeCenosti ili odsutnosti upravitelja sudske pisarnice vodi upisnike
»otpn®, ,Ovre, ,Ovrv*, R1% ,R2% ,Pom®i Mir",

- obavlja poslove ovlastenog sluzbenika u postupku naplate sudskih pristojbi, donosi
rieSenja o pristojbi, te poduzima sve radnje u postupku naplate sudskih pristojbi
sukladno Zakonu o sudskim pristojbama,

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda, upravitelja sudske pisarnice i
sukladno Sudskom poslovniku.

3. Administrativni referent — sudski zapisni¢ar

- piSe zapisnike na raspravama,

- piSe po diktatu, prijepise, te jednostavnije dopise,

- piSe sve vrste poziva na propisanim obrascima,

- otprema pismena u svim vrstama predmeta,

- vrSe sve radnje u predmetima sukladno ovlastenjima u sustavu eSpis,

- po potrebi pomazu upravitelju sudske pisarnice i administrativnim referentima-
upisnicarima,

- istiCe pismena i ispravke pogresnih objava na e-Oglasnoj plo€i suda, skenira
pismena koja se objavljuju na e-Oglasnoj ploc¢i suda,

- obavlja poslove ovlastenog sluzbenika u postupku naplate sudskih pristojbi, donosi
rjeSenja o pristojbi, te poduzima sve radnje u postupku naplate sudskih pristojbi u
skladu sa Zakonom o sudskim pristojbama,

- obavlja i druge poslove odredene Sudskim poslovnikom, kao i poslove po nalogu
predsjednika suda.

Administrativni referenti-sudski zapisni€ari rasporeduju se u referade:

- Valerija Rizzi — referada 6 — sudac Srdan Gavranic i druge referade po nalogu, te
pisarnica sudske uprave

- Darija Mokos - referada 7-sutkinja Diana Butigan Granic, te druge referade po
nalogu

- Lucija Braovié — referada 18 — sutkinja Katarina Frankovi¢ i druge referade po
nalogu

- Ana Misir (odredeno vrijeme do povratka na rad Sanje Vukovi¢) — referada
17 — sutkinja Anka Muhoberac i druge referade po nalogu.

- Julija Klapirié — odsutna, po povratku referade 6, 7, 17, 18.

- Sanja Vukovi¢ — odsutna zbog koristenja prava na neplac¢eni dopust

IV  RASPORED PREDMETA

Svim sucima ostaju u radu svi dosadasniji predmeti u referadi.
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Predmeti upisnika ,R3" sudskog registra (koji se ne vode u sustavu eSpis), rasporeduju
se u rad svim sucima.

Predmeti koji se vode u sustavu eSpis rasporeduju se u rad sucima temeljem ¢lanka
39. Pravilnika o radu u sustavu eSpis i ovog rasporeda poslova.

Predmet u kojem je odluka ukinuta vraca se u rad sucu koji je odluku donio koriStenjem
iznimke u automatskoj dodjeli (¢lanak 40. stavak 1. Pravilnika o radu u sustavu eSpis).

Ako predmet u kojem je odluka ukinuta odlukom viSeg suda ne moze biti vracen u rad
sucu koji je odluku donio, obavit ¢e se ponovna automatska dodjela predmeta, pri
¢emu ce algoritam za dodjelu predmeta sustava eSpis nasumice dodijeliti predmet u
rad novom rjeSavatelju (Clanak 40.stavak 2. Pravilnika o radu u sustavu eSpis).

Kad se prije dovrSetka postupka izdvoji dio jednog spisa radi vodenja odvojenog
postupka i donoSenja posebne odluke, izdvojeni predmet dodjeljuje se u rad istom
rieSavatelju koji je rieSavao u predmetu iz kojeg je izdvojen, koriStenjem iznimke u
automatskoj dodjeli u sustavu eSpis.

Predmeti koji su pravomoéno okoncani, a po prijedlogu se nastavljaju, rasporedit Ce
se u rad sucu koji je ranije radio na predmetu automatskom dodjelom uz iznimku, a
predmeti koji se nastavljaju, a ne mogu se rasporediti u rad sucu koji je ranije radio na
predmetu, rasporedit ¢e se u rad automatskom dodjelom.

V SUDSKI REGISTAR
1. Voditelj sudskog registra — Luéi Vlasié

- organizira rad u sudskom registru i poduzima sve radnje da se poslovanje sa
spisima obavlja pravilno, uredno i na vrijeme u skladu sa ZTD, ZSR, Pravilnikom o
nacinu upisa u sudski registar i drugim propisima,

- daje upute o radu sluzbenicima sudskog registra koji obavljaju poslove upisa
subjekata u sudski registar,

-u skladu sa ZTD, ZSR, Pravilnikom o nacinu upisa u sudski registar i drugim
propisima ispituje sadrzaj prijave s prilozima i drugih podnesaka,

- izraduje nacrte zaklju€aka i nacrte rjeSenja o upisu, piSe zaklju€ke i pojedina rieSenja

- usporeduje sadrzaj prijave sa ispravama, prilozima prijavi, sa zahtjevom za upis,

- daje informacije o upisima u registar,

- brine o ravnomjernom rasporedu i obavljanju poslova sluZbenika, nadzire pravilnost
postupanja s registarskim arhivom, organizira vodenje upisnika,

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

2. Visi sudski referent u sudskom registru
- Marijana Krki¢
- lvana Mendes

- izraduju nacrte odluka u sudskom registru,

- brinu se o informati¢koj opremi sudskog registra,

- primjenjuju mjere sigurnosti na radu te su duzne onemoguciti dostupnost registarskih
isprava svim neovlastenim osobama,

- obavljaju prijem podnesaka za sudski registar neposredno od stranaka,
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- vode upisnike , Tt“ i ,R3",

- rade na ,on-line“ predmetima,

- formiraju , Tt" predmete po redovnim i HITRO prijavama s unoSenjem broja, tvrtke ili
naziva subjekta i predmeta upisa, vrse spajanje formiranog spisa e-tvrtke i postom
pristigle prijave s prilozima, te provodenje gotovog spisa , Tt e-tvrtke,

- u predmetima za koje vode upisnik vode pomocne knjige, evidentiraju podneske i
dostavnice, vode popis pismena, utvrduju datume pravomocnosti,

- izdaju izvatke iz sudskog registra (aktualne i povijesne), potvrde, preslike (ovjerene i
neovjerene) iz zbirke isprava,

- svaki radni dan u vremenu odredenom za primanje stranaka primaju stranke i daju
informacije o stanju spisa,

- ha zahtjev stranaka daju na uvid spise i zbirke isprava, uzimaju iz arhive registarskih
predmeta zbirke isprava, te nakon izvrSenog uvida ili fotokopiranja vracaju zbirke
isprava u arhivu,

- obavljaju fotokopiranje isprava,

- vr$e otpremu postom i neposredno uruc€uju izvode, potvrde, preslike isprava u
predmetima po kojima rade,

- sreduju zbirke isprava koje se dostavljaju drugim sudovima, te vode pomoc¢nu
evidenciju o spisima dostavljenim VTS-u po Zalbi,

- piSu rjeSenja, zakljuCke i dopise, te nakon pregleda suca ili voditelja sudskog registra
vrSe korekciju,

- pripremaju i otpremaju oglase za objavu u ,Narodnim novinama“ i mreznoj stanici e-
oglasna ploca, kontroliraju objavu, unose u racunalo podatke o objavi oglasa, te
podatke o pravomoc¢nosti i arhiviranju predmeta,

- odlaZu spise u kojima je doneseno rjeSenje o odbacivanju ili odbijanju prijave za upis
ili obustavi postupka, u posebnu pri€uvnu arhivu, izvan zbirke isprava,

- pripremaju statistiCke izvjeStaje za predmete sudskog registra,

- rade pohranjivanje i zastitu elektronskih podataka sudskog registra na serveru,

- obavljaju poslove ovlastenog sluZzbenika i donose rjeSenja o pristojbi, te poduzimaju
sve radnje u postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o sudskim
pristojbama;

- obavljaju i druge poslove po nalogu voditelja sudskog registra i predsjednika suda.

DEZURSTVA | ZAMJENA ODSUTNIH DJELATNIKA

Predsjednik suda po potrebi ¢e odrediti raspored dezurstva sudaca koji rade
plovidbeno pravo. Suci ¢e dezurati naizmjeni¢no, od ponedjeljka do petka od 15,30
do 20,00 sati, a subotom i nedjeljom od 8,00 do 20,00 sati, prema odredenom
rasporedu.

Za vrijeme koristenja godisnjih odmora ili duzeg bolovanja, upravitelj pisarnice
sudske uprave, upravitelj sudske pisarnice i voditelj sudskog registra, uz dogovor sa
predsjednikom suda odreduju sluzbenika koji ¢e zamijeniti odsutnog sluzbenika.

DNEVNO RADNO VRIJEME

Pocetak radnog vremena je u 7,30 sati, a zavrSetak u 15,30 sati.
Dnevni odmor je od 12,00 do 12,30 sati.

PRIMANJE STRANAKA

Predsjednik suda prima stranke ponedijeljkom od 9,00 do 11,00 sati.
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U prijamnoj i izvanparni¢noj pisarnici stranke se primaju svakog radnog dana
od 8,00 do 13,00 sati, uz prekid za vrijeme dnevnog odmora.

U ostalim pisarnicama i u sudskom registru stranke se primaju svakog radnog
dana od 8,00 do 14,00 sati, uz prekid za vrijeme dnevnog odmora.

RASPORED PROSTORIJA

Sucii sluzbenici prema ovom rasporedu obavljat ¢e poslove u prostorijama suda
kako slijedi:

predsjednik suda Srdan Gavrani¢ u sobi broj 40, rasprave vodi utorkom u
sudnici 1, a etvrtkom u sudnici 2;

upravitelj pisarnice sudske uprave u sobi broj 39;

voditelj sudskog registra soba 42A;

visi sudski referenti u sudskom registru u sobi 42, 42B, 42C,;

sudac Anka Muhoberac u kabinetu broj 33, rasprave vodi ponedjeljkom u
sudnici 2, a ¢etvrtkom u sudnici 1;

sudac Katarina Frankovic¢ u kabinetu broj 34, rasprave vodi ponedjeljkom u
sudnici 1, a srijedom u sudnici 2;

sudac Diana Butigan Grani¢ u kabinetu br. 38, rasprave vodi srijedom u
sudnici 1, a petkom u sudnici 2;

sudski referent-sudski ovrSitelj u sobi 35;

administrativni referenti — sudski zapisnic€ari u kabinetu sudaca, te sobi 39;
upravitelj sudske pisarnice u sobi 20 u prizemlju zgrade;

administrativni referenti - upisni€ari u sobi 19 u prizemlju zgrade.

Godisnji raspored poslova za 2024. godinu temelji se na broju sudaca i

sluzbenika koji su u trenutku donoSenja ovog rasporeda na radu.
Matrica ovlastenja kojom se odreduje raspored i ovlastenja sudaca i sudskih
sluzbenika za rad u sustavu eSpis €ini sastavni dio ovog Godi$njeg rasporeda poslova.

Predsjednik suda
Srdan Gavranié

DN
C=HR
0=TRGOVACKI SUD U DUBROVNIKU

Dokument je elektronicki potpisan:
Srdan Gavranic

Vrijeme potpisivanja:
29-11-2023
14:28:00

OU=Signature
S=Gavrani¢
G=Srdan

CN=Srdan Gavrani¢

POUKA O PRAVNOM LIJEKU:

Sudac moze u roku od 3 dana izjaviti prigovor na godisnji raspored poslova, a ostali
sluzbenici mogu u istom roku staviti primjedbu na godisnji raspored poslova. Izjavljeni
prigovor odnosno primjedba ne odgadaju izvrSenje GodiSnjeg rasporeda poslova.

DNA:

- sucima

- sluzbenicima

- administratorima sustava eSpis

- predsjedniku Visokog trgovackog suda RH
- Ministru pravosuda i uprave RH

2.5.4.97=#0C1156415448522D3734303831363032333537



Broj zapisa: 9-30860-5c616
Kontrolni broj: 0454c-6a512-04748

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektronicki potpisan sljedecim certifikatom:
CN=Srdan Gavrani¢, O=TRGOVACKI SUD U DUBROVNIKU, C=HR

Vjerodostojnost dokumenta mozete provijeriti na sljedecoj web adresi:
https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vierodostojnosti-dokumenta/

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.

Provjeru mozete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav ¢e u oba slu€aja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identi¢an prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Trgovacki sud u Dubrovniku potvrduje vjerodostojnost dokumenta.


https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti-dokumenta/
https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti-dokumenta/?brojZapisa=9-30860-5c616&kontrolniBroj=0454c-6a512-04748

		2023-11-29T13:28:00+0000
	Srđan Gavranić




