REPUBLIKA HRVATSKA
TRGOVACKI SUD U DUBROVNIKU
Dr. Ante Starceviéa 23, Dubrovnik
URED PREDSJEDNIKA SUDA

Broj: 3-Su-181/2019
Dubrovnik, 12. srpnja 2019. godine

Na temelju ¢1.5.st.2. Sudskog poslovnika (NN 37/14, 49/14, 08/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17,57/17, 101/18 i 119/18), a u skladu s
odredbama ¢l1.4. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN broj: 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila (NN broj: 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15), sudac Srdan Gavrani¢, ovlasten za obavljanje poslova sudske uprave u Trgovackom
sudu u Dubrovniku, dana 12. srpnja 2019. godine, donosi

PROCEDURU
ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOVOJ PROVJERI I PRAVOVREMENOM PLACANJU

Clanak 1.
Ovim aktom utvrduje se procedura zaprimanja i provjere racuna, te placanja po racunima u Trgova¢kom sudu u Dubrovniku, osim ako posebnim

propisom nije uredeno drugacije.

Clanak 2.
Postupak zaprimanja i provjere racuna te placanja po racunima u sudu, izvodi se po sljedecoj proceduri:
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RED. DOGADAJ NADLEZNOST AKTIVNOST ROK
BR.
1. Preuzimanje Upravitelj pisarnice sudske uprave ili osobaOsoba koja preuzima robu, usluge, prati radoveU trenutku preuzimanja

robe/usluge/pracenje radova

koju ovlasti predsjednik suda

svojim  potpisom na dokumentu Zzaprimanja
(dostavnica, tovarni list, primka, radni nalog,
zapisnik i1 sl.) jam¢i da roba, usluga ili radovi
odgovaraju vrsti, koliini i kvaliteti tj. da su u

skladu s naru¢enim/ugovorenim

dokumenta zaprimanja

2. Zaprimanje rauna Upravitelj pisarnice sudske uprave, E- racuni se zaprimaju preko poste ili na e-mail/lStog dana

voditelj racunovodstva suda adresu ovlastenih osoba za primanje e-racuna, na|
raCun se stavlja prijamni Stambilj s datumom
primitka

3. [Kontrola zaprimljenog racuna | ypravitelj pisarnice sudske uprave Kompletiranje raduna s popratnom|!Stog ili slijedeceg radnog dana

dokumentacijom (narudzbenica, otpremnica, radni
nalog). Kontrola formalne, materijalne i racunske
ispravnosti. U slu¢aju neispravnosti, kontaktiranje
dobavljaca radi ispravka i dostave ispravnog
racuna.

4.  |Odobrenje placanja racuna Predsjednik suda Potpisom se odobrava plaéanje rauna U roku tri radna dana od dostave
ispravnog raCuna s pratecim|
ispravama

5. [Obrada i knjizenje odobrenogv/oditelj radunovodstva suda Kontiranje po poziciji u kontnom planu i sifri’ foku od tri radna dana od

racuna za placanje . . . . .. |zaprimanja racuna
dobavljaca, upis U raunovodstvenu evidencijul
(glavna i pomo¢ne knjige)
6. Placanje prema dospije¢u \oditelj radunovodstva suda Po odobrenju predsjednika suda za placanje ra¢una,Do 20. u mjesecu
te po zaprimljenom dopisu MPRH o odobrenim
sredstvima, izrada naloga za placanje racuna iz
sredstava Drzavne riznice
7. Zatvaranje racuna u[Voditelj racunovodstva suda Nakon obavijesti FINE da su raduni pladeni izlisti ili slijedeci radni dan od kadal
racunovodstvenoj evidenciji . C " y su racuni placeni
sredstava Drzavne riznice ili sa ziro ra¢una suda,
knjizi se zatvaranje svakog pojedinog raduna u
racunovodstvenoj evidenciji
8. Odlaganje ra¢una Voditelj ratunovodstva suda Isti ili slijede¢i radni dan od kad su

Racuni se odlazu u registrator prema vrstama

dokumenata po kojima su placeni (po rednom|

proknjizena placanja

broju)




Clanak 3.

Ova procedura stupa na snagu danom donos$enja, a objaviti ¢e se na web stranici Trgovackog suda u Dubrovniku.

Sudac ovlasten za obavljanje
poslova sudske uprave

Srdan Gavrani¢



Broj zapisa: 1788¢-b73c5
Kontrolni broj: 0824a-53dc8-43153

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektronicki potpisan sljedecim certifikatom:
CN=SRDAN GAVRANIC, L=DUBROVNIK, O=TRGOVACKI SUD U DUBROVNIKU, C=HR

Vjerodostojnost dokumenta mozete provijeriti na sljede¢oj web adresi:
https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti-dokumenta/
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unosom gore navedenog broja zapisa 1 kontrolnog broja dokumenta.
Provjeru mozete napraviti 1 skeniranjem QR koda. Sustav ¢e u oba sluc¢aja prikazati
izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identi¢an prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Trgovacki sud u Dubrovniku potvrduje vjerodostojnost dokumenta.
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