REPUBLIKA HRVATSKA
UPRAVNI SUD U RIJECI
Korzo 13
URED PREDSJEDNIKA

Broj: 20 Su-196/17-1
Rijeka, 26. lipnja 2017.

Na temelju ¢lanka 15. stavka 1., 2. i 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i ¢l. 31.

stavka 1. Zakona o sudovima (NN 28/13, 33/15, 82/15 i 82/16), predsjednik Upravnog suda u
Rijeci donosi

Pravilnik
0 provedbi postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

1. U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitoga, namjenskog i
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svrhovitog troSenja proraCunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak
koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i/ili usluga,
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosnho
500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon), ne postoji
obveza provedbe postupka javne nabave.

. U provedbi postupka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika,

primjenjuju se i drugi vazeci zakonski i podzakonski akti, kao i interni akti, koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim
odnosima i dr.).

Clanak 2.

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost izrazena bez PDV-a.

Pri izraunu procijenjene vrijednosti nabave mora se uzeti u obzir ukupna vrijednost
nabave, koja ukljucuje sve opcije 1 moguca obnavljanja ugovora ili viSekratno
izdavanje narudzbenica.

Clanak 3.
Nabave iz ¢lanka 1. ovog akta dijele se na nabave prema vrijednosti na nabavu ¢iji je
1Znos:
- procijenjene vrijednosti nabave do 50.000,00 kn,
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- procijenjene vrijednosti nabave od 50.000,00 kn do 100.000,00 kn,
- procijenjene vrijednosti nabave od 100.000,00 kn do 200.000,00 kn za nabavu
roba i usluga, odnosno 500.000,00 kn za radove.

SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 4.

O sukobu interesa na odgovaraju¢i nain primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provodi Stru¢no povjerenstvo koje
imenuje odgovorna osoba narucitelja internim aktom te odreduje njihove obveze i
ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti Stru¢nog povjerenstva narucitelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnic¢kih
specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje i objava Poziva za dostavu ponuda na
web stranici naruditelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju
ponuda, pregled i ocjena ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno uvjetima
propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda, sastavljanje zapisnika o
pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno Kriteriju za odabir ponuda,
odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3
(tri) ¢lana Struénog povjerenstva u postupcima jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti iznad 100.000,00 kuna do 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno
500.000,00 kuna za radove.

Clanak 6.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narucitelja.

Za nabavu roba, radova i usluga za koje postoje sklopljeni ugovori o nabavi iz
prethodnih proracunskih godina, podnositelj je duzan zahtjev za pripremu i pocetak
nabave dostaviti odgovornoj osobi narucitelja, minimalno u roku:

- za nabavu procijenjene vrijednosti od 50.000,00 kuna do 100.000,00 kuna, 20 dana
prije isteka prethodnog ugovora,

- za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna do
200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno 500.000,00 kuna za radove, 60 dana prije
isteka prethodnog ugovora.
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Clanak 7.

Odgovorna osoba narucitelja donosi odluku o pocéetku postupka jednostavne nabave,
koja se sastoji od: naziva predmeta nabave, rednog broja predmeta nabave u Planu
nabave, procijenje vrijednosti nabave, iznosa planiranih sredstava (s PDV-om) i izvora
planiranih sredstava (pozicija i konto proracuna/financijskog plana), podataka o
osobama koje provode postupak, podataka o ponuditeljima kojima ¢ée se uputiti poziv
na dostavu ponude, ostali podaci.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 50.000,00 KUNA

Clanak 8.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 kuna,
narucitelj provodi izdavanjem narudzbenice temeljem zahtjevnice ustrojstvene
jedinice ili osobe koja ima potrebu za nabavom i jedne ponude koja je prethodno
zatrazena elektroni¢kim putem, telefaksom ili telefonom.

Narudzbenica obvezno sadrzava podatke o ustrojstvenoj jedinici koja izdaje
narudzbenicu, osobi koja pokreé¢e nabavu, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju
uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koliina, jedini¢nih cijena, roku i mjestu
isporuke, nacinu i roku placanja, gospodarskom subjektu — dobavljacu.

Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba narucitelja ili osoba koju on ovlasti.

Za nabavu usluga iz stavka 1. obvezan je pisani ugovor u slucajevima kada se
nabavljaju intelektualne i osobne usluge, kao i kod stjecanja nefinancijske imovine.
Evidenciju o izdanim narudzbenicama iz ovog ¢lanka vodi nadlezna sluzba za nabavu
i financije.

Clanak 9.

Za sve nabave pojedinaéne vrijednosti do 500,00 kn bez PDV-a, a zbog
ekonomicnosti, promptnog uklanjanja kvarova (npr. sitni popravci, izrada kljuceva,
sitna informaticka oprema za potrebe informaticke sluzbe i sl.), primjenjivat ¢e se
nabava temeljem radnog naloga o obavljenoj usluzi, a koji je podloga za placanje
racuna odnosno izdavanjem R1 odnosno R2 racuna od strane gospodarskog subjekta.
Predsjednik Suda donijet ¢e odluku o ovlasti osobama kojoj se daju ovlasti za nabave
PO OVOj 0SNOVi.

Iznimno od postupaka jednostavne nabave iz ¢l. 8. ovog Pravilnika, bez prethodno
izdane narudzbenice, provedenog postupka jednostavne nabave (sklopljenog ugovora)
mogu se nabavljati: roba 1 usluge za potrebe reprezentacije, izrada pecata,
javnobiljeznic¢ke usluge, usluge pranja vozila, upravne i druge pristojbe, usluge
hotelskog smyjestaja, sudjelovanja na stru€nim skupovima, seminarima, stru¢na
usavrSavanja radnika, ukoliko ne prelaze pojedina¢nu vrijednost nabave do 50.000,00
kn bez PDV-a.

Primljeni i prihvaceni predracuni, prijavnice, ponude (npr. za seminare, strucne
skupove, usluge hotelskog smjestaja) zamjenjuju narudzbenicu te u takvim
slu¢ajevima nije potrebno naknadno pisati narudzbenice.
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4. Na ponudama i predracunima te kasnije racunima izdanim po prihvac¢enim ponudama i
predraCunima nije obvezan broj narudzbenice kao niti na izdanim R1 1 R2 racunima za
usluge do 500,00 kn bez PDV-a.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 50.000,00 KUNA DO 100.000,00 KUNA

Clanak 10.

1. Nabavu radova, roba i usluga procijenje vrijednosti jednake ili vece od 50.0000,00
kuna do 100.000,00 kuna, naruditelj provodi slanjem poziva za dostavu ponuda od
najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru. Iznimno, ovisno o prirodi
predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda moze se uputiti
samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu kada zbog tehnickih, umjetnickih razloga ili
razloga povezanih sa zaStitom iskljuivih prava, ugovor o nabavi moze izvrsiti samo
odredeni gospodarski subjekt.

2. Za donosenje odluke o najpovoljnijoj ponudi prema kriteriju najnize cijene dovoljna je
jedna zaprimljena valjana ponuda.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 100.000,00 KUNA DO 200.000,00
KUNA ZA NABAVU ROBA | USLUGA 1 500.000,00 KN KOD NABAVE
RADOVA

Clanak 11.

1. Jednostavnu nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 100.000,00
kn, a manje od 200.000,00 kn kod nabave roba i usluga i 500.000,00 kn kod nabave
radova provodi se pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta. Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZziSnog natjecanja, poziv
za dostavu ponuda moze se uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu kada
zbog tehnickih, umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom iskljucivih
prava, ugovor o nabavi moze izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt. Kod
postupaka jednostavne nabave jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna do 200.000,00 kn
za robu i usluge, odnosno 500.000,00 kuna za radove, istodobno sa slanjem poziva za
dostavu ponuda, narucitelj objavljuje poziv za dostavu ponuda na svojim internetskim
stranicama. Poziv mora biti dostupan na internetskim stranicama najmanje 30 dana od
dana njegove objave.

2. Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o
uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl.).

3. Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati: naziv javnog narucitelja, opis predmeta
nabave 1 tehnicke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir
ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi, rok za dostavu
ponude (datum i vrijeme), nain dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude
dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke
poste, datum objave poziva na internetskim stranicama.

4. Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 15 dana od dana upucivanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.
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Clanak 12.

Narucitelj] moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuenja i uvjete
sposobnosti ponuditelja.

Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti uvjete pravne i poslovne
sposobnosti koje ponuditelj dokazuje, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti uvjete tehnicke i strucne
sposobnosti predvidene Zakonom o javnoj nabavi, s time da narucitelj uz navod o
trazenom dokumentu kojim ponuditelj dokazuje tehni¢ku i struénu sposobnost,
obvezno navodi minimalnu razinu sposobnosti koja mora biti vezana i razmjerna uz
predmet nabave.

Narucitelj moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza, jamstvo za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice
odgovornosti iz djelatnosti za otklanjnje Stete koja moze nastati u vezi s obavljanjem
odredene djelatnosti, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Sve dokumente koje javni narudlitelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni
ispis elektroniCke isprave.

Clanak 13.

Otvaranje ponuda nije javno te zapocinje na naznaCenom mjestu i u naznaceno
vrijeme, istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

Ponude otvaraju ¢lanovi Stru¢nog povjerenstva.

Obvezno se sastavlja zapisnik o otvaranju ponuda, koji se urucuje ponuditeljima na
pisani zahtjev.

Clanak 14.

Na postupak javnog otvaranja ponuda primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi
kojima je propisan nacin otvaranja ponuda.

Clanak 15.

U postupku pregleda i ocjene ponuda moze sudjelovati najmanje jedan ovlasteni
predstavnik narucitelja koji posjeduje vazeci certifikat u podru¢ju javne nabave.
Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja Stru¢no povjerenstvo predstavnika
narucitelja te ako je potrebno neovisne struc¢ne osobe.

O postupku pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik.

Clanak 16.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti 1 npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,

ekoloske osobine, operativni troSkovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja i
drugo.
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Clanak 17.

Naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor o nabavi.

Za donosenje odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzava: 1. podatke o narucitelju, 2.
predmet nabave 3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o
nabavi, 4. cijenu predmeta nabave bez PDV-a, 5. razloge odbijanja ponuda, 6. datum
donosenja i potpis odgovorne osobe.

Clanak 18.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave, odnosno odluka o odabiru
najpovoljnije ponude obvezno se dostavlja svakom ponuditelju na dokaziv nacin
(dostavnica, izvjesée o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na
internetskim stranicama narucitelja i sl.).

Clanak 19.

Rok za donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju
postupka jednostavne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili odluka o poniStenju postupka jednostavne
nabave objavljuje se na internetskim stranicama narucitelja.

Clanak 20.

Narucitelj objavom odluke o odabiru najpovoljnije ponude, stjece uvjete za sklapanje
ugovora o nabavi ili izdavanje nardzbenice s odabranim gospodarskim subjektom.

IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 21.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponuda
i odabranom ponudom.

Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu
za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Naruditelj je obvezan kontrolirati da li je izvrSenje ugovora o nabavi u skladu s
uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Izmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da
se ne mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o javnoj nabavi
primjenjuju se odgovarajuce odredbe Zakona o obveznim odnosima.
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ZURNA NABAVA

Clanak 22.
U slucaju vise sile, dogadaja izvan kontrole narucitelja i neovisnog od njihove volje, a
koji se nisu mogli predvidjeti ili izbje¢i, naruditelj jednostavnu nabavu bez obzira na
procijenjenu vrijednost nabave provodi izdavanjem narudzbenice temeljem
zaprimljene najmanje jedne ponude.

ZALBA

Clanak 23.
Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja
zalba nije dopustena.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.

1. Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi roba,
radova i usluga male vrijednosti broj: 41 Su-148/15-1 od 18. svibnja 2015. godine.

Clanak 25.

1. Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
2. Pravilnik ¢e biti objavljen na internetskim stranicama Upravnog suda u Rijeci.

PREDSJEDNIK SUDA

dr. sc. Alen Rajko



