
REPUBLIKA HRVATSKA
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ErazmaBardica 5

URED PREDSJEDNIKA
Broj : 20-Su-323 120t9-l
Rijeka, 2. prosinca 2019.

Na temelju dlanka 5. stavka 2. Sudskog poslovnika (,,Narodne novine", broj 37114,
49114, 8115, 35115, l23l15, 45116, 29117, 33117, 34117, 57117, 101/19. llgllg i g1/19), a u
skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine", broj 111/18) i
Uredbom o sastavljanju i predaji lilave o fiskalnoj odgovornosti i izvje5taja o primjeni fiskalnih
pravila ("Narodne novine", broj 95119), predsjednik Upravnog suda u Rijeci, donosi

PROCEDURU NAPLATE VLASTITIH PRIHODA

I.

Ovim aktom utvrduje se procedura naplate vlastitih prihoda u Upravnom sudu u Rijeci,
ako posebnim propisom nije uredeno drugadije.

II.
Na temelju Odluke o obradunu naknade za usluge fotokopiranja donesene od strane

Ministarstva pravosuda (KLASA: 700-01/10-011781, URBROJ: 514-02-02-10-3 od 20.
prosinca 2010.), te Ugovora o medusobnoj suradnji na poslovima skupljanja i zbrinjavarla
otpada sklopljenog s tr,rytkom Metis d.d. Kukuljanovo, postupak naplate vlastitih prihoda izvodi
se po sljedeioj proceduri:

RED.
BROJ DOGADAJ NADLEZI{OST AKTIVNOST ROK

USLUGE FOTOKOPIRANJA:
1 Stranka

popunjava zahtjev
za uslugu
fotokopiranja

Upravitelj sudske
pisarnice ili
administrativni
referent - upsinidar

Administrativni referent -
upisnidar provj erava todnost
podataka iz zahtjeva
stranke/ovj era potpi som/,
dostavlja jedan primjerak u
predmetni spis te jedan
primjerak u Ured
predsjednika (koji
pro slj eduj e radunovodstvu
Zupaniiskog suda u Riieci)

Istog dana

2_ Primljen zalrtjev
za uslugu
fotokopiranja

Administrativni
referent - upisnidar

Ispisuje uplatnicu te upuduje
stranku na naplatu raduna
(Fina, banka, radunovodstvo
Zupaniiskos suda u Riieci)

Istog dana
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USLUGE SKUPLJANJA I ZBRII..{JAVANJA OTPADA:
J, Zaltjev

ovla5tenom
skupljadu
papirnatog i
kartonskog otpada

Strudni suradnik u
Uredu predsjednika
Suda

Provjerava kolidine
papirnatog i kartonskog
otpada u prostorijama Suda
te upuduje zahtjev za
odvozom/preuzimaniem

Po potrebi

4. Dolazak
ovla5tenog
skupljada otpada

Strudni suradnik u
Uredu predsjednika
Suda

Nadgledanje procesa odvoza
te preuzimanje,
provjeravanje i ovjeravanje
propisane pratede
dokumentacije (Prateii list i
Deklaracija o fizikalnim i
kemijskim svojstvima
otoada)

Isti dan

5. Otkupna cijena
otpada

Voditelj Odsjeka
financijsko-
materijalnog
poslovanja
Zupanijskog suda u
Riieci

Na temelju dostavljene
dokumentacij e, provj erava
da li su preuzimanje i cijena
otpada u skladu s uvjetima
Ugovora

Unutar mjeseca
na koji se prihod
odnosi

6. Izradaizlaznog
raduna

Radunovodstveni
referent Odsjeka
financijsko-
materijalnog
poslovanja
Zupanijskog suda u
tuieci

Kompletiranje
dokumentacije i dostava
osobi zaduhenoj za slanje
e-raduna

Po potrebi

7. Slanje izlaznog
e-raduna

Strudni suradnik u
Uredu predsjednika
Suda

Ovla5tena osoba putem
servisa e-radun Salje izlazni
radun

Po potrebi

8. ItujiZenje vlastitih
prihoda

Voditelj Odsjeka
financijsko-
materijalnog
poslovanja
Zupanijskog suda u
Riieci

Prema kontima u glavnu
knjigu

Unutar mjeseca
na koji se prihod
odnosi

9. Uplata vlastitih
prihoda u drZavni
proradun

Radunovodstveni
referent
Zupanijskog suda u
Riieci

Izrada virmana/ovjera
potpisom ovla5tenih osoba

Unutar mjeseca
na koji se prihod
odnosi

IIL

Stupanjem na snagu ove odluke prestaje vaiiti Odluka o proceduri zapimarla raduna,
njihove provjere i pravovremenog pla6anja i Procedura naplate usluge fotokopiranja u
Upravnom sudu u Rijeci, broj: l7-Su-l3lll3-l od 15. svibnja 2013. godine.
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ry.

Ova Procedura objavljuje se na oglasnoj plodi i web stranici Upravnog suda u Rijeci, a
stupa na snagu danom objave na oglasnoj plodi Upravnog suda u Rijeci.

NIK SUDA

dr. sc. Alen Rajko
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