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REPUBLIKA [IRVATSKA
ZUPANISKI SUD 11 DUBROGVNLIKL
URED PREDSIEDNTICA
Broj: 41 Su-437/16
Dubrovnik, 20 studenoga 2016,

N wemeliu LIS st 3, Zakona o Javio] nabavi (WNarodne novine br. 90711, 83713,
143713, 13/14) predsjednica Zupanijskog suda u Dubrovniku donijela je

PRAVILNIK
O NABAVI ROBATUSLUGA MALE VRIJEDNOST]
(BAGATELNA NABAVA)

I. OPCF ODREDRE
Clanak 1.

U svrhu podtivanja osnovnih naéela javae nabave te cakonitog, namjenskos 1 svthovitap
troscnja  proratunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak kojl prethodi
stvaranu ugovemoy odnosa 7a nabavo robe, radova 1l usluga, procgenience vijednost de
200,000.00 kn va nabavo robe 1 usluga, oduesno SO0000.00 kn vz nabava radova { u daljngem
tekstu: nabava bagatelne vrijednosti } 2 koje sukladnoe odredbama Zakona o javno] nabavi { u
daljnjem tekstu: Zakon ). ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave,

[ provedbi postupka nubave roba, radeva il wsluga esin ovog Pravilnika, obverno je
prinyjeryivat 1 druge wakonske i@ podzakonske akte. kao | interne akte, a koji se odnose na
pojeding predmet nabave u smisli poschiih zakona

Clanalk 2.
[eraéun procijenjene vrijednosti nabave temelfi se na ukupnom iznosu, bez porcza na dodanu
vrijednost (PIYY-a).
I'ri izraunu procijenjenc vrijednost nabave mora se uvell u obzir ukupna vmjednost nabave,
koja ukljuguje sve opeije 1 mogués obnavljanja ugovora 1 viSekratno Izdavanie narudzbenica.
Clanak 3,

Nabave 12 ¢lanka 1. ovog akta dijele sc na nabave prema vrijednosti na nabavu &1 je 12006t

- procijenjene vrijednost nabave do 2000000 kn,
- procljenjens vrijednost nabave od 20.000,00 kn do 70.000.00 kn.
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- procijenjens vrijednosti nabave od 7000000 ki do 200.000.00 kn z4 nabavu roba
usluga, odnosio S00.000.00 kn 20 radove.

Clanak 4.

Postupel bapatelng nabave moraju hiti uskladeni s Planom nabave naraditelja, osim iznimng
predmet nabave procijenjene vojedoosti manje od 26,0006.00 L.

I1. SPRIECAVANIE SUKOBA INTERESA
Clanak 5.

(3 sukobu interesa na odgovarajudi nagin primjenjuju se odredbe 21N,
Posebne izjave o nepostojanju sukoba interesa ¢ so davati u postupku bagatelne nabave
procijeryene vimjednost jednake ili vede od 70.000.00 kn.

[11. PROVEDBA POSTUPKA BAGATELNE NABAVE PROCIIENTENE
VRIITDNOSTL DO 20.000.00 KN

Clanak 6.

Mabavu robe, radova 1 usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000.00 kuna naruéitel]
provodl tadavanjem narudZzbenice i1 ugovora jednom gospodarskom subjelkiu. NarudZbenica
mera sadrzaval pecat, te je potpisujc odpovorna osoba naruditelia ili oseba koju on ovlast,

Narudzbenica ili ngovor mora sadrzavat podatke o narusitelju, naay gospodarskoge subjckia
— dobavljaca, sjedidte 1 QIR vrshi robafadova‘usluga koje se nabavliaju wr  detaljnu
specifikaciju jedinica mjere, koliging, jediniénih cijeng e ukupnih cijena, roku i mjestu
isporuke, nadinu i roku placanja.

Ovisne o predmetu nabave, narudzbeniea il ugovor mogu sadriavat, sukladno odredbama
£IN, podatie o jamsive za 1zvrdenje predmeta nabave 1 ugovornoj kami,

Fwvidenciju izdanih narudzbeniea vodi radunovodstvo suda.

v, PROVEDDBA POSTUPKA BAGATELNE NABAVE PROCLIENJENL
VRIJEDNOSTT TEDNAKE ILL VECE O 20.000,00 KN T 7000006 KN

Clanalk 7.

Mabavu rebe, radova 1 usluga prociienjene vrjednosti jednake 1l vede od  20.000,00 kuna do
T0.000.00 kn, odgovoma osoba naruiilela move  provodit pisanim pozivom dostave ponuda
na adrese (11 {3} gospodarska subjekta, a moFe | manje ukoliko se 1 ne mown osigurati.

Poaiy za dostavu ponude moze sadrZavati:
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. podake o predmetu nabave.

2. procijenjenu vrycdnost nabave,

3. podatke o obveznom sadrraju ponude,
4. rok 7a dostavy ponuda,

3. kriterij za odabir.

6. tehnighu specifikaciju (trodkavnik].

Pezivi za dostavu penuda upuduje se istovremeno na nadin koji omopucuje dokazivanie da jo
18t zaprimlien od gospodarskiog subjekta (dostavnica, povratnica, i2vjedée o uspjednom slanju
telefalsom, potvrda camailom),

Kriteny »za odabir jo najniza cijena. u sludaju da su pristigle dvije il vise ponuda s istom
cijenom, odabire se ona ponuda koja je zaprimlicna ramije.

#a domadenje odlule o odabiry dovoeljna je jedna prihvalljiva ponuda,

Clanak 8.

Civargnje ponuda nije javne, te se nakon olvaranja ponuda donosi Odluka o odabiru
najpavaljnije ponude,

X, .
Clanak 9.

Rok za demodenje odluke o adabiru najpeveljnije ponude 1l odluke o ponidtenju postupka ove
bagalelne nabave iznosi 3 (pet) dana od dana otvaranja ponuda.

C'lanak 10.

Lstekomn roka od 5 (pet) dana od slanja Odluke o odabiru najpovolinije ponude, stjecu se uvjeti
7 shlapamje ugovora o nabavi.

v, PROVEDBA POSTUPEA BAOGATELNE NABAVE PROCITENIENE
VRIEDNOSTL JEDNAKE TLT VECE O 70.000,00 KN

Clanak 11.

200.000,00 Lk 2z robu i usluge. odnosine S00.000,00 kn za radove, naruéitel] zapodinge danon
donosenja odluke o pogetku postupka bagatelne nabave. koju donesi odgovorma osoha
naructlel.

Odluka 17 st. 1. ovog ¢lanka sadrsi podatke o naruditelju. nazive predmela nabave,
procijenjeno] vrijednosti nabave, podatke o Povjerenstvy za provedbu postupka bagatelne
nabave, te o broju punuditelja kojima se dostavlja poziv za ponudu,

Narucitelj se gospodarskim subjektina obraéa upuéivanjem powiva na dostava ponuda,



Broj gospodarskih subjckata kopma naruéitel] upucuje poziv za prikupljanje ponuda nc smije
biti manji od i, a vvisne o privedi vsluge ¢ kojoj se radi, ukljuéujuéi i razinu trZisnog
natjecanja u tom podrudju. broj gospodarskih subjekata moZe bit 1 manji od tri.

Poziv za dostavu ponuda upuduje sc na nadin koji omoguéuwe dokasvame da je st
raprimljen od sirane gospodarskoe subjekta | dostavnica, povrainica, rvjeide o uspieinom
slanjn teletaksom 1 sl

Puziv na dostavu ponuda koji se upuéuje zospodarskim sulyjektima mora sadriavati:

1. mawiv jaovnog naraditclja,

2. opis prednieta nabave 1 lehniéke specifikacije,

3. procijenjem vrijednost nabave,

4. kriterij 7a odabir ponude.

3. uvjete | zahtjeve koje ponuditelji rebaj ispuniti, ako s trazi.

6. rok za dostavu ponuda { datum [ veijeme ).

7. macin dostavljanja ponuda,

8. adresu na koju se ponude dostavljaju,

9. internetsku adresu il adeesu na kojo) se moZe prewveli dodatna dokumentacije ako

j& potrebno 1
L, kontakt osebu, broj teletona 1 adeesa elekironiéhe podle

Rok ra dostavu ponude ne smije bitl kraci od 10 dana od dang upudivanja povivi va dostavu
ponuda.

Clanak 12

Maruditel] moZe u pozivi za dostavu ponuda odrediti razlope iskljudenja i uvjete sposohnosti
ponuditelja,

Maruditel] u powiva va dostavd ponuda moZe odredith uvjete pravoe poslovne sposubinost
hije ponudilelj dokazuje, sukladne ZIN-u.

Narugitel] u pozivu za dostavu ponuda moge odrediti uviere tehnigke 1 straéne sposobnosti
predvidene Z)h-om. s tme da naméitel] uz navod o trazenom dokumentu kojim ponuditel]
dokazujc tehnidhu 1 slruénu sposebnost, obvezno navodi minimaln razinu sposobnosti koja
mora bitl vosana i rasmjema uz predmet nabave,

herutitely moe od gospodarskib subjekata raZiti jamsivo 2a osbilinost ponude, jamstvo 2
uredno spunjenje  ugovora za sluty povrede ugovormh obyvesa, Jamstve wa olklaman
nedostataka u jamstvenom roku 1 jamsivo o osiguranju za pokride odgovomosi iz djglainost
ra alklamjanje Stete koja mozZe nastall u verd s obavljanjem odredene djelatnosti, sukladno
AIN-L

Sve dokumente koje javnl narutitel] #ahtijeva skladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici, Neovjerenom preslikom smatra se 1 neovjereni ispis
gleklromicke 1sprave,

Clamal 13

Otvaranje ponuda nije javio, 1© sapodinje na nazoadenom mjesta i 1 naznadeno vrijeme,
stodobno s stekom rola za dostavu ponuda.
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Ponude otvaraju najmanje dva ovlastena predstavnika naruditelja
Obavewno se saslavlja zaplsnik o otvaranju ponuda, keji se uruéuje ponuditeljima na pisani
zahijiow.

Clanak 14,
L postupku pregledy i ocjene ponuda mora sudjclovar najmanje jedan ovladieni predstavnik
narpéitelia kon poyieduje vazeél certilibat u podrutju javine nahave.

Naruitelj je obveran izradit Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te odabire najpovoljniju
ponudu sulkladno kriteriju za odabir ponude.

C'lanak 15,

Kriter) »a odabir ponude je najniza cijena ili objusnjena 7 dokumentitana ekonomski
na| povoliniia pomida.

Clamale 16,

Na osnovi resullata pregleda ioocjene ponuda donosi se Odluka o odabiru najpovoljnije
ponude ponuditelja s kajim ée se sklopiti ugovor o nabayi.

£a donodenjc edluke o odabiry dovelina je jedna prihvatljiva ponuda,

Cdluka o odabiru najpovolinije ponude obavesno sadr?i: podatke o narugitelju, predmet
nabave, naziv ponudilelja ¢ije je ponuda odabrana ya sklapanje ugovora. cijenu predmela
nabave bez 'DV-a. radoge odbijanja poda, datum donofenjs odluke @ potpis odgovorme
osobe.,

Rok za donosenje Odluke o odabiry najpovolinije ponude ili odluke o ponitenja posmpka
bagalelne nabave iznosi 30 dana od istela roka 24 dostave ponuda, (e se Ista dostavlja svim
ponuditeljima.

Clanak 17

Odlukd o poniflenju postupka bacatelne nabave. odnosno Odluka o odabiru najpovoljnije
potdys obavesno se dostavlja svakom poauditeliu na dokaziv nadin (dostavaica, 1zvjedée o
wsppesnom slanju telefalson, potvrda e-maitlom 181,

Clanak 18.

Istekom roka od 5 dana od slanja Odluke o odabira najpovoljnije ponude, stjedu se uvjeti xa
sklapanie ugovora o nabavi.
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vl LZYRSENTE UGOVORA O NABAVI

Clanak 19,

Ugovor na nabavi mora bit u skladu s uvjetima odredenim u poziva 2a dostavu ponuda i
odabranom penudon.

Lgovomne stranz izvrS8avaju ugover o nabavi u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za
dostavu ponuda i edabranom ponudom.

Narugitel] je obvesm kontrolicati da 1 jo Lovefenje ugovors o nabuel u skladuo s uvjelima
odredemam u pozivy za dostava ponuda 1 odabrgnom porucom.

ymjene ugovora o nabavi za vrijeme njcgovog trajanja dowvoliens su pad wvjetom da se e
mijenja pravina priroda ugovora, kao 1 opseg i priroda predmeta nabave.

Na odgovornost ugovemnih strana o ispunjenje obvera iz ugovora o javne nabavi
primpeniwu se odgovarajude odredbe Zakona o obveznim odnosima.

VI ZAVRSNED ODREDBE

Clanak 20,

Narutilel] je obvezan svu dokumentaciju o sostupcima bagatelne nabave éuvati najmanje 4
podine od zuvrietha postupla bagatelne nabave.

Clanak 21.
Pravilmk o nabavi roka 1 usluga male vrijednosti stupa na snagu danom donodenja.

Praviluik e se objavitl na internetskim stranicama Zupanijskog suda u Dubrovniku,

;,Pmd;j'édnica, suda:
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