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REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJSKI SUD U DUBROVNIKU
URED PREDSJEDNIKA
Broj: 7 Su-527/2023

Dubrovnik, 23. studenoga 2023.

OBAVIJEST UZ JAVNI NATJECAJ
Zupanijskog suda u Dubrovniku od 17.studenoga 2023.
za radno mjesto administrativnog referenta — sudskog zapisni€ara
1 izvrSitelj/ica na neodredeno vrijeme

Sukladno ¢lanku 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjec€aja i internog oglasa u
drzavnoj sluzbi ("Narodne novine" broj 78/17 i 89/19), obavjestavaju se kandidati/kinje o

a) OPISU POSLOVA

Administrativni referent — sudski zapisni¢ar obavlja poslove zapisniCara po diktatu, te vrsi
prijepis rukopisa i drugih tekstova, vrsi administrativno-tehniCku obradu spisa kroz sustav
eSpis, odnosno formira spise, upisuje prispjela pismena, ulaze dostavnice, te potpuno
sredeni spis predaje odgovarajucoj pisarnici suda, vrsi otpremu sudskih odluka i poziva za
stranke, obavlja i sve druge administrativno-tehni¢ke poslove po nalogu suca odnosno
sudskog savjetnika u Ciju su poziciju rasporedeni GodiSnjim rasporedom poslova kao i
poslove koje mu povjere predsjednik suda, upravitelj pisarnice sudske uprave i upravitel]
sudske pisarnice.

b) PODACIMA O PLACI RADNOG MJESTA

Podaci o pla¢i radnog mjesta za koje se vrSi prijam propisani su u Uredbi o nazivima
radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj sluzbi ("Narodne novine" broj
37/01 do 87/23), koja je objavljena na web stranici "Narodnih novina" www.nn.hr.

c) NACINU TESTIRANJA KANDIDATA

1. Pismena provjera znanja

- Zakon o sudovima — pismeni test - 10 pitanja
- Sudski poslovnik — pismeni test — 10 pitanja

2. Testiranje rada na raCunalu — prijepis i diktat

3. Razgovor (intervju) kandidata s komisijom za provedbu javnog natjeCaja koji su
zadovoljili na pismenoj provjeri znanja i prijepisu.

d) PRAVNIM IZVORIMA za pripremu kandidata za testiranje:
1. Zakon o sudovima ("Narodne novine, br. 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18,
126/19, 130/20, 21/22, 60/22 i 16/23) — www.nn.hr.




2. Sudski poslovnik (,Narodne novine“ br. 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15,
45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19,128/19, 39/20, 47/20 i 138/20,
147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22 i 12/23)- www.nn.hr

VRIJEME | MJESTO OD’RZAVANJA, TE SADRZAJ | NACIN TESTIRANJA
BIT CE OBJAVLJENI NAKNADNO.



