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REPUBLIKA HRVATSKA
Opéinski sud u Rijeel

Ured predsiednika

Zriava fadiama 7

Posl. Broj: 41 Su-800/2016

L Riject, 02, sludenog 2017, godine.

Temeljem &lanka L5, stavak 2. Zakona o javno) nabavi (Narodne novine, broj 120016}, Sutkinja
ovladtena 7a obavljanje poslova sudske uprave Vesnd K ataringié, dipliur. dana OZ. studenog
201 7.godine donost,

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

P].'{E-IJ'.'?‘-I_E-T ODI.UKE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom urcduje se postupak nabave roha, usluga i radova 7a potrebe Opéinskog
suda u Rijeci (daje u wekstu: Opcinski sud), &ija je procijenjena vrijednost do 200,000,00 kuna
hez PDV-a #a robu i usluge, odnosno do SU0.000,00 kuna, bez PV-a za tadove Za koje.
sukladno odredbama Zakona o javna] nabavi (Narodne novine. broj 120/16), ne pasloji obveza
primjene Zakona o javiioj tabavi - jednostayne nabave.

(2) Priljkom provodenja postupaka jednostaviie 1 have prema oyom Pravilniku, Opéinski sud &e
postovali temeljna aadela utvrdena Zakonom o | avnoj nabavi. U provedbi postupka jednostavne
mabave primjenjivat e se i drugi vazed sakonski i podzakonski akti ovisno o pojedinom
predineiu nabave.

SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.
(13 O sukobu Wteresa na odgovarajuci nadin primjenjuju se odredhe Zakona o javngj nabavi.

POKRETANIEI PRIPREMA POSTUPAKA JEDNOSTAVNI NABAVE
Clanak 3.
(1) Pripremu 1 provedbu postupaka jednostavne nohave provode ovlasteni predstavaicl
narucitelja koje imenuje odgovoria psoba narudfitelia nternom odlukom, te odredujc njihove
obvere 1 ovlasti u tim postupcima.

(2) Onladtent predstavnic naruditelja mogu biti 1 druge osobe, ako limaju utjecaj na odluéivanje



i/ili druge radnje v vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

(3) Obvere 1 ovlasti ovladtenih predstavnika naruéitelja su:

- priprema postupaka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz
predmet nabave, potrebnog sadrZaja Poziva na dostavu ponuda (u dalinjem lekstu; Poziv),
tehnidkih specilikacija, irrade troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- provedba postupaka jednostavne nabave: slanje 1 objava Poziva, otvaranje
pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda, pregledu | ocjeni ponuda, odabir
najpovolinije ponude sukladno uvjctima propisanim Pozivom, sastavljanje zapisnika o pregledu i
ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sulkladno kriteriju za odabir ponuda, odabir najpovoljnije
ponude sukladno kriteriju za odabir i ostalim uvjetima propisanim Pozivom.

(4) U pripremi 1 provedbi postupaka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje tri (3)
Clana strucnoy povjerenstva naruéitelja, od kojih 1 (jedan) moZe iman varedi certilikal na
podrudju javne nabave u postupeima jednostavne nabave,

Clanuk 4.

(1} Postuper jednostavne nabave morgju bitt uskladeni s Planom nabave naruéitclja, izuzey
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manjc od 20.000.00 kuna (bez PDV-a).
(2) Za nabavu roba, radova 1 usluga za koje postoje sklopljeni ugovori o nabavi iz prethodnih
provacunskih godina, podoositel] je duZan Zahtjev za pripremu 1 poletak nabave dostavil
odgovorno] osobi narutitelja, minimalno u roku;

- Za nabavu procijenjenc vrijednosti do 70.000.00 kuna (bex PIYV-a), 20 dana oprije
isteka prethodnog ugovora,

- za nabavu procijenjene virijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna {bez
PDY-a). 60 dana prije istcka prethodnos ugovora.

Clanak 5.

(dgovorna osoba naruéitelja donosi Odluku o poetku postupka jednostavne nabave,
koja se sastofi od:

- naziva predmeta nabave

- procijenjene vrijednosti nabave

- podataka o osobama koje provode postupak. a moZe sadrZavati 1 podatke o
ponuditeljima kojima éc sc uputiti poziv na dostavu ponude te ostale bitne podatke. Ohrazac
Crdlulee o pocetku postupka jednostavne nabave sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazae 1).

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE PROCLIENJENE VRLIEDNOSTI
MANJILE O 20.000,00 KUNA BEZ PDV-a

Clanak 6.
(1} INabava roba, radova 1 usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000.00 ko, naruditel;
provodi izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjekiu.

{2} Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o
- narugitelju
- Isporuditelju
- redni broj narudZbenice
- datum ispostavljanja narudzbenice
- rok isporuke



- nadin otpreme

- rok i natin placanja

- naziv robe ili usluga, jedinicu mjere, kolitinu, cijenu (bes PIYV-a)
- pulpis i pecat odgovorne osobe koji naruéuje tobu ili uslugw.

{3} NarudZbenicu potpisuje osoba ovladiena od predsjednika Suda,
(4} Evidenciju o izdanim narud?benicama iz ovopa &lanka vodi nadlesna slufba 7a
materijalno-financijsko poslovanje 1ili osoba koju ovlasti predsjednik Suda.

PROVEDBA POSTU PKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCLIENJENE VRITEDNOSTI
JEDNAKE IL1 VECE OD 20.000,00 KUNA (BEZ PDV-a) DO PROCLIENJENE
VRIJEDNOSTI OD 70.000,00 KUNA (BEZ PDV-A)

Clanak 7,
Nabava roba, usluga 1 radova procijenjene vrijednosti od 20.000.00 kn (bex PDYW-a) do 70.000
(bez PDV-a), naruitelj provadi upuéivanjem zahijeva za dostavom ponuda na tri gospodarska
subjekta tc odabirom najpovoljnije ponude. bez provodenja postupka reguliranog ovim
Pravilnikom.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCLIENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILT VECE OD 70.000,00 KUNA (BEZ PDV-A) DO PROCTIENJENE
VRIJEDNOST1 200.000,00 (BEZ PDV-A) ZA ROBU 1 USLUGE TE 500.000,00 (BEZ
PDV-A) ZA RADOVE

Clanak 8.
(1) Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna (bez
PDV-a} do 200.000,00 kuna (bee PDV-a) za robu i usluge te 500.000.00 kuna (bex PIYV-a) za
radove, narucitel] provodi slanjem Poriva na dostavu ponuda na adrese minimalno tei
gospodarska subjekta po viastitom izhorm.
U odluei o potetku postupka jednostavne nabave (Obrazac 1.) osoba koju ovlast predsjcdnik
Suda utvrduje da li se Posiv za dostavu ponuda objavljuje na intemetskim stranicama ili oglasno]
ploéi suda.
(2) Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na dostavu ponuda na intemetskin
stranicama, uzimaju s¢ u razmatranje pod istim uvjctima kao i ponude dostavljenc na lemelju
pozivi na dostavu ponuda upuéenog gospodarskim subjektima po viastitom izboru,
(3) Poziv na dostavu ponuda slanjem na adrese gospodarskih subjekata upucuje se na nadin koji
omogucuje dokazivanje da jo ist zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostaviica,
povratnica, tzviesce o uspjcinom slanju telefaksom, potvrda e-mailom 1 ).

Clanak 9.
{1} Poziv na dostavu ponuda mora minimalne sadrzavati:
- maziv narutilelja,
- upis predmeta nabave
- tehnicke specifikacije (ukoliko je primjenjivo)
- troskovnik.
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kniterij za odabir ponude,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ukoliko je primjeniiva),
- 1ok 7za dostavu ponude.



- adresu na koju se ponude dostavljaju.
- kontakt osobu,
- hroj telefona kontakt osobe.

{2) Rok za dostavu ponuda iznosi minimalno 5 (pet) dana od dostavljenog Poziva na dostavu
ponuda odnosno od dana objave Poziva na dostavu ponuda na web stranicama Opéinskog suda.
Irnimno, ok za dostavu ponuda moze biti i kraéi od 3 (pet) dana, u sludaju Zumosti, pod uvjelom
da je kradi rok po ocjeni strudnog povjerensiva ohjektivao dovoljan za dostavu ponuda.

(3} Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenum
uvjetima naruditelja,

{4) Obrazac Poziva na dostavy ponuda sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 2},

RAZLOZIL ISKLIUCENJA, UVJETT SPOSOBNOSTL JAMSTVA

Clanak 10,
7a jednosiavie nabave procijenjenc vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna {(bex PDV-a),
naruéilelj moe u pozivu ha dostavu ponuda odrediti razloee iskljudenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja uz shodnu primjen Slatka 251, do 255, Zakona o javnoj nabavi, te u tom slucaju svi
dokumenti koje naruitelj trazi papuditelji mogu dostaviti u ncovierenoj preslici, Neovjerenom
preslikom smatra se i neoviercn ispis elektronicke 1sprave.

IZRADA I DOSTAVA PONUDA

Clanak 11.
74 jednostavne nabave procijenjenc vrijednosti jednake ili vece ad 70.000.00 kuna (bez P12V-a)
na odredbe o zaprimanju dostavljenih ponuda i ha odredbe o sadriaju i natinu izrade te naCinu
dostave ponuda na odgovarajuéi se nagin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi 1 Pravilnik
o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave (Narodne novine, broj 63/2017)
ukoliko nije uredeno ovim Pravilnikom.

Clanak 12.
(1) Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu sahtijevati objadnjenja 1
izmjene vezane za poviyv za dostavu ponuda.
(2) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda le dobiva
redni broj prema tedoslijedu zaprimanja. Upisnik o zaprimanju ponuda je suslavni dio Zapisnika
o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda (Obrazac 3P
(3) Ako je dostavljcna izmjcna i/ili dopuna ponude, upisuje s¢ U upisnik o zaprimanju ponuda 1o
dobiva redni broj prema redoslijedu vaprimanja. Pon uda se u tom slutaju smatra zaprim|jenom u
trenutku zaprimanja zadnje izmjenc ifil dopune ponude.
(4) Na omotnici ponude naznaduje se datum caprimania, te redni broj ponude prema redoslijedu
ZApPTLAN]a.
(5) Ako su dvije ili wide valjanih ponuda jednako rangirane prema lkeiteriju za odabir ponude,
naruditelj odabrat ¢e ponudu koja je zaprimljena ratije.
(63 Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju
ponuda, ali se evidentira kod naruditelja kao zakainjela ponuda, obiljezava se kao zakadnjela to
neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.
(7) Do trenutka otvaranja poruda nijc dopusteno davanje informacija o saprimljenim ponudama.
(8} Upisnik o zaprimanju ponuda 1 ponude ne smiju bitt dostupne neovlastenim osobama.



Clanak 13,

(1) Ponuda je izjava pisanc volje ponuditclja da isporuéi robu, pruzi ushuge ili ixvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu na dostavu ponuda,

(2) Ponuda sadrzi: popunjeni ponudbeni list, jamstvo za ozbiljnost ponude (ukoliko je
primjenjivo). dokumente kojima ponuditelj dokaruje da ne postoje razlow iskljuenja (ukoliko je
primjenjivo’, traZene dokaze sposobnost (ukoliko je primjenjivo), popunjeni troskovnik, ostalo
traZeno u Poziva na dostavu ponuda (uzorci, katalozi. tehni¢ka dokumentacija, fologralije, skice.
izjave, itd.).

(3) Ponudbern list is stavka 2. ovoga ¢lanka najmanje sadr#i; naziv i gjedidle narudilelja, naay 1
sjcdifte ponuditelja, adresa, OIB. broj raduna, navoed o tome je I ponuditel] u sustavu poreza na
dodanu vrijednost, adresa »a doslavu poste, adresa c-podte, kontakt osoba ponuditelja, broj
leleloma, broj [aksa, predmet nabave, cijenu ponude bez porers na dodanu vrijednost, tmos
poreza na dodanu vrijednost, cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost, rok valjanost
pomnude, dation 1 poipis ponadilclja.

(4) Ponuda se vvezuije na nadin da se omemogudi naknadno vadenje il wmetanje listova na nadin
da ¢ini gielinu. Ako je ponuda izradena u dva ili vise dijelova, svaki dio se uvezuje na nacin da se
oncmoguéi naknadno vadenje ili umetanje listova,

(5) Ponude se pidu nersbrisivom tntonm.

(6) Ispravel u ponudi moraju bitl izradeni na nad¢in da su vidlipivi. Tspravel morgu we navod
datuma ispravka biti potvrdem potpisom ponuditelja.

Clanak 14.
(1) Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama, a u drugo) valui samo ako je naruéitel] to
irmicito odredio u posiva za dostavu ponuda.
{2} Cijena ponude pise se brojkama,
(3} U cijenu pomude bez PDV-a moraju bili uradunati svi troskovi 1 popusti,

Clanak 13.
(1) Ponude se dostavljaju v zatvoreno] omotnici s naznakom: naziv naruditelja, nasdv ponuditelja,
naziv predmeta nabave, evidencijski broj nabave i naznakom .ne otvaraj™.
(2) Ponuditel] moze do isicka roka za dostavu ponuda dostaviti izimjenu i4ili dopunu ponude,

(3) Izmjena i/l dopuna ponude dostavlja sc na isti naéin kao | ponuda s obaveznom naznakom da
se radi o tamyem 11l dopuni ponude.

Clanak 16.
(1) Ponuditelji moraju dostaviti svoje ponude najkasnije do isteka roka za dostava ponude, bez
obzira na na¢in dopreme ponude.
{2} Otvaranje ponuda kod postupaka jednostavne nabave naruditel) nede vrditi javno. Ukoliko je
dopusteno dostavljanje ponuda u druk&ijemn obliku (clektroni¢kom podtom, telefaksom i si.),
Clanovi struénog povicrenstva mora osigurati uvjete za oéuvanje integritela podataka 1 tgnost
ponuda

(3) Ponude olvaraju najmanijc dva ovladtena predstavnika naruéitelja.
(4) Otvaranje ponuda vréit éo najkasnije dva radna dana nakon isteka roka za dostavu ponuda,

Clanak 17,
(1) Kritcrij za adabir ponude je najniZa eijena ili ckonomski najpovoljnija ponuda.



Clanak 18.
(1} Ako je u ponudi iskazana neuohicajeno niska cijena ponude ili neuobidajeno niska pojeding
jedini¢na cijena Sto dovodi u sumnju moguénost isporuke predmeta nabave, naruéitel] moZe
odbili takva ponudu. Prije odbijanja / pribvacanja ponude naruditelj ¢e pisanim putem zatraziti
objafjenye s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bilnima za izveienje
UZOvoTd,
(2) Naruditel) e provjerit podatke o sastavnim elementima ponude iz pojasnjenj ponuditelja,
uzimajuél v obzir dostavljene dokaze.

PREGLED [ OCJENA PONUDA

Clanals 19,
(1) Ovlasteni predstavnici naruéitelja vrie pregled i ogjenu ponuda na temelju uvijeta 1 zahtjeva iz
poziva na dostava ponude.
(2) Pregled i ocjena ponuda tajni su do donodcnja Odluke o odabiru najpovolinije ponude ili
Odluke o ponidienju postupka.
(3) O postupku pregleda | ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
{(4) Obrazac Zapisnika o otvaranju, pregledu I ocjeni ponuda sastavni je dio ovog Pravilnika
{Obrazac 3).

PONTSTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 20.
(1) Naruditelj mode ponisliti postupak nabave ispod zakonskogp praga ako:
L. postatu poznate okolnost zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka nabave
ispod zakonskog praga da su bile poznate prije:
2. postanu poznate okolnost zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugadijeg poziva
na dostavu ponude da su bile poznate ranije,

{(2) Naru€itelj je obvezan ponititi postupak jednostavne nabave ako:
L. nye pristigla nijedna ponuda;
2. nakon pregleda i ocjene ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Clanak 21.

(1) Ukaoliko postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavine nabave, naruéitel] bez odgode
donosi internu Odluku o ponidtenju postupka jednostavne nabave, a svim ponuditeljima koji su
dostavili ponudu dostavlja Obavijest o poniftenju postupka jednostavne nabave.
{2) Obavijest o pomiitenju postupka sadrei:

- podatke o narméitelju,

- predmet nabave,

- obrazlozenje razloga ponistenja.

- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe,
(3) Obrazac Obavijesti o ponidtenju sastavai je dio ovop Pravilnika (Obrazac 5).

ODLUKA O ODABIRU
Clanak 22,

(1) Naruéitelj na temelju rezultata pregleda | ocjene ponuda donosi internu Odluku o odabir,
koja se temelji na kriterjju za odabir ponude, a svim ponuditeljima koji su dostavili ponudu



dostavlja Obavijest o odabim najpovoljnije ponude.

(2) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude sadrii najmanje:
- naziy naruéitelja,
- predmet nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
- cijenu odabrane ponude
- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe,

{3) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjent ponuda naruéitel] je obavezan dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica,
povratnica, izvjesée o uspjeinom slanju telefaksom, potvrda ¢ mailom, ohjavem na intemetskim
SUrACHTTEA ).

(4} Obrazac Obavijesti o odabiru najpovolinije ponude sastavii je dio ovog Pravilnika (Obrazac
4.

Clanak 23,
{1} Role za slanje Obavijesti o adabir najpovolinije ponude ili Obavijesti 0 ponidtenju postupka
jednostavne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda 7a postupke jednostavne
nabave, :
(2} Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijest o ponitenju postupka jednostavne
nabave ohjavljuje se na intemetskim stranicama naruéitelja kod jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti jednake 11 vede od 70L000,00 kuna (bez PDV-a).

PRIGOVOR
Clanak 24.
(1) Ponuditelji mogu uroku od 3 dana od dana dostave odluke o odabir najpovolinije ponude ili
odluke o ponidtenju postupka jednostavne nabave podnijeti prigovor odgovernoj osobi
naruditelja.
(2) Odgovomna osoba naruéitelja odluéit ée o prigovoru u roku od 15 dana od dana njeeova
podnogenja.

SKLAPANJE UGOVORA (O NARBAYIL
Clanak 25.
(1) NaruCitely dostavom odnosno objavom Obavijesti o odabiru najpovolinije ponude, sticée
uvjele za sklapanje ugovora o nabavi,

PRIJELAZNE. I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 26.
(1) Ova Odluka stupa na snagu danom donofenja, a obhjavit é¢ ¢ na inlemetskim stranicama
Opéinskog suda u Rijeci.
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