
REPUBLIKA HRVATSKA

Opdinski sud u Rijeci

Uied predsjednika I

ZrtauafalizmaT
Posl. Broj: 41 Su-800/2016

U Rijeci, 02. studeno 92017 ' godine'

Temeljem dlanka 15. stavak 2.Zakonao javnoj rylavi 
(Narodne novine, broj 120/16), Sutkinja

ovla.tena za obavllatie poslova ,,a'tt"ip'uJ" Vt"u'fatarinfie' dipf iur' dana 02' studenog

2017.godine donosi,

PRAVILNIKoPROVEDBIPOSTUPAKAJEDNOSTA\TNENABAVE

PREDMET ODLUKE

dlanak 1.

(1)ovimPravilnikomuredujesepostupakryg,,..robl.;slusairadovazapotrebeop6inskog
suda u Rijeci (drlj;;;il; opeinsr<i sud), dija i" Pl"^"t]t;jt; 

vrijednost do 200'000'00 kuna

bez pDV-a zarobni usluge, oato*o?J'itiO'bOO,OOko"u' bez PDV-a 
-zaradove 

zakoje'

sukladno odredbairl z*;;^o j*r,o: ,Javi (Narodne nori"L, broi 120116)' ne postoii obveza

primjene Zakona":-'*": naUavi - jednostavne nabave'

(2) Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave prema ovom Pravilniku' op6inski sud 6e

;,i$;;1t:j,:rt;ft31yltffi *#t",tmlfllm;Xfi il'ffi lTlHj?"#;'Ji,""X:
nabave PrlmJenJl'

predmetu nabave'

SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA

dlanak 2.

(1) o sukobu interesa na odgovaraju6i nadin pft"tj'ju se odredb e zakonao javnoj nabavi'

POKRETANJEIPRIPREMAPOSTUPAKAJEDNOSTAVNENABAVE
dtanak 3.

(1)Pripremuiprovedbu.postupakajednostavng.nabaveprov-gdgovlaStenipredstavnici
naruditelja koje imenuje odgovorn" *"u""*uittrju int"tnom odlukom' te odreduje njihove

obveze i ovlasti u tim PostuPclma'

(2) Ovla*teni predstavnici naruditelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utiecaj na odludivanje



i/ili druge radnje luvezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

(3) Obveze i ovlasti ovla5tenih predstavnika naruditelja su:

- priprema postupaka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz
predmet nabave, potrebnog sadrLaja Poziva na dostavu ponuda (u daljnjem tekstu: Poziv),
tehnidkih specifikacij a, izrade tro5kovnika i ostalih dokumenatavezartih uz predmetnu nabavu,

- provedba postupaka jednostavne nabave: slanje i objava Poziva, otvaranje
pristiglih ponuda, sastavljErje zapisnika o otvaranju ponuda, pregledu i ocjeni ponuda, odabir
najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanim Pozivom, sastavljanje zapisnika o pregledu i
ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, odabir najpovoljnije
ponude sukladno kriteriju zaodabir i ostalim uvjetima propisanim Pozivom.

(4) U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje tri (3)

dlana strudnog povjerenstva naruditelja, od kojih 1 (edan) moZe imati vaie6i certifikat na
podrudju javne nabave u postupcima jednostavne nabave.

ilanak 4.

(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave naruditelja, intzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna (bez PDV-a).
(2) Za nabaru roba, radova i usluga zakoje postoje sklopljeni ugovori o nabavi iz prethodnih
proradunskih godina, podnositelj je duZan Zahtjev za pripremu i podetak nabave dostaviti
odgovomoj osobi naruditelja, minimalno u roku:

- zanabavu procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna (bez PDV-a) ,20 danaoprije
isteka prethodnog ugovora,

- za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 70.000,00 kuna (bez

PDV-a), 60 dana prije isteka prethodnog ugovora.

ilanak 5.

Odgovoma osoba naruditelja donosi Odluku o podetku postupka jednostavne nabave,

koja se sastoji od:

- nazivapredmetanabave
- procijenjene vrijednosti nabave

- podataka o osobama koje provode postupak, a mole sadrLavati i podatke o

ponuditeljima kojima ie se uputiti poziv na dostavu ponude te ostale bitne podatke. Obrazac

Odluke o podetku postupka jednostavne nabave sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac l).

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 2O.OOO,OO KUNA BEZ PDV.A

(1) Nabava roba, radova i usluga 0r"",:"r!lXt'5,J;o*ui manje od 20.000,00 kn, naruditelj
provodi izdav anlem narudZbenice j ednom go spodarskom subj ektu.

(2) NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o:

- naruditelju

- isporuditelju

- redni broj narudZbenice

- datum ispostavljanjanarudZbenice

- rok isporuke
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- nadin otpreme
- rok i nadin plaiarnja

- naziv robe ili usluga, jedinicu mjere, kolidinu, cijenu (bez pDV-a)
- potpis i pedat odgovorne osobe koji naruduje robu ili uslugu.

(3) NarudZbenicu potpisuje osoba ovlaitena od predsjednika suda.
(4) Evidenciju o izdanim narudZbenicama iz ovoga dlanka vodi nadleLna sluZba za
materijalno-financijsko poslovanje i/ili osoba koju ovlasti predsjednik Suda.

PROVEDBA PO STUPKA JEDNO STAVNE NABAVE PRO CIJBNJENE VRIJEDNO STI
JEDNAKE ILI VEEE OD 2O.OOO,OO KUNA (BEZPDV-A) DO PROCIJENJENE

YRIJEDNOSTI OD 70.000,00 KUNA (BEZPDV_A)

ilanak 7.
Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kn (bez pDV-a) do 70.000
(bez PDV-a), naruditelj provodi upudivanjem zahtjeva za dostavom ponuda na tri gospodarska
subjekta te odabirom najpovoljnije ponude, bez provodenja postupka reguliianog ovim
Pravilnikom.

PROVEDBA PO STUPKA JEDNOSTAVI\E NABAVE PRO CIJENJENE VRIJEDNO STI
JEDNAKE ILI VEEE OD 7O.OOO,OO KUNA (BEZPDV.A) DO PROCIJENJENE

VRIJEDNOSTI200.000,00 (BEZ PDV-A) ZA ROBU I USLUGE TE s00.000,00 (BEZ
PDV-A) ZA RADOVE

ilanak 8.
(1) Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 70.000,00 kuna (bez
PDV-a) do 200.000,00 kuna (bez PDV-a) zarobu i usluge te 500.000,00 kuna (bezpDy-a) za
radove, naruditelj provodi slanjem Poziva na dostaw ponuda na adrese minimalno tri
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
U odluci o podetku postupka jednostavne nabave (Obrazac 1.) osoba koju ovlasti predsjednik
Suda utvrduje da li se Poziv za dostavu ponuda objavljuje na intemetskim stranicu-ulg oglasnoj
plodi suda.

(2) Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na dostavu ponuda na intemetskim
stranicama, uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju
pozivana dostavu ponuda upu6enog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.
(3) Poziv na dostal'u ponuda slanjem na adrese gospodarskih subjekata upuduje se na nadin koji
omoguduje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog sudekta (dostavnica,
povratnica, izvje5de o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl).

(1) poziv na dostavu ponuda moru *irt*ulilu3lT/*uti,
- naziv naruditelja,
- opis predmeta nabave

- tehnidke specifikacije (ukoliko je primjenjivo)
- tro5kovnik,
- procijenjenu vrijednost nabave,

- kriterij zaodabirponude,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ukoliko je primjenjivo),
- rok za dostal.u ponude,



- adresu na koju se ponude dostavljaju,

- kontakt osobu,

- broj telefonakontakt osobe'

(2) Rok za dostavu ponuda iznosi minimalno 5 (pet) dana od dostavljenogPoziva na dostavu

ponuda odnosno od iana objave Pozivana dostavir ponuda na web stranicama Op6inskog suda'

Iznimno, rokzaaortuw ponuda moZe biti i kra6i oA S 6e9 dana, u sludaju Zurnosti' pod uvjetom

da je kra6i rok po o.3"ri .t*Unog povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu ponuda'

(3) Za odabir pon ra" dovoljnale jedna (1) prisiigla ponuda koja udovoljava svim tta1enim

uvjetima naruditelja.

(4) ObrazacPozivanadostavu ponuda sastavni je dio ovog Pravilnika (obtazac2)'

RAZLOZIISKLJUdENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

dhnak 10.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 70'000,00 kuna (bez PDV-a)'

naruditelj mokeu pozir,u na dostalu ponuda odrediti razloge iskljudenja.i uvjete sposobnosti

ponuditelja,r, snoarru primjenu dlanka25l . do 255. Zakonao javno.l nabavi' te.u tom sludaju svi

dokumenti r.oj. nu*.ii.lj iraziponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom

preslikom smatra se i,neovjereni ispis elektronidke isprave.

IZRADA I DOSTAVA PONUDA

dhnak 11.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 70'000,00 kuna (bez PDV-a)

na odredbe o ,up.irn*ju aostavtlenih ponuda i na odredbe o sadrZaju i nadinu izrade te nadinu

dostave ponuda na odgovarajudi se nadin primjenjuiu odredbe zakonao javnoj nabavi i Pravilnik

o dokumentaciji o nabavi te ponudi u portupri-u ju*. nabave (Narodne novine, broi 6512017)

ukoliko nije uredeno ovim Pravilnikom'

dhnak 12.

(l) Zavrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objaSnjenja i

izmjene yezate zapoziv za dostavu ponuda'

(2) Svaka pravodoLno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva

redni broj prema redoslijedu zaprimanjra. Upisnik o zaprimanju ponuda je sastarrni dio Zapisnika

o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda (Obrazac 3)'

(3) Ako je dostavljerra irrnl"rru i/ili dopuna pon ri", uprsuje se u upisnik o zaptimaniu ponuda te

dobiva redni broj prema redoslijedu zapriminia. Ponuda se u tom sludaju smatra zaprimljenom u

trenutku zaprimir4azadnje izmjene i/iti dopune ponude'

(a) Na omotnici ponude iaznaduiese daturn zapiimania. te redni broj ponude prema redoslijedu

zaprimania.

(5) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriiu za odabir ponude'

naruditelj odabiat 6e ponudu koja je zaprimljena ranije' r : : - -^ .- --.^:

(6) ponuda dostavljena nakon isteka roia za"dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju

ponuda, ali se evidentira kod naruditelja kao zakaSnj-ela ponuda; obiljeZava se kao zakasnjela te

^neotvorena 
vralapo5ilj atelju bez odgode

(7) Do trenutka otiraranja porrrrau 
"ij" 

iop"steno davanjeinfor.maciiao zaprimlienim ponudama'

(8) Upisnik o rupriiuiiu ponuda i pott rOe ne smiju biti dostupne neovla5tenim osobama'
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dhnak 13.

(1) Ponuda jeizjava pisane volje ponuditelja da isporudi robu, pruZi usluge ili izvede radove

sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu na dostavu ponuda.

(2) Ponuda sadrLi popunjeni ponudbeni list, jamstvo za ozbiljnost ponude (ukoliko je
primjenjivo), dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoj e razlozi iskljudenja (ukoliko je

primjenjivo), traZene dokaze sposobnosti (ukoliko je primjenjivo), popunjeni tro5kovnik, ostalo

traLeno u Pozivu na dostavu ponuda (uzorci, katalozi,tehnidka dokumentacija, fotografije, skice,

izjave, itd.).

(3) Ponudbeni list is stavka 2. ovoga dlanka najmanje sadrZi: naziv i sjedi5te naruditelja, taziv i
sjedi5te ponuditelja, adresa, OIB, broj raduna, navod o tome je li ponuditelj u sustal.u porezafla

dodanu vrijednost, adresa za dostavu po5te, adresa e-po5te, kontakt osoba ponuditelja, broj

telefona, broj faksa, predmet nabave, cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost, iznos

poreza na dodanu vrijednost, cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost, rok valjanosti

ponude, datum i potpis ponuditelja

(4) Ponuda se uvezuje na nadin da se onemogudi naknadno vadenje ili umetanje listova na nadin

da dini cjelinu. Ako je ponuda izradenau dva ili vi5e dijelova, svaki dio se uvezuje na nadin da se

onemogudi naknadno vadenje ili umetanje listova.

(5) Ponude se pi5u neizbrisivom tintom.

(6) Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nadin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod

datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

dhnak 14.

(1) Ponuditelj izraZava cijenu ponude u kunama, a u drugoj valuti samo ako je naruditelj to

izridito odredio u pozivu za dostavu ponuda.

(2) Cijena ponude pi5e se brojkama.

(3) U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uradunati svi tro5kovi i popusti.

ilanak 15.

(1) Ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici s naznakom: naziv naruditelja,naziv ponuditelja,

naziv predmeta nabave, evidencijski broj nabave i naznakom ,,ne otvarajo'.

(2) Ponuditelj moZe do isteka rckaza dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

(3) Izmjena i/ili dopunaponude dostavlja se na isti nadin kao i ponuda s obaveznom naznakom da

se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

ilanak 16.

(1) Ponuditelji moraju dostaviti svoje ponude najkasnije do isteka roka za dostavu ponude, bez

obzirana nadin dopreme ponude.

(2) Otvaranje ponuda kod postupaka jednostavne nabave naruditelj ne6e vr5iti javno. Ukoliko je

dopulteno dostavljanje pohuda u drukdijem obliku (elektronidkom po5tom, telefaksom i si.),

dlanovi strudnog povjerenstva mora osigurati uvjete za oduvanje integriteta podataka i tajnost

ponuda

(3) Ponude otvaraju najmanje dva ovla5tena predstavnika naruditelja.

(4) Otvaranje ponuda vr5it 6e najkasnije dva radna dana nakon isteka rokazadostavu ponuda.

ilanak 17.

(1) Ikiterij za odabir ponude je nqniLa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.



ilanak 18.

(1) Ako je u ponudi iskazana neuobidajeno niska cijena ponude ili neuobidajeno niska pojedina
jedinidna cijena Sto dovodi u sumnju mogudnost isporuke predmeta nabave, naruditelj moie
odbiti takvu ponudu. Prije odbijanj a I prihvalanja ponude naruditelj 6e pisanim putem zatraliti
obja5njenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima za izvrletye
ugovora.

(2) Naruditelj 6e provjeriti podatke o sastavnim elementima ponude iz poja5njenj ponuditelja,
:uzimajudi u obzir dostavljeng dokaze.

PREGLED I OCJENA PONUDA

ilanak 19.

(1) Ovla5teni predstavnici naruditelja vr5e pregled i ocjenu ponuda na temelju uvjeta i zahtjevaiz
poziva na dostavu ponude.

(2) Pregled i ocjena ponuda tajni su do dono5enja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili
Odluke o poni5tenju postupka.

(3) O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
(4) Obrazac Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavni je dio ovog Pravilnika
(Obrazac 3).

PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 20.

(1) Naruditelj moZe poni5titi postupak nabave ispod zakonskog praga ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do5lo do pokretanja postupka nabave

ispod zakonskog praga da su bile poznate prije;

2. postanu poztate okolnosti zbog kojih bi doSlo do sadrZajno bitno drugadijeg poziva
na dostavu ponude da su bile poznate ranije.

(2) Naruditelj je obvezan poni5titi postupak jednostar,ne nabave ako:

1. nije pristigla nijedna ponuda;

2. nakon pregleda i ocjene ponuda ne preostane nijedna valjanaponuda.

dhnak 21.

(1) Ukoliko postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode

donosi internu Odluku o poni5tenju postupka jednostavne nabave, a svim ponuditeljima koji su

dostavili ponudu dostavlja Obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave.

(2) Obavijest o poniStenju postupkasadrLi:

- podatke o naruditelju,
- predmet nabave,

- obrazloierye razloea poni5tenja,

- datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.

(3) Obrazac Obavijesti o poni5tenju sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 5).

ODLUKA O ODABIRU

tlanak22.
(1) Naruditelj na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi internu Odluku o odabiru,

koja se temelji na kriteriju za odabir ponude, a svim ponuditeljima koji su dostavili ponudu
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dostavlja Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude.

(2) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude sadrZi najmanje:
- naziv naruditelja,

- predmet nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
- cijenu odabrane ponude

datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

(3) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom Zapistika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda naruditelj je obavezandostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica,
povratnica, izvje5de o uspje5nom slanju telefaksom, potvrda e mailom, objavom na intemetskim
stranicama).

(4) Obrazac Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac
4).

ilanak 23.
(1) Rok zaslanje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijesti o poni5tenju postupka
jednostavne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda za postupke jednostavne

nabave.

(2) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijest o poni5tenju postupka jednostavne

nabave objavljuje se na intemetskim stranicama naruditelja kod jednosta'rrne nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili ve6e od 70.000,00 kuna (bez PDV-a).

PRIGOVOR
(lanak24.

(1) Ponuditelji mogu u roku od 3 dana od dana dostave odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili
odluke o poni5tenju postupka jednostavne nabave podnijeti prigovor odgovornoj osobi
naruditelja.

(2) Odgovorna osoba naruditelja odludit 6e o prigovoru u roku od 15 dana od dana njegova
podno5enja.

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 25.

(1) Naruditelj dostavom odnosno objavom Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude, stjede
uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

(1) ova odluka stupa na snagu danom a:i:1ffi6a objarrit 6e se na intemetskim stranicama
Op6inskog suda u Rijeci.

6:m
ftffiF
Q"ffiS

, dipl.iur.
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