REPUBLIKA HRVATSKA
OPGINSKI SUD U DUBROVNIKU
URED PREDSJEDNIKA

Broj: 41 Su-589/2024
Dubrovnik, 26. lipnja 2024.

Temeljem Odluke o poéetku postupka jednostavne nabave uredskog materijala
u 2024. 41 Su-589/2024 od 27. svibnja 2024. Op¢inski sud u Dubrovniku objavljuje

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA

1. 0PCI PODACI

1.1. Podaci o Narucitelju

OPCINSKI SUD U DUBROVNIKU

DR. ANTE STARCEVICA 23, 20000 DUBROVNIK
OIB: 48074464528

Poslovna banka: Hrvatska postanska banka

IBAN: HR6923900011100013646

Broj telefona: 020/448138

Internetska adresa: http://sudovi.pravosudije.hr/osdu/

1.2. Predstavnici narucitelja za komunikaciju s ponuditeljima
1. Ana Herceg, telefon: 020 448 140, e-mail: ana.herceg@osdu.pravosudje.hr
2. lvona Male$, telefon: 020 448 138, e-mail: ivona.males@osdu.pravosudije.hr

Ovaj poziv za dostavu ponuda nalazi se i na internetskoj stranici NaruCitelja
http://sudovi.pravosudje.hr/osdu/, gdje ¢e biti objavljene i sve eventualne izmjene
poziva.

1.3. Evidencijski broj nabave
Grupa A: JN-02/24
Grupa B: JN-03/24

1.4. Vrsta postupka nabave

Jednostavna nabava s ciliem sklapanja ugovora o jednostavnoj nabavi. Ugovor o
nabavi robe sklapa se na rok od 1 godine od dana potpisa ugovora obiju ugovornih
strana, odnosno do ispunjenja svih ugovornih obveza sukladno koli¢inama navedenim
u Trodkovniku. Narucitelj se ne obvezuje predvidene koli¢ine realizirati u potpunosti.
Koli¢ine ¢e biti definirane pojedinaénim narudzbama.
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1.5. Potencijalni ponuditelji

1. NARODNE NOVINE d.d., za izdavanje i tiskanje Sluzbenog lista RH, sluzbenih i
drugih obrazaca te za trgovanje $kolskim i uredskim priborom i opremom, Savski gaj
XIl. 6

2. BAMBOLA MD d.o.0., za trgovinu i usluge, Dubrovnik, Brgatska 17A

3. LIBRETO d.o.0., za trgovinu, ugostiteljstvo i usluge, Dubrovnik, Vukovarska 22

4. SVILAN d.o.0., za usluge i trgovinu, Zagreb, Ulica Augusta Harambasica 6

1.6. Procijenjena vrijednost predmeta nabave
Procijenjena vrijednost predmeta nabave iznosi 27.200,00 eura bez PDV-a.

2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave

Nabava Grupa A: Razna uredska oprema i potrepstine
CPV oznaka: 30190000

Nabava Grupa B: Tiskani materijal i srodni proizvodi
CPV oznaka: 22000000

2.2. Koli¢ina predmeta nabave

U Tro8kovniku (Prilog 3) iskazane su okvirne koli¢ine predmeta nabave, buduci da nije
mogucée sa sigurno$¢éu procijeniti toénu koli€inu. Naruditelj se ne obvezuje na
realizaciju koli¢ina navedenih u troSkovniku u cijelosti. Koli¢ine ¢e biti to¢no definirane
prilikom pojedinacénih narudzbi od strane Narucitelja. Stvarno nabavljena koliCina na
temelju skloplienog ugovora o jednostavnoj nabavi moze biti veca ili manja od okvirne
koli¢ine navedene u troSkovniku. Stvarna realizacija ovisit ¢e o stvarnim potrebama
narucitelja.

Ako ponuditelj ne ispuni tro§kovnik u skladu sa zahtjevima iz ovog Poziva na dostavu
ponuda ili promjeni tekst ili koli¢éine navedene u obrascu troSkovnika, smatrat ¢e se da
je takav tro§kovnik nepotpun i nevazeci te ¢e ponuda biti odbijena.

2.3. Tehnicke specifikacije predmeta nabave

Tehnigke specifikacije predmeta nabave detaljno su opisane u troskovnicima svake
grupe predmeta nabave koji je sastavni dio ovog Poziva na dostavu ponuda, a pri ¢emu
su se koristili opéepoznati i uobiCajeni opisi koji se koriste i na mjerodavnom trzistu,
odnosno u katalozima i na internetskim stranicama proizvodaca i trgovaca uredskim
materijalom te su u skladu s medunarodnim standardima koji definiraju pojedine
tehni¢ke znadajke kao i kvalitetu artikala. Artikli predmeta nabave moraju u potpunosti
odgovarati trazenim tehni¢kim znacajkama, a ponuditelj u tro8kovniku mora navesti
opisati artikle koje nudi (tehnicke znacajke). Sva roba koja ¢e se isporucivati mora bit
nova, nekori$tena, u originalnom tvornickom pakiranju s oznakom proizvodaca i
trzidnog naziva robne marke, te u svemu odgovarati tehniCkim specifikacijama
propisanim troSkovnikom.

Ukoliko ponuditelj ne ispuni TroSkovnik u skladu sa zahtjevima iz ovog Poziva ili
promijeni tekst ili koli¢ine navedene u Tro$kovniku, smatrat ¢e se da je takav troSkovnik
nepotpun i nevazeci te ¢e ponuda biti odbijena.

2.4. Mjesto i rok isporuke robe
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Isporuka robe vrsit ¢e se na temelju narudzbenice naruéitelja u roku od 3 dana (po
potrebi u roku od 24 sata), od dana primitka narudzbenice i to na adresu Opcinskog
suda u Dubrovniku, odnosno na adrese Stalnih sluzbi u Kor¢uli, Blatu i Lastovu.

2.5. Nacin i vriieme isporuke i zaprimanja robe

Isporuku robe moguce je izvrsiti samo radnim danom tijekom radnog vremena
Narucitelja, od ponedjeljka do petka, od 8:00 do 16:00 sati.

Prilikom isporuke odabrani ponuditelj izdaje rac¢un/otpremnicu koja sadrzi redni broj,
naziv, koli¢inu i jediniénu cijenu robe koja se isporucuje, a koju potpisuje osoba koja
robu zaprima. Jedan primjerak raéuna/otpremnice ostaje narucitelju.

Narucitelj prilikom zaprimanja robe vrsi kontrolu koli¢ine i sukladnosti isporu¢ene robe
s ugovorenom i naru¢enom.

3. KRITERWJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA (UVJETI
SPOSOBNOSTI)

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda s obzirom na cijenu i rok
isporuke. Najpovoljnijom ponudom smatrat ée se ona ponuda koja nakon bodovanja
ostvari najveci broj bodova, a prethodno je utvrdena prihvatljivom.

Redni Kriterij Ponder Broj bodova
broj
1. Cijena ponude 70% 70
2. Rok isporuke 30% 30
Ukupno 100% 100

3.1. Bodovanje cjenovnog kriterija — CK — broj bodova dodijelien ponudi za ponudenu

cijenu
Ponuda po ovom kriteriju moze ostvariti maksimalno 70 bodova.

Ocjenjivanje cjenovnog kriterija provodi se prema sljedec¢oj formuli:

CK = cijena najpovoljnije ponude x 70
cijena promatrane ponude

3.2. Bodovanje ne cjenovnog kriterija — Rl — broj bodova dodijelien ponudi za rok

isporuke

Ponuda po ovom kriteriju moze ostvariti maksimalno 30 bodova.

Maksimalni dopusteni rok isporuke je 5 radnih dana od dana zaprimanja narudzbenice.
Pod radnim danom se podrazumijeva vrijeme od ponedjelika do petka, od 08 do 16
sati.

Bodovi za ponudeni rok isporuke dodjeljivati ¢e se prema sljedecem kriteriju:

a) isporuka u roku do 1 dana od dana zaprimanja narudZbenice — 30 bodova

b) isporuka u roku od 1 do 2 radna dana od dana zaprimanja narudZbenice — 20
bodova

c) isporuka u roku od 3 do 4 dana od dana zaprimanja narudZbenice — 10 bodova

d) isporuka u roku od 5 dana od dana zaprimanja narudZbenice — 0 bodova



4 41 Su-589/2024

U svrhu evaluacije ne cjenovnog kriterija — roka isporuke, ponuditelji su obavezni
u troSkovniku popuniti rok isporuke.

3.3. Utvrdivanje ukupnog broja bodova ponude

Ukupan broj bodova koji je ostvarila ponuda (UP) narucitelj ¢e utvrditi zbrojem bodova
koje je ponuda dobila za ponudenu cijenu (CK) i ponudeni rok isporuke robe (RI),
prema sljedecoj formuli:

UP =CK+RI

3.4. Uvjeti sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti
Gospodarski subjekt mora dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuci registar u drzavi njegova poslovnog nastana.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz tocke 3.1. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja
dokumente kojim dokazuje uvjete sposobnosti:

lzvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra koji se vodi
u drzavi €lanici njegova poslovnog nastana.

4. PODACI O PONUDI

4.1. Sadrzaj ponude

Cjelovitu ponudu sacinjavaju ispunjeni i od ovlastene osobe ponuditelja potpisani i
ovjereni:

- Ponudbeni list (Prilog 1)

- Izjava o prihvaéanju uvjeta iz Poziva za dostavu ponude (Prilog 2)

- Dokazi o sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti- Izvadak iz upisa u
sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar drzave sjedista gospodarskog
subjekta

- Popunjeni i ovjereni Troskovnik (Prilog 3)

- Ostalo, ako je trazeno u Pozivu na dostavu ponude (izjave, prilozi, uzorci, katalozi).

Ponuditelji su duzni sve trazene izjave i obrasce dostaviti s ispunjenim svim stavkama,
odnosno trazenim podacima.

Ponuditelj ne smije mijenjati ili brisati originalni tekst Poziva na dostavu ponuda ili bilo
kojeg obrasca iz poziva. Sve izjave i sve stranice troSkovnika koje potpisuje i ovjerava
ponuditelj moraju biti potpisane od strane ovlastene osobe gospodarskog subjekta.
Ponuditelji, pravne osobe, moraju u Ponudbenom listu (Prilog 1) naznaditi imena i
odgovarajucu kvalifikaciju osoba odgovornih za izvr§enje ugovora.

4.2. Nacin izrade ponude

Ponuda se izraduje na nacin da Cini cjelinu te se uvezuje tako da se onemoguci
naknadno vadenje ili umetanje listova ili dijelova ponude (npr. jamstvenikom c&ija su
oba kraja na posljednjoj strani pricvr§¢ena naljepnicom ili utisnuta Zigom). Stranice se
oznacavaju rednim brojem, na nadin da je vidljiv redni broj stranice i ukupni broj svih
stranica ponude.
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Ponuda se pi$e neizbrisivom tintom i dostavlja se potpisana u papirnom obliku i predaje
“u izvorniku“, potpisana od strane ovlastene osobe za zastupanje gospodarskog
subjekta (u tom slugaju uz ponudu se obvezno prilaze punomo¢ za potpisivanje
ponude).

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da ispravljeni tekst ostane vidljiv (Citak).
Ispravci moraju biti uz navod datuma potvrdeni pravovaljanim potpisom i peCatom
ovlastene osobe.

Uzorci, katalozi, mediji za pohranjivanje podataka, kao dio ponude koji ne mogu biti
uvezani ponuditelj obiljezava nazivom i navodi u sadrZaju ponude kao dio ponude.

4.3. Nacin dostave ponude

Ponuda se predaje neposredno u prijemni ured narucitelja ili preporucenom
postanskom posiljikom na adresu narucitelja, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti
naznaceno:

OPCINSKI SUD U DUBROVNIKU

Ured predsjednice suda

Dr. Ante Starcevic¢a 23, 20000 Dubrovnik

Evidencijski broj nabave : JN-02/24, JN-03/24

Predmet nabave: Razna uredska oprema i potrepstine, Tiskani materijal i
srodni proizvodi

,PONUDA-NE OTVARAJ“

Na omotnici je potrebno naznaciti naziv i adresu ponuditelja.

Ponuda, bez obzira na nadin dostave, mora biti dostavljena narucitelju do 3. srpnja
2024. u 12:00 sati.

Nije dozvoljeno dostavljanje ponude elektronickim putem.

Ponuda se neée javno otvarati.

Ponude dostavljene nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuju se u upisnik o
zaprimanju ponuda, ali se evidentiraju kod naruditelia kao zakaSnjele ponude,
obiliezavaju se kao zakasnjele te neotvorene vracaju poSiljatelju bez odgode.
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje
dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti na¢in kao i ponuda, s obveznom
naznakom ,Odustanak od ponude®.

Ponuda se ne moZe mijenjati nakon isteka roka za dostavu ponude.

4.4. Dopustivost alternativnih ponuda
Alternativnhe ponude nisu dopustene.

4.5. Cijena ponude

Cijena ponude obuhvaca sve stavke troSkovnika i piSe se brojkama.

Cijena ponude izraZzava se u eurima.

Jedini¢ne cijene izrazene u troSkovniku su fiksne i nepromjenjive.

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uraéunati svi troSkovi i popusti.

PDV se iskazuje zasebno iza cijene ponude.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave
osloboden poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za
upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost upisuje se isti iznos kao sto je
upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu
vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostaje
prazno.
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U sluéaju da ponuditelj ne ispuni makar i jednu stavku, cijena ponude ce se smatrati
neprihvatljivom te ¢e ponuda biti iskljucena.

4.6. Rok, nadin i uvjeti placanja

Predujam je iskljucen.

Naruditelj se obvezuje nabavljenu i isporuéenu robu, na temelju ispostavijenog
eRacuna s potvrdom primitka robe, platiti u roku od 30 dana od dana primitka eRacuna
na poslovni raéun ponuditelja kod poslovne banke, $to ¢e se utvrditi ugovorom.

4.7. Rok valjanosti ponude
Ponuda mora vaziti za period najmanje 30 dana od isteka roka za dostavu ponude.

4.8. Kriterij odabira najpovoljnije ponude

Najpovoljnija ponuda je prihvatljiva, prikladna i pravilna ponuda s ostvarenim najvecim
brojem bodova.

Ukoliko na nadmetanje pristignu ponude sa istim ponderom cijena i rokom isporuke,
kao najpovoljnija bit ¢e odabrana ona koja je zaprimljena ranije.

4.9. Jezik na kojem se sastavlja ponuda
Ponuda se podnosi na hrvatskom jeziku i latinichom pismu.

4.10. Datum, vrileme i mjesto dostave ponude

Rok za dostavu ponuda je 3. srpnja 2024. u 12:00 sati.

Adresa na koju se dostavlja ponuda je: OPCINSKI SUD U DUBROVNIKU, Dr. Ante
Starcevi¢a 23, 20000 Dubrovnik.

Ponude koje narugitelj primi nakon isteka krajnjeg roka za podno$enje ponude smatrat
¢e se kao zaka$njele, nece biti otvorene i bit ée vradene ponuditeljima koji su ih
podnijeli.

4.11. Rok donosenja odluke o odabiru ili ponistenju
Narugitelj ¢e Odluku o odabiru, odnosno Odluku o ponistenju svakom ponuditelju
dostaviti u pravilu u roku od najviSe 15 (petnaest) dana od isteka roka za dostavu
ponuda. Na odluku narucitelja zalba nije dopustena.

4.12. Stavljanje na raspolaganje Poziva na dostavu ponuda

Poziv na dostavu ponuda stavljen je na raspolaganje na internetskoj stranici
Naruditelja.

Narugitelj ne vodi evidenciju o ponuditeljima koji su preuzeli Poziv na dostavu ponuda
na njegovim internetskim stranicama pa ponuditelji koji na taj nain preuzmu Poziv na
dostavu ponuda, ako Zele zaprimiti obavijest o postupku, moraju o tome obavijestiti
Narucitelja e-mailom ili na drugi dokaziv nacin.

Sve izmjene Poziva na dostavu ponuda bit ¢e objavliene na internetskoj stranici
Narugitelja: http://sudovi.pravosudje.hr/osdu/.

4.13. Povrat dokumentacije
Ponude i dokumentacija prilozena uz ponudu ne vracaju se, osim u slucCaju
zaka$njenja dostave ili odustajanja ponuditelja od neotvorene ponude.
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4.14. Posebne odredbe

Na ovaj postupak ne primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi te Narucitel]
zadrzava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu.

UBROVNIKU




