REPUBLIKA HRVATSKA
Opéinski sud u Cakovcu
Ured predsjednice suda
Broj: 5 Su-567/2025-1
Cakovec, 28.11.2025.

Sukladno odredbama ¢l. 10. st. 1. Zakona o sudovima ("Narodne novine" broj:
28/13,33/15 1 82/15,82/16, 67/18, 99//18, 126/19, 130/20, 21/22, 60/22,16/23, 155/23,
36/24,136/25) icl. 22.i23. Sudskog poslovnika ("Narodne novine" broj: 37/14, 49/14,
8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17- ispravak, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18,
81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 138/20, 147/20, 70/21, 99/21,145/21, 23/22, 12/23,
122/23, 55/24 i 136/24), nakon odrZane sjednice sudaca dana 28. studenog 2025.
godine, predsjednica Op¢inskog suda u Cakovcu Sanja Maria Gasparovié, donosi

GODISNJI RASPORED POSLOVA ZA 2026. GODINU

Op¢inski sud u Cakovcu djeluje u svom sjedistu na adresi Cakovec, Rudera
Boskovica 18.

Prekrdajni odjel Opéinskog suda u Cakovcu nalazi se na adresi Zrinsko-
frankopanska 9, a Stalna sluzba u Prelogu, Opc¢inskog suda u Cakovcu nalazi se na
adresi Prelog, Trg Slobode 1.

UREDOVNO RADNO VRIJEME ZA PRIMANJE STRANAKA ( ¢l. 23. st. 2.
Sudskog poslovnika)

Radno vrijeme za primanje stranaka u Uredu predsjednika suda odreduje se
dva puta tjedno ponedjeljkom i Cetvrtkom od 12:00 do 14:00 sati.

U sudskoj pisarnici stranke se primaju svaki radni dan od 8:00 do 13:00 sati,
izuzev hitnih slu€ajeva ili ukoliko je strankama zbog starosti, bolesti ili udaljenosti
otezan dolazak na sud, u kojem slu€aju se primaju do 15:00 sati.

U zemlji$noknjiznim odjelima u Cakovcu i Prelogu stranke se primaju
ponedjeljkom, srijedom i petkom od 8:00 do 11:00 sati.

Uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak, te uvjerenja da se ne vodi prekrsajni
postupak izdaju se radnim danom od 7:30 do 10:30i od 12:00 do 14:00 sati.



Isprave namijenjene za uporabu u inozemstvu (apostille) ovjeravaju se radnim
danom od 7:30 do 10:30i od 12:00 do 14:00 sati.

U Stalnoj sluzbi u Prelogu pismena se predaju radnim danom od 8:00 do 13:00 sati,
osim hitnih slu€ajeva koji se primaju do 15:00 sati.

RADNO VRIJEME

Radno vrijeme za zaposlenike suda je klizno s poCetkom od 7:00 do 7:30 sati
i zavrSetkom od 15:00 do 15:30 sati.

Dnevni odmor traje od 10:30 do 11:00 sati.

U Opcinskom sudu u Cakovcu sudacku duznost obnasa 17 sudaca, na radna
mjesta drzavnih sluzbenika rasporedeno je 69 sluzbenika, a na radna mjesta drzavnih
namjestenika 9 namjestenika, koji se nakon odrzane sjednice svih sudaca sukladno Cl.
22. st. 4. Sudskog poslovnika, rasporeduju u slijedeée ustrojstvene jedinice:

URED PREDSJEDNICE SUDA

1. Predsjednica suda — Sanja Maria GaSparovi¢

Upravlja sudom, donosi upravne akte, izdaje naredbe i daje upute u okviru
svojih ovlasti, skrbi za pravilne odnose i postupke sudaca i drugih zaposlenika prema
strankama, drZavnim tijelima i drugim pravnim osobama, te za pravilne odnose medu
zaposlenicima suda, obavlja nadzor nad urednim i pravodobnim obavljanjem svih
poslova u sudu, uskladuje rad sudskih odjela i drugih ustrojstvenih jedinica u sudu,
ureduje i nadzire rad vjezbenika i drugih osoba na stru¢nom osposobljavanju u sudu,
te rad stalne sluzbe, saziva sjednice i sastanke sudaca i ostalih zaposlenika, brine o
uCinkovitosti suda u rieSavanju predmeta, a osobito o rieSavanju predmeta u kojima
postupak traje dulje od 3 godine, te skrbi o postivanju prava i zastiti djece u postupcima
pred sudovima sukladno medunarodnim standardima.

2. Zamjenica predsjednice suda — Spomenka Zanjko Kolman

PomaZe predsjednici suda u obavljanju poslova sudske uprave koje joj ona
povjeri, a u slu€aju sprijeCenosti ili odsutnosti zamjenjuje predsjednicu suda, te vrsi
druge poslove u skladu sa Sudskim poslovnikom.

U sluCaju sprijeCenosti ili odsutnosti u obavljanju poslova sudske uprave
istovremeno predsjednice i zamjenice predsjednice suda poslove sudske uprave za to
vrijeme obavlja sudac odreden posebnom odlukom predsjednice suda.



URED RAVNATELJA SUDA

3. Ravnatelj sudske uprave — Barbara Ujlaki Strbad

Pomaze predsjednici Op¢inskog suda u Cakovcu u obavljanju poslova sudske uprave
iz nadleznosti ravnatelja sudske uprave i predsjednice Opc¢inskog suda u Cakovcu koje
joj predsjednica povjeri, a osobito:

-izrada normativnih akata kojima se ureduje unutarnje poslovanje Opcinskog suda u
Cakovcu,

-priprema nacrte odluka iz nadleznosti predsjednice suda,

-izrada statisti¢kih izvje$¢a o radu Opéinskog suda u Cakovcu,

-poslove u svezi predstavki i prituzbi stranaka na rad suda,

- pravni i struéni poslovi u svezi provedbe zakona i drugih propisa iz podrucja radno-
pravnih i sluzbenickih odnosa, planiranje i upravljanje ljudskim potencijalima u sudu-
prijem, raspored, napredovanje, premjestaj, prestanak radnog odnosa, postupanje
vezano za radnopravne odnose sudaca i za materijalna prava sudskih sluzbenika i
namjesStenika, ocjenjivanje sluzbenika i namjestenika,

-organiziranje i koordiniranje izrade prijedloga financijskog plana prora¢una Opc¢inskog
suda u Cakovcu i godi$njeg plana nabave, te izmjene i dopune organiziranje nabave
sukladno potreba Opéinskog suda u Cakovcu i provodenje postupka javne nabave,
izrada nacrta opcih i internih akata sukladno proracunskim propisima, vodenje brige
da se javna i jednostavna nabava odvija sukladno planu sporazuma javne nabave,
praéenje realizacije svakog ugovora sklopljenog temeljem okvirnog sporazuma ili javne
odnosno jednostavne nabave, organiziranje i koordiniranje ispunjavanja Upitnika o
fiskalnoj odgovornosti, organiziranje godiSnjeg popisa imovine,

- organiziranje i nadziranje poslova funkcioniranja informatiCkog sustava i poslove
zastite osobnih podataka sukladno propisima o zastiti podataka,

- vodi brigu o odrZzavanju zgrade suda, radnih prostorija i opreme za rad te
investicijskim ulaganjima,

- organiziranje poslova ostvarenja prava na pristup informacijama i uredivanje web
stranice suda,

- vodi brigu o provodenju zastite na radu i zastite od pozara,

- organiziranje, nadziranje i uskladivanje rada drugih ustrojstvenih jedinica i to
pisarnice sudske uprave, odjelika za materijalno-financijsko poslovanje, sudskih
pisarnica i pomocno tehni¢kog odjeljka

SAMOSTALNI IZVRSITELJI

4. ViSa sudska savjetnica — Irena Hoblaj ( mentor sutkinja Jasna Vehtersbah-
Stojan)



-dobiva u rad ovrSne predmete i Povrv predmete
5. Sudski savjetnici
Emanuel Melnjak ( mentor sutkinja Valentina Varga Gombar)

—dobiva u rad ovrSne predmete, Povrv predmete, jednostavne postupke steCaja
potroSaca Sp

Lucija Milinovi¢ ( mentor sudac Hrvoje Novak)

-dobiva u rad ovrSne predmete, Povrv predmete, jednostavne postupke steCaja
potrosaca Sp

- sudski savjetnici i visa sudska savjetnica obavljaju i druge poslove po nalogu
predsjednika odjela i predsjednika suda, specificirane u €l. 110. Zakona o sudovima,
Sto podrazumijeva dodjelu parnic¢nih predmeta po naredbi predsjednice suda

-dobivaju u rad parni¢ne predmete u sporovima za isplatu nov€ane trazbine i
naknade Stete u kojima vrijednost predmeta spora ne prelazi 13.300,00 eura, te radne
sporove proizasle iz kolektivnih ugovora

Tea Kranjec ( mentor sutkinja Sanja Maria Gasparovi¢)

5 -sudjeluje u radu Povjerenstva za obnovu i osnivanje zemljiSne knjige za k.o.
Cakovec, te obavlja poslove indeksatora u aplikaciji SupraNova/ANON

Nikolina PediSi¢ Vodusek ( mentor sutkinja Sanja Maria Gasparovic¢)

-obavlja poslove vezane uz postupak obnove i osnivanja zemljiSne knjige, na
odredeno vrijeme, do izvrSenja obveza iz posebnih programa Vlade do 31. prosinca
2027. godine sukladno Detaljnom planu osnivanja, obnove i otvaranja zemljiSnih
knjiga

PISARNICA SUDSKE UPRAVE
6. Upravitelj pisarnice sudske uprave u sudovima do 30 sudaca — Dubravka Zamuda

Obavlja sve poslove vezane za spise sudske uprave, popis pecata, zigova i
Stambilja, obavlja poslove primanja i ¢uvanja punomodi, sluzbenih putovanja, vodi
poslove oko postavljanja branitella po sluzbenoj duznosti, poslove u svezi s
ostvarivanjem prava i duznosti iz radnih odnosa, vodi popis okruznica, vodi personalnu
evidenciju zaposlenika, te obavlja poslove iz nadleznosti ustrojstvene jedinice
nadlezne za razvoj i upravljanje kadrovima, vodi evidenciju zaposlenika kroz registar
zaposlenih, obavlja poslove povjerenika za etiku, sluzbenika za informiranje,
povjerljive osobe, vodi postupak ovjere isprava za upotrebu u inozemstvu, zaprima i



rasporeduje posStu sudske uprave, vodi popis sudaca porotnika i vrSi njihovo
rasporedivanje, vodi putni dnevnik i popis o udaljenosti pojedinih mjesta od sjedista
suda, evidenciju izostanaka, vodi prirucni arhiv, vodi evidenciju radnog vremena, te
obavlja druge poslove uz nadzor predsjednice suda.

7. ViSi informatic¢ki tehni¢ar - Dominik Lukman

Organizira informatiCku potporu radu suda, brine za informatiCku infrastrukturu,
aplikacije i baze podataka koje vodi i koristi sud, prati i implementira nove tehnoloSke
napretke, brine se o sigurnosti podataka i sustava, sustavno arhivira i na adekvatan
nacin pohranjuje podatke, brine za informatiCku obradu i koriStenje sudske prakse i
struCne literature i pruza pomo¢ svim sudskim odjelima i zaposlenicima, vrSi edukaciju
sudskih sluzbenika, vrSi unos podataka za e-oglasnu ploCu, skenira podneske za
jednostavni steCaj potroSaca, te obavlja druge poslove po nalogu predsjednice suda,
ravnateljice sudske uprave i upraviteljice kojima je duzan biti stalno na raspolaganiju
tijekom radnog vremena na telefonski poziv.

8. Sudski referent za ovjeru isprava za uporabu u inozemstvo — Martina Posavec

Obavlja poslove ovjere isprava radi uporabe u inozemstvu, vodi propisani upisnik
ovjera, poslove pozivanja i rasporedivanja sudaca porotnika, vodi putni dnevnik, vodi
popis ovrha povjerenih sluZzbenim osobama, vodi priruéni arhiv, obavlja poslove
sudskog zapisniCara, poslove vezane uz postavljanje branitelja po sluzbenoj duznosti,
te druge poslove koje odredi predsjednik suda i upravitelj pisarnice sudske uprave

ODJELJAK RACUNOVODSTVENIH POSLOVA U TIJELIMA SUDBENE VLASTI

1. Voditelj odjeljak racunovodstvenih poslova u tijelima sudske viasti - Laura KriStofi¢

Organizira zakonito obavljanje knjigovodstveno financijskog poslovanja suda,
prati promjene propisa u okviru svoje djelatnosti, priprema nacrte prijedloga potrebnih
sredstava za obavljanje rada suda, izraduje financijska izvjeS¢a i ostale izvjestaje
propisane zakonom, vodi poslove vezane uz proradunsko i izvanproracunsko
poslovanje, vodi ziro-racun i knjizenje redovnog i depozithog racuna, vodi evidenciju
zaposlenika elektronski kroz registar zaposlenih i poslove vezane uz COP, izraduje
prijedlog ocijene za sluzbenike odjeljka, te obavlja druge poslove po nalogu
predsjednice suda i ravnateljice sudske uprave.

2. Referent — Alenka Posavec

Obavlja poslove obraCuna place kao i ostalih materijalnih prava zaposlenika
prema vazec¢im propisima i odlukama, vrSi naplatu proracunskih i izvanproracunskih
racuna, isplate naknade vjeStacima, tumacCima i sucima porotnicima, isplacuje
naknade za obavljena vanjska uredovanja, vodi knjigu URA, vodi evidenciju
zaposlenika kroz registar zaposlenih i poslove vezane uz COP, vodi evidenciju radnog



vremena, poslove naplate troSkova fotokopiranja, te ostale poslove po nalogu
predsjednice suda i voditelja odjeljka.

3. Ekonom- Mirjana Sambolek

Vodi poslove nabavke uredskog i drugog materijala, materijalno poslovanje,
poslove vezane uz odrzavanje zgrade i opreme, blagajniCko poslovanje za
proracunsko i izvanproracunsko poslovanje, obrada po spisima za obavljena vanjska
uredovanja, povrat ostatka predujma po spisima, vodi evidenciju radnog vremena,
vodi knjigu OS, obavlja godisSnji obracun amortizacije, vodi upisnik oporuka Pi, poslove
naplate troSkova fotokopiranja, te obavlja druge poslove po nalogu predsjednice suda
i voditelja odjeljka.

ODJELJAK POMOCNO TEHNICKIH POSLOVA
1. Domar - SiniSa Kovacic¢

Brine o pravilnom funkcioniranju centralnog grijanja, servisiranju i odrzavanju
grijanja, klima uredaja te drugih instalacija, vrsi prijevoz i no$enje spisa, namjestaja,
obavlja popravke i sl., brige o sigurnosti zgrade, zaposlenih i sudskog inventara,
organizira servisne usluge u sudu radi teku¢eg odrzavanja zgrade, postrojenja i
opreme suda, vrSi sitne popravke u zgradi suda i izdvojenim lokacijama, obavlja
dostave sudskih pismena, obavlja dostave sudskih pismena, obavlja poslove
preuzimanja i predaje poSiljaka na posti, brine se o Cuvanju i odrzavanja sudskih vozila,
o0 ispravnosti vozila i redovnom servisiranju, vozi predsjednika suda, te po potrebi suce
i druge zaposlenike, te obavlja druge poslove po nalogu predsjednice suda i ravnatelja
sudske uprave.

2. NamjeStenik — Melita Secan

Obavlja poslove na telefonskoj centrali, vodi evidenciju ulaska i izlaska
zaposlenih, daje obavijesti strankama o rasporedu sluzbi unutar suda, te obavlja i
druge poslove po nalogu voditelja odjeljka i predsjednice suda.

3. Cistacice

Sanja Horvat
Kristina Novak
Natasa Vrbanec
Marina Banozi¢

Brinu o odrzavaniju Cisto¢e uredskih prostorija, ostalih dijelova zgrade, te okolisa
zgrade Opéinskog suda u Cakovcu, te gistoée uredskih prostorija i drugih pripadajuéih
prostorija Stalne sluzbe u Prelogu, z.k. odjela u Prelogu i PrekrSajnog odjela u
Cakovcu.



SUDSKI ODJELI

U Opéinskome sudu u Cakovcu osnovani su: Gradanski odjel, unutar kojeg
djeluje Ovrsni odjel, ZemljiSnoknijizni odjel, te Kazneni i Prekrsajni odjel.

Predsjednik sudskog odjela sukladno odredbi ¢lanka 37. st. 3 Zakona o
sudovima prati rad sudaca rasporedenih u odjel, obavlja nadzor nad urednim i
pravodobnim obavljanjem poslova u odjelu, brine o u€inkovitosti rada odjela te obavlja
druge poslove kome mu povijeri predsjednik suda, te se zaduzuje za pracenje i
prou¢avanje sudske prakse ( ¢lanak 41. st. 1. Zakona o sudovima).

GRADANSKI ODJEL

Duznost predsjednice Gradanskog odjela obavlja sutkinja Sandra Oleti¢ koja
ujedno prikuplja, vodi i objavljuje podatke o kojima ovisi utvrdivanje kvalitete rada suca.

Duznost zamjenice predsjednice odjela obavlja Valentina Varga Gombar.

U Gradanski odjel rasporeduju se suci:

Sanja Maria Ga$parovic¢ — referada 10
Jasna Vehtersbah-Stojan — referada 1
Hrvoje Novak — referada 9

Valentina Varga Gombar — referada 7
Sandra Oleti¢- referada 16

Nina Markulija — referada 22

Ilvana Starcevic- referada 39

U Gradanski odjel rasporeduju se sudski savjetnici:

Irena Hoblaj — referada 25
Emanuel Melnjak- referada 38
Lucija Milinovi¢ — referada 40

1. Predsjednici i Clanovi prvostupanjskog vijeca

Provode prvostupanjski gradanski postupak, obavljaju sve poslove vezane za
prvostupanjski gradanski postupak, sudjeluju u radu ovrdnog vije¢a, te po potrebi
obavljaju poslove predsjednika i ¢lanova prvostupanjskog i izvanraspravnog vijeca u
kaznenim postupcima.



2. Suci pojedinci

Odlucuju u I. stupnju o predmetima iz oblasti gradanskog postupka, te obavljaju
poslove koji spadaju u nadleznost suca pojedinca.

Poslovi suca pojedinca u prvome stupnju, predsjednika i ¢lanova
prvostupanjskih vije¢a, u parnicnom postupku rasporeduju se na slijedeci nacin:

Jasna Vehtersbah-Stojan — statusni sporovi i svi parni¢ni predmeti uklju€ujuci i sporove
iz radnih odnosa koji se odnose na prava iz Kolektivnih ugovora, te postupke stecaja
potroSaca, dok ne rjeSava ostale radne sporove niti sporove iz oblasti naknade Stete

Sanja Maria Gasparovi¢ — zemljiSnoknjizni predmeti

Hrvoje Novak — svi parni¢ni predmeti, ukljuCujuci i postupke ste€aja potrosaca, osim
statusnih sporova

v ]

potro$aca, jednostavne postupke steCaja potroSaca Sp, osim statusnih sporova

Sandra Oleti¢ — svi parni¢ni predmeti ukljuCujuéi i postupke ste€aja potrosaca, osim
statusnih

Nina Markulija — svi parni¢ni predmeti
Ivana StarCevié- svi parni¢ni predmeti ukljuCujucii steCaje potroSaca
3. Glede izvanparni¢nih predmeta isti se dijele na slijedeci nacin:
R1- priznanje strane sudske odluke: Sanja Maria GaSparovi¢ (u slucaju

odsutnosti sutkinja Spomenka Zanjko Kolman)

Sve ostale izvanparni¢ne predmete (R1) dobivaju u rad suci Gradanskog odjela:
Hrvoje Novak, Sandra Oleti¢, Valentina Varga Gombar, Nina Markulija i Ivana
Starcevi¢, dok izvanparnicne predmete R1- osiguranje dokaza dobivaju, uz navedene
suce viSa sudska savjetnica Irena Hoblaj i sudski savjetnik Emanuel Melnjak.

4. ZemljiSnoknjizni predmeti:

Poslove zemljiSno-knjiznih sudaca obavljaju suci Sandra Oleti¢, Hrvoje Novak,
Nina Markulija i Sanja Maria GaSparovi¢, koja sudjeluje u radu Povjerenstva za
obnovu i osnivanje zemljiSne knjige.



Z predmete ( prigovore i dr.) kao i Z predmete pojedinacne ispravne postupke
dobivaju u rad zemljiSno knjizni suci Sandra Oleti¢ i Hrvoje Novak za podrucje z.k.
odjela u Cakovcu, sutkinja Sanja Maria Gagparovi¢ za podruéje z.k. odjela u Cakovcu
i Prelogu, sutkinja Nina Markulija za podrucje z.k. odjela u Prelogu.

5. Ostavinske predmete dobivaju u rad slijedeci suci:

Sandra Oleti¢

Hrvoje Novak

Jasna Vehtersbah-Stojan

Nina Markulija ( za podrucje Stalne sluzbe u Prelogu)
Ivana StarcCevié.

6. R2 predmete dobivaju u rad svi suci Gradanskog odjela, izuzev predsjednice suda,
a Pom predmete dobivaju u rad sudski savjetnici.

OVRSNI ODJEL
Duznost predsjednika Ovrdnog odjela obavlja sutkinja Valentina Varga Gombar.

Ovrsne predmete dobivaju u rad sutkinje Valentina Varga Gombar i Ivana
Starcevi¢, viSa sudska savjetnica Irena Hoblaj te sudski savjetnici Emanuel Melnjak i
Lucija Milinovi¢.

KAZNENI ODJEL

Duznost predsjednika kaznenog odjela obavlja sutkinja Sanja Zadravec, a
duzZnost zamjenika predsjednika odjela sudac Miroslav Kedmenec.

Radi osiguranja postupanja Opéinskog suda u Cakovcu u roku iz &lanka 101.
stavka 2. ZKP-a organiziraju se dezurstva vije¢a kaznenih sudaca izvan radnog
vremena (pasivna dezurstva) od petka, od zavrSetka radnog vremena do nedjelje do
22.00 sata, te u neradne dane i drzavne blagdane od 8.00 do 22.00 sata, sukladno
odluci predsjednice suda broj 3 Su-243/2024-11 od 30. listopada 2024. godine.

Suci kaznenog odjela obilaze istrazne zatvorenike Opéinskog suda u Cakovcu,
Op¢inskog suda u Koprivnici i Opéinskog suda u Varazdinu, premjeStene u zatvor u
Varazdinu sukladno dogovoru postignutom izmedu predstavnika Zupanijskog suda u
Varazdinu i predstavnika Opéinskog suda u Cakovcu, Opéinskog suda u Koprivnici i
Op¢inskog suda u Varazdinu, na nacin da ¢e svaki tjedan obilazak obaviti jedan sudac
kaznenog odjela jednog od opcinskih sudova s podrugja nadleznosti Zupanijskog suda
u Varazdinu, to znadi da ée suci kaznenog odjela Op¢inskog suda u Cakovcu obilazak
obaviti jednom u tri tjedna, a sukladno odluci predsjednice suda broj: 3 Su-244/2024-
1 od 23. svibnja 2024. godine.
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1.Predsjednici prvostupanjskog vijeca

Provode prvostupanijski kazneni postupak, te obavljaju sve poslove vezane uz
prvostupanjski kazneni postupak, te dobivaju u rad sve vrste kaznenih predmeta.

2.Suci pojedinci

Provode prvostupanjski kazneni postupak, te obavljaju sve poslove koji spadaju
u nadleznost suca pojedinca.

Suci za mladez obavljaju se poslovi koji se odnose na primjenu Zakona o
sudovima za mladez.

Poslove koji se odnose na pripremni postupak, poslovi suca za miladez,
prvostupanjskog vijeCa za mladez kao i ostale poslove obavljaju slijedeCi suci za
mladez:

Stanislava Sanjkovi¢
Renata Marcius
Martina Masic
Zeljka Kovagié
Sanja Zadravec

OPTUZNA VIJECA ZA MLADEZ

1)

predsjednik optuznog vije¢a: Renata Marcius

&lan optuznog vije¢a- suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
&lan optuznog vijeéa — suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom
rasporedu

2)

predsjednik optuznog vijec¢a: Stanislava Sanjkovic

&lan optuznog vijeéa- suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
&lan optuznog vijeéa — suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom
rasporedu

3)
predsjednik optuznog vijeéa: Zeljka Kovacié .
¢lan optuznog vije¢a- suci Opcinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
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&lan optuznog vijeéa — suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom
rasporedu

4)

predsjednik optuznog vije¢a: Sanja Zadravec

&lan optuznog vije¢a- suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
&lan optuznog vijeéa — suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom
rasporedu

5)

predsjednik optuznog vijeca: Martina Masi¢

&lan optuznog vije¢a- suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
&lan optuznog vijeéa — suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom
rasporedu

3. lzvanraspravno vijecCe

Odlucuje o svim predmetima u kojima postoji nadleznost u smislu odredbe
Clanka 19. b st. 5. Zakona o kaznenom postupku.

Poslove predsjednika prvostupanjskih kaznenih vije¢a izvanraspravnog vijeca i
sudaca pojedinaca obavljaju slijedeci suci:

Renata Marcius — referada 15
Stanislava Sanjkovi¢- referada 14
Miroslav Kedmenec — referada 11
Sanja Zadravec — referada 27
Zeljka Kovagié — referada 32
Martina Masic- referada 36

Predmeti se dijele sucima kaznenog odjela na nacin da suci, dobivaju u rad sve
vrste kaznenih predmeta.

U Kazneni odjel rasporeduju se i svi suci Gradanskog odjela radi sudjelovanja
u radu optuznih vijeca.

OPTUZNA VIJECA

1)

predsjednik optuznog vijeCa: Renata Marcius

&lan optuznog vije¢a- suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
&lan optuznog vijeéa — suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom
rasporedu
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2)

predsjednik optuznog vijeca: Stanislava Sanjkovi¢

&lan optuznog vijeéa- suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
&lan optuznog vijeéa — suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom
rasporedu

3)

predsjednik optuznog vijeca: Miroslav Kedmenec

¢lan optuznog vije¢a- suci Opcinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
&lan optuznog vijeéa — suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom
rasporedu

4)

predsjednik optuznog vije¢a: Sanja Zadravec

&lan optuZznog vije¢a- suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
&lan optuznog vije¢a — suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom
rasporedu

5)

predsjednik optuznog vijeéa: Zelika Kovagi¢

&lan optuznog vije¢a- suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
&lan optuznog vijeéa — suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom
rasporedu

6)

predsjednik optuznog vije¢a: Martina Masic

&lan optuznog vije¢a- suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom rasporedu
&lan optuznog vijeéa — suci Opéinskog suda u Cakovcu prema dogovorenom
rasporedu

ZAJEDNICKA SUDSKA PISARNICA
1. Upravitelj zajednicke sudske pisarnice u sudovima do 30 sudaca - Branka Sari¢

Organizira i nadzire rad sudskih pisarnica, skrbi za pravodobno i uredno
obavljanje uredskih poslova i prijepisa, obavlja nadzor nad radom administrativnih
referenata, obavlja raspored zapisni€ara, obavlja poslove statistike i administratora
sustava eSpisa, donosi prijedlog ocjene rada i rasporeda godiSnjih odmora za
zapisnicCare, upisniCare i sudske ovrSitelje, obavlja poslove administratora e-oglasne
ploCe suda, unosi podatke u eSpis za predmete steCaja potroSacCa, obavlja druge
poslove po nalogu predsjednice suda.



13

2.Sudski referent za ovrhu
Zeljko Kanizaj
Andelka Koloda-Mudri

Obavljaju poslove specificirane ¢lankom 303. do 307. Sudskog poslovnika, te
provode ovrsne radnje po nalogu ovrSnog suca i sudskog savjetnika, onim redom
kojim su mu predmeti dodijeljeni u rad, vodi pomoc¢nu knjigu — pregled popisa i
procjene stvari, 0 zakazanim ovrsnim radnjama, radi upisa u putni dnevnik, ulazu
dostavnice u sve ovrsne spise sukladno ¢lanku 147. Sudskog poslovnika, dostavljaju
predsjednici suda izvjeS¢e o provedenim uredovanjima na kraju svakog mjeseca,
obavljaju druge poslove odredene Sudskim poslovnikom, po nalogu predsjednice
suda i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice.

Zeljko Kanizaj obavlja i poslove struénjaka zastite na radu, te je osoba ovlastena
za primanje i rjeSavanje prituzbe vezane uz dostojanstvo sluzbenika i namjestenika.

3. Referent — SiniSa Novak

Obavlja poslove zaprimanja sudskih pismena i poslove otpreme poste, zamjenjuje
arhivara u slu€aju odsutnosti, te obavlja druge poslove po nalogu predsjednice suda i
upravitelja zajedni¢ke sudske pisarnice

4. Referent — Suzana Kemec
Zaprima i ulaze spise i druge dokumente, vodi popis spisa izdanih iz arhiva, obavlja
poslove izlu€ivanja arhivske grade sukladno odredbama Sudskog poslovnika, obavlja
i druge poslove po nalogu predsjednice suda i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice

5. ZapisnicCari u tijelima sudbene vlasti:

- zamjenski zapisnicari: Zeljka Krnjak, Petra Vrzan, Suzana Jezernik Kocijan

6. lvana Kardo$ — vodenje Sp upisnika (jednostavni ste€aj potroSaca), obavlja
poslove u vezi izdavanja uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak, u odsutnosti SiniSe
Novaka obavlja poslove zaprimanja sudskih pismena i poslove otpreme poste

POSEBNA SUDSKA PISARNICA (KAZNENA)

1. Voditelj] posebne sudske pisarnice u sudovima do 30 sudaca — Gordana
Tomljanovic
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Neposredno upravlja radnom posebne sudske pisarnice i odgovorna je za njezin rad,
kontrolira rad drugih sluzbenika rasporedenih u pisarnici, te vodi brigu o azurnom i
urednom izvrSavanju svih poslova, provodi presignaciju spisa, daje obavijesti iz
upisnika strankama, pregledava i razvrstava dnevnu poStu te na dnevnoj razini
kontrolira upis novih predmeta u eSpis u propisanom roku, obavlja i druge poslove po
nalogu predsjednika suda, upravitelja zajedniCke sudske pisarnice i ravnatelja sudske
uprave.

Obavlja poslove administratora sustava eSpisa, vodenje upisnika K, Kmp, Kzd, Kov,
Kovm, rjeSavanje poste iz referada, rad s podnescima, ulaganje dostavnica u spise,
rieSavanje kalendara, obavlja poslove u vezi s izdavanjem uvjerenja da se ne vodi
kazneni postupak.

2. Upisnicari u tijelima sudbene vlasti:

Svi upisniCari obavljaju poslove koji spadaju u djelokrug administrativhog
referenta — upisniara, vezano uz vodenje upisnika sukladno Sudskom poslovniku i
Pravilniku o radu u sustavu eSpis, te obavljaju druge poslove po nalogu upravitelja
zajednicke sudske pisarnice i predsjednice suda.

Upisni€ari su duzni sukladno odredbi 143. Sudskog poslovnika svakodnevno
pregledavati rokovnike i pretince radi provjere isteka odredenih rokova pravovremeno
ih predati sucu, pregledati spise radi provjere da li je postupljeno po izdanim
naredbama, a osobito da li su sve povratnice i dostavnice pridruzene spisu, da li su
traZena izvjeS¢a primljena i dali su podnesci stranaka ulozZeni u spis i uneseni u popis
pismena i drugo.

UpisniCari ¢e obavljati poslove prema slijedecem rasporedu i to:

Tanja Flojhar —vodenje upisnika Kr, Krm, Km, Kim, Kv, Kvm, Kv-eu (otvaranje novih
predmeta i upis u eSpis), rjeSavanje poste iz referada, rad na spisima vracenih sa
Zupanijskih sudova, rad s podnescima, ulaganje dostavnica u spise, rjeSavanje
kalendara, obavlja poslove u vezi s izdavanjem uvjerenja da se ne vodi kazneni
postupak

Ida Kozi¢ — obavlja poslove unosa podatka u kaznenu evidenciju (kazneni list),
popunjava statistiCkih obrazaca — SK, izraduje naloga za izvrSenje kazni, poziva na
placanje pausala, troSkova i nov€anih kazni, vodi evidenciju naplate nov€anih kazni,
troSkova kaznenog postupka i oduzimanja imovinske Koristi sukladno ¢l. 3. st. 2
Pravilnika o financijsko-materijalnom poslovanju sudova sa strankama

3. Zapisni€an u tijelima sudbene vlasti:

Kaja Korent — referada Sanjkovic
Maja Vidra€ — referada Marciu$
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Ljiljana Knezevi¢ — referada Kedmenec
Gordana Kanizaj- referada Zadravec
Marijeta Novak — referada Kovacic
Megi Novak — referada Masic

- obavljaju zapisniCarske poslove na raspravama, na sjednicama
vanraspravnog vijeca, piSu po diktatu, vrSe otpremu sudskih pismena, obavljaju
poslove u vezi s naplatom sudskih pristojbi, unose podatke u SupraNovu/ANON, te
obavljaju sve uredsko tehnicke poslove u referadi u koju su rasporedeni, zamjenjuju
odsutne zapisniare na raspravama i druge poslove u skladu sa Sudskim poslovnikom
i Pravilnikom o radu u sustavu espis i po nalogu upravitelja zajedniCke sudske
pisarnice.

POSEBNA SUDSKA PISARNICA (GRADANSKA)
1.Voditelj posebne sudske pisarnice u sudovima do 30 sudaca — Marina Slokan

Neposredno upravlja radnom posebne sudske pisarnice i odgovorna je za njezin rad,
kontrolira rad drugih sluzbenika rasporedenih u pisarnici, te vodi brigu o azurnom i
urednom izvrSavanju svih poslova, provodi presignaciju spisa, daje obavijesti iz
upisnika strankama, pregledava i razvrstava dnevnu poStu te na dnevnoj razini
kontrolira upis novih predmeta u eSpis u propisanom roku, obavlja i druge poslove po
nalogu predsjednika suda, upravitelja zajedniCke sudske pisarnice i ravnatelja sudske
uprave. Vodenje P, Povr,P ob, P-eu, PI, Pn, Pr,Ps, Psp upisnika

2.Upisnicari u tijelima sudbene vlasti:

Svi upisniCari obavljaju poslove koji spadaju u djelokrug administrativhog
referenta — upisniara, vezano uz vodenje upisnika sukladno Sudskom poslovniku i
Pravilniku o radu u sustavu eSpis, te obavljaju druge poslove po nalogu upravitelja
zajedniCke sudske pisarnice i predsjednice suda.

Upisnic€ari su duzni sukladno odredbi 143. Sudskog poslovnika svakodnevno
pregledavati rokovnike i pretince radi provjere isteka odredenih rokova pravovremeno
ih predati sucu, pregledati spise radi provjere da li je postupljeno po izdanim
naredbama, a osobito da li su sve povratnice i dostavnice pridruzene spisu, da li su
traZena izvjeSca primljena i dali su podnesci stranaka uloZeni u spis i uneseni u popis
pismena i drugo.

Sva pismena i odluke ( podneske, prijedloge, tuzbe, zalbe, zapisnike, rieSenja
i presude) iz svakog spisa ucitavati u sustav eSpis.

Upisni¢ari ¢e obavljati poslove prema slijedeéem rasporedu i to:

Sanja Horvat — vodenje R1, R1 ob, R1-ue, Pom-eu, Pom, O upisnika, skeniranje
rieSenja o nasljedivanju javnih biljeZnika

Spomenka Strnad — vodenje Ovr, Ovr-eu, OV, Ovrv, Ovr Ob upisnika
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BlaZzenka Dvors¢ak — vodenje Ovr, OV,Ovrv , Ovr Ob upisnika
Spomenka Vindc¢ak- vodenje P, Povrv, P Ob, P-eu, PI,Pn, Pr, Ps, Psp, Povr upisnika

Milica Blagovi¢ — vodenje upisnika R2 u odsutnosti Sanje Horvat vodenje R1, R1 Ob,
R1-eu, Pom-eu, Pom, O upisnika, skeniranje rijeSenja o nasljedivanju javnih biljeznika

3.Zapisnic¢ari u tijelima sudbene vlasti:

Martina Posavec — referada Gasparovi¢

Mirela Vicentijevi¢ — referada Oletic¢

SasSa Budi$a - referada Starcevic

Lea Branilovi¢ - referada Varga Gombar

Gordana JanCec — referada Novak

Andreja BDundek (ovlastena za primanje i rjeSavanje prituzbe vezane uz dostojanstvo
sluzbenika i namjestenika) — referada Vehtersbah-Stojan

Ana Katanec — referada Markulija

Marija KrajaCi¢— referada viSe sudske savjetnice Irene Hoblaj
Dubravka Lovrec — referada sudskog savjetnika Emanuela Melnjaka
Vesna Hrgovi¢ — referada sudske savjetnice Lucije Milinovi¢

- obavljaju zapisniCarske poslove na raspravama, na sjednicama vanraspravnog
vije€a, piSu po diktatu, vrSe otpremu sudskih pismena, obavljaju poslove u vezi s
naplatom sudskih pristojbi, unose podatke u SupraNovu/ANON, te obavljaju sve
uredsko tehniCke poslove u referadi u koju su rasporedeni, zamjenjuju odsutne
zapisniCare na raspravama i druge poslove u skladu sa Sudskim poslovnikom"

ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL

Duznost predsjednice zemljiSnoknjiznog odjela obavlja sutkinja Sanja Maria
Gasparovi¢, a zamjenika odjela sutkinja Sandra Oletic.

1.Voditelj zemljiSnoknjiznog odjela
— z. k. odjel u Cakovcu - Alan Horvat
- z.k. odjel u Prelogu — Ivica Cvija

Obavlja poslove sukladno odredbi Clanka 12. st. 2 Pravilnika o mjerilima za rad
sluzbenika u zemljiSnoknjiznim odjelima i to: upravlja radom i organizira rad, vodi radne
sastanke, daje upute za rad, prati propise, kontrolira i potpisuje postu, vrsi podjelu
predmeta, objedinjuje mjesecnu, tromjeseCnu, polugodidnju i godiSnju statistiku, i
posebne statistike po zahtjevu, analizira poslovanje, uspjesSnost rada skupno i
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pojedinadno te organizaciju rada kao i druge poslove funkcionalnog upravljanja,
izraduje prijedlog ocijene sluzbenika i namjesStenika, kao i druge poslove po nalogu
predsjednice suda, z.k. suca i sudskog savjetnika.

Temeljem Clanka 12. st. 3. Pravilnika o mjerilima za rad sluzbenika u zemljiSnoknjiznim
odjelima voditelju z.k. odjela u Prelogu mjerila rada iz Pravilnika umanjuju se za 10%,
a voditelju z.k. odjela u Cakovcu za 15%, te kao osobi odredenoj za potporu od strane
ovog suda izvodacima radova u postupku katastarske izmjere za dijelove katastarskih
opéina Senkovec, Mihovljan i Magkovec te katastarsku opéinu Zasadbreg, a koje
Odluke o izmjeri su objavljene u "Narodnim novinama" broj 7/2023, joS 5% temeljem
Canka 20. st. 1. Pravilnika o mjerilima za rad sluzbenika u zemljiSnoknjiznim odjelima.

2. Ovlasteni zemljiSnoknjizni referent i zemljiSnoknjizni referent

Obavlja poslove sukladno odredbi c&lanka 4. Pravilnika o mjerilima za rad
zemljiSnoknijiznih sluzbenika i to: zaprima podneske, donosi rjieSenje o upisu (ovlasteni
referenti), izraduje nacrt rjeSenja o upisu (referent bez posebnog ovlastenja), provodi
upise, izdaje izvatke, ispise, prijepise i potvrde te omoguduje ostvarivanje prava na
uvid, sastavlja zemljiSnoknjizne uloSke u postupcima osnivanja, obnove i dopune
zemljiSne knjige, obavlja poslove pojedinacnog preoblikovanja zemljinih knjiga u Bazu
zemljiSnih podataka, povremeno radi u prijamnoj pisarnici na zaprimanju predmeta,
obavlja deZurstvo radi izdavanja izvadaka iz zemljiSne knjige, obavlja i druge poslove
po nalogu predsjednice suda, z. k. suca i sudskog savjetnika, kao i voditelja z.k.odjela

U Povijerenstvo za izlaganje na javni uvid elaborata tehniCke reambulacije katarske
opéine Cakovec i obnovu zemljisne knjige rasporeduje se ovlasteni zemljisnoknijizni
referent Julijano Pongrac, a koji ¢e obavljati poslove provedbe dostavljenih "Z" rieSenja
u IGEA aplikaciji za izlaganje, provedbe zapisnika povodom zavrSenih postupaka
izlaganja vezanih uz povezivanje glavne knjige i knjige polozenih ugovora u IGEA
aplikaciji i ZIS aplikaciji, te zavrSne kontrole prije stupanja na snagu nove glavne knjige
katastarske opéine Cakovec.

Predmete dobivaju u rad sukladno ZemljiSnoknjiznom poslovniku:
Ovlasteni z.k. referenti:

Mirjana Herman Makovec
Alan Horvat

Mirjana Jankovi¢

Julijano Pongrac

Neven Radikovi¢

Miljan Sencar

Danijel Stefigar

Darko Terek

Mario Valkaj

lvica Cvija- z.k. odjel u Prelogu



18

Sandra Knez - z.k. odjel u Prelogu
Svjetlana Kolari¢- z.k. odjel u Prelogu

ZemljiSnoknijizni referenti:

Damir Nemec- (mentor sutkinja Sanja Maria GaSparovi¢) rasporeduje se na rad u
Povjerenstvo za izlaganje na javni uvid elaborata tehniCke reambulacije katastarske
opcine Cakovec i obnovu zemljiSne knjige

Ljubica Telebar- (mentor sutkinja Sandra Oletié) z.k. odjel u Cakovcu

Tomislav Dezdek —obavlja poslove pomo¢nog radnika u z.k. odjelu u Cakovcu

DODJELA PREDMETA

Dodjela novih predmeta u rad sucima ili sudskim savjetnicima vrsi se kroz algoritam
za dodjelu predmeta koji je sastavni dio aplikacije eSpis automatski (nasumce) nakon
Sto u karticu predmeta budu upisani osnovni podaci o predmetu, uz iznimke iz €l. 40.
Pravilnika o radu u sustavu eSpis, te automatskom kruznom dodjelom za odredene
vrste spisa ( €l. 45. Pravilnika), kazneni predmeti u kojima je odreden istrazni zatvor,
mjere osiguranja radi ostvarenja nov€ane trazbine.

Predsjednica suda moze pisanom naredbom odrediti ru¢nu dodjelu spisa u
iznimnim slu¢ajevima.

UMANJENJE OBVEZE OBAVLJANJA SUDACKE DUZNOSTI PREMA OKVIRNIM
MJERILIMA ZA RAD SUDACA ( temeljem ¢élanka 1., 6., 7.,8., 9., 10. i 11., a u svezi
s ¢lankom 23. st. 7. Sudskog poslovnika)

Sanja Maria GaSparovi¢- predsjednica suda — 40% - temeljem ¢l. 9. Okvirnih mjerila
za rad sudaca, 12% temeljem odredbe €l. 6. st.1.0kvirnih mjerila za rad sudaca,
predsjednica ZemljiSnoknjiznog odjela — 10% temeljem ¢l. 11. Okvirnih mjerila za rad
sudaca.

Sandra Oleti¢ — predsjednica Gradanskog odjela -15% temeljem ¢&l. 11. Okvirnih
mjerila za rad sudaca

Spomenka Zanjko Kolman- zamjenica predsjednice suda — 15%- temeljem ¢l. 10.
Okvirnih mjerila za rad sudaca

Valentina Varga Gombar- predsjednica OvrSnog odjela — 10% temeljem ¢l. 11.
Okvirnih mjerila za rad sudaca, 10% temeljem €l. 6. st. 1 Okvirnih mjerila za rad sudaca
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Sanja Zadravec — predsjednica Kaznenog odjela — 10% temeljem ¢&l. 11. Okvirnih
mjerila za rad sudaca

DrazZen Bence -predsjednik PrekrSajnog odjela - 10% temeljem ¢l. 11. Okvirnih mjerila za
rad sudaca

Hrvoje Novak — 10% temeljem ¢€l. 6. st. 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca

Jasna Vehtersbah-Stojan- 10% temeljem ¢l. 6. st. 1 Okvirnih mjerila za rad sudaca
Martina Masi¢ — 3,33% temeljem ¢l. 8.st. 3. Okvirnih mjerila za rad sudaca

Maja Mohari¢ — 3,33% temeljem €l. 8.st. 3. Okvirnih mjerila za rad sudaca

Ilvana Starc€evi¢ — 3,33% temeljem ¢l. 8.st. 3. Okvirnih mjerila za rad sudaca

LISTA SUCA IZMIRITELJA:

Hrvoje Novak

Sandra Oleti¢

Renata Marcius
Stanislava Sanjkovi¢
Valentina Varga Gombar
Miroslav Kedmenec

PRACENJE | PROUCAVANJE SUDSKE PRAKSE:

Ivana Starcéevi¢
Martina Masi¢
Maja Mohari¢

Navedeni suci odredeni su za pracenje i prouCavanje sudske prakse kao i praéenje
europskih propisa i prakse Suda Europske unije i Europskog suda za ljudska prava,
pruzaju pomo¢ sucima u pravilnoj primjeni propisa i sudske prakse, te u pripremi za
podnoSenje zahtjeva za prethodnu odluku Suda Europske unije.

JEDINICA ZA INFORMIRANJE JAVNOSTI:

Irena Hoblaj- viSa sudska savjetnica

Obavlja poslove glasnogovornika suda -daje obavijesti o radu suda u skladu s
Zakonom o sudovima, Sudskim poslovnikom, zakonom kojim se ureduje pravo na
pristup informacijama i zakonom kojim se ureduje javno informiranje
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Poslove zamjenice glasnogovornika suda obavljati ¢e ravnateljica sudske
uprave Barbara Ujlaki Strbad.

JEDINICA ZA LJUDSKE POTENCIJALE:

Barbara Ujlaki Strbad
Laura Kristofi¢
Dubravka Zamuda

Obavljaju poslove vezane za upravljanje i razvoj ljudski potencijala u skladu s
Clankom 41.stavak 2. Zakona o drzavnim sluzbenicima.

STALNA SLUZBA U PRELOGU

Stalna sluzba Opéinskog suda u Cakovcu, u Prelogu osnovana je Odlukom
Ministra pravosuda od 5. prosinca 2018. godine za podrucje opcine Donji Kraljevec,
Donji Vidovec, Donja Dubrava, Gori¢an, Kotoriba, Sveta Marija i grad Prelog, na
temelju €l. 16. st. 3 Zakona o sudovima.

Temeljem C¢l. 34. Sudskog poslovnika na rad u Stalnu sluzbu u Prelogu
rasporeduje se sutkinja Nina Markulija, za rad na parni¢nim i izvanparni¢nim
predmetima s oznakama: MIR, P, P Ob, Povrv, Ps, Psp, Pr, P-eu, PIl, Pn, Pom, R1,
R1 Ob, Pom-eu, R1-eu, SP i O te ¢e se sva roCiSta zakazivati na adresi Stalne sluzbe
u Prelogu, Prelog, Trg slobode 1.

Sutkinja Nina Markulija koristiti Ce i kabinet u sobi broj 35 u sjedistu Opcinskog
suda u Cakovcu.

U slucaju izuzecéa sutkinje Nine Markulije predmeti ¢e se dodijeliti u rad sucima
koji su Godisnjim rasporedom poslova odredeni za rjeSavanje konkretne vrste
predmeta, automatskom dodjelom, time da ¢e se roCista odrzati u Stalnoj sluzbi u
Prelogu.

U slu&aju izuzeca svih ostalih sudaca Opéinskog suda u Cakovcu u predmetu u
kojima su Godi$njim rasporedom poslova odredeni za rjeSavanje konkretne vrste
predmeta, predmet Ce se dodijeliti u rad sutkinji Nini Markulija ukoliko je ista Godi$njim
rasporedom poslova odredena za rjeSavanje konkretne vrste predmeta, time da ¢e se
roGista odrzati u zgradi Opéinskog suda u Cakovcu.

Uvid u spise iz nadleznosti Stalne sluzbe u Prelogu moci ¢e se obaviti u zgradi
Op¢inskog suda u Cakovcu u radno vrijeme suda.
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PREKRSAJNI ODJEL

Predsjednik prekriajnog odjela : sudac Drazen Bence, zamjenica sutkinja Maja Mohari¢
U prekrsajni odjel rasporeduju se suci:

1. sudac DraZen Bence, referada 30

2. sutkinja Spomenka Zanjko Kolman, referada 31
3. sutkinja Renata ViSoSevi¢, referada 33

4. sutkinja Maja Mohari¢, referada 34

VRSTE PREDMETA U KOJIMA CE POSTUPATI SUCI :

Suci prekrSajnog odjela Drazen Bence, Spomenka Zanjko Kolman, Renata
VisoSevic¢ i Maja Mohari¢ dobivaju u rad predmete Pp (iz podrucja prometa, javnog reda
i mira, gospodarstva i financija), Pp Prz, Pp Pr, Pp Pom (zamolnice) i predmete Pp lkp (
predmeti poslova izvrSenja iz svoje referade, te obavljaju poslove vezano uz dezurstva i
poslove izvrSenja predmeta iz svoje referade.

Suci Maja Mohari¢, Renata VisoSevic¢ i Drazen Bence dobivaju u rad i predmete
Pp Ikp- eu (predmeti priznanja i izvrSenja odluka o nov€anoj kazni drzava ¢lanica EU).

Sudac Bence Drazen dobiva u rad i predmete iz Su upisnika za prekrSajni odjel
(potvrde o nekaznjavanju).

POSEBNA SUDSKA PISARNICA ( PREKRSAJNA)
1.Voditelj posebne sudske pisarnice u sudovima do 30 sudaca — lvanka Milijancic¢

Neposredno upravlja radnom posebne sudske pisarnice i odgovorna je za njezin rad,
kontrolira rad drugih sluzbenika rasporedenih u pisarnici, te vodi brigu o azurnom i
urednom izvrSavanju svih poslova, provodi presignaciju spisa, daje obavijesti iz
upisnika strankama, pregledava i razvrstava dnevnu poStu te na dnevnoj razini
kontrolira upis novih predmeta u eSpis u propisanom roku, obavlja i druge poslove po
nalogu predsjednika suda, upravitelja zajedniCke sudske pisarnice i ravnatelja sudske
uprave.

Obavlja administrativnhe poslove vezane uz vodenje prekrsajnih upisnika sukladno
Sudskom poslovniku i Pravilniku o radu u sustavu eSpis, razvodi drugostupanjske
odluke Visokog prekr3ajnog suda za redovne predmete ( Pp, Pp P, Pp J, G,Pp F, Pp
Prz, Pp Pr, Ikp-eu).

2.Upisnicar u tijelima sudbene viasti : Marko Pocekaj

Obavlja administrativne poslove vezane uz vodenje prekrSajnih upisnika sukladno
Sudskom poslovniku i Pravilniku o radu u sustavu eSpis, razvodi drugostupanjske
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odluke Visokog prekrsajnog suda za redovne predmete ( Pp, Pp P, Pp J, G,Pp F, Pp
Prz, Pp Pr, lIkp-eu) obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda, upravitelja
zajedniCke sudske pisarnice i ravnatelja sudske uprave

3.ADMINISTRATORI E-OGLASNE PLOCE
Poslove administratora e-oglasne ploCe obavljati ¢e sluzbenici: Ivana Kipke,

lvanka Milijanci¢, Mirjana Mustac, Ljiljana Lehkec, Larisa Hajdarovi¢, Danijela Simuni¢,
Elena Strok.

4. RASPORED ZAPISNICARA PO REFERADAMA

referada suci zapisnicari u tijelima sudbene vlasti
30. Drazen Bence Ljillana Lehkec

31. Spomenka Zanjko Kolman Larisa Hajdarovic

33. Renata VisoSevi¢ Danijela Simuni¢

34, Maja Moharié Elena Strok

Obavljaju zapisniCarske poslove na raspravama, piSu po diktatu, vrSe otpremu
sudskih pismena, unose podatke u SupraNovu/ANON, te obavljaju sve uredsko tehnicke
poslove u referadi u koju su rasporedeni, zamjenjuju odsutne zapisni€are na raspravama
i druge poslove sukladno Sudskom poslovniku i Pravilniku o radu u sustavu eSpis/ANON,
kao i poslove po predsjednice suda, upravitelja zajedniCke sudske pisarnice i
predsjednika prekrsajnog odjela.

ZapisniCari Ljillana Lehkec i Larisa Hajdarovi¢ izdaju uvjerenja da se vodi
prekrdajni postupak, uvjerenja o nevodenju prekrSajnog postupka, te obavljaju poslove
u aplikaciji eSpisa na Su-UPP predmetima.

Sluzbenica Larisa Hajdarovic- zamjenik povjerljive osobe u Opcinskome sudu u
Cakovcu.

DeZurni zapisni€ari u sustavu eSpis, prilikom deZurstva obavljaju poslove upisniCara.
Poslove administratora eSpisa u prekrSajnom odjelu, kao i poslove klju¢nih korisnika

obavljaju sluzbenice lvanka Milijancic i Ljiljana Lehkec.

POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA IZVRSENJE KAZNI

1. Voditelj posebne sudske pisarnice u sudovima do 30 sudaca — lvana Kipke
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Rukovodi odjeljkom i koordinira rad referenata, obavlja poslove referenta za izvrSenje
kazni, potpisuje i stavlja potvrdu o ovjeri toCnosti opravka na svim otpravcima u
papirnatom obliku, skrbi za pravodobno, aZzurno i uredno obavljanje uredskih poslova u
prekrSajnom odjelu, sukladno Sudskom poslovniku i Pravilniku o radu u sustavu eSpis,
razvodi drugostupanjske odluke Visokog prekrSajnog suda za predmete izvrSenja Pp
Ikp, te obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda, predsjednik prekrSajnog
odjela, sudac izvrSenja, ravnatelj sudske uprave i upravitelj zajedniCke sudske pisarnice.

2. Visi referent — Mirjana Mustac¢

Priprema i provodi radnje u postupku izvrSenja svih prekr8ajnopravnih sankcija
izreCenih pravomoc¢nim presudama u prekrdajnim postupcima, vodi upisnik predmeta
izvrSenja, prekrSajnih sankcija Pp Ikp, prima stranke, izraduje nacrte odgovarajucih
odluka, dostavlja iste na prisilnu naplatu kazni i troSkova postupka nadleznim tijelima,
izraduje statisticka izvijeS¢a, naredbe za privodenje kaZnjenika te druge odgovarajuée
poslove koje odredi predsjednik prekr§ajnog odjela i voditelj posebne sudske pisarnice.

1. Pomocéni radnik — Laura Novak

Obavlja poslove prilema i otpreme sudskih pismena i poslove dostave pismena,
poslove na telefonskoj centrali, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda,
predsjednika prekrSajnog odjela i ravnatelja sudske uprave.

Predsjednica suda:

Sanja Maria Gasparovi¢

POUKA O PRAVNOM LIJEKU:

Sudac i sudski savjetnik mogu u roku od 3 dana izjaviti prigovor predsjedniku
suda na godidnji raspored poslova, a ostali sluzbenici mogu u istom roku staviti
primjedbe na godisnji raspored poslova. lzjavljeni prigovor odnosno primjedba ne
odgadaiju izvrdenje godiSnjeg rasporeda poslova ( ¢l. 25.Sudskog poslovnika).

O tome obavijest: Dokument je elektronicki potpisan: | ™
Sanja Maria 0=OPEINSKI SUD U CAKOVCU
. . Gasparovié 2.5.4.97=4#0C1156415448522D3535323737323732333935
. Sucima, svima ) o oU=Signature
. . .. Vrijeme potpisivanja: S=Gasparovié
. Sudski savjetnici 01-12-2025 G=Saria Varia
09:41:49 CN=Sanja Maria GaSparovi¢

1
2
3. Sluzbenici i namjestenici
4. Sudska uprava
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