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REPUBLIKA HRVATSKA

OPCINSKI SUD U DUBROVNIKU
URED PREDSJEDNIKA

Broj: 17 Su-1342/2019

Dubrovnik, 28. listopada 2019.

PRAVILNIK O NACINU KORISTENJA SLUZBENIH AUTOMOBILA
OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje vodenje putnih radnih listova, na¢in financijskog pracenja
troskova, korisnici sluzbenih automobila, rezervacija i izdavanje sluzbenih automobila,
odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom, vodenje evidencije o KoriStenju sluzbenih
automobila, na¢in plac¢anja goriva, cestarine i ostalih povezanih trokova, uvjeti, odgovornost i
postupci kod odrzavanja sluzbenih automobila, odgovornost za nastalu §tetu i izvjeStavanje o
koristenju sluZbenih automobila.

.

Clanak 2.

Sluzbene automobile Opéinskog suda u Dubrovniku koriste pravosudni duznosnici,
sluzbenici i namjestenici sukladno potrebama obavljanja poslova i radnih zadataka iz svog
djelokruga rada.

Clanak 3.

Pravosudni duznosnici, sluZbenici i namjestenici duzni su koristiti sluzbene automobila
na udinkovit i efikasan nadin pridrzavajuci se nadleznih Zakona i Propisa.

(lanak 4.

Svako koristenje sluzbenog automobila odobrava predsjednik suda, na ¢ije odobrenje
osoba odgovorna za upravljanje voznim parkom priprema sluZbeni automobil na koriStenje.

PUTNI RADNI LIST
Clanak 5.
Za svaki sluZbeni automobil posebno se vodi putni radni list i koridtenje sluzbenog

automobila moZe se ostvariti samo na temelju popunjenog i ovjerenog putnog radnog lista od
strane odgovorne osobe za upravljanje voznim parkom.

Clanak 6.

Putni radni list sadrZi:

1. Redni broj putnog radnog lista

2. Datum i mjesto koristenja (preuzimanja) automobila
3. lmei prezime vozaca



4. Imena i prezimena svih osoba koje se prevoze

5. Mjesto/relacija putovanja, svrha koristenja i/ili veza poveznica na broj putnog
naloga

6. Marku vozila, registracijsku oznaka automobila te potpis odgovorne osobe za
upravljanje voznim parkom

7. Datum, vrijeme i stanje brojila kod polaska

8. Datum, vrijeme i stanje brojila kod povratka

9. Troskove nastale za vrijeme putovanja

10. Potpis vozaca te potpis odgovorne osobe za likvidaturu putnih radnih listova

Clanak 7.

Nakon obavljene voznje pravosudni duZnosnik, sluzbenik i namjestenik duzan je vratit
automobil na sluZbeno parkiraliste, popuniti putni radni list s podatcima koji se odnose na
izvr§enu voznju i kljuceve vozila predati osobi odgovornoj za upravljanje voznim parkom.

Clanak 8.
Osoba odgovorna za upravljanje voznim parkom prima putne radne listove te iz njih
azurno unosi podatke u odgovarajucu evidenciju.

KORISNICI SLUZBENIH AUTOMOBILA
Clanak 9.

Korisnici sluzbenih automobila su pravosudni duZnosnici, sluzbenici i namjeStenici
zaposleni u Op¢inskom sudu u Dubrovniku. Isti prilikom kori$tenja sluzbenih automobila duzni
su:

- koristiti sluZbeni automobil isklju¢ivo u svrhu obavljanja poslova i radnih zadataka

- prilikom koristenja automobila postupati u skladu s pravilima dobrog gospodara

- u slu¢aju prometne nezgode, odtecenja, kvarova i ostalih nepravilnosti uo€enih na automobilu
tijekom njegovog koridtenja odmah obavijestiti predsjednika suda i/ili osobu odgovornu za
upravljanje voznim parkom

- za kupnju goriva u tuzemstvu i placanje cestarine Kkoristiti kartice odabranog dobavljata
goriva

- uredno popuniti putni radni list i popunjenog zajedno s kljudevima automobila predati osobi
odgovornoj za upravljanje voznim parkom

- raspolagati vaZe¢om vozackom dozvolom te se pridrzavati svih propisa vezanih za ponaSanje
u prometu

- postivati odredbe ovoga Pravilnika

OSOBA ODGOVORNA ZA UPRAVLJANJE VOZNIM PARKOM
Clanak 10.

Odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom duzna je:

- voditi brigu o ispravnosti sluzbenih automobila i pripremati ih na kori$tenje

- voditi raduna o servisiranju, obavljanju techni¢kog pregleda i registracije te obnavljanju
polica auto osiguranja

- voditi evidencije o kori§tenju sluzbenih automobila



NACIN PLACANJA GORIVA, CESTARINE, PARKIRANJA TE OSTALIH POVEZANIH
TROSKOVA

Clanak 11.

Gorivo za sluzbene automobile placa se karticom na benzinskim postajama odabranog
dobavlja¢a goriva, a samo u iznimnim slu¢ajevima korisnik sluzbenog automobila vlastitim
sredstvima.

Clanak 12.

Cestarine, mostarine i tunelarine kao 1 potro$ni materijal vezani za koristenje automobila
(tekucine za pranje stakla, ulja i sl.) pla¢aju se karticom odabranog dobavljaga goriva, a samo
u iznimnim slucajevima korisnik vlastitim sredstvima.

Clanak 13.
Pranje automobila, parkiranje i ostali troskovi plaéaju se vlastitim sredstvima.
Clanak 14.

Troskovi iz ¢lanka 11., 12. i 13. ovog Pravilnika, koje je zaposleni podmirio vlastitim
sredstvima, namiruju se zaposleniku nakon povratka sa slu¥benog puta i po obradunu na putnom
nalogu s priloZzenim ratunima.

U slucaju koriStenja sluzbenog automobila bez putnog naloga tro§kovi se namiruju

temeljem iskazivanja istih na putnom radnom listu s priloZenim raunima.

ODGOVORNOST KOD ODRZAVANJA SLUZBENIH AUTOMOBILA 1
ODGOVORNOST ZA NASTALU STETU

('lanak 15.

Uocene nepravilnosti na sluzbenim vozilima moraju se otkloniti u §to kra¢em roku i u
ovlastenim servisima ili automehanicarskim radionicama.

Clanak 16.
Svi popravei na sluzbenim automobilima moraju se obavljati sukladno planiranim i
osiguranim sredstvima za tu namjenu.

Clanak 17.
U svezi nastanka Stete na sluZbenom automobilu prilikom kori$tenja istih u obavljanju

poslova i radnih zadataka te naknada $tete primjenjuju se odredbe zakona koji se odnosi na
drzavne sluzbenike te zakona koji reguliraju obvezni odnosi.




