Republika Hrvatska
Opéinski sud u Vinkovcima
Trg bana Josipa Sok&evica 17
32100 Vinkovci
OIB: 77561654785

Broj: 41 Su-150/2026-8
Vinkoveci, 7. svibnja 2026.

POZIV ZA DOSTAVU PONUDE

U postupku jednostavne nabave
UREDSKI MATERIJAL —PAPIR | UREDSKE POTREPSTINE

Narugitelj, Opéinski sud u Vinkovcima, Trg bana Josipa Sokéevica 17, OIB:
77561654785, odlukom broj 41 Su-150/2026-2 od 18. veljate 2026. pokrenuo je
postupak jednostavne nabave roba, a za koji sukladno ¢lanku 12. stavku 1. tocke 1.
Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj: 120/16. i 114/22.) nije obvezan
provesti jedan od postupaka propisan Zakonom o javnoj nabavi, s obzirom da je
procijenjena vrijednost predmeta nabave ve¢a od 2.650,00 eura, a manja od
26.540,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost.

Ovim putem pozivaju se zainteresirani gospodarski subjekti na dostavu
ponude sukladno slijedeéim uvjetima i zahtjevima:

1. OPIS PREDMETA NABAVE
1.1. Predmet nabave: UREDSKI MATERIJAL —papir i uredske potrepstine

Predmet nabave mora odgovarati traZzenim tehni¢kim specifikacijama iz Tro$kovnika,
a u svrhu osiguranja uobitajene kvalitete koja omogucuje njihovo nesmetano
koridtenje i uporabu. Roba mora biti nova, nekori§tena i zapakirana na nacin. koji
omogucuje siguran transport.

1.2. Koligina predmeta nabave: Koli¢ina predmeta nabave je okvirna koliCina za
period od izdavanja narudzbenice. Stvarno nabavljena koli¢ina robe na temelju
narudzbenice mozZe biti veéa ili manja od okvirne koli¢ine. Ukupna pla¢anja bez
poreza na dodanu vrijednost ne smiju prelaziti procijenjenu vrijednost nabave.
Okvirne kolig¢ine predmeta nabave utvrdene su u troskovniku.

1.3.  Procijenjena vrijednost nabave:

12.320,00 eura bez PDV-a



1.4. Evidencijski broj predmeta nabave iz Plana nabave: N-1/26
1.5. CPV -30190000

1.6. NaruCitelj ¢e s odabranim gospodarskim subjektom poslovati na temelju
narudZbenice, bez sklapanja ugovora na neodredeno razdoblje.

2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Podaci o vrsti i koli¢ini uredskog materijala sadrZzane su u tro§kovniku koji je
sastavni dio ovog Poziva.

2.2. Troskovnik je potrebno ispuniti na nacin da se na za to predvidenom mjestu
upi§u trazene jediniéne cijene i ukupne cijene robe koja se nudi. Pri ispunjavanju se
ne smiju dodavati redovi ili stupci ili na bilo koji nadin mijenjati izgled Tro$kovnika.
Ukoliko ponuditelj ne ispuni Tro8kovnik / tro§kovnike u skladu sa zahtjevima iz ovog
Poziva ili promijeni tekst ili koli¢ine navedene u tro§kovniku, smatrat ¢e se da je takav
troskovnik nepotpun i nevazeéi te ¢e ponuda biti odbijena. Popusti i troskovi moraju
biti uradunati u cijenu.

Gospodarski subjekti moraju ponuditi sve navedene stavke iz tro§kovnika za
pojedinu grupu. U slu€aju da odabrani ponuditeli ne moze dostaviti robu iz
Troskovnika, a u ponudi je naveo da moze, Narugitelj ima pravo na odabir sliedeée
rangiranog ponuditelja bez ponovnog provodenja postupka.

3. UVJETI NABAVE

3.1. Nacin izvr8enja: Doprema na lice mjesta na temelju narudzbenice Narugitelja.

3.2.  Rok trajanja: neodredeno ili dok Narucitelj ili dobavljaé iz opravdanih razloga
ne otkazu medusobnu suradnju.

3.3  Rok valjanosti ponude: 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda i isti mora
biti naveden u obrascu ponude — Ponudbeni list. Ponude s kra¢im rokom valjanosti
biti ¢e odbijene.

3.4. Mijesto isporuke: sjedi$te Narucitelja — Vinkovci, Trg bana Josipa Sok&eviéa 17

3.5. Rok, natin i uvjeti plaéanja: Predujam isklju¢en. Pladanje ée se izvrsiti
temeljem ispostavljenog rac¢una u roku 30 dana za nesporno isporuéenu robu.

3.6. Cijena ponude: Ponuditelj izrazava cijenu ponude u eurima. Cijena ponude
piSe se brojkama. Ponuditelji u troskovniku predmeta nabave upisuju jediniéne
cijene, ukupnu cijenu po stavkama i ukupnu cijenu ponude. U cijenu ponude
ukljuCeni su svi trodkovi i popusti na ukupnu cijenu, bez PDV-a. Cijena ponude
odreduje se kao nepromjenjiva.

3.7. Kiriterij odabira ponude: ekonomski najpovoljnija ponuda



4. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a treba sadrzavati:

- Ponudbeni list (pravilno ispunjen i potpisan od strane ponuditelja) - Prilog .

- Troskovnik (pravilno ispunjen i potpisan od strane ponuditelja) — Prilog Il
Ponuda se pie neizbrisivom tintom (pisano rukom ili ispisano putem Stampaca).
Stranice ponude oznadavaju se brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i
ukupan broj stranica ponude (npr. 3/7).

5. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na nadin da ¢&ini cjelinu te da je onemoguceno naknadno
umetanje ili vadenje listova. Ponuda obvezno treba sadrzavati ispunjeni ponudbeni
list i trokovnik koji se nalaze u privitku ovog Poziva na dostavu ponude. Narucitelj
neée prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave
iz ovog Poziva.

5.1. Rok za dostavu ponude: Krajnji rok za dostavu ponude je 12. svibnja 2026. do
11,00 sati bez obzira na nagin dostave.

5.2. Nadin dostave ponude: Ponuda se predaje neposredno u prijemnu pisarnicu
Narugitelja ili putem poste na adresu Narugitelja, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora
biti naznaéeno:

na prednjoj strani ponude:  NAZIV | ADRESA NARUCITELJA
PONUDA ZA NABAVU
UREDSKI MATERIJAL — PAPIR | UREDSKE POTREPSTINE
"NE OTVARATI" J

na poledini: NAZIV | ADRESA PONUDITELJA

Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog
gubitka odnosno nepravovremene dostave ponude.

5.3. Mjesto dostave ponude: Vinkovci, Trg bana Josipa Sok&evica 17

Otvaranje ponuda provéde ovlasteni predstavnici Narugitelja u postupku jednostavne
nabave. Otvaranje ponuda nije javno. Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu
ponuda neée se otvarati te ¢e se kao zakasnjela ponuda vratiti ponuditelju koji ju je
dostavio.

6. BITNI UVJETI ZA 1IZVRSENJE PREDMETA NABAVE

Odabrani ponuditelj obvezan je izvrsiti predmet nabave sukladno roku, kvaliteti,
uvjetima i pojedinaénim cijenama navedenim u ponudi Ponuditelja, ponudbenom
troskovniku i uvjetima ovog Poziva na dostavu ponude. S odabranim gospodarskim



subjektom neée se sklopiti ugovor nego ¢ée se poslovanje odvijati na temelju
ispostavljene narudZbenice od strane Naruditelja.

Krajnji rok za isporuku je pet radnih dana od dostave narudZbenice. U sluéaju
nepostivanja rokova od strane Isporucitelja ili uCestalog kasnjenja s dostavom /
isporukom, Narugitelj moze pismeno otkazati suradnju s odabranim ponuditeljem i
odabrati slijedece rangiranog ponuditelia bez ponovnog provodenja postupka
jednostavne nabave.

7. DOKAZI SPOSOBNOST!

7.1.0d odabranog ponuditelja moZe se u postupku jednostavne nabave traziti dokaz
upisa u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar drZave sjedista
gospodarskog subjekta. Takav zahtjev moze se traziti prilikom dono$enja Odluke o
odabiru te je u tom slu€aju odabrani ponuditelj obvezan dostaviti trazeni dokaz u
roku dva dana od slanja zahtjeva, a ukoliko ne dostavi trazenu potvrdu, ponuda
odabranog ponuditelja se odbija i isto se trazi od slijedece rangiranog. Upis u registar
dokazuje se odgovaraju¢im izvodom, a ako se oni ne izdaju u drzavi sjedista
gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moze dostaviti izjavu s ovjerom potpisa
kod nadleZno tijela. Izvod ili izjava ne smije biti starija od tri mjeseca, radunajuéi od
dana pocetka postupka nabave. U slugaju zajednice ponuditelja ili natjecatelja, svi
¢lanovi zajednice obvezni su pojedinaéno dokazati svoju sposobnost.

7.2. Od odabranog ponuditelia moZe se u postupku jednostavne nabave traZiti
potvrda Porezne uprave o stanju duga ne starija od 30 dana radunajuéi od dana
poletka predmetnog postupka jednostavne nabave. Potvrdom se mora dokazati da
je ponuditelj ispunio obvezu pla¢anja dospjelih poreznih obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, osim ako mu je sukladno posebnim propisima odobrena
odgoda placanja navedenih obveza. Takav zahtjev postavlja se prilikom donogenja
odluke o odabiru te je odabrani ponuditelj obvezan dostaviti traZzeni dokaz u roku dva
dana od slanja zahtjeva, a ukoliko ne dostavi potvrdu ponuda odabranog ponuditelja
se odbija i isto se trazi od slijedeée rangiranog.

7.3. Od odabranog ponuditelja moZe se prilikom donogenja Odluke o odabiru traziti
jamstvo u obliku izjave za uredno ispunjenje obveza sukladno ponudi i dokumentaciji
u ovom postupku jednostavne nabave.

8. OSTALO
8.1. Osoba zaduZena za kontakt s ponuditeljima
Ljiliana Kova¢

Sva pitanja u svezi ovog Poziva dostavljaju se pisanim putem, putem e-maila:
Liiliana.kovac@osvk.pravosudie.hr

8.2. Rok za dono8enje Odluke o odabiru i obavijest o rezultatima postupka:

Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane za
predmet nabave iz ovog Poziva i zadrzava pravo odbiti sve ponude i ponistiti ovaj
postupak ukoliko niti jedna dostavljena ponuda ne odgovara svrsi, odnosno u drugim
opravdanim slu€ajevima (npr. profesionalni propust) prema odluci Narugitelja.

Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda od strane ovlastenih predstavnika
Narucitelj odabire ekonomski najpovoljniju ponudu u roku do najduze 30 dana od
dana isteka roka za dostavu ponude. Pisanu obavijest o rezultatima nabave,



Narugitelj dostavlja svim ponuditelima putem elektronicke poste, faksom ili
preporu¢enom postanskom posiljkom s povratnicom.

Protiv odluke o odabiru ili odluke o ponistenju nije mogucée izjaviti Zalbu.

8.3. Posebne odredbe: na ovaj postupak ne primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi. Naruditelj zadrzava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem
trenutku odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada
bilo koje vrste prema ponuditeljima.
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