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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U DUBROVNIKU
URED PREDSJEDNIKA SUDA
Broj: 7 Su-530/2022
Dubrovnik, 16. svibnja 2022.

OBAVIJEST UZ OGLAS
Op¢inskog suda u Dubrovniku 7 Su-530/2022 od 16. svibnja 2022.
za radno mjesto viSeg stru¢nog referenta 1 (jednog) izvrsitelja/ice na odredeno vrijeme

Sukladno ¢l. 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjeCaja i internog oglasa u
drzavnoj sluzbi (,Narodne novine®, broj 78/2017 i 89/19), obavjestavaju se kandidati o

A/ OPISU POSLOVA

Visi strucni referent

Zaprimanje i knjizenje svih pristiglih rauna kao obveze proracunskih korisnika uz
sustinsku, formalnu i matematiCku ispravnost istih, kompletiranje dokumentacije po
zakonskim propisima i priprema za likvidaciju; knjizenje nastalih poslovnih promjena u
proratunskom i izvanproraCunskom racunovodstvu; zaprimanje putnih naloga,
obraCun i isplata nakon ovjerene ispravnosti naloga, isplata vjeStaka, tumaca,
odvjetnika, sudaca porotnika; vodi knjigu osnovnih sredstava i sitnog inventara; prati
mjeseCne planove i placanja sukladno njima i uputama Ministarstva uz kontrolu
potro$nje po stavkama iz Financijskog plana; skrbi i nadzire redovito izvrSenje svih
drugih materijalno-financijskin i knjigovodstvenih poslova sukladno Sudskom
poslovniku i drugim zakonskim aktima; poslovi vezani uz isplatu placa i drugih
materijalnih davanja kako iz proracunskih isto tako i izvanproraCunskih sredstava;
pomaze pri izradi financijskih izvjeStaja, statistiCkih izvjeStaja i financijskog plana.
Obavlja i duge poslove po nalogu voditeljice odsjeka, ravnateljice sudske uprave i
predsjednice suda.

B/ PODACIMA O PLACI
Cl. 3. b) radna mjesta Il. vrste Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima
slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (,Narodne novine“ 37/01 dol3/22), koja je
objavljena na www.nn.hr.

C/ NACINU TESTIRANJA KANDIDATA

1. OPCI DIO - pismena provjera znanja

a) Zakon o sudovima - pismeni test- 10 pitanja
b) Sudski poslovnik - pismeni test - 10 pitanja

2. POSEBNI DIO — pismena provjera znanja

a) Zakon o proracunu — pismeni test — 10 pitanja

b) Pravilnik o proracunskom raCunovodstvu i raunskom planu - pismeni test — 10
pitanja



3. Razgovora (intervjua) kandidata s komisijom za provedbu Oglasa koji su zadovoljili
na pisanoj provjeri znanja.

D/ PRAVNIM 1ZVORIMA za pripremu kandidata za testiranje:

1. Zakon o sudovima (,Narodne novine“, broj 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18,
126/19, 130/20 i 21/22) - www.nn.hr

2. Sudski poslovnik (,Narodne novine®, broj 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16,
29/17, 33/17, 34/17, 57/17, dopuna 101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20,
138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21 i 23/12) - www.nn.hr

3. Zakon o proracunu (,Narodne novine®, broj 144/21)

4. Pravilnik o proraunskom ra¢unovodstvu i raunskom planu (,Narodne novine®, broj
124/14, 115/15, 87/16, 3/18, 126/19, 108/20 i 144/21)
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