REPUBLIKAHRVATSKA
OPCINSKISUDUDUBROVNIKU
UREDPREDSJEDNIKA

Broj: 41 Su-223/2023
Dubrovnik, 15. veljace 2023.

Temeljem &lanka 5. Pravilnika o provedbi postupka javna nabave roba i usluga
jednostavne nabave pod posl. br. 41 Su-223/2023, Op¢éinski sud u Dubrovniku,

upucuje:

POZIV ZA DOSTAVU PONUDE
za nabavu usluga zaprimanja, ispisa i kuvertiranja dokumenata

A. OPCI PODACI

1. Podaci o narucitelju:

NAZIV SUDA: Opéinski sud u Dubrovniku

ADRESA: Dr. Ante StarCevi¢a 23

OIB: 48074464528

Broj telefona: 020/448-137

Broj telefaksa: 020/357-667

Intemetska stranica: www.sudovi.hr/hr/osdu

Adresa elektroniéke poste: ured.predsjednika@osdu.pravosudie.hr

2. Osobe zaduZene za kontakt

Kontakt osobe: lvona Male$, Majda Butigan

Telefon: 020/448-137, 020/448-138

e-mail: ivona.males@osdu.pravosudie.hr
majda.butigan@osdu.pravosudje.hr

3. Evidencijski broj nabave: JN-08/23

4. Procijenjena vrijednost nabave: 14.000,00 EUR, bez PDV-a



5. Vrsta postupka nabave
Jednostavna nabava s ciliem sklapanja ugovora na rok od 12 mjeseci
6. Popis gospodarskih subjekata s kojim je Narucitelj u sukobu interesa

Ne postoje gospodarski subjekti s kojim Narucitelj ne smije sklapati ugovore o jednostavnoj
nabavi.

7. Datum objave poziva na Intemet stranici suda, www.sudovi.hr/hr/osdu
15. veljace 2023.

B. PODACI O PREDMETU NABAVE

8. Opis predmeta nabave

Usluge elektronickog zaprimanja, ispisa i kuvertiranja sudskih dokumenata u sustav e spis.
9. Koli¢ina predmeta nabave

Prema tro$kovniku u prilogu

Narugitelj se ne obvezuje na realizaciju navedenih koli¢ina u cijelosti. Stvarna realizacija ovisit
¢e o potrebama narucitelja.

10. Opis predmeta nabave

¢ Predmet nabave je usluga elektronickog zaprimanja, ispisa i kuvertiranja dokumenata
koje informaticki sustav Ministarstva pravosuda i uprave generira digitalno potpisani
dokument te istog alie u pre-definiranom formatu u servis pruzatelja usluga. U
trenutku digitalnog potpisivanja na dokument informaticki sustav postavija jedinstveni
QR kod koji ¢e biti poveznica izmedu fizickog i digitainog dokumenta, odnosno link na
original dokumenta.

o Dokument koji se ispisuje i kuvertira mora sadrzavati slijedec¢i set minimalnih podataka:
- OIB primatelja
- Imeiprezime
- Ulica i kuc¢ni broj
- Postanski broj
- Miesto
- Naselie
- Tip postupka
- Tip dostave
- e-spis ID zahtjeva
- QRkod



Ispisivanje i kuvertiranje dokumenta mora biti moguce za slijedece vrste postupaka:
- Pamiéni
- lzvanpamiéni (ovrsni, ostavinski i svi ostali R1 i R2 postupci)
- ZemljiSno-knjizni
- Kazneni
- Prekrsajni
- Postupci Sudske uprave (Su)

Ispisivanje kuverti mora biti moguce za slijedece vrste dostave:
- Osobna
- Putem opunomocenika

Na temelju uspjesno zaprimlienog dokumenta sa strane servisa pruzatelja usluga
ispisa i kuvertiranja, isti povratno vra¢a informaciju dodijelienog broja praéenja posilike
prema informati¢kom sustavu Ministarstva pravosuda i uprave.

Sustav mora podrzavati kako pojedinaéno slanje/primanje dokumenata tako i grupno
(bulk)

Ukoliko je odredeni digitalni dokument potrebno fiziéki uruciti na vise razliCitih adresa,
prema pruZatelju usluga ispisa i kuvertiranja servisu je potrebno poslati isto toliko
digitalnih dokumenata

Informatiékom sustavu Ministarstva potrebno je osigurati webservis prema kojem Ce
isti upuéivati upite o statusu proslijedenih posSijaka. Povratna informacija servisa
pruzatelja usluga ispisa i kuvertiranja mora minimaino sadrZavati slijedece informacije:

- Broj za pracenje posilike

- Status (moguci statusi: zaprimljeno, isporuceno, nije isporuceno)

- Time stamp statusa

Digitalno zaprimljeni dokument u servis pruzatelja usluga ispisa i kuvertiranja potrebno
je digitalno potpisati ¢ime ¢e se nedvojbeno sacuvati integritet istoga na putu od
posiliatelja do priiema u servis pruzatelja usluga ispisa i kuvertiranja

Svi digitalno zaprimljeni dokumenti upucivat ¢e se na materijalizaciju (ispis/kuvertiranje,
fizicka dostava)

Ovisno o tipu postupka, postoji predefinirani izgled kuverte za koji je moguce sustavu
pruzatelja usluge omoguciti definiranje templatea/obrasca s o&ekivanim statiCnim
podacima za svaki od mogucih tipova postupka



¢ Nastavno na ispisni proces:
- Povratnica se mora vizualno razlikovati od sadasnje
- Ispis se radi u cmo bijeloj tehnici
- Potrebno je da dokument sadrZi bar kod s podacima o primatelju, kako bi
tiskara mogla upariti rje$enje i primatelja Cije podatke otiskuje na kuverti

C. PONUDA

11. Ponuditelj popunjava troskovnik u prilogu. Ispunjava jedinicne cijene za sve stavke,
ukupne cijene stavke te ciienu ponude za cjelokupan predmet nabave

12. Nacin dostave ponude

Ponuda se predaje neposredno u pisamici narucitelja ili preporu¢enom posilikom na adresu
narucitelja u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznaceno:

Opcinski sud u Dubrovniku
20000 Dubrovnik
Dr. Ante StarCevica 23
Ev. broj nabave JN-08/23
Predmet nabave:
,Usluge elektroni¢kog zaprimanja, ispisa i kuvertiranja sudskih dokumenata u sustav e spis
PONUDA ZA POSTUPAK NABAVE - NE OTVARAJ*

Na omotnici je potrebno naznaciti naziv i adresu ponuditelja.

Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka
odnosno nepravovremene dostave ponude.

Dostava ponude elektroni¢kim putem nije dopustena.

Ponuda bez obzira na nagin dostave mora biti dostavljena narucitelju isklju€ivo na navedenu
adresu najkasnije do 24. veljace 2023. u 12:00 sati.

Ponude se neée javno otvarati. Otvaranje ponuda zakazuije se za 27. veljace 2023.

Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda se ne otvara i obilieZava se kao
zaka$njela pristigla ponuda. Zakasnjela ponuda se neotvorena vraca poSiljatelju bez odgode.

13. Nacin i izrada ponude

Ponuda se pide neizbrisivom tintom i dostavlja u papimatom obliku. Ponuda se zajedno s
pripadajuéom dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.

14. Valuta ponude

15. Cijena ponude se izrazava u Eurima.



16. Cijena ponude

Jedini¢ne cijene iz ponude su nepromjenjive. Ponuditelj izraZava cijenu ponude brojkama u
eurima.

U cijenu ponude moraju biti uradunati svi troskovi i popusti. Cijene iskazane u ponudi su fiksne
i ne mogu se mijenjati tiigkom perioda vaZenja ponude.

Realizacija po ponudi ne moZe imati dodatnih troSkova za narucitelja usluge.

17. Ponuda treba sadrzavati

- Ponudbeni list (prilog 1.)
- Troskovnik (prilog 2.)

18. Rok, nacin i uvjeti placanja

Pladanje ée se vrsiti jedanput mjese¢no u roku od 30 dana od dana zaprimanja
racuna za stvarno pruzene usluge putem Fininog servisa e-racun.

19. Kriterij za odabir ponude

Ukoliko ponuditelj zadovolji tehnicke specifikacije iz tocke 10., a ujedno bude ekonomski
najpovoljniji za naruditelja, prihvatiti ¢e se ponuda pozvanog ponudaca te predloZiti sklapanje
ugovora s istim.

20. Dodatne informacije i objasnjenja, te izmjene Poziva za dostavu ponuda

Narugiteli moZe u svako doba, a prije isteka roka za podnosenja ponuda, iz bilo kojeg razloga,
bilo na viastitu inicijativu, bilo kao odgovor na zahtiev gospodarskog subjekta za dodatnim
informacijama i objasnjenjima, izmijeniti ovaj Poziv za dostavu ponuda. Narucitelj ée nastojati,
ali nema obvezu odgovoriti na upit ponuditelja.

Naruditelj ée dodatne informacije i objasnjenja objaviti na isti nacin kao i Poziv.

21. Ostale napomene

Naruditel] ée nakon pregleda i ocjene ponuda obavijestiti sve ponuditelie Cija je ponuda
odabrana. Na postupak provedbe nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja Zalba nije
dopustena. Narucitelj zadrzava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku,
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste
prema ponuditeljima.




Prilog 1

(Ispuniti sve stavke obrasca)

Ponudbeni list br.

Naziv ponuditelja:

Sjediste ponuditelja

Adresa ponuditelja

OIB

Broj ra¢una

Ponuditelj je u sustavu PDV-a DA -NE

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poSte

Kontakt osoba ponuditelja

Broj telefona: Broj telefaksa:

Cl_]enaponude bez PDV-a — brojkama (1 godina)

Iznos PDV-a — brojkama

Cijena ponude s PDV-om- brojkama (1 godina)

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanu vrijednost, na mjesto
predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao Sto je upisan na mjestu predvidenom za upis
cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

-

Rok valjanosti ponude (najmanje 30 dana)

Datum ponude

M.P.
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